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En seguimiento a la actualizacién de Responsables de Archivo de
Actualizacion de | Tramite, el 23 de mayo de 2019, se enviaron los oficios de solitud de
1 | Responsables de | ratificacion de dichos responsables, los cuales fueron dirigidos a los
Archivo de Tramite Titulares de las Unidades Administrativas, con lo que se logré la
actualizacion del 100% de los registros.
En lo relativo al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), se envid
Actualizaciéon de los | al Archivo General de la Nacién (AGN), el oficio DA/SP/OYM/CA/110/2019,
Instrumentos de | de fecha 20 de febrero de 2019, mediante el cual se informdé que el
2 | Control Archivistico | CADIDO validado por el AGN el 18 de septiembre de 2018, mediante el
para su actualizacién | dictamen DV/059/2018, no sufrié modificaciones ni actualizaciones en el
en el afo 2020 ano 2019. Por lo que el AGN, por medio del oficio DSN/0413/2019, de
fecha 13 de junio de 2019, comunicé que quedd registrado.
El AGN emitié la circular DG/001/2019 de fecha 18 de febrero de 2019,
mediante la cual informa las acciones de modificacion en relaciéon al
catalogo de disposicion documental, baja documental y transferencia
x Solicitudes de Baja|secundaria para la administracion publica federal, por la cual se

Documental

modifico el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

A su vez el 2 de julio de 2019, el AGN difundié por medio de su pagina

de internet la circular ADG/233/2019 mediante el cual notificé la
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suspension de recepcion de solicitudes de baja documental
reanudandose en el ano 2020.
En el mes de marzo del 2019, la Coordinacion de Archivos impartio el
curso titulado “Organizacion de Archivos”, el cual se dirigid a los
4 Capacitacién Responsables de Archivo de Tramite, logrando un total de 83 servidores
Archivistica publicos capacitados, con lo anterior se reforzaron los conocimientos en
materia de archivos y la importancia que tienen para conservar la
memoria institucional.
Recepcidn de | El 11 de febrero de 2019, se realizdé la recepcion de inventarios de
5 | inventarios de | expedientes generados durante el ano 2018. El 24 de junio del mismo
documentacion activa | ano, se recibid la primera version de los inventarios del 2019.
Se conformé el “Programa para la organizacién, depuracién y control de
la documentacion de archivo resguardada en los inmuebles de Venecia
y Rio Rhin”, por lo que en conjunto con los Responsables de la Gestion
Reacondicionamiento | Documental y del Responsable del Archivo de Concentracion, se realizé
6 |de las areas de|el re acomodo de la documentacion resguardada en el inmueble

resguardo documental

ubicado en Rio Rhin.

En relacion al area de resguardo documental “Acervo” ubicada en el
basamento del edificio de ensenanza, el Responsable del Archivo de
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Concentracion realizé el re acomodo de las cajas de archivo
resguardadas en dicho espacio asi como en colaboracion del
Departamento de Mantenimiento, Conservacion y Construccion, se
realizé el anclaje de la estanteria y se reemplazaron las lamparas

contando con mejores condiciones para el resguardo documental.

Actividades adicionales

En la matriz de riesgos institucional, se incluyé el riesgo “2019-4 Documentos de archivo resguardados
en condiciones inseguras”, por lo cual se comprometieron y se concluyeron las siguientes acciones de
control: Continuar con la reiteracion de las solicitudes de autorizacion de bajas documentales al AGN;
Establecimiento de estacion de trabajo del Responsable de Archivo de Concentracion en el Acervo;
Capacitar a los Responsables de Archivo, en materia de bajas documentales; Elaboracion de programa
anual de bajas documentales para el maximo aprovechamiento del espacio destinado al resguardo
precautorio de documentos de archivo; Reiteracion y seguimiento de solicitudes de mantenimiento
para la optimizacion del espacio y las condiciones del area de resguardo precautorio de documentos
de archivo.

Es importante hacer mencién que se continué otorgando asesorias a los responsables de archivo que
asi lo solicitaron.

Pagina3de3




