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Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020

Antecedentes: ,

El Instituto Nacional de Cardiologia Ighacio Chavez en cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos modificé su estructura archivistica designando al C.P. Jair Mendoza Garcia,
Responsable de la Direccién de Administracién como Coordinador de Archivos, mediante el oficio
INCAR/DG/DA/SP/299/2020 de fecha 1 de octubre del 2020, asi como la designhacién de la Mtra.
Lucia Rios Nufiez, Subdirectora de Planeacién como la Responsable del Archivo de Concentracion,
mediante el oficio INCAR-DG-599-2020 de fecha 9 de diciembre del-2020, lo anterior con la
finalidad de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Descripcion de avances:

/En seguimiento a la a&uahzauon de Responsables de
Archivo de Tramite, el 17 de febrero de 2020, se enviaron
1 Actualizacion de Responsables | |5 oficios de solitud de ratificacion de dichos
de Archivo de Tramite responsables, los cuales fueron dirigidos a los Titulares de
las Unidades Administrativas, con lo que se logré la
actualizacion del 100% de los registros. '
En lo relativo al Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO), se envié al Archivo General de la Nacion (AGN),
el oficio DA/SP/OYM/CA/99/2020, de fecha 27 de febrerd
Actualizacién de los | ge 2020, mediante el cual se informé que el CADIDO
2 Instrumentos  de  Control | \5ligado por el AGN el 18 de septiembre de 2018,
Archivistico para SU | mediante el dictamen DV/059/2018, no sufri6
actualizacién en el afio 2020 modificaciones ni actualizaciones en el afio 2020. Por lo
que el AGN, por medio del oficio DG/DDAN/0125/2020, de
fecha 31 de agosto del 2020, comunicé que quedd
registrado.
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En el mes de octubre del 2020 el AGN emitié mediante

su pagina de internet los Lineamientos para que el AGN
emita el dictamen y acta de baja documental o de
transferencia secundaria para los Sujetos Obligados del
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106,
fraccion VI de la Ley General de Archivos.

Asimismo, el 1 de diciembre del2020 el AGN difundié
por medio de su pagina de internet la circular
DG/DDAN/2020 mediante la cual notificé el calendario de
recepcion de solicitudes de dictamen y acta de baja

documental y transferencia secundaria.

4 | Capacitacion Archivistica

En el mes de diciembre del 2020, la Coordinacién de
Archivos impartié el curso titulado “Organizaciéon de
Archivos”, el cual se dirigido al personal que integra la
Subdireccion de Administraciéon y Desarrollo de Personal,
logrando un total de 23 servidores publicos capacitados,
con lo anterior se reforzaron los conocimientos en
materia de archivos y la importancia que tienen para

conservar la memoria institucional.

Recepcidon de inventarios de

‘En los meses de febrero y marzo se recibieron los

formatos de inventario de las areas que conforman al

areas de resguardo documental

5
documentacion activa Instituto, los cuales corresponden a la documentacién
activa del afho 2019.
Se conformé el “Programa para la organizacion,
6 Reacondicionamiento "de las | gepuracion y control de la documentacién de archivo

resguardada en el inmueble de Rio Rhin", por lo que en

conjunto con los Responsables de la Gestion Documental
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y del Responsable del Archivo de Concentracién, se

realizé el re acomodo de la documentacién resguardada

en el inmueble ubicado en Rio Rhin.

En relaciéon al drea de resguardo documental “Acervo”,
ubicada en el basamento del edificio de ensefianza, el
personal adscrito al Archivo de Concentracién, contintia
realizando la recepcion de transferencias primarias, asi

como el control de acceso y consulta de los expedientes

resguardados en dicha area.
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Lic. José Antonio Negrete

C. P. Jair Mendoza Garcia

Hernandez ~ Responsable de Archivo de Coordinador de Archivos y
Adscrito al Archivo de Concentraciéon y Subdirectora  Responsable de la Direcciéon de
Concentracion de Planeacion Administracién’

! Con fundamento en el articulo 592del Estatuto Orgdnico del Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez.
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