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EN LA CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DOCE HORAS CON DOCE MINUTOS, DEL
DIA VEINTE DE ENERO DEL ANO DOS MIL DOCE, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ,
LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION: EL LICENCIADO JOSE ALBERTO MONRQY GOMEZ,
TITULAR DEL AREA DE QUEJAS, TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES Y SUPLENTE DEL
SECRETARIO DEL COMITE DE INFORMACION: LA MAESTRA ANA LAURA FALCON SALINAS,
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE Y PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION: Y EL
CIUDADANO JOSE GABRIEL ESCALANTE DAMIAN, COORDINADOR DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DE LA
PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA PRIMERA SESION
ORDINARIA DE DICHO COMITE A EFECTO DE DESAHOGAR EL ORDEN DEL DIA CON LOS SIGUIENTES
PUNTOS; 1. CONSTATACION DE EXISTENCIA DE QUORUM: 2. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA; 3.
INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES
DE INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A DICIEMBRE DE 2011; 4. INFORME DE TRABAJO DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS; 5. REVISION DE LA CLASIFICACION DE LOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS; 6. CAPACITACION, CURSO E-IFAl: 7. INDICE DE EXPEDIENTE RESERVADOS: 8.
ASUNTOS GENERALES. POR LO QUE UNA VEZ CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM NECESARIO
PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y APROBADO EL ORDEN DEL DIA, LA MAESTRA ANA LAURA FALCON
SALINAS DIO LECTURA AL INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL
SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A DICIEMBRE DE 2011,QUE EN
TOTAL FUERON 481, MISMAS QUE ESTAN TODAS ATENDIDAS, NINGUNA EN PROCESO, DE LAS
CUALES 183 CORRESPONDIERON A INFORMACION PUBLICA; UNA, A INFORMACION RESERVADA Y
297, A INFORMACION CONFIDENCIAL, ESTOS ULTIMOS REFERENTES ESPECIFICAMENTE A ACCESO A
DATOS PERSONALES. MISMOS QUE SE HAN ENTREGADO PREVIA ACREDITACION DE LA
. PERSONALIDAD DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES, ASIMISMO SE SENALA QUE DURANTE EL
PERIODO QUE SE REPORTA, NINGUNA SOLICITUD DERIVO EN UN RECURSOS DE REVISION, ADEMAS
SE DESTACO QUE YA SON CUATRO ANOS CONSECUTIVOS SIN RECURSOS DE REVISION. AUNADO A
LO ANTERIOR, LA MAESTRA FALCON AGREGO QUE LA DISTRIBUCION DE LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION POR AREAS SE REALIZO DE LA SIGUIENTE MANERA: EL 54.09% DEL TOTAL DE LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS LAS ATENDIO LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO, MISMAS QUE CORRESPONDEN EN SU MAYORIA A COPIAS DE EXPEDIENTES
CLINICOS, ESTUDIOS DE GABINETE, DE LABORATORIO, Y CARTAS INFORMATIVAS: EL 16.01% FUERON
ATENDIDAS DIRECTAMENTE POR LA UNIDAD DE ENLACE, YA QUE CORRESPONDIERON A
SOLICITUDES DUPLICADAS O QUE NO SON COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ENLACE,
REQUERIMIENTOS DE AMPLIACION DE INFORMACION Y QUE FUERON DESECHADAS POR EL SISTEMA
EN RAZON DE LA FALTA DE RESPUESTA POR PARTE DEL USUARIO O TRATANDOSE DE INFORMACION
QUE ESTA DISPONIBLE PUBLICAMENTE; ASIMISMO, EL 6.65% AL DEPARTAMENTO DE COSTOS Y
ESTADISTICA MEDICA, QUE ATENDIO LAS SOLICITUDES REFERENTES A DATOS ESTADISTICOS: EL
5.20%, LA SUBDIRECCION DE FINANZAS, QUIEN ATENDIO LAS SOLICITUDES RELACIONADAS CON
PRESUPUESTOS, ESTADOS FINANCIEROS, ESTADOS DE CUENTA O FACTURAS; EL 4.78%, LAS
ATENDIO LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES; EN RELACION CON LAS COMPRAS: EL
2.91% DE LAS SOLICITUDES, LAS ATENDIO EL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y ADMISION: QUE
EN SU MAYORIA CORRESPONDIERON A DATOS PERSONALES, YA QUE SE REQUIRIERON COPIAS DE
LOS ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS. EL 2.49%, LAS ATENDIO LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
Y DESARROLLO DE PERSONAL, TRATANDOSE DE SOLICITUDES CONCERNIENTES A ESTIMULOS Y
PRESTACIONES DE SERVIDORES PUBLICOS;EL 0.83%, LAS ATENDIO LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES, LAS QUE EN SU MAYORIA INCUMBIERON A OBRA PUBLICA; EL 0.83% LAS
ATENDIO EL DEPARTAMENTO DE ECOCARDIOGRAFIA, QUE CORRESPONDIERON A DATOS
PERSONALES, ESPECIFICAMENTE A ESTUDIOS PROPIAMENTE DE ECOCARDIOGRAFIA: 0.83% LAS
ATENDIO LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA, RELACIONADAS CON LOS BIENES INFORMATICOS DEL
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INSTITUTO; EL 0.62%, LAS ATENDIO LA DIRECCION DE INVESTIGACION, QUE CORRESPONDIO AL
COMITE DE BIOETICA; DE IGUAL FORMA EL 0.62% FUERON ATENDIDAS POR EL DEPARTAMENTO DE
HEMODINAMICA, ENFOCADAS A LAS SOLICITUDES DE COPIAS SIMPLES DE CATETERISMO:; EL 0.62%,
LAS ATENDIO LA SUBDIRECCION DE ESPECIALIDADES MEDICO QUIRURGICAS, REFERENTE A LOS
SERVICIOS MEDICOS DEL INSTITUTO; EL 0.42%, FUE ATENDIDO POR EL AREA DE ACTIVO FIJO Y
SERVICIOS, MISMAS QUE SE RELACIONARON CON LOS BIENES DEL INSTITUTO; ASI TAMBIEN EL 0.42%
LAS ATENDIO EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS, QUIEN ATENDIO PRACTICAMENTE DOS
SOLICITUDES, UNA EN RELACION CON LOS CONVENIOS DE COLABORACION DEL INSTITUTO EN
CIERTO PERIODO, Y LA OTRA, EN RELACION AL PATRIMONIO DEL INSTITUTO; EL 0.42% LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION, QUIEN ATENDIO DOS SOLICITUDES EN RELACION A LA
CERTIFICACION: EL 0.21% CORRESPONDIO A LOS SIGUIENTES DEPARTAMENTOS: FARMACIA, QUIEN
ATENDIO UNA SOLICITUD RELACIONADA CON LA ALBUMINA: FARMACOLOGIA, EN RELACION AL
COMITE DEL CUADRO BASICO DE MEDICAMENTOS; INGENIERIA BIOMEDICA, RELACIONADA CON LOS
BIENES DEL INSTITUTO, ESPECIFICAMENTE MAQUINAS DE ANESTESIA; RADIOLOGIA, REFERENTES A
RADIOGRAFIAS; RESONANCIA MAGNETICA, QUE CONSISTIO EN LA COPIA DE UNA RESONANCIA
MAGNETICA; LA DIRECCION DE ENSENANZA, RELACIONADA CON LOS PROGRAMAS ACADEMICOS DEL
INSTITUTO. AL FINALIZAR LA LECTURA DEL INFORME DE SOLICITUDES LA MAESTRA FALCON
PREGUNTO A LOS INTEGRANTES DEL COMITE QUE SI NO EXISTIA ALGUNA COMENTARIO AL
RESPECTO, A LO CUAL NO HUBO NINGUNO POR PARTE DE LOS ASISTENTES. POR OTRA PARTE
ANADIO QUE ESTA MISMA INFORMACION SE REPORTO PARA EL COCODI Y EN LOS FORMATOS
IFAILLFIC ACTO SEGUIDO, LA MAESTRA FALCON CEDIO LA PALABRA AL C. ESCALANTE, COORDINADOR
DE ARCHIVOS, EL CUAL DIO LECTURA AL INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2011 AL 17 DE ENERO DE
2012, QUIEN SENALO QUE SE TOMO EL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL, Y POR TAL RAZON SE
CONTEMPLAN LAS FECHAS ANTERIORMENETE MENCIONADAS PARA EL PRESENTE INFORME. COMO
PRIMER PUNTO MENCIONO EL SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INVENTARIOS DE DOCUMENTACION
ACTIVA, AL RESPECTO SENALO QUE CON BASE EN EL ACUERDO DE LA SESION ANTERIOR, SE
ENVIARON OFICIOS CON FECHA 5 DE DICIEMBRE DE 2011 A LAS AREAS QUE NO ATENDIERON DICHO
REQUERIMIENTO. DADO LO ANTERIOR, SE REPORTA UN CUMPLIMIENTO AL 17 DE ENERO DE 2012 DE
UN 96% DEL TOTAL DE LAS AREAS, LAS SIGUIENTES AREAS SIGUEN SIN ATENDER AL
REQUERIMIENTO SON: 1. DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA: 2. DEPARTAMENTO DE
CARDIONEUMOLOGIA; 3. DEPARTAMENTO DE HAMATOLOGIA, Y 4. TERAPIA INTENSIVA
POSTQUIRURGICA. DADO LO ANTERIOR SENALO QUE LA ACCION A SEGUIR SERA SOLICITAR APOYO
A LA SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO Y A LA SUBDIRECCION DE ESPECIALIDADES
MEDICO QUIRURGICAS PARA QUE DICHAS AREAS ATIENDAN EL REQUERIMIENTO. PARA ANADIR QUE
EN OTRA INSTANCIA SE ENCUENTRAN LA ENTREGA DE INVENTARIOS DE DOCUMENTACION
SEMIACTIVA, AL RESPECTO SENALO QUE DE IGUAL FORMA SE ENVIARON OFICIOS CON FECHA 5 DE
DICIEMBRE DE 2011 A LAS AREAS QUE NO HABIAN ATENDIDO EL REQUERIMIENTO PARA LA ENTREGA
DE INVENTARIOS DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA 2010, Y QUE DEBIDO A ESTA ACCION SE
REPORTO UN AVANCE CONSIDERABLE DEL 66% DE LA ENTREGA REPORTADA HASTA EL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2011, DE TAL SUERTE QUE AL 17 DE ENERO DE 2012 EL AVANCE REPORTADO FUE DE
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UN 96%. DE LO ANTERIOR EL C. ESCALANTE DIJO QUE, AUN HAY AREAS QUE NO HAN ATENDIDO A -

ESTE REQUERIMIENTO Y QUE COINCIDEN CON LAS MISMAS AREAS QUE NO HAN ENTREGADO
DOCUMENTACION ACTIVA, Y QUE SE MENCIONAN A CONTINUACION: 1. SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES; 2. DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA: 3. DEPARTAMENTO DE
CARDIONEUMOLOGIA, Y 4. DEPARTAMENTO DE HEMATOLOGIA Y 5. LA SUBDIRECCION MEDICA DE
PROYECTOS DE INNOVACION. EXPUESTO LO ANTERIOR EL COQORDINADOR DE ‘ARCHIVOS DIJO
SOLICITARA APOYO A LAS SUBDIRECCIONES Y DIRECCIONES CORRESPONDIENTES PARA QUE LAS

AREAS QUE FALTEN POR ENTREGAR DOCUMENTACION SEMIACTIVA LA ENTREGUEN. REFERENTE A
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ESTA ENTREGA, LA MAESTRA FALCON INTERVINO COMENTANDO QUE RESPECTO A LA FECHA DE
CIERRE DE ESTE INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS CON FECHA DE 17 DE ENERO DEL
PRESENTE ANO, NO CONSIDERA LA ENTREGA QUE HIZO LA SUBDIRECCION MEDICA DE PROYECTOS
DE INNOVACION, DEBIDO A QUE ESTA SUBDIRECCION ENTREGO EL DIA 19 DE ENERO DE 2012. COMO
SEGUNDO PUNTO DEL INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS EL C. ESCALANTE REFIRIO LAS
BAJAS DOCUMENTALES, QUIEN COMENTO QUE SE REPORTAN SOLAMENTE DOS CASOS, EL PRIMERO
DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION, EN ESTE CASO SENALO QUE DEL 12 AL 16 DE DICIEMBRE DE
2011 SE COTEJO EL INVENTARIO DE DICHA BAJA DOCUMENTAL, ADEMAS DIJO QUE DE ESTE COTEJO
SE ENCONTRARON DOCUMENTOS DE APOYOQO INFORMATIVO, ES DECIR QUE NO SON DOCUMENTOS
DE ARCHIVO, LO CUAL SE NOTIFICARA A LA SUBDIRECCION DE PLANEACION PARA SU RETIRO DEL
INVENTARIO, ADEMAS DIJO QUE DE ACUERDO AL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, EL
INVENTARIO SI CUMPLE CON LAS VIGENCIAS DOCUMENTALES PARA SOLICITAR LA BAJA ANTE EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN). POR LO CUAL LA COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDERA A LA ELABORACION DE LA FICHA TECNICA DE PREVALORACION, LA DECLARATORIA DE
PREVALORACION DE ARCHIVOS Y EL OFICIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE BAJA
DOCUMENTAL AL AGN. EL CIUDADANO ESCALANTE SENALO QUE DEL SEGUNDO CASO DE BAJA
DOCUMENTAL, SE RECIBIO MEDIANTE OFICIO NUMERO SP/DCa/01/2012, SIGNADO POR LA MAESTRA
ARACELI ANORVE GALLARDO, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CALIDAD, LA SOLICITUD DE LA BAJA
DOCUMENTAL DE SU AREA. PARA LO CUAL LA COORDINACION DE ARCHIVOS TENDRA QUE HACER EL
COTEJO FISICO PARA AVALAR DICHA BAJA DOCUMENTAL Y POSTERIORMENTE ENVIARLA AL AGN.
COMO SIGUIENTE PUNTO, REFERENTE A LOS FORMATOS 2012, SENALO QUE EL 9 DE DICIEMBRE DE
2011 SE ENVIO VIA CORREO ELECTRONICO A LAS AREAS DEL INSTITUTO, LOS SIGUIENTES
FORMATOS: INVENTARIO 2012, CARATULA 2012, CUADRO DE RECEPCION Y DESPACHO 2012. AUNADO
A LO ANTERIOR, SE SOLICITARA A LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA QUE DICHOS FORMATOS
ESTEN DISPONIBLES EN INTERNET JUNTO CON LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA ARCHIVISTICA
(CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y LA GUIA
SIMPLE DE ARCHIVOS). COMO CUARTO PUNTO DEL INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
SE PRESENTO EL PROGRAMA PARA LA DEPURACION DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL, SENALO QUE
CON ANTERIORIDAD YA SE HABIA PRESENTADO, A MANERA DE PROPUESTA. AL RESPECTO DIJO QUE
CON EL OBJETIVO DE DEPURAR AL ARCHIVO DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO
CHAVEZ, A FIN DE CONSERVAR Y PRESERVAR LA MEMORIA INSTITUCIONAL, Y CON FUNDAMENTO EN
LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y
NORMATIVA QUE DE ELLA EMANA, SE PRESENTA ANEXO AL INFORME DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS. DICHO PROGRAMA, CONSTA DE 17 ACTIVIDADES A REALIZAR CONTEMPLADAS EN 16
QUINCENAS. ADEMAS DESTACO QUE EL PROGRAMA EN CUESTION FUE ELABORADO POR LA
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE, Y EL COORDINADOR DE ARCHIVOS, ADEMAS FUE REVISADO
Y AUTORIZADO POR LA M. EN GCSS LUCIA RIOS NUNEZ, SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y EL
LICENCIADO MIGUEL HORTA GARCIA DIRECTOR DE ADMINISTRACION, RESPECTIVAMENTE. SENALO
TAMBIEN QUE DEL TOTAL DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN EN EL YA CITADO PROGRAMA,
CUATRO YA SE HAN REALIZADO, Y QUE CORRESPONDEN AL: PUNTO UNO DE LA FUMIGACION DEL
INMUEBLE RIO RHIN, AL RESPECTO SENALO QUE YA SE SOLICITO ViA OFICIO EL DIA DOS DE ENERO
DEL PRESENTE ANO AL CIUDADANO SAUL SUNIGA MARTINEZ, ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
SEGURIDAD Y SERVICIOS, APOYO PARA LA FUMIGACION DE DICHO INMUEBLE: ASIMISMO SE REALIZO
LA ASIGNACION DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE, AL RESPECTO SENALO QUE DICHA
ACTIVIDAD YA SE ATENDIO EL ANO PASADO A TRAVES OFICIO: COMO PUNTO TRES SE REFIRIO A LA
IDENTIFICACION DE AREAS QUE RESGUARDAN DOCUMENTACION EN EL INMUEBLE RIO RHIN, DE LO
CUAL SENALO QUE SE REALIZO DERIVADO DE DOS ACCIONES, LA PRIMERA CONSISTIO EN UNA
VISITA AL INMUEBLE EN EL 2011 Y LA SEGUNDA A LA REALIZACION DEL UN DIAGNOSTICO DE
ARCHIVOS REALIZADO A FINALES DE2010 Y CONCLUIDO A PRINCIPIOS DE 2011, EN DONDE SE
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DETECTO A LAS AREAS CON DOCUMENTACION INACTIVA EN RIO RHIN, LAS CUALES SON: AREA DE
ACTIVO FIJO Y SERVICIOS, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES MEDICAS Y HOSPITALARIAS,
DEPARTAMENTO DE ALMACEN GENERAL, DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS,
DEPARTAMENTO DE BANCO DE SANGRE, DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, DEPARTAMENTO DE
DIETETICA, DEPARTAMENTO DE FARMACIA, DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS, DE TESORERIA, LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL, Y POR ULTIMO LA
SUBDIRECCION DE FINANZAS; COMO PUNTO CUATRO REFIRIO LA CAPACITACION PARA LA
ELABORACION DE INVENTARIOS DE BAJAS DOCUMENTALES A TRAVES DE LA REALIZACION DE LOS
CURSOS IMPARTIDOS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2011. DADO LO ANTERIOR LA MAESTRA
FALCON AGREGO QUE EL PIVOTE ES LA FUMIGACION PARA DESPUES PROSEGUIR CON LA
REALIZACION DE INVENTARIOS, UNA VEZ QUE EXISTIERAN LAS CONDICIONES NECESARIAS PARA
QUE EL PERSONAL RESPONSABLE DE ARCHIVO PUEDA TRABAJAR CON EL MINIMO DE RIESGOS,
ADEMAS AGREGO QUE SE LES SOLICITARA A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO, HAGAN USO DE
CUBREBOCAS A FIN DE DISMINUIR TODO RIESGOS QUE PUDIERAN EXISTIR EN LA ELABORACION DE
DICHOS INVENTARIOS. REFERENTE A ESTE ASUNTO, EL LICENCIADO MONRQY CUESTIONO SI PARA
ESTA ACTIVIDAD SE HABIA DEFINIDO UNA QUINCENA EN ESPECIFICO O SIMPLEMENTE ESTABA
ABIERTA LA FECHA DE EJECUCION, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON RESPONDIO QUE
EFECTIVAMENTE ESTA ACTIVIDAD ESTA ABIERTA. DADO LO ANTERIOR EL CIUDADANO ESCALANTE
RETOMO Y SIGUE CON EL QUINTO PUNTO DEL INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS. DE LA
ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL, ACCION QUE DERIVO, DE REQUISITAR LOS FORMATOS
IFALFIC. Y EN ESPECIFICO DEL FORMATO 9, POR LO CUAL SE ESTA ACTUALIZANDO EL INVENTARIO
GENERAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE ESTE INSTITUTO, MISMO QUE SE RETOMO DEL
INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVOS YA ELABORADO Y ACTUALIZADO HASTA EL 2008. SENALO QUE
EL COMPROMISO ES PRESENTAR EN LA SIGUIENTE SESION ORDINARIA DE ESTE COMITE DE
INFORMACION, TOTALMENTE ACTUALIZADO DICHO INVENTARIO, CON BASE EN LOS INVENTARIOS DE
DOCUMENTACION QUE SE RECIBEN DE LAS AREAS DEL INSTITUTO, ES DECIR SE ESTARA
PRESENTANDO EL INVENTARIO GENERAL DE DOCUMENTACION ACTIVA, EL INVENTARIO GENERAL DE
DOCUMENTACION SEMIACTIVA Y EL INVENTARIO GENERAL DE DOCUMENTACION INACTIVA. A LO
CUAL EL LICENCIADO MONROY ANADIO EN FORMA DE CUESTIONAMIENTO QUE S| SE TRATARIA DE
2009, 2010 Y 2011, AL RESPECTO EL CIUDADANQO ESCALANTE Y LA MAESTRA FALCON RESPONDIERON
AFIRMATIVAMENTE, QUE SE TRATABA DE LOS YA CITADOS ANOS. FINALMENTE, COMO ULTIMO
PUNTO DEL INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, SE MENCIONARON LAS ACCIONES A
SEGUIR POR PARTE DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, MISMAS QUE CORRESPONEN A: A)
SOLICITAR APOYO VIA OFICIO A DIRECCIONES Y SUBDIRECCIONES A FIN DE QUE LAS AREAS QUE
AUN NO HAYAN ENTREGADO INVENTARIOS, LOS ENTREGUEN; B) DAR SEGUIMIENTO A LAS BAJAS
DOCUMENTALES, EN ESTE ULTIMO PUNTO EL COORDINADOR DE ARCHIVOS SENALO QUE CON LA
AUTORIZACION Y FORMALIZACION DEL PROGRAMA PARA LA DEPURACION DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL ANTERIORMENTE REFERIDO, LAS BAJAS DOCUMENTALES SE INCREMENTARAN,
DEBIDO A LA NATURALEZA MISMA DEL PROGRAMA; PROSIGUIO CON EL INCISO C) SOLICITAR A LA
SUBDIRECCION DE INFORMATICA ASIGNE UNA URL EN EL PORTAL DEL INSTITUTO PARA LOS
FORMATOS 2012 Y LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA ARCHIVISTICA; D) PRESENTAR EN LA
SIGUIENTE SESION LAS MODIFICACIONES DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL PARA SU
ACTUALIZACION, DIJO QUE ESTA ACCION SE JUSTIFICA DE ACUERDO A LA FECHA PROXIMA A
ACTUALIZAR ESTE INSTRUMENTO QUE ES EL 29 DE FEBRERO. PROSIGUIO CON EL INCISO E)
REFERENTE A DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA PARA LA DEPURACION DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL; F) ACTUALIZAR EL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO, Y G)
CONTINUAR DANDO ASESORIAS A LAS AREAS QUE LO SOLICITEN, COMENTO QUE EN ESTE
APARTADO LA COORDINACION DE ARCHIVOS TIENE MUCHA DEMANDA Y ACTIVIDAD DENTRO DE SUS

LABORES. AL TERMINO DE LA LECTURA DEL INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS EL
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CIUDADANO ESCALANTE PREGUNTO SI HABIA DUDAS O COMENTARIOS A LOS MIEMBROS DEL
COMITE DE INFORMACION, NO HABIENDOSE FORMULADO DUDAS NI COMENTARIOS AL RESPECTO.
ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON RETOMO LA PALABRA PARA TRATAR LO RELATIVO AL
SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, RELACIONADO A LA REVISION DE LA CLASIFICACION DE LOS
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, MANIFESTANDO LA MISMA QUE SE TIENEN DOS CASOS QUE
ESTAN EN SEGUIMIENTO, MISMOS QUE CORRESPONDEN A LOS MANUALES DEL DEPARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL Y ADMISION: Y DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE CUENTAS POR COBRAR, ASI
COMO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE SEGURIDAD Y SERVICIOS, MISMOS QUE SE ESTIMA
PODRIAN SER SUSCEPTIBLES DE RESERVARSE EN ALGUNO DE SUS PROCEDIMIENTOS. AL
RESPECTO Y COMO SE ACORDO EN LA SESION PASADA, LA UNIDAD DE ENLACE REALIZARA UNA
CONSULTA VIA LA HERRAMIENTA DE COMUNICACION AL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A
INFORMACION PUBLICA Y GUBERNAMENTAL (IFAI),DADO QUE ERA EL MEDIO IDONEQ Y A FIN DE QUE
SE RECIBA UNA OPINION AL RESPECTO. POR LO CUAL, LA MAESTRA FALCON PRESENTO LA
REMISION IMPRESA DE LA CONSULTA QUE SE REALIZO AL IFAI, EL DIA 9 DE ENERO DE 2012, DONDE
SE ANEXAN LOS TRES MANUALES EN CUESTION. DE DICHA CONSULTA NO SE HA RECIBIDO A LA
FECHA NINGUNA CLASE DE RESPUESTA, A LO QUE LA MAESTRA FALCON AGREGO QUE LA UNIDAD
DE ENLACE SE PONDRA EN CONTACTO CON PERSONAL DEL IFAI, VIA TELEFONICA, A FIN DE DAR
SEGUIMIENTO A LA YA REFERIDA CONSULTA, Y TERMINO SENALANDO QUE SEGUIRA PENDIENTE
DICHA CONSULTA. EN RELACION A LOS NUEVOS MANUALES, SENALO QUE LA UNIDAD DE ENLACE
MANDO POR CORREOQO ELECTRONICO, COMO POR OFICIO UNA RELACION CON LOS DIEZ MANUALES
SUSCEPTIBLES DE EXAMINAR SU PROPUESTA DE RESERVA, SIENDO LOS SIGUIENTES: MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA MOLECULAR, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION CLINICA, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA ADULTOS VI, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTOS DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CIRUGIA DE ADULTOS, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
HOSPITALIZACION 9°. PISO, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
HOSPITALIZACION 8° PISO, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE URGENCIAS Y
UNIDAD CORONARIA, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CARDIONEUMOLOGIA, ASI COMO LA
PROPUESTA DE LA UNIDAD DE ENLACE RESPECTO A LOS MISMOS, QUE FUE EN EL SENTIDO DE QUE
NINGUNO DE LOS CITADOS PROCEDIMIENTOS ES SUSCEPTIBLE DE RESERVA, MISMA QUE SOMETIO
A CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION. POR LO QUE EL LICENCIADO
MONROY SE MANIFESTO EN EL MISMO SENTIDO ARGUMENTANDO QUE NO ENCUADRAN DENTRO DE
LOS SUPUESTOS LEGALES A PARTIR DE LOS CUALES DEBAN SER CLASIFICADOS COMO
INFORMACION RESERVADA. DADO LO ANTERIOR Y AL ESTAR TODOS DE ACUERDO, LA MAESTRA
FALCON SENALO QUE SE PUBLICARAN LOS MANUALES EN CUESTION EN EL PORTAL DE
OBLIGACIONES Y TRANSPARENCIA, PARA POSTERIORMENTE AGREGAR QUE LOS MANUALES
ANTERIORMENTE TRATADOS EN SESIONES PASADAS YA SE ENCUENTRAN EN EL PORTAL DE
OBLIGACIONES Y TRANSPARENCIA Y QUE EL AREA DE ASUNTOS JURIDICOS GESTIONO PARA QUE
TAMBIEN ESTEN DISPONIBLES EN LA NORMATECA DEL INSTITUTO, QUE SE ENCUENTRA DENTRO DE
LA PAGINA DEL INSTITUTO. AL RESPECTO EL CIUDADANO ESCALANTE PREGUNTO CUAL SERIA LA
MANERA DE CONOCER LAS OBSERVACIONES DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS EN
RELACION A LA PUBLICACION DE LOS DIEZ MANUALES REVISADOS EN ESTA SESION. DADO LO
ANTERIOR LA MAESTRA FALCON CONTESTO QUE SE SOLICITARA VIA OFICIO AL AREA DE ASUNTOS
JURIDICOS, LA OPINION DE LA PUBLICACION DE LOS DIEZ MANUALES REVISADOS EN LA PRESENTE
SESION, ADEMAS AGREGO EL LICENCIADO MONROY QUE DE ESTA RESPUESTA PODRIA MARCAR
COPIA A TODOS LOS MIEMBROS DEL COMITE, Y CON BASE EN ELLO, SI NO HUBIERA DISCREPANCIA
ALGUNA, SE HICIERA PUBLICO SU ACCESO. SIGUIENDO CON EL ORDEN DEL DIA, SE ABORDO EL
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CURSO E-IFAIl, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON REFIRIO QUE DICHO CURSO CONCLUYO EL 31 DE
DICIEMBRE DEL 2011, Y QUE AL RESPECTO ESTA PENDIENTE QUE EL IFAI, EMITA LAS CONSTANCIAS,
PARA LO CUAL LA UNIDAD DE ENLACE SE PONDRA EN CONTACTO CON EL IFAl PARA ACORDAR
CUANDO SE PUEDEN RECOGER DICHAS CONSTANCIAS. LA MAESTRA FALCON MENCIONO QUE SE
CONVOCARON A 32 SERVIDORES PUBLICOS, DE LOS CUALES EL IFAI, COMUNICO VIA TELEFONICA,
QUE SOLO DIEZ CONCLUYERON CON DICHO CURSO, MISMOS QUE FUERON APROBADOS. POR TAL
RAZON SOLO SE EXPEDIRAN SOLO DIEZ CONSTANCIAS. COMO PUNTO SIETE DEL ORDEN DEL DIA
REFERENTE AL INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS, LA MAESTRA FALCON SENALO QUE ENVIO EL
OFICIO: IFAI/SA-DGCV/0078/12 MISMO QUE SE RECIBIO POR MEDIO DE LA HERRAMENTA DE
COMUNICACION, EN DONDE SE NOTIFICA UNA AMPLIACION PARA REMITIR EL INDICE DE
EXPEDIENTES RESERVADOS Y ESTE PLAZO DIJO, CONCLUYE EL 29 DEFEBRERO DEL ANO EN CURSO.
DADO LO ANTERIOR SENALO QUE LA SIGUIENTE SESION Y CON BASE EN LOS INVENTARIOS QUE SE
REMITAN POR EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y LA DIRECCION DE INVESTIGACION, SE
ESTARA PRESENTANDO LA PROPUESTA DEL YA CITADO INDICE, CON LA FINALIDAD DE ESTAR EN
CONDICIONES DE CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA, AL NO HABER MAYOR COMENTARIO AL RESPECTO
SE CONTINUO CON EL ULTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, DEL CUAL LA MAESTRA FALCON SENALO
QUE YA SE LES ENVIO LA PROPUESTA DEL LLENADO DE LOS FORMATOS IFALFIC Y QUE SE TENIA
PLANEADO PRESENTARLOS HASTA LA PRESENTE SESION, PERO QUE POR MOTIVOS DE SALUD DEL
CIUDADANO ESCALANTE NO SE PUDO PRESENTAR DURANTE TRES DIAS Y POR TAL MOTIVO SE
RECORRIO LA FECHA DE LA PRESENTE REUNION. DADO LO ANTERIOR AGREGO, SIENDO ESTE EL
PUNTO MAS CRITICO SE ENVIO TANTO POR OFICIO, COMO POR CORREO DICHOS FORMATOS PARA
QUE SE TUVIERA TIEMPO DE REVISARLO. ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON PREGUNTO A LOS
PRESENTES QUE SI NO HABIA ALGUN COMENTARIO, DE LO CUAL EL LICENCIADO MONROY SERALO
QUE NINGUNO, Y QUE YA SE HABIA EXAMINADO TODOS LOS FORMATOS IFALFIC
CORRESPONDIENTES Y QUE HABIENDO ESTABLECIDO COMUNICACION CON LA UNIDAD DE ENLACE,
NO HABRIA MAYOR COMENTARIO, EN CUESTION DEL REQUISITADO DE LOS MISMOS. DADO LO
ANTERIOR LA MAESTRA FALCON SENALO QUE DE ACUERDO A QUE EL DIA 20 DE ENERO DE 2012 SE
VENCE EL PLAZO DE ENTREGA, SE ENVIARAN EN ESTE MISMO DIA. FINALMENTE DENTRO DE LOS
ASUNTOS GENERALES, LA MAESTRA FALCON PRESENTO LA PROPUESTA, DE LA M. EN GCSS LUCIA
RIOS NUNEZ, SUBDIRECTORA DE PLANEACION, EN RELACION AL FORMATO DE LA MINUTA, PARA LA
CELEBRACION DE TODOS LOS COMITES, A FIN DE EXAMINARLA, SENALO QUE CON BASE EN LOS
COMENTARIOS QUE SE EMITIERAN, SE HARAN LAS MODIFICACIONES O SE ADOPTARA, SEGUN SE
CONSIDERARA PERTINENTE. DE LO ANTERIOR EL LICENCIADO MONROY COMENTO QUE A SU
CONSIDERACION, TAL DOCUMENTO PODRIA CAER EN LO REPETITIVO, TODA VEZ QUE SE TIENE LA
EXISTENCIA DE LA ACTA, ARGUMENTO QUE LA ELABORACION DE LA ACTA TIENE UNA BASE Y UNA
RAZON, EN DONDE SE CONSIGNA LO QUE SE ABORDO EN SESION. DESPUES RESPONDIO LA
MAESTRA FALCON ACLARANDO QUE NO SE TRATABA DE ELABORAR DOS DOCUMENTOS, SINO
TALVEZ SUSTITUIR LA MINUTA POR EL ACTA. A LO QUE ARGUMENTO EL LICENCIADO MONROY, QUE
EL ACTA REVISTE CIERTAS FORMALIDADES LEGALES, QUE LA MINUTA NO PUEDE CONTENER.
FINALMENTE LA MAESTRA FALCON COMENTO QUE SOLO ERA UNA PROPUESTA A FIN DE QUE SEA
REVISADA DESDE EL PUNTO DE VISTA LEGAL. PARA LO CUAL EL LICENCIADO MONROQY BAJO SU
ARGUMENTO SUGIRIO TAMBIEN SOLICITAR LA OPINION DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
JURIDICOS. POR LO CUAL LA MAESTRA FALCON SUGIRIO QUE QUEDARA PENDIENTE PARA SER
REVISADO EN LA SIGUIENTE SESION ORDINARIA. AL NO TRATAR MAS ASUNTOS GENERALES Y POR
LO QUE ESTANDO DE ACUERDO LOS PRESENTES CON LAS SUGERENCIAS Y COMENTARIOS
EMITIDOS EN LA PRESENTE ACTA Y AL NO HABER MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLECIERON
LOS SIGUIENTES ACUERDOS:
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE ACORDO: 4&
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1s LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME
DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE
INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A DICIEMBRE DE 2011. M et i
25 LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME
DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE
DICIEMBRE DE 2011 AL 17 DE ENERO DE 2012.

3 LA COORDINACION DE ARCHIVOS SOLICITARA APOYO A LA SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO
Y TRATAMIENTO Y A LA SUBDIRECCION DE ESPECIALIDADES MEDICO QUIRURGICAS, PARA QUE LAS
AREAS QUE NO HAYAN ENTREGADO AUN SUS INVENTARIOS DE DOCUMENTACION ACTIVA 2011
ATIENDAN EL REQUERIMIENTO.

4, LA COORDINACION DE ARCHIVOS SOLICITARA APOYO A LAS DIRECCIONES Y
SUBDIRECCIONES CORRESPONDIENTES, PARA QUE LAS AREAS QUE NO HAYAN ENTREGADO AUN
SUS INVENTARIOS DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA 2010 CUMPLAN CON EL REQUERIMIENTO, --------
LA COORDINACION DE ARCHIVOS CONTINUARA CON EL SEGUIMIENTO DE LAS BAJAS
DOCUMENTALES.
5. LA COORDINACION DE ARCHIVOS SOLICITARA A LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA ASIGNE
UNA URL EN EL PORTAL DEL INSTITUTO PARA LOS FORMATOS 2012 Y LAS HERRAMIENTAS DE
CONSULTA ARCHIVISTICA.-
6. LA COORDINACION DE ARCHIVOS PRESENTARA EN LA SIGUIENTE SESION EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL, ACTUALIZADO.
7. LA COORDINACION DE ARCHIVOS DARA SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE DEPURACION DEL
ARCHIVO INSTITUCIONAL.
8. LA COORDINACION DE ARCHIVOS ACTUALIZARA EL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO.
9. LA COORDINACION DE ARCHIVOS CONTINUARA DANDO ASESORIAS A LAS AREAS QUE LO
SOLICITEN.
10. LA UNIDAD DE ENLACE DARA SEGUIMIENTO A LA CONSULTA REALIZADA AL IFAl,
RELACIONADA CON LA SUSCEPTIBILIDAD DE RESERVAR EL PROCEDIMIENTO 3 DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y ADMISION; ASi COMO DE LOS
PROCEDIMIENTOS 7 Y 8 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR Y EL
PROCEDIMIENTO 11 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE SEGURIDAD Y
SERVICIOS.
11. LA UNIDAD DE ENLACE SOLICITARA ViA OFICIO AL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS,
SU OPINION EN RELACION A LA PUBLICACION DE LOS SIGUIENTES DIEZ MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA MOLECULAR,
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION CLINICA, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA ADULTOS VI, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTOS DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGIA DE ADULTOS, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE HOSPITALIZACION 9° PISO, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE HOSPITALIZACION 8° PISO, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE URGENCIAS Y UNIDAD CORONARIA, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA Y EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
CARDIONEUMOLOGIA.
12. LA UNIDAD DE ENLACE DARA SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LAS CONSTANCIAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE APROBARON EL CURSO E-FAIl, QUE CONCLUYO EL 31 DE DICIEMBRE
DE 2011.
13. LA UNIDAD DE ENLACE PRESENTARA EN LA SIGUIENTE SESION ORDINARIA, LA PROPUESTA
DE INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADO, CON BASE EN LA ENTREGA DE INVENTARIOS QUE HAGAN ,
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EL AREA DE ASUNTOS JURIDICOS Y LA DIRECCION DE INVESTIGACION, CON LA FINALIDAD DE
ESTAR EN CONDICIONES DE CUMPLIR CON ESTE REQUERIMIENTO EL 29 DE FEBRERO DEL
PRESENTE AN mersms e e ot e
14. LA UNIDAD DE ENLACE ENVIARA AL IFAl LOS FORMATOS IFAIl. FIC. DEBIDAMENTE
REQUISITADOS, UNA VEZ QUE FUERON APROBADOS POR LOS MIEMBROS DEL COMITE DE
INFORMACION. e
15. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION PREVIO EXAMEN A LA PROPUESTA DE MINUTA
DEL COMITE, ENVIADA POR LA M. EN GCSS LUCIA RiOS NUNEZ, SUBDIRECTORA DE PLANEACION,
DETERMINARAN S| DEBE SER APROBADA,.
NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION, Y SE CIERRA LA
PRESENTE ACTA SIENDO LAS DOCE HORAS CON CUARENTA Y SIETE MINUTOS DEL DIA DE SU

INICIO.-- ---

‘ '/’" /:’7 ’/‘” i
MTRA. A LAURA FALCON SALINAS LIC. JOSE ALBERTO MONRQY GOMEZ

ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE Y TITULAR DEI:_AREA DE QUEJAS, TITULAR DEL

PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION AREA DE RESPONSABILIDADES, Y SUPLENTE

DEL SECRETARIO DEL COMITE DE
s INFORMACION
Ay
- o

i ]
C.JOSE GABRIEL ESCALANTE DAMIAN
" COORDINADCR DE ARCHIVOS Y
SUPLENTE DE LA PRESIDENTA
DEL COMITE DE INFORMACION
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