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EN LA CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON DIECINUEVE MINUTOS,

DEL DIiA DIECISEIS DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DOCE, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ,

LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION: EL LICENCIADO ALEJANDRO RUIZ TORAL, JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y VOCAL DEL COMITE DE INFORMACION: LA CIUDADANA
TANIA YAZMIN RIVERA CALIXTO, ASESOR JURIDICO Y SUPLENTE DEL VOCAL DEL COMITE DE
INFORMACION: EL LICENCIADO JOSE ALBERTO MONROY GOMEZ, TITULAR DEL AREA DE QUEJAS,
TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES Y SUPLENTE DEL SECRETARIO DEL COMITE DE
INFORMACION: LA MAESTRA ANA LAURA FALCON SALINAS, ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE Y
PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION: EL CIUDADANO JOSE GABRIEL ESCALANTE DAMIAN,
COORDINADOR DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION, Y COMO
INVITADA, LA LICENCIADA IRMA LETICIA CANELA ZAMBRANO, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO
SOCIAL Y ADMISION, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA TERCERA SESION ORDINARIA DE DICHO
COMITE A EFECTO DE DESAHOGAR EL ORDEN DEL DIA CON LOS SIGUIENTES PUNTOS: 1.
CONSTATACION DE EXISTENCIA DE QUORUM: 2. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA: 3. REVISION DE
RESPUESTA A LA SOLICITUD NUMERO 1222000015212, PROPORCIONADA A TRAVES DEL OFICIO
144/JTS/M12, SIGNADO POR LA LICENCIADA. IRMA LETICIA CANELA ZAMBRANO; 4. INFORME DE
SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION
(INFOMEX) DE ENERO A MARZO DE 2012; 5. INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS;

6. REVISION Y EN SU CASO APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, 2012; 7.
REVISION DE RESERVA DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS: 8. PROPUESTA DE MODIFICACION A LOS
CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION: 9. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS Y 10. ASUNTOS GENERALES. POR LO QUE UNA VEZ CONFIRMADO QUE EXISTIA EL
QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y APROBADO EL ORDEN DEL DIiA. LA MAESTRA

ANA LAURA FALCON SALINAS DIO INICIO A LA SESION CON LA REVISION DE RESPUESTA A LA SOLICITUD
1222000015212. PROPORCIONADA A TRAVES DEL OFICIO 144/JTS/12, SIGNADO POR LA LICENCIADA
CANELA, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y ADMISION, REFERENTE A LA SOLICITUD DE
COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE UNA PACIENTE, A LO CUAL LA LICENCIADA CANELA RESPONDIO EN

EL YA REFERIDO OFICIO, QUE SE VERIFICO EN ARCHIVOS DE TRABAJO SOCIAL Y EXPEDIENTE CLINICO

DEL INSTITUTO, SOBRE LA EXISTENCIA DE COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA PACIENTE, Y NO
ENCONTRO ANTECEDENTE ALGUNO DE DICHO DOCUMENTO. POR LO CUAL LA MAESTRA FALC 5
SOLICITO AL COMITE DE INFORMACION REVISAR LA RESPUESTA Y S| FUERA EL CASO, DECLARAR LA
INEXISTENCIA DE LA INFORMACION, ESPECIFICAMENTE EL ACTA DE NACIMIENTO REQUERIDA. A LO 4
QUE EL LICENCIADO MONROY PREGUNTO SI EXISTE UN LISTADO DE VERIFICACION EN EL CUAL
REGISTREN LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS PACIENTES. A LO CUAL LA LICENCIADA CANELA /
RESPONDIO QUE EN EL EXPEDIENTE CLINICO NO ESTAN INTEGRADOS LOS DOCUMENTOS DE j
IDENTIFICACION DEL PACIENTE, YA QUE A PARTIR DEL 2005, SE ANEXA ESTA DOCUMENTACION: Y LOS
DOCUMENTOS QUE SE RECIBIERON ANTES DE ESA FECHA, SE INTEGRARON EN EL EXPEDIENTE DE
TRABAJO SOCIAL, COMO ES EL CASO DE ESTA SOLICITUD. POR LO CUAL LA MAESTRA. FALCON A
PROPUSO QUE SE REVISE EL EXPEDIENTE DE TRABAJO SOCIAL, A LO QUE LA LICENCIADA CANELA
COMENTO QUE ESOS EXPEDIENTES YA SE DEPURARON Y ANTERIORMENTE NO SE REQUERIA EL ACTA

DE NACIMIENTO, YA QUE A PARTIR DEL 2005 SE REQUIERE COMO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION. A

LO CUAL EL LICENCIADO MONROY COMENTO QUE SIENDO EL ANO DE INGRESO DE LA PACIENTE EN
CUESTION 2005, ENTONCES ENTRA DENTRO DEL SUPUESTO DE QUE Sl SE LE REQUIRIO. ASIMISMO LA
CIUDADANA RIVERA, PREGUNTO NUEVAMENTE S| EXISTIA LA LISTA DE VERIFICACION, A LO CUAL LA
LICENCIADA CANELA COMENTO QUE SOLO SE DEJA UNA NOTA EN LA HOJA FRONTAL EN DONDE SE “\\;
INDICA CUALES DOCUMENTOS FALTA QUE ENTREGUE EL PACIENTE Y/O SU FAMILIAR. POR LO CUAL LA \
MAESTRA FALCON SUGIRIO CONSULTAR LA HOJA FRONTAL DE LA PACIENTE. ASIMISMQ EL >
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LICENCIADO. MONRQY SOLICITO QUE SE PRESENTEN OTROS DOCUMENTOS QUE EVIDENCIEN QUE
EFECTIVAMENTE LA PACIENTE NUNCA ENTREGO EL DOCUMENTO QUE SOLICITA. POR LO QUE EL
COMITE DE INFORMACION SOLICITO A LA LICENCIADA CANELA REVISE NUEVAMENTE EL EXPEDIENTE

DE TRABAJO SOCIAL, ESPECIFICAMENTE EL CORRESPONDIENTE AL PACIENTE EN CUESTION Y A MAS
TARDAR EL DIA 17 DE ABRIL DEL ANO EN CURSO PROPORCIONE LA RESPUESTA, PARA ESTAR EN
CONDICIONES DE RESPONDER EN TIEMPO Y FORMA. AL NO HABER MAS A TRATAR EN ESTE PUNTO SE
PROCEDIO AL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA REFERENTE AL INFORME DE SOLICITUDES DE
INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) DEL
MES DE ENERO A MARZO DE 2012, QUE EN TOTAL FUERON 155, MISMAS QUE ESTAN TODAS ATENDIDAS,
NINGUNA EN PROCESO, DE LAS CUALES 39 CORRESPONDIERON A INFORMACION PUBLICA, NINGUNA A
INFORMACION RESERVADA: 116, A INFORMACION CONFIDENCIAL, ESTOS ULTIMOS REFERENTES A
ACCESO A DATOS PERSONALES, MISMOS QUE SE ENTREGARON PREVIA ACREDITACION DE LA
PERSONALIDAD DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES O REPRESENTACION DEL MISMO: Y UN
RECURSO DE REVISION (COMO SE DETALLA EN EL ANEXO 1 - SE ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA)
RESPECTO AL RECURSO DE REVISION, LA MAESTRA FALCON SENALO HABER TENIDO PROBLEMAS CON

LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL), PARA DAR RESPUESTA A LA SOLICITUD DE INFORMACION
QUE DERIVO EN DICHO RECURSO DE REVISION, DIJO QUE SU FIEL VENCIA EL DIA 25 DE FEBRERQO DE
2012, Y QUE SOLICITO CITA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA, PARA RENOVACION DE SU FIEL, DE LO
CUAL LE DIERON CITA PARA EL DIiA 12 DE MARZO DEL PRESENTA ANO, POSTERIORMENTE EL DIA 13 DE
MARZO, DEL MISMO ANO, LA MAESTRA FALCON NOTIFICO AL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS (IFAl), LOS CAMBIOS REALIZADOS A SU FIEL, POR LO QUE EL
IFAl, LE DIO ACCESO A CASI TODOS LOS SISTEMAS, Y NO ASI AL DE EXPEDIENTES RESERVADOS Y LA
HERRAMIENTA DE COMUNICACION (HCOM), A PARTIR DE ESA FECHA PASARON OCHO DIAS MAS, PARA
QUE TUVIERA ACCESO A HCOM, PERCATANDOSE DE QUE LA FECHA PARA EMITIR LOS ALEGATOS EN
RELACION AL RECURSO DE REVISION, ESTABA VENCIDA. AUN ASI, LA MAESTRA FALCON SENALO QUE
ENVIO POR LA HCOM LOS ALEGATOS CORRESPONDIENTES. A LO CUAL EL LICENCIADO MONRROY
CUESTIONO, QUE S| LOS HABIA ENVIADO EN TIEMPO, PORQUE DIJO DE NO HABERSE ENVIADO EN
TIEMPO EL IFAI NO IBA A CONSIDERARLO, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON CONTESTO, QUE SE ENVIQ_%
FUERA DE TIEMPO, SIN EMBARGO ELLA SE CONTACTO CON LA MESA DE TRABAJO DEL IFAl, Y LE
COMENTARON QUE AUNQUE APARECIERA EL SEMAFOROQ EN ROJO, PODIA ENVIAR LOS ALEGATOS. POR (.
TODO LO ANTERIOR LA MAESTRA FALCON CONSIDERO IMPORTANTE HACER MENCION DE ELLO AL
COMITE DE INFORMACION, YA QUE HUBO UN LAPSO IMPORTANTE, DEL CUAL EL IFAI NO RESOLVIO EL
PROBLEMA CON LA UNIDAD DE ENLACE DEL INSTITUTO. A LO CUAL EL LICENCIADO RUIZ, LE PREGUNTO
QUE ARGUMENTOS EMITIO EL IFAI, AL RESPECTO, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON, CONTESTO QUE
ARGUMENTARON QUE ERA UN PROBLEMA DE SISTEMAS Y QUE ELLOS LO IBAN A RESOLVER, SIN
EMBARGO SIGUIO EL PROBLEMA Y SE RESOLVIO HASTA EL DIA 20 DE MARZO, AGREGO EL LICENCIADO
RUIZ QUE SOLO RESTABA ESPERAR EL RESULTADO, Y SUGIRIO A LA UNIDAD DE ENLACE, QUE EN LO i/
SUBSECUENTE SE FORMULEN EN TIEMPO Y SI NO SE CUENTA CON EL ACCESO, BUSCAR LA OPCION DE l
OBTENER UN COMPROBANTE, UNA CONSTANCIA O ALGUN DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FALTA DE *
ACCESO, O BIEN S| NO SE CUENTA CON EL ACCESO, QUE ES ELECTRONICO, HACERLO DE MANERA
ESCRITA Y REMITIRLO A LA OFICIALIA CORRESPONDIENTE, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON SENALO
QUE EL FACTOR POR EL CUAL DERIVO TODO LO ANTERIOR, FUE POR EL DESCONOCIMIENTO
RESPECTO A LA INTERPOSICION DEL REFERIDO RECURSO DE REVISION, ADEMAS AGREGO QUE EN LA X
PAGINA DEL IFAI, EL YA REFERIDO RECURSO SE REVISO EN LA SEMANA PASADA A LA CELEBRACION DE

LA PRESENTE SESION, PARA QUE EL (IFAl), SE PRONUNCIE AL RESPECTO, Y DAR POR ATENDIDO EL
RECURSO DE REVISION, A LO CUAL EL LICENCIADO MONROY SENALO, QUE LA RESPONSABILIDAD ES
UNICAMENTE DE LA UNIDAD DE ENLACE, DEBIDO A QUE ES LA RESPONSABLE DE VERIFICAR LA g
VIGENCIA DE SU FIEL, CON ANTELACION A SU VENCIMIENTO, INCLUSO PARA LA DECLARACION
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PATRIMONIAL, Y QUE EL ARGUMENTO DE NO CONOCER EL ASUNTO, NO ES SUFICIENTE, Y ENFATIZO
QUE DEBE TENERSE LA DEBIDA PRECAUCION PARA ESTE TIPO DE TRAMITES. AGREGO EL LICENCIADO
RUIZ QUE HOY EN DIA EL TRAMITE EN LINEA ES MUCHO MAS FACIL SI SE HACE CON UN MES DE
ANTICIPACION, ADEMAS RESALTO EL HISTORIAL LIMPIO QUE LLEVA EL INSTITUTO EN RELACION A LOS
RECURSOS DE REVISION Y EN ESE SENTIDO DIJO, SEGUIR CON ESA MISMA TONICA. AL FINALIZAR CON
ESTE PUNTO, LA MAESTRA FALCON CEDIO LA PALABRA AL CIUDADANO ESCALANTE, COORDINADOR DE
ARCHIVOS, EL CUAL DIO LECTURA AL INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
REFERENTE AL PERIODO DEL 20 DE FEBRERO AL 30 DE MARZO DE 2012, EN EL QUE ABORDO LOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) 2. ENTREGA DE

INVENTARIO 3. BAJAS DOCUMENTALES: 4. PROGRAMA PARA LA DEPURACION DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL (PDAI): 5. INVENTARIO GENERAL: Y 6. ACCIONES A SEGUIR (COMO DETALLA EN EL
ANEXO 2 - SE ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA). AL FINALIZAR LA LECTURA DEL INFORME DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS EL CIUDADANO ESCALANTE CEDIO LA PALABRA A LA MAESTRA FALCON
PARA ABORDAR EL SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, RELACIONADO A LA REVISION Y EN SU CASO
APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, 2012, AL RESPECTO LA MAESTRA
FALCON SENALO QUE YA SE HABIA PRESENTADO EN LA ANTERIOR SESION DEL COMITE DE
INFORMACION PARA SU REVISION, POR LO QUE LOS MIEMBROS DEL COMITE, APROBARCON EL YA
REFERIDO PLAN DE FORMA UNANIME, AGREGO LA MAESTRA FALCON QUE ESTE DOCUMENTO SE
TENDRA QUE INCORPORAR AL PORTAL DE OBLIGACIONES Y TRANSPARENCIA (POT). (COMO DETALLA
EN EL ANEXO 3 -— SE ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA) POSTERIORMENTE SE CONTINUO CON EL
SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, RELATIVO A LA REVISION DE LA CLASIFICACION DE LOS
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, EN ESTE SENTIDO LA MAESTRA FALCON DIJO QUE ESTAN TRES
PENDIENTES EN RELACION A LA REVISION DEL FUNDAMENTO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO 3 DEL
MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y ADMISION, AL PROCEDIMIENTO 7 Y 8 DEL MANUAL
DE CUENTAS POR COBRAR Y DEL PROCEDIMIENTO 11 DEL MANUAL DE LA UNIDAD DE SEGURIDAD

SERVICIOS, SENALO QUE SE ESTABLECIO EN LA ANTERIOR SESION DEL COMITE, QUE LA MAESTRA
FALCON ENVIARIA POR CORREO EL FUNDAMENTO LEGAL Y LA MOTIVACION DE CLASIFICACION A LOS
MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION. ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON PROSIGUIO A DAR
LECTURA A DICHA INFORMACION, (COMO DETALLA EN EL ANEXO 4 --- SE ADJUNTA A LA PRESENTE
ACTA). A LO CUAL LA CIUDADANA RIVERA PRESENTO UN RESUMEN DE LO QUE ES EL SECRETO
INDUSTRIAL Y COMENTO QUE NO SE ENCUADRA CON LA INFORMACION QUE SE PRETENDE RESERVAR,
SE PROSIGUIO CON LA LECTURA DEL RESUMEN YA MENCIONADO (COMO DETALLA EN EL ANEXO 5 - SE
ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA) POR LO CUAL NO PODRIA RESERVARSE CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 14, FRACCION Il DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL, YA QUE NO SE TRATA DE SECRETO INDUSTRIAL NI SECRETRO COMERCIAL.
A LO CUAL LA MAESTRA FALCON CUESTIONO S| PODRIA CONSIDERARSE COMO PARTE DE
ESTRATEGIAS DE MERCADO, A LO CUAL EL LICENCIADO MONROY COMENTO QUE NO EXISTE VENTAJA
COMPETITIVA, YA QUE SE TRATA DE UN SERVICIO QUE OFRECE EL ESTADO, EN VIRTUD DE QUE
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA NO ES UNA EMPRESA., A LO CUAL LA MAESTRA FALCON
SUGIRIO QUE SE QUEDE PENDIENTE, Y EL LICENCIADO MONRQY PROPUSO QUE CADA MIEMBRO DEL
COMITE ELABORE SU PROPUESTA DE FUNDAMENTO Y MOTIVACION PARA LA PROXIMA SESION
ORDINARIA, A LO ANTERIOR EL LICENCIADO MONROQOY DIJO ELABORAR PLANTEAMIENTOS CONCRETOS,
CADA QUIEN Y TRATARLOS ANTES DE LA CELEBRACION DE LA SESION PARA ENCONTRAR UN PUNTO
CIERTO Y TERMINAR CON LA ASIGNACION DE UNA CLASIFICACION PARA ESTOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS. POSTERIORMENTE LA MAESTRA FALCON RETOMO LA PALABRA CON LA REVISION
DE LA CLASIFICACION DEL PROCEDIMIENTO PARA CODIGO DE EMERGENCIA ANTE LA AUSENCIA DE UN
INFANTE, AL RESPECTO DIJO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN DICHO PROCEDIMIENTO, SE
CLASIFICARA COMO RESERVADA, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13, FRACCION IV DE LA LFTAIPG,
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INTERVINO ENTONCES EL LICENCIADO MONROY DICIENDO QUE A DIFERENCIA DEL CASO ANTERIOR
ESTA CLASIFICACION SI SE UBICA DENTRO DEL SUPUESTO, PERO HABRIA QUE REPLANTEAR LA
MOTIVACION, DEBIENDO REVISARSE EL CASO MAS A FONDO, Y QUE PARA REPLANTEAR LA
MOTIVACION SE ESTABLECIERA UNA FECHA FIJA PARA HACERLO, DADO LO ANTERIOR SE ESTABLECIO
POR ACUERDO DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION, QUE PARA EL CASO ANTERIOR Y
ESTE ULTIMO SE MANDARAN LAS PROPUESTAS DE CLASIFICACION PARA EL DIA 30 DE ABRIL DEL
PRESENTE ANO. ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON PROSIGUIO CON LA LECTURA DE LOS SIGUIENTE
DIEZ MANUALES, PARA SU REVISION Y QUE CORRESPONDEN AL: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE INMUNOLOGIA: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
ECOCARDIOGRAFIA: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE ELECTROCARDOLOGIA:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA NUCLEAR; MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE RADIOLOGIA: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE ENDOCRINOLOGIA: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL BANCO DE SANGRE;
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA Y MICROBIOLOGIA CLINICA:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE TOMA DE MUESTRA; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
LABORATORIO DE QUIMICA. AL RESPECTO SENALO QUE LA PROPUESTA DE LA UNIDAD DE ENLACE
CORRESPONDE A QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN DICHOS MANUALES SEA DE CARACTER
PUBLICO, EN VIRTUD DE QUE NO RECAEN EN LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 13 Y 14

DE LA LFTAIPG, A LO CUAL LOS MIEMBROS DEL COMITE ESTUVIERON DE ACUERDO CON DICHA
PROPUESTA. POR LO QUE SE PROSIGUIO CON EL PUNTO OCHO DEL ORDEN DEL DIA, REFERENTE A LA
PROPUESTA DE MODIFICACION A LOS CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION. AL
RESPECTO DIJO LA MAESTRA FALCON QUE EN SU MOMENTO SE LES HABIA ENVIADO AL RESTO DE LOS
MIEMBROS DEL COMITE UNA PRIMERA PROPUESTA, SIN EMBARGO JUNTO CON LA CONVOCATORIA
PARA ESTA REUNION, SE ENVIO OTRA PROPUESTA EN VIRTUD DE QUE EL IFAI EMITIO UN OFICIO POR
MEDIO DEL CUAL SENALA “TANTO EL PERFIL DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS,
COMO LAS FUNCIONES QUE TENDRA ESTE ULTIMO EN EL COMITE DE INFORMACION, SERAN\—.ﬁ-
ESPECIFICADOS EN EL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS, EL CUAL DEBERA SER
EXPEDIDO POR EL EJECUTIVO FEDERAL DENTRO DEL ANO SIGUIENTE DE LA ENTRADA EN VIGOR DE LA
LEY, POR TAL MOTIVO, EN TANTO NO SE EMITA EL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS EL
COMITE DE INFORMACION SEGUIRA OPERANDO DE CONFORMIDAD EN LO DISPUESTO EN LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y SU
REGLAMENTO". SIENDO ESTE EL PRONUNCIAMENTO DEL IFAI EN RELACION A LA INTEGRACION DEL
COORDINADOR DE ARCHIVOS AL COMITE DE INFORMACION, LA MAESTRA FALCON SENALO QUE ESA
ERA LA PROPUESTA ORIGINIAL DE MODIFICACION A LOS CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE
INFORMACON, PROPUESTA QUE YA NO ESTA INCLUIDA EN LAS MODIFICACIONES QUE SE PRESENTAN A
EN ESTA OCASION. CON LO CUAL SE PROSIGUIO CON LA LECTURA DE DICHAS MODIFICACIONES, LAS
CUALES FUERON REVISADAS POR LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION Y SE ACORDARON

LAS MODIFICACIONES, COMO SE SENALA EN EL ANEXO 6 (SE ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA). COMO
SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA EN RELACION A LA CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS, LA MAESTRA FALCON SENALO QUE REALIZO UNA CONSULTA AL IFAI, SOLICITANDO
UNA SUGERENCIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

DEL CUAL NO SE HA RECIBIDO RESPUESTA. ASIMISMO LA UNIDAD DE ENLACE CONSIDERO PERTINENTE
COMENTAR EL CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION QUE RECIBIO, EN RELACION A LA
CERTIFICACION DE UN ESTUDIO EN VIDEO ELECTRONICO. POR LO QUE RESOLVIO EL COMITE DE
INFORMACION, ENTREGAR AL SOLICITANTE COPIA DEL VIDEO DE ESTUDIO, EN DONDE SE ASIENTE QUE 7
ES UNA COPIJA INTEGRA Y EN SU TOTALIDAD Y SIN CORTES DEL VIDEO SOLICITADO Y QUE ADEMAS SE (, ;
LE ENTREGUE COPIA CERTIFICADA DE LA INTERPRETACION DE DICHO ESTUDIO. YA PARA FINALIZAR SE  zx
ABORDO EL ULTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, REFERENTE A ASUNTOS GENERALES, AL RESPECTO {/
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NO HUBQ NINGUNA OBSERVACION, Y AL NO TRATAR MAS ASUNTOS GENERALES Y POR LO QUE
ESTANDO DE ACUERDO LOS PRESENTES CON LAS SUGERENCIAS Y COMENTARIOS EMITIDOS EN LA
PRESENTE ACTA Y AL NO HABER MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLECIERON LOS SIGUIENTES
ACUERDOS:
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE ACORDO:
1. LA LIC. IRMA LETICIA CANELA, REVISARA NUEVAMENTE EL EXPEDIENTE DE TRABAJO SOCIAL, Y
A MAS TRADAR EL DiA 17 DE ABRIL DE 2012, PROPORCIONARA UNA RESPUESTA A LA SOLICITUD
1222000015212. : . .
2. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME DE
SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE
INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A MARZO DE 2012. ,
3. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME DE
TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 20 DE FEBRERO
AL 30 DE MARZO DE 2012. : -
4, LA COORDINACION DE ARCHIVOS SOLICITARA APOYO A LA DIRECCION GENERAL A FIN DE QUE
EL DEPARTAMENTO DE HEMATOLOGIA ENVIE SUS INVENTARIOS DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA Y
ACTIVA.
5. LA COORDINACION DE ARCHIVOS DARA SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE DEPURACION DEL
ARCHIVO INSTITUCIONAL. -
6. LOS MIEMBROS DEL COMITE APRUEBAN EL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, 2012.--
7. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION, ENVIARAN AL RESTO DE LOS MIEMBROS EL 30
DE ABRIL DE 2012, LAS PROPUESTAS DE FUNDAMENTO Y MOTIVACION DE CLASIFICACION DE
RESERVA DEL PROCEDIMIENTO 3 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL Y ADMISION: LOS PROCEDIMIENTOS 7 Y 8 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
CUENTAS POR COBRAR Y EL PROCEDIMIENTO 11 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
SEGURIDAD Y SERVICIOS. :
8. EL COMITE DE INFORMACION APRUEBA LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES DE

TRANSPARENCIA DE LOS SIGUIENTES MANUALES DE PROCEDIMIENTO: 1. MANUAL DE ‘.»’:‘.
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE INMUNOLOGIA, 2. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL

DEPARTAMENTO DE ECOCARDIOGRAFIA, 3. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE

NUCLEAR. 5. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE RADIOLOGIA, 6. MANUAL DE

ELECTROCARDOLOGIA, 4. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA }(

PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE ENDOCRINOLOGIA, 7. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
BANCO DE SANGRE, 8. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA Y
MICROBIOLOGIA CLINICA, 9. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE TOMA DE MUESTRA, 10.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL LABORATORIO DE QUIMICA
9. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION APRUEBAN LAS MODIFICACIONES A LOS
CRITERIOS DEL COMITE DE INFORMACION.
10. LA UNIDAD DE ENLACE DARA SEGUIMIENTO A LA CONSULTA REALIZADA AL IFAI, EN RELACION
AL PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS.
NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION, SE CIERRA LA
PRESENTE ACTA SIENDO LAS ONCE HORAS, CON CUARENTA Y CUATRO MINUTOS DEL DIiA DE SU
INICIO Y SE ANEXA A LA PRESENTE: 1) INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A
TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A MARZO DE 2012; 2)
INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS; 3) EL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO, 2012; 4) PROPUESTA DE FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASIFICAR COMO RESERVADOS
LOS PROCEDIMIENTOS 3 DEL MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y ADMISION; 7 Y 8

#
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DEL MAUAL DE CUENTAS POR COBRAR; Y PROCEDIMIENTO 11 DEL MANUAL DE UNIDAD DE

SEGURIDAD Y SERVICIOS; 5) RESUMEN DEL SECRETO INDUSTRIAL; Y 6) MOB‘IF?CACION A LOS
CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION.
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Actividades realizadas del 20 de febrero al 30 de marzo de 2012:

1. Catélogo de Disposicion Documental. (CADIDO)

Como parte de los acuerdos establecidos en la Segunda Sesion Ordinaria de!l Comité de Informacion, se informa que con fecha 28
de febrero de 2012, mediante oficio numero de referencia UE/SP/456/2012, dirigido a la Dra. Aurora Goémez Galvarrialo Freer,
Directora General del Archive General de la Nacion, se envid, la version actualizada del CADIDO.

Con base en lo anterior, la Coordinacion de Archivos actualizara el Cuadro de Clasificacion Archivistica y la Guia Simple de
Archivos.

2. Entrega de Inventarios.
Documentacion activa:

Se enviaron oficios con fecha 6 de marzo de 2012, al Dr. Guillerme Fernéandez de la Reguera, Subdirector Servicios de Diagndstico
y Tratamiento; al Dr. Edmundo Chavez Cosio, Director de Investigacion; y ai Lic. Carlos Chavolla Géomez, Subdirector de Recursos
Materiales, respectivamente, para solicitar su apoyo a fin de que las siguientes areas entreguen su inventario de documentacion
activa 2011

1. Departamento de Hematolegia
2. Subdireccion de Investigacion Clinica
3. Areade Activo Fijo y Servicios

Dado lo anterior, la Subdireccion de Investigacion Clinica, envid via correo electrénico y por oficie su inventario de documentacion
activa 2011, el dia 30 de marzo de 2012 a la Coordinacion de Archivos. Asimismo el Area de Activo Fijo y Servicios, lo hizo el dia
28 de marzo de 2012, por lo cual sigue pendiente el Depariamento Hematologia.

Documentacion semiactiva:

Asimismo, se enviaron oficios con fecha 6 de marzo de 2012, dirigidos al Lic. Carlos Chavolla Gomez, Subdirector de Recursos
Materiales; y al Dr. Guillermo Fernandez de la Reguera, Subdirector de Servicios de Diagnostico y Tratamiento, mediante los
cuales se solicita apoyo a fin de gue las siguientes areas entreguen su inventario de documentacion semiactiva 2010.

1. Subdireccion de Recursos Materiales
2. Departamentio de Hematotogia
3. Departamento de Infectologia y Microbiologia Clinica

Al respecto, la Subdireccion de Recursos Materiales, envid inventario de documentacion semiactiva 2010, a la Coordinacién de
Archivos el dia 23 de marzo de 2012. Ademas se detectd que el Departamento de Infectologia y Microbiologia Clinica, ya habia
entregade inventario de documentacion semiactiva, desde el 1 de febrero de 2011, al igual que el caso anterior, el Departamento
de Hematologia sigue pendiente por entregar.

luan Radiang Ne. 1 Col Seecidn XV Del. Tlalpan C.F 14080 México, D.F. i
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T, Bajas Documentales.

Departamento de Administracion General:

Los dias 17, 20, y 21 de febrero se llevo a cabo el cotejo de la baja documental solicitada por el Departamento de Administracion
General, referente a la documentacién del Programa de Productividad, de los afios 1987 a 2005.

Dado lo anterior, se envié mediante oficio UE/SP/460/2012, de fecha 29 de febrerc del presente afio, dirigido a la Dra. Aurora
Gomez Galvarriato Freer, Directora del Archivo General de la Nacion (AGN), la solicitud de autorizacion de baja del Departamento
de Administracion General, junto con el inventario de baja, la ficha técnica de valoracion y la declaratoria de prevaloracion.

Subdireccion de Servicios de Diagnostico y Tratamiento:

El dia 29 de marzo de 2012, se envid mediante oficic UE/SP/659/2012, a la Dra. Aurora Gémez Galvarriato Freer, Directora del
AGN, la solicitud de auterizacion de baja documental de la Subdireccion de Diagnéstico y Tratamiento, de los afios 2008 y 2009,
junto con el inventario de baja, la ficha técnica de valoracion y la declaratoria de prevaloracion.

Asimismo la Coordinacion de Archivos dara atencion a las bajas solicitadas por las siguientes areas:

Subdireccién de Planeacion

Subdireccidn de Informatica

Departamento de Costos y Estadistica Médica
Departamento de Calidad

Departamento de Laboratorio de Urgencias.

1 4 ) P —
St Bt s

Aunado a lo anterior, el dia 28 de marzo del presente afio, el Lic. Arturo Arellano Trujillo, Encargado del Area de Activo Fijo y
Servicios y el C. José Gabriel Escalante Damian, Coordinador de Archivos del Institulo, sostuvieron una conversacion teiefonica,
con el proposito de saber el estado que guardan las siguientes solicitudes de baja documental:

e

1 | Departamentc de Fisiologia . ) ] UE/SP/065/2011, del 10 de febrero de 2011

2 | Orientacién e Informes documentacién 2006- 2008 UE/SP/1818/2011, del 14 de diciembre de 2011
3 | Orientacién e Informes documentacidn 2007-2008 UE/SP/066/2011, del 10 de febrero de 2011

4 | Subdireccién de Diagnostico y Tratamiento 2007 UE/SP/559/2010, del 22 de junio de 2010

5 | Placas de Rayos X UE/SP/036/2011, del 27 de enero de 2011

6 | Laboratorio de Urgencias (2006-2007) UE/SP/1112/2010, del 15 de diclembre de 2010
7 | Banco de Sangre afo 1995.1998 UE/SPI1083/2009, de! 6 de diclembre de 2010
8 | Direccitn de Administracion : UE/SP/1234/2011, del 6 de septiembre de 2011

Dade lo anterior, se envid el oficio namero de referencia UE/SP/653/2012, con fecha 28 de marzo de 2012, con anexo de copias

fotostéticas del tramite completo de cada expediente de baja documental anteriormente enlistado, con el propésito de continuar
con el tramite correspondiente.

t. +52 155) 5573 2g11 f. =52 (55) 5573 ooga wiww.cardiologia.org.mx
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4. Programa para la Depuracién del Archivo Institucional. (PDAI)

En seguimiento al Programa para la Depuracion del Archivo Institucional, se informa que con fecha 24 de febrero de 2012 se envio
oficios a las siguientes areas:

Departamento de Activo Fijo y Servicios:;

Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias;
Departamento de Almacén general;

Departamento de Asuntos Juridicos;

Area de Banco de Sangre;

Departamento de Contabilidad;

Departamento de Dietética y Nutricion;

Departamento de Farmacia;

. Departamento de Presupuestos;

10. Departamento de Tesoreria;

11. Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal;
12. Subdireccion de Finanzas;

el e B

Con la finalidad de informarles de la puesta en marcha del “Programa de Depuracion Institucional”, para lo cual se les anexd copia
folostatica del mismo, ademas se les informo la etapa en que se encuentra dicho programa.

Por otra parte, se informa que el dia miércoles 7 de marzo de 2012, el Ciudadano Escalante, Coordinador de Archivos acompafio
al C. Alcantara, Jefe del Depariamento de Intendencia, al inmueble Rio Rhin, con el propésito de conocer el avance referente 2 la
limpieza gque se hizo del inmueble. Al respecto se presentan las siguientes imagenes como evidencia documental.

<

73

Juan Badianc No. 1 Col Seccién XVI Del. Tlalpan C.P. 15080 México, D.F.

t.+52 l55) 5573 2011 f. =52 (55) 5573 oo www.cardiologia.org.mx
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Aunado a lo anterior, la Coordinacion de Archives, convocd el dia @ de marzo de 2012, a reunidn, a Subdirectores, Jefes de
Departamento, y Responsables de Archivo de las 12 areas que resguardan documentacion en Rio Rhin, a fin de proporcionar
informacion referente a:

Fresentacion del Programa para la Depuracion del Archive Institucienal, Rie Rhin, 2012,
Realizacion de Inventarios Documentales

Bajas Documentales

Asuntos Generales.

g I =

Al respecto, se acordé que la entrega limite para la recepcion de inventarios de documentacion ubicada en el Inmueble Rio Rhin,
de todas las Areas que resguardan documentacion alld, sera a mas tardar el dia 30 de abril del presente afo.

Asimismo el C. Escalante envio via correo electronico, a los involucrados en el (PDAI), las debidas medidas de seguridad en
cuanto a equipo que debera llevar todo personal que vaya al inmueble a la realizacion de los inventarios y que corresponden a
portar con:

1. Bata
2. Cubre bocas
3. Guantes de latex

Se solicito por oficio, numero de referencia UE/SP/604/2012, apoyo para gue fuera habilitado por lo menos un sanitario en el
inmueble Rle Rhin, con |z finalidad de que los responsables de archivo de las areas que tienen documentacion en dicho inmueble,
estén en condiciones de cumplir con la realizacicn de inventarios documentales y asi continuar con el programa anteriormente
citado. Al respecto, el Ing. Juan José Sanchez Mares, Jefe del Departamento de Mantenimiento, Conservacion y Construccion, i
mediante oficio MCyC/086/2012, de fecha 22 de marzo de 2012, sugirio una sene de trabajos, relacionados con: la realizacion de

ol Seccion XVI Del. Tlalpan C.P. 14080 México, D.F.
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un contrato de luz, la reparacién de cableado, el mantenimiento del sistema hidraulico en general, la reparacion de una bomba de
agua, y la limpieza de dos tinacos, ademas se senala en el referido oficio gue se debera enviar la solicitud de los trabajos

anteriormente mencionados, con la autorizacién de la Direccion de Administracion.
No omito hacer mencién que se anexa el cronograma de avance del PDAL

5. Inventario General.

Respecto a la actualizacion del Inventario General, se informa que se encuenira en elaboracion, A fa fecha se cuenta con una

version preliminar del inventario general de documentacion inactiva, semiactiva y esta pendiente incluir lo correspondiente a |a
serie de expedientes clinicos entre otras.

6. Acciones a seguir.
a) Actualizar e! Cuadro de Clasificacion Archivistica y la Guia Simple de Archivos
by Dar seguimiento a las bajas documentales.
c) Dar seguimiento al Programa para la Depuracion del Archivo Institucional.
d) Reportar las tareas realizadas conforme al Plan Anual de Desarrcllo Archivistico 2012
e) Continuar dando asesorias a las areas que lo solicite.
f)  Concluir con la Actualizacion del Inventario General, documentacion activa e inacliva de Archives del Instituto,

- Fd

At_eméiﬁema/..j
# / ,/;’f‘*l/.‘: /
/ /1/(__:‘ i
C. JoseZabriel Escglafite Damian
ordinador d€ Archivos

itn XV Del. Tlalpan TP 12080 México, D.F.
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INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ
DIRECCION DE ADMINISTRACION
e SUBDIRECCION DE PLANEACION
UNIDAD DE ENLACE

Programa para la depuracion del archivo institucional
Objetivo: Depurar el archivo del Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez, a fin de conservar y preservar la memoria institucional con fundamento en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y normatividad que de ella emana.
Quincenas 2012
enero |febrero| marzo | abril | mayo | junio | julio |agosto

No. Actividad Responable 11 2| 3| 4§ 5] 6| 7| 8] 9| 10| 11| 12 13| 14] 15| 16
1|Fumigacion del inmueble Unidad de Seguridad y Servicios el B :
2|Limpieza del inmueble Departamento de Intendencia
31Asignacion de Responsables de Archiva de Tramite Unidades Administrativas vifive

2Nt fe Areas $g lan doc ‘ N ‘
4 Ide nl‘lﬁcac?on de Areas que resguardan documentacion en el inmueble S OBITEEIAR s ATEHiGE
de Rio Rhin
5|Capacitacion para elaboracion de inventarios de bajas documentales [Coordinacion de Archivos
6|Realizacién de inventarios de bajas documentales Unidades Administrativas
7|Asesorias permanentes para la realizacion de inventarios Coordinacion de Archivos
8 Enirgga de inventarios de bajas documentales a la Coordinacion de nidanes KamineliatmEs
Archivos
9|Validacion de Inventarios Coordinacion de Archivos
10 bgl:qitLJ? de baja documental a la Secretaria de Hacienda y Crédito Coordinacian de Archivos
Publico
11}Autorizacion de la baja documental SHCP
12 |Elaboracion de ficha ténica y dictamen de prevaloracion Coordinacion de Archivos
13|Salicitud de baja documental al Archivo General de la Nacion Coordinacion de Archivos
14 |Autorizacion de |la baja documental Archivo General de la Nacion
15|Seguimiento a las solicitudes de baja documental Coordinacion de Archivos
16| Autorizacion de la baja documental Comite de Bienes Muebles
17| Trituracion de los documentos confidenciales*™ Unidades Administrativas
18|Donacion a la CONALITEG Departamento de Intendencia

* Solo aplica a la documentacion original contable

" . ) Y Actividades realizadas
Solo aplica la documentacion que contenga datos personales

Actividades en proceso

Actividades no realizadas
farha de artializarian: 20/02/2017
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Nao ; i i
! Valoradén y Destfna ana! de Documentos ;
Enviar oficio a las dreas requirentes que no han atendndo los comentarios de Ia Comdmacmn de
a) Archivos. .
Solicitar al Comité de Bienes Muebles el seguimiento de las bajas documentales ya autorizadas
h) _por el Archivo General de la Nacion (AGN) 18v
c) _Realizacion de cotejos de inventarios
“Enviar al AGN, los documentos necesarios p para solicitar 1as bajas documentales, pendientes por
d) la Coordinacion de Archivos
Enviar al Comité de Bienes Muebles las Bajas Documentales autorizadas por el AGN, para su
e) destino final
d) Trituracion de los documentos confidenciales
f) Donacidn a la CONALITEG

Diagnéstico de los Archivos de Tramite

Visita y aplicacién de cuestionarios a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT’ 5:1

a)
b) Vaciado de resultados )
) Reporte final
Capacitacion Archivistica 1t el 2
a) Curso: procedimientos para la Organizacidn de Archivos
a.1) Elaboracion de los contenidos del curso, asi como gestion del mismo
a.2) Invitacion via oficio a los RAT'S
a.3) Imparticion del curso
a.4) | Evaluacion a los RAT'S -
b) Curso: Integracion del Expedient_c-j_l'}_mco de Adquisiciones -
b.1) | Elaboracidn de los contenidos del curso
b.2) I_n_vitam()n via oficio a los asistentes
b.3) | Imparticion del curso
b.4) Evaluacion a los asistentes
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Plan Anual de Desarrollo Archivistico, 2012 T

No
4
a) Fumigacidn del inmueble
b) Limpieza del inmueble - B __ _je=2r) |
) Asignacion de Responsables de Archiva de Tramite
d) Identificacion de Areas que resguardan documentacion en el inmueble Rio Rhin
f Ca_pacilaciﬁn para la elaboracion de inventarios de bajas documentales
g) - . | Realizacion de inventarios de bajas documentales 12
h 12-
h) Asesorias permanentes para la realizacion de Inventarios 30
26-
i) Entrega de Inventarios de bajas documentales a |a Coordinacion de Archivos L 30
i) Validacion de Inventarias 30 27
: 23-
k) Solicitud de Baja documental a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 30
1) Autorizacion de la baja documental 30 15
m) Elaboracion de ficha técnica y dictamen de prevaloracian 15 15
n) Solicitud de baja documental al AGN 15 15
i) Autorizacion de la baja documental 29 31
0) * | Trituracién de los documentos confidenciales 31 28
p) Donacion a la CONALITEG
5 | Herramientas de Consulta Archivistica (HCA) =0 v Lht iy
a) Actualizacion del Catdlogo de Disposicion Documental - B 29
b) Actualizacion del Cuadro de Clasificacion Archivistica 1
10-
c} Elaboracion del Inventario General 2011 9 17
d) Actualizacion de 1a Guia Simple de Archivos 1




— ‘

e g |

i ‘ﬁ%‘i‘f’ " InsTiTturo Naciomal o Carbpio  sia
[

MENFICO lanacio CHAVEZ Febrero 2012
lu-:llYVt\')'N (U3 . 4
OISR Pagina 3 de
Subdireccion de Planeacién
e ) Unidad de Enlace

Coordinacidén de Archivos

GEERPETARYA

Plan Anual de Desarrollo Archivistico, 2012 Y R

No.
e}: iy Difusion de las Herramientas de Consulta Archivistica 5
e.1) Difusion de las HCA a través de la pagina web del Instituto 12
e.Zj Dilusion de las HCA por Correo electronico 14
e.3) Entrega directa a los RAT'S, que asi lo requieran 5 16

6 | Entrega de Inventarios activo y semiactive” 7 - " Tl L o] i e R | | AT | M

a) | Envio por oficio a las dreas de la fechas asignadas para la recepeion de sus inventarios 23
b) Recepcion y control de entrega de documentacion activa primera entrega2012

b.d) | Prarroga a la entrega de la documentacidn activa primera entrega 2012

o) Recepcion y control de entrega de documentacion activa 2012 segunda entrega

¢.1) | Prorroga a la entrega de la documentacion activa segunda entrega 2012

d) Recepcion y control de entrega de documentacion semiactiva 2011

d.1) | Prorroga a la entrega de la documentacion semiactiva 2012

7 | Reportes del Plan Anual de Desarrollo Archivistica, 2012

Mediante el Informe que se reporta al Comité de Informacion, cada mes se reportara los

a) " | avances y/o modificacién al dicho Plan

8| Asesorias’

a) Se realizard permanentemente en todo el afio a las dreas que lo soliciten
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Comité de Informacion

Fundamento legal para clasificar como reservados los procedimientos3 del Manual del Departamento de
Trabajo Social y Admisién; 7 y 8 del Manual de Cuentas por Cobrar; y procedimiento 11 del Manual de la
Unidad de Seguridad y Servicios

Con base en las consideraciones emitidas por el Instituto Federal de Acceso a la Informacidn y Proteccion
de Datos Personales, relacionadas con la consulta efectuada por el Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio
Chavez referente a la reserva del procedimiento 3 del Manual de Procedimientos del Departamento de
Trabajo Social y Admision; asi como de los procedimientos 7 y 8 del Manual de Procedimientos de Cuentas
por Cobrar.

Se considera pertinente clasificar como reservada dicha informacion con fundamento en el articulo 14,
fraccion Il de |z Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, por secreto
comercial, en virtud de que dicha informacion consiste en los métodos y procedimientos para la cobranza
de los servicios de atencion medica.

Asimismo, se acradita que:

® Se trata de informacion comercial, en virtud de que describe los métodos y procedimientos para la
cobranza de los servicios de atencién médica.

e la informacion generada por los tres procedimientos en cuestion obra en el Sistema de Datos
Personales Registro de los Estudios Socioecondmices de los Pacientes y Registro de Cuentas de
Pacientes, respectivamente, )

e Lainformacion significa obtener una ventaja econdmica frente a los pacientes.

e Lainformacion no es del dominio publico ni resulta evidente para un técnico en la materia.

En relacion a la reserva del Procedimiento para codigo de emergencia ante la ausencia de un infante, con
fundamente en el articulo 13, fraccion IV de la LFTAIPG, se indica que la difusion de Iz informacién pondria
en riesgo la vida o la seguridad de un infante, en virtud de que el menor de edad no tiene la capacidad ni la
facultad de disponer libremente de su persona.

Juan Bediane No. 1 Col Seceion XV Del. Tlalpan C.R 14080 Mesizo, D.E <
# S~
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ARTICULO 82 DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
(CONCEPTO)

Articulo 82. Se considera secreto industrial a toda informacion de aplicacién
industrial o comercial gue guarde una persona fisica o moral con caracter
confidencial, que le signifique obtener o mantener una ventaja competitiva o
econdmica frente a terceros en la realizacion de actividades econdmicas y
respecto de la cual haya adoptado los medios o sistemas suficientes para
preservar su confidencialidad vy el acceso restringido a la misma.

La informacion de un secreto industrial necesariamente deberd estar referida a
la naturaleza, caracteristicas o finalidades de los productos; a los métodos o
procesos de produccion; ¢ a los medios o formas de distribucién o
comercializacion de productos o prestacidn de servicios.

No se considerard secreto industrial aquello informacion que sea del dominio
publico, la que resulte evidente para un técnico en la materia, con base en
informcciéon previomente disponible o la que deba ser divulgada por
disposicién legal o por orden judicial. No se considerard que entra al dominio
publico o que es divulgada por disposicidn legal aquella informacion gue seo
proporcionada a cualguier autoridad por una persona que la posea como
secreto industrial, cuando la proporcione para el efecto de obtener licencias,
permisos, autorizaciones, regisiros, o cualesquiera ofros actos de autoridad.,

LA APLICACION INDUSTRIAL

Con relacidon al concepto que senala la Ley de la Propiedad Industrial, es
importante destacar, como primera caracterisiica, cue esia compuesto por
una larga serie de elementos tanto positivos como negativos, es deci, se
establece en primer lugar lo que puede constituir un secreto industrial y lo gue
no puede considerarse como ial, en el Uliime parrafo.

sefialamiento que puede hacerse respecto a la definicion expresada
culo 82, es en relocion con la declaratornd inicial de gue se considera

El prime
ndusirial “toda informacidn de aplicacion industrial o comercial”.

;

.

en el Arti
i

secreto

Es importante, ademas, prestarle atencion al término "aplicacién”, incluido en
la definicién, ya que la informacion debe satisfacer ese requisito particular.
Recordando que, la misma situacion exigen las paientes, es decir, se reguiere
que las invenciones sean susceptibles de aplicacion indusirial. Considerando
por aplicacidn, el emplear alguna cosa para conseguir un fin. '

Con relacién a los secreios industriales, puede tratarse de informacion gue se
relocions a un descubrimienio, por ejlemplo, gue quizds tenga un agran valor
cientifico, pero qgue si no es aplicable industrial © comercialmente, quedarig
descariado como secreto industrial, ’

La expresion “aplicable" debe ser interpretada en forma amplio, ya que, ainy
cuande una informacion todavia no hubiere sido aplicada. puede gue por sus
caracieristicas deba considerarse como merecedora de la profeccion gue la
ley establece.




LA INFORMACION QUE PUEDE CONSTITUIR UN SECRETO INDUSTRIAL

Respecto del tipo y naluraleza de esta informacion, el segunde parrafo del
Articulo 82, proporciona elementos que lo limitan a aquella que deberd estar
referida a la naturaleza, caracteristicas o findlidades de los productos;
métodos o procesos de produccion; o a los medios o formas de distribucion o
comercializacion de productos o prestacion de servicios.

La limitacion que el precepto realiza del tipo de informacién gue califica como
constitutiva de secretos industriales, incorpora la palabra “referida a...", asi, el
legislador parece establecer que basta que la informacidn esté relacionada a
las actividades fundamentales del agente econdmico, para gue sea
considerada como elemento constitutivo.

Enfre la_informacién_aue califica como _secreto industrial, se encuentran las
istas de clientes v proveedores, formulaciones, procesos indusiriales,
estrateqgias de mercado, lanzamiento de productos, resuliados de estudios
comerciales v de mercado, sueldos, procesos leaales, listas de precios, bases
de dalos vy, de manera general, la informacién sensible gue represente un
valor econdmico para lg empresa.

LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION CONSTITUTIVA DEL SECRETO
INDUSTRIAL

La condicion de que el secreto industrial sea guardado por una persona fisica
o moral, con el carécter de confidencial, puede considerarse que constituye
el punto medular gue da a este tipo de informacién la caracteristica que le
califica como tal.

Es importanie destacar gue el precepio legal. no establece ningun requisito
con relacion al origen de la informaciéon que guarda su poseedor, es decir, no
exige como condicidn el gue hubiese sido criginada por su poseeder, © gue
hubiese sido obtenida a través de algin fitulo legel, como la fransmisién por
parte de un tercero.

Sin embargo, hay que hacer un paréntesis para hablar de la informacion que
ha sido obtenida de manera ilegal, por ejemplo de un ex-empleado que Ic
enfrega a su nuevo pctron, en este caso, si dicha informacion pretende ser
aprovechada sin autorizacion por parte de su poseedor ilegal, no es
merecedora de la proisccion legal, toda vez de que una sifuacion de
legalidad no puede constituirse en fuente de derechos.

La confidencialidad que debe observar quien guarda la informacién, y gue se
exige como condicién indispensable, se enfrenta con el hecho de que la
misma no se encuentre en el dominio publico, o que resulte cbvia para un
técnico en la materia con base en informacion anteriormente disponible. Pero
fambién se pone de manifiesto, que no se considera gue la informacion
confidencial entra al dominio publico o que es divulgada por disposicion legal,
cuando sea proporcionada a cualquier autoridad por su poseedor legal con

L7
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¢l objeto de obtener licencias, permisos, autorizaciones, regisiros o cualquier
ofro acto de autoridad.

Para comprender mejor cudl es el tipo de informacion que da entrada a
considerarla como secreto industrial, es necesario entender que se habla de
aqguella que ha sido obtenida mediante un proceso que exige una inversion de
fiempo y recursos, la que a pesar de tener como fuente de informacion el
dominio publico (que se utiliza como base de datos o campo de estudio),
adquiere por ese solo hecho, el cardcter de la figura juridica que se estudia.

LA NECESIDAD DE REPRESENTAR UNA VENTAJA COMPETITIVA

Otro requisito que exige la ley, es que la informaciéon signifique para su
poseedor, la oblencién o conservacion de una ventaja competitiva o
economica frente a terceros en la realizacion de actividades econdmicas.

Este requerimiento parece en un principio muy sencillo de satisfacer, pero si se
analiza a fondo, puede resultar que hay informacién que puede tener un valor
gue no sea necesariamenie de cardcier econémico ¢ comercial.

Por ejemplo, la informacidén confidencial obienida de manera deshonesta por
una empresa respecto de sus competidores, no puede ser considerada comoe
una ventaja competitiva y no fiene un valor econdmico real, ya gue de ser
divulgada ocasionarfa perdidas a sus competidores directos.

En cambio, cuando se posee informacién sobre movimientos estratégicos de
los competideres, obienida de buena fuente a iravés de estudios de mercado
que permiian anticipar sus tacticas, si representa una ventaja competitiva y es
informacion con un valor econdmico real, que posieriormente podria constituir
un secreto industrial.




INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA
IGNACIO CHVEZ

MODIFICACION A LOS CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION

Con base en una revision realizada por la Unidad de Enlace, se detectd la necesidad de modificar los Criterios de Operacion del Comité de
Informacion del Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez. Los cambios que se sugieren, a continuacion se detallan, en el entendido que los

articulos que no aparecen en este comparativo, permanecen sin cambios:

CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2010

—

CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2012

'ARTICULO 4. EI Comité tendra como integrantes permanentes a:

I El titular de la Unidad de Enlace, que cumplira las funciones de
Presidente,

El titular del Organo Interno de Control en el Instituto, que
cumplira las funciones de Secretario, y

I, Un servidor publico designado por el titular del Instituto,
preferentemente el titular del Area de Asuntos Juridicos, que

cumplira las funciones de Vocal.

Ademas podra contar con la presencia de invitados en las sesiones,
cuando se considere conveniente de acuerdo a las necesidades del
Comité.

ARTICULO 4. El Comité tendra como integrantes permanentes a:

I El titular de la Unidad de Enlace, que cumplira las funciones de
Presidente,

El titular del Organo Interno de Control en el Instituto, que fungira
como Secretario, y

i Un servidor publico designado por el titular del Instituto,
preferentemente el titular del Area de Asuntos Juridicos, que
fungira como Vocal.

Ademas podra contar con la presencia de invitados en las sesiones,
cuando se considere conveniente de acuerdo a las necesidades del
Comité.

ARTICULO 5. Corresponderé al Presidente del Comité:
L. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.
I. Solicitar se convoque a las sesiones del Comiteé.

1. Aprobar la propuesta de orden del dia.

ARTICULO 5. Correspondera al Presidente del Comité:
l. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.
I. Convocar a las sesiones del Comité.

I1. Elaborar el orden del dia.

Pagina 1de 3




CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2010

CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2012

v,

V.

ARTICULO 6. Correspondera al Secretario del Comité:

VI.

Solicitar se convoque a los invitados temporales.

Mantener informado al titular del Instituto, respecto de los
acuerdos tomados en las sesiones, asi como de las acciones y
procedimientos a seguir.

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Elaborar el acta de las sesiones.

Elaborar una relacion de los acuerdos tomados por el Comité,
darles seguimiento e informar de su cumplimiento.

Elaborar el proyecto de orden del dia de las sesiones del Comité
y someterio a consideracion del Presidente del mismo.

Recibir, integrar y revisar los proyectos y propuestas que se
presenten, asi como preparar la documentacion que sera
analizada en las sesiones del Comité, misma que debera
acompanarse a la convocatoria correspondiente, y

Las demas que le sean encomendadas por el Presidente del
Comiteé, las que se acuerden en las sesiones y las que sean
necesarias para el desempeno de sus funciones.

VI,

VII.

Convocar a los invitados temporales.

Mantener informado al titular del Instituto, respecto de los
acuerdos tomados en las sesiones, asi como de las acciones y
procedimientos a seguir.

Elaborar las actas de las sesiones.

Elaborar y publicar las resoluciones y acuerdos del Comité en
apego a la normatividad vigente.

| ARTICULO 6. Correspondera al Secretario y al Vocal del Comité de

Informacion:

l.

1.

V1.

Asistir a las sesiones del Comité:

Proponer al Presidente los asuntos que deban tratarse en las
sesiones ordinarias y, en su caso, en las extraordinarias;

Deliberar respecto a las propuestas que se formulen y participar
en las discusiones y desahogo de los asuntos tratados en las
sesiones asi como emitir su voto respecto a los mismos, el cual
podra ser en sesiones ordinarias, extraordinarias o cuando las
circunstancias lo ameriten, por correo electronico.

Proponer la asistencia de servidores publicos que por la
naturaleza de los asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones
del Comité;

Firmar las minutas y comunicados referentes a la aplicacion de la
Ley, segun sus atribuciones;

Promover, en el ambito de sus respectivas competencias, la

™~
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CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2010

CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE DE INFORMACION 2012

coordinacion e implementacién de las acciones derivadas de los
acuerdos tomados al interior del Comité;

Vil.  Coadyuvar en la elaboracion y publicaciéon de las resoluciones vy
acuerdos del Comité en apego a la normatividad vigente.
VIIl.  Asesorar a la Unidad de Enlace, en el ambito de su competencia

la debida observancia de la Ley, su Reglamento y Lineamientos.

IX. Las demas que le sean encomendadas por el Presidente del
Comite, las que se acuerden en las sesiones y las que sean
necesarias para el desempeno de sus funciones.

ARTICULO 7. Correspondera al Vocal del Comiteé:

l. Verificar el cumplimiento de la publicaciéon de informacion a que
hace referencia el articulo 7 de la Ley e informar al Comité.

. Coadyuvar en la elaboracién y publicacion de ias resoluciones y
acuerdos del Comité en apego a la normatividad vigente.

VIl.  Las demas que le sean encomendadas por el Presidente del

Comité, las que se acuerden en las sesiones y las que sean

necesarias para el desempefio de sus funciones.

ARTICULO 7.
(Se deroga)

ARTICULO 10. Los miembros del Comite solo podran ser suplidos en
sus funciones por servidores publicos designados especificamente por
el titular de aquél, los suplentes deberan tener el rango inmediato
inferior, no pudiendo tomar decisiones respecto al acceso o entrega de
informacion a los usuarios, la que sera funcion indelegable de los
titulares.

ARTICULO 10. Los miembros del Comité sélo podran ser suplidos en
sus funciones por servidores publicos designados especificamente por
el titular de aquél; los suplentes deberan tener el rango inmediato
inferior.
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