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NOTA: todos los anexos deberán ser presentados en sus proposiciones con el nombre y firma de la persona facultada legalmente para ello, quien deberá contar con facultades de administración y/o dominio o poder especial para toda clase de eventos licitatorios.
LICITACION PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL

“SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2015”
No. LA-012NCA001-N13-2015
PRESENTACIÓN

El Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”, en cumplimiento de las disposiciones contenidas en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fracción I, 26 Bis fracción I, 28 fracción I, 29, 30, 32, 33, 33 Bis 34, 35, 36, 36 bis 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento, y demás disposiciones legales aplicables en la materia, a través de la Dirección de Administración y por conducto de la Subdirección de Recursos Materiales y el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias, con Cédula de Registro Federal de Contribuyentes Número 
INC-430623-C16, sita en Juan Badiano No.1, basamento del Edificio “A”, en la Colonia Sección XVI, Delegación Tlalpan, Código Postal 14080, México, Distrito Federal, teléfono 5573-0846, celebrará el procedimiento de Licitación Pública Nacional Presencial 
No. LA-012NCA001-N13-2015, para la contratación del “SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2015” conforme a la siguiente:

CONVOCATORIA

GLOSARIO
PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERÁ POR:
	ÁREA CONTRATANTE:
	LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FACULTADA PARA REALIZAR PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN A EFECTO DE ADQUIRIR BIENES O CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS QUE REQUIERE EL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ
· SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES A TRAVÉS DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES MÉDICAS Y HOSPITALARIAS


	ÁREA TÉCNICA:
	EL RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, DE LA EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES TÉCNICAS Y DE LA DOCUMENTACIÓN PRESENTADA, VERIFICANDO QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA.

· SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES



	ÁREA REQUIRENTE:
	EL DEPARTAMENTO Y/O SERVICIO QUE DE ACUERDO A SUS NECESIDADES SOLICITE O REQUIERA FORMALMENTE LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO.

· SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES



	
	

	COMPRANET:
	SISTEMA ELECTRÓNICO DE INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, INTEGRADO ENTRE OTRA INFORMACIÓN, POR LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACIÓN Y SUS MODIFICACIONES; LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y DE FALLO; LOS DATOS DE LOS CONTRATOS Y LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS.



	CONTRATO / PEDIDO:
	DOCUMENTO LEGAL QUE CONSTITUYE EL ACUERDO DE VOLUNTADES POR ESCRITO QUE CREAN DERECHOS Y OBLIGACIONES ENTRE EL INSTITUO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA Y EL PROVEEDOR, POR MEDIO DEL CUAL SE PRODUCEN LA FORMA, TIEMPO, MODO Y CIRCUNSTANCIAS EN LAS QUE SE HABRÁN DE CUMPLIR LAS OBLIGACIONES Y DERECHOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO LICITATORIO.



	CONVOCANTE:
	INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ. 


	CONVOCATORIA:
	EL PRESENTE DOCUMENTO EN DONDE SE ESTABLECEN Y DETALLAN LOS ASPECTOS LEGALES, ADMINISTRATIVOS, TÉCNICOS Y ECONÓMICOS, ASÍ COMO LA FORMA EN QUE SE DESARROLLARÁ EL PROCEDIMIENTO, Y EN EL CUAL SE DESCRIBEN LOS REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN.



	D.O.F.:
	DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN.



	IDENTIFICACIÓN OFICIAL:
	DOCUMENTO QUE ES EXPEDIDO POR UNA ENTIDAD PÚBLICA Y ES INEQUÍVOCAMENTE PERSONALIZADO, INTRANSFERIBLE Y VIGENTE CON FOTO Y FIRMA, Y POR ELLO SIRVE PARA COMPROBAR Y/O CONFIRMAR LA IDENTIDAD DE LA PERSONA QUE LA OSTENTA, SOLO SE ACEPTARÁ POR SU CONFIABILIDAD LA EXHIBICIÓN DE ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES: CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFÍA, CÉDULA PROFESIONAL O PASAPORTE.



	I.V.A.:
	IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.



	LEY:
	LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.



	LICITACIÓN:
	PROCEDIMIENTO PRINCIPAL DEL ESTADO PARA OBTENER POR PARTICIPACIÓN Y CONCURSO ABIERTO DE INTERESADOS, LOS BIENES Y SERVICIOS QUE REQUIERE PARA SU FUNCIONAMIENTO, ESENCIALES PARA EL DESARROLLO DE TODAS SUS ACTIVIDADES HACIA LA SOCIEDAD, EN ESTRICTO APEGO A LA LEY.



	MIPYMES:
	LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS DE NACIONALIDAD MEXICANA A QUE HACE REFERENCIA LA LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE LA MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA EMPRESA.



	O.I.C.:
	ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”.


	PARTIDA:
	DIVISIÓN, DESGLOSE O CLASIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR, ASÍ COMO LA DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DE CADA UNO DE ÉSTOS, LOS QUE SE DESCRIBEN EN EL ANEXO TÉCNICO DE ESTE DOCUMENTO.



	PROPOSICIÓN:
	LAS PROPOSICIONES TÉCNICAS Y ECONÓMICAS QUE PRESENTAN LOS LICITANTES.



	PROVEEDOR:
	LA PERSONA CON QUIEN EL INSTITUTO CELEBRE EL CONTRATO DERIVADO DE ESTA LICITACIÓN.



	R.F.C.:
	REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, EXPEDIDO POR LA S.H.C.P.



	REGLAMENTO:
	EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.



	S.A.T.:
	SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA.



	S.H.C.P.:
	SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO.



	S.E.:
	SECRETARÍA DE ECONOMÍA.



	S.F.P.:
	SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA.



	SERVICIOS:


	ACTIVIDADES REQUERIDAS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”.


	SECCIÓN I

DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACIÓN DE LA LICITACIÓN 


a) Objeto de la Licitación.

El objeto de la Licitación Pública de Carácter Nacional Presencial No. LA-012NCA001-N13-2015 para  la contratación del “SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2015”
De conformidad con el artículo 39, Fracción II, inciso (a), segundo párrafo del REGLAMENTO de la Ley, los REQUISITOS TÉCNICOS del servicio a contratar, a través de la presente Convocatoria se incluyen en las secciones II, III y VI.

b)
Partidas.

La presente Convocatoria, se encuentra integrada por PARTIDA ÚNICA que se describe en el Anexo Técnico de la Sección VI de la Convocatoria.

No resulta aplicable la agrupación de partidas en términos de lo previsto en el artículo 39, Fracción II, inciso b) del REGLAMENTO.

c) Convocante; Área Contratante y Domicilio.

La CONVOCANTE en el presente procedimiento licitatorio es el Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chávez, en adelante el “INSTITUTO” o “CONVOCANTE”, indistintamente. 
El Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, por conducto del área contratante, la Subdirección de Recursos Materiales y el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias. Ubicado en la calle Juan Badiano No.1, basamento del Edificio “A”, en la Colonia Sección XVI, Delegación Tlalpan, Código Postal 14080, México, Distrito Federal.
d) Medios de Participación; Carácter del Procedimiento de Contratación:

El Presente Procedimiento de Licitación es de carácter Presencial, por lo que no serán recibidas proposiciones a través de servicio postal o de mensajería, y de Carácter Nacional de conformidad con lo dispuesto por los artículo 26 Bis, fracción I y 28 fracción I de la Ley.
Firma Electronica:

No Aplica  (  X   )
Con fundamento en lo establecido por el artículo 28 de la LEY, el carácter del presente procedimiento de contratación es:

Nacional     (    X    )

e) Ejercicio (s) Fiscal (es) de Contratación.

ANUAL  ( X )  PLURIANUAL   (  )  INICIO DE LA VIGENCIA EN EL PRÓXIMO EJERCICIO  (  )

La vigencia del contrato partida única, del Servicio de Seguridad y Vigilancia 2015, tendrá una duración a partir del 1 de junio del 2015 al 31 de diciembre de 2015.

f) Idiomas en que podrán presentarse las proposiciones:

Todos los eventos relacionados con esta Licitación serán conducidos en idioma ESPAÑOL, incluyendo las preguntas y respuestas derivadas de las juntas de aclaraciones relacionadas con la Convocatoria que hagan los licitantes, así como cualquier respuesta de la Convocante y/o cualquier documento al respecto de la citada licitación.

Las proposiciones, todos y cada uno de los documentos que la integran, así como cualquier correspondencia o documentos relacionados con las mismas, deberán estar redactados en idioma español.

g) Disponibilidad presupuestaria:
De conformidad con lo previsto en los Artículos 25 de la LEY y 39 Fracción I, Inciso d) y f) del REGLAMENTO, se hace constar que la CONVOCANTE cuenta con la disponibilidad presupuestaria de conformidad con el oficio número Subfin/065/03/2015 de fecha 13 de marzo  del 2015, para el presente proceso de adquisición y que la contratación abarcará solo el ejercicio fiscal 2015, en el entendimiento de que los recursos para realizar los pagos por concepto de la contratación de los Servicios se realizarán a favor del Licitante ganador bajo la formalización y firma del respectivo Contrato/Pedido y con cargo a la partida presupuestal 33801 de la presente Convocatoria. 

h) Requisitos para participar en esta licitación

Ser persona física o moral de Nacionalidad Mexicana, con plena capacidad jurídica para contratar y obligarse.

No encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los artículos, 50 y 60 penúltimo párrafo de la LEY.

Presentar PROPOSICIONES conforme a la Convocatoria, las cuales serán de conformidad al Artículo 26 Bis fracción I.

La Convocatoria de esta LICITACIÓN se pondrán a disposición de los interesados en CompraNet en la dirección http://compranet.gob.mx su obtención será gratuita, y en el domicilio 
de la Convocante para su consulta, misma que estarán a su disposición desde el día en que se publique la convocatoria y hasta la presentación y apertura de propuestas, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente.
Es importante destacar que ninguna de las condiciones contenidas en la Convocatoria, así como las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES podrán ser negociadas.

Una vez recibidas las PROPOSICIONES en la fecha, hora y lugar establecidos en la Sección II de la Convocatoria, éstas no podrán ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se considerarán vigentes dentro del procedimiento de la presente LICITACIÓN hasta su conclusión.

Por el hecho de presentar PROPOSICIONES, el LICITANTE acepta y se obliga a cumplir con las condiciones establecidas en esta CONVOCATORIA y en la(s) acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, no pudiendo renunciar a su contenido y alcance, en el entendido que solo podrá presentar una PROPOSICIÓN para esta LICITACIÓN.

h.1)    Precios de referencia

Se informa a los licitantes que en la presente Convocatoria no le resulta aplicable el precio máximo de referencia, sin embargo, los precios serán fijos de conformidad con lo previsto en el artículo 39, Fracción II, inciso c) del REGLAMENTO.

h.2)    Tipo de Contrato.

Conforme a lo establecido por los artículo 46 de la LEY y 39, Fracción II, inciso f) de su REGLAMENTO, la adjudicación objeto de la presente convocatoria, será formalizada mediante un acuerdo de voluntades con cantidades previamente determinadas:
· El contrato será por las cantidades especificadas     ( X )
h.3)     Modalidades de Contratación.

Para los efectos de lo dispuesto en el artículo 39, Fracción II, inciso (g) del REGLAMENTO, se señala a los Licitantes que la formalización de la contratación del servicio adjudicado en la presente Convocatoria, quedará realizada en la firma del contrato, formato que se encuentra incluido en esta Convocatoria.

h.4)     Forma de Adjudicación.

De conformidad con lo previsto por el artículo 39, Fracción II, inciso (h) del REGLAMENTO, se informa que la adjudicación se realizará por la totalidad de la partida única y será adjudicada a un solo licitante cuya proposición resulte ganadora en la presente Licitación. 

h.5)     Modelo de contrato.

En cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 47 de la LEY; y 39 Fracción II, inciso i)  y 81 de su REGLAMENTO, el MODELO Anexo B a través del cual se formalizará el acuerdo de voluntades respectivo, se ubica dentro de la  (Sección VI) y para el caso en particular corresponde al formato.

· Contrato                 (  X   )

i) INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA PREPARACIÓN E INTEGRACIÓN DE PROPOSICIONES.
Elaborar sus PROPOSICIONES por escrito, en idioma español, preferentemente en papel membretado del LICITANTE. 

Las PROPOSICIONES deberán abarcar el 100% del volumen del SERVICIO requerido en la PARTIDA ÚNICA, según lo indicado en la Sección VI de la Convocatoria, y en su caso lo señalado en el acto de junta de aclaraciones.

Evitar tachaduras y enmendaduras.

Los LICITANTES deberán cumplir, en su caso, con las licencias, autorizaciones y/o permisos señalados en la Sección II de la Convocatoria.

Todos los documentos que se soliciten como obligatorios en la Sección II de la Convocatoria, deberán elaborarse con toda claridad y precisión a fin de evitar errores de interpretación, considerando todos y cada uno de los requisitos solicitados en esta Convocatoria.

Reproducir y requisitar los modelos de ANEXOS de la Sección VI de la Convocatoria, de acuerdo con la información solicitada en los mismos y preferentemente en papel membretado del LICITANTE.

Para el caso de la propuesta económica, deberá considerarse entre otros aspectos lo siguiente:

1) Cotizar en pesos mexicanos.

2) Establecer precios fijos considerando que la cotización deberá presentarse hasta centavos (MAXIMO 2 DIGITOS).

3) Precio unitario diario por elemento de Seguridad.

4) El importe mensual por elemento de seguridad.

5) El importe mensual por el total de elementos de Seguridad.

6) El importe por el total de elementos y el total de los meses de la prestación del servicio (antes de IVA).

7) El importe respectivo al Valor Agregado (I.V.A).

8) El importe total (Importe más IVA)

9) Cuidar que las operaciones aritméticas realizadas sean correctas en los importes unitarios y totales.

Los precios cotizados deberán cubrir los costos de los SERVICIOS y de los bienes o insumos que se requieran con motivo de la prestación del mismo, así como gastos inherentes al reclutamiento, selección y capacitación del personal, supervisión, impuestos, seguros, fianzas, derechos, desarrollo y licencias de software, uniformes, mano de obra especializada, equipo, vehículos de supervisión y cualquier otro que pudiera presentarse.

j) PROCEDIMIENTO DE LA LICITACIÓN
La LICITACIÓN pública inicia con la publicación de la convocatoria y concluye con la emisión del fallo o, en su caso, con la cancelación del procedimiento respectivo.

De conformidad con el artículo 39, fracción III, del REGLAMENTO, los forma y términos que regirán los diversos actos del procedimiento de licitación pública, y demás disposiciones aplicables, los diversos actos del procedimiento licitatorio se regirán de conformidad con lo siguiente:

I.       PLAZO DEL PROCEDIMIENTO.

Conforme a lo establecido por el artículo 32, párrafo segundo de la ley, el plazo para la presentación y apertura de proposiciones del procedimiento que ocupa esta convocatoria, a partir de la publicación de la convocatoria y hasta el acto de presentación y apertura de proposiciones será Normal.
II.       JUNTA DE ACLARACIONES.

JUNTA DE ACLARACIONES: Se llevará a cabo en el edificio de enseñanza (zona de aulas), del INSTITUTO. El día 7 de  mayo de 2015, en punto de las 10:00 horas.

Solamente podrán formular preguntas los LICITANTES que presenten un escrito en el que expresen su interés en participar en la Licitación, por sí o en legal representación de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante; en caso contrario únicamente se le permitirá su asistencia, en el entendido que se abstendrán de participar de cualquier modo en el acto. 

En el acta de la junta de aclaraciones podrá señalarse día, hora y lugar para la celebración de ulteriores juntas, debiendo indicar cuál de ellas es la última.

Se recomienda a los LICITANTES obtener copia del(las) acta(s) de dicha(s) junta(s) ya que cualquier modificación o aclaración será considerada como parte integrante de la CONVOCATORIA, y por lo tanto obligatorias para todos los LICITANTES, aún y cuando no se hubiesen presentado a este acto.

Los LICITANTES deberán elaborar y presentar sus preguntas por escrito, a partir de la fecha de publicación y a más tardar 24 horas antes del inicio del acto, y presentando éstas en CD-R ó Dispositivo USB, en programa Word únicamente o vía correo electrónico, en papel membretado del licitante, de acuerdo a lo siguiente:

· De manera personal en el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias, ubicado en el basamento del Edificio “A” del INSTITUTO, sita en Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI, Del. Tlalpan, C. P. 14080, México, D.F., en un horario de 09:00 a 14:00 horas en días hábiles. Para estos efectos podrá ser utilizado el modelo de Anexo I de la CONVOCATORIA;
· A través de las direcciones de correo electrónico mario.ortiz@cardiologia.org.mx, alejandro.alatorre@cardiologia.org.mx y luis.martinez@cardiologia.org.mx 
· Ó a través del portal de COMPRANET en la página de internet https://compranet.funcionpublica.gob.mx
Las preguntas serán recibidas, aceptadas y contestadas en su caso, de conformidad con lo establecido por la LEY en la materia, su REGLAMENTO y la legislación supletoria aplicable.

Las preguntas formuladas por los LICITANTES, las respuestas y modificaciones que haga la CONVOCANTE, se leerán en voz alta, identificando el nombre del LICITANTE que formula las preguntas, las que constarán en acta que al efecto se levante y contendrá la firma de los asistentes y en consecuencia formarán parte integrante de la CONVOCATORIA. La falta de firma de algún LICITANTE no invalidará su contenido.

Las solicitudes de aclaración que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el artículo 33 Bis de la Ley, no serán contestadas por la CONVOCANTE por resultar extemporáneas, pero se integrarán al expediente respectivo; en caso de que algún licitante presente nuevas solicitudes de aclaración en la junta correspondiente las deberá entregar por escrito y la CONVOCANTE las recibirá, pero no les dará respuesta. En ambos supuestos, si el servidor público que presida la junta de aclaraciones considera necesario convocar a una ulterior junta, la CONVOCANTE deberá tomar en cuenta dichas solicitudes para darles respuesta.
II.1      VISITA A LAS INSTALACIONES.
Se llevará a cabo en el Subdirección de Servicios Generales del INSTITUTO, ubicada en el Basamento del Edificio “H”. El día 4 de mayo de 2015, en punto de las 10:00 horas, para posteriormente iniciar la visita a los lugares en que se prestaran los servicios, la que será guiada por personal del área requirente de los servicios a contratar, una vez concluido el acto de visita a instalaciones se emitirá la constancia de la visita que deberá ser firmado por el servidor público designado por la CONVOCANTE para atenderla.
II.2)      VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES

El Instituto realizará, si lo considera necesario, visita a las instalaciones de los licitantes, con objeto de verificar que la empresa está constituida verdaderamente, que el domicilio sea real y cierto, y que cuente con el número de personal necesario para prestar el servicio que requiera la Convocante.

Así mismo, la Convocante podrá verificar de manera aleatoria, algunos de los expedientes del personal que se encuentre incluido actualmente en su plantilla, a fin de verificar si cumplen con los requerimientos del servicio, para comprobar que los perfiles del personal sean los que el licitante declare en su propuesta técnica.

También se podrán visitar las instalaciones de las entidades o dependencias del sector público o privado en las que actualmente presten servicios los licitantes, de acuerdo a lo declarado en su propuesta técnica, para comprobar la calidad de los servicios que brinda, pudiendo solicitar referencias a los usuarios de estos servicios.

La visita (en su caso) a las instalaciones de los licitantes, formará parte de la evaluación técnica. Se levantara un acta de la visita para verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente Convocatoria.

III.      ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES: se llevará a cabo en el edificio de enseñanza (zona de aulas), del INSTITUTO. El día 14 de mayo de 2015, en punto de las 10:00 horas.

Los LICITANTES deberán elaborar sus PROPOSICIONES por escrito, conforme a la presente CONVOCATORIA, en idioma español, preferentemente en papel membretado del LICITANTE y de ser posible foliadas. Las proposiciones que no se presenten foliadas serán foliadas en el momento de su apertura por el representante del licitante presente.

Las PROPOSICIONES deberán abarcar el 100% de los SERVICIOS requeridos, de acuerdo al Anexo Técnico.
Evitar tachaduras y enmendaduras.

Los LICITANTES deberán cumplir, en su caso, con las licencias, autorizaciones y/o permisos señalados en esta CONVOCATORIA.

Todos los documentos que se soliciten en la CONVOCATORIA, deberán elaborarse con toda claridad y precisión a fin de evitar errores de interpretación, considerando todos y cada uno de los requisitos solicitados.

Reproducir y requisitar los modelos de anexos de la CONVOCATORIA, de acuerdo con la información solicitada en los mismos y en papel membretado del licitante.

Para el caso de la Propuesta Económica, deberá considerarse entre otros aspectos lo siguiente:

Los precios cotizados deberán cubrir los costos de los SERVICIOS, así como gastos inherentes a la preparación, ejecución, uniformes, equipo, reclutamiento, selección, capacitación del personal, supervisión, vehículos, licencia se software, impuestos, seguros, fianzas, derechos y cualquier otro que pudiera presentarse.

Cotizar en pesos mexicanos.

Establecer precios fijos considerando que la cotización deberá presentarse hasta centavos.

Cuidar que las operaciones aritméticas realizadas sean correctas en los importes unitarios.

Es importante destacar que ninguna de las condiciones contenidas en la CONVOCATORIA, así como las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES podrán ser negociadas.

Los LICITANTES deberán presentar sus PROPOSICIONES por escrito, en un sobre cerrado debidamente identificado con el nombre del LICITANTE, el número y nombre de la presente Licitación, el cual contendrá la información solicitada en esta CONVOCATORIA. No obstante, la documentación distinta a la propuesta técnica y económica podrá presentarse, a elección del LICITANTE, dentro o fuera del sobre.

Las PROPOSICIONES deberán estar firmadas autógrafamente por persona facultada legalmente para ello en la última hoja del documento que las contenga y en el caso de los modelos de anexos de la CONVOCATORIA, deberán firmarse en la parte que se indique. Asimismo las hojas deberán foliarse.
Los LICITANTES o cualquier otra persona que acredite interés legal deberán registrar su asistencia.

Llegada la hora programada para la realización del acto, será cerrado puntualmente el aula, de tal suerte que no se permitirá el acceso a más LICITANTES ni persona alguna, excepto servidores públicos, así mismo los LICITANTES no podrán recibir documentación del exterior de dicho recinto; ni se permitirá el uso de teléfonos celulares, ni aparatos electrónicos de comunicación; ni computadoras, se declarará iniciado el acto; se procederá a la presentación de los servidores públicos, y se pasará lista de asistencia a los LICITANTES y demás participantes. 

El acto será presidido por el servidor público designado por la CONVOCANTE, quien será la única autoridad facultada para aceptar o desechar PROPOSICIONES, y en general, para tomar cualquier decisión durante la realización del acto.

Los LICITANTES serán nombrados conforme a la lista de asistencia por el servidor público que presida el acto, procediendo a la recepción de los sobres que presumiblemente contienen las PROPOSICIONES. 

Acto seguido, se procederá a la apertura de las PROPOSICIONES, revisando cuantitativamente la documentación solicitada en la presente CONVOCATORIA, sin entrar al análisis detallado de su contenido; una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederá a su apertura, haciéndose constar la documentación presentada, sin que ello implique la evaluación de su contenido.

Se dará lectura al precio unitario y/o importe total de cada una de las partidas que integran las PROPOSICIONES, o en su caso, la CONVOCANTE podrá omitir dar lectura al precio de cada una de las partidas, cuando éstos se incluyan en el acta del evento, o se anexen a la misma.

Se levantará acta que servirá de constancia de la celebración del acto de presentación y apertura de las PROPOSICIONES, en la que se harán constar las PROPOSICIONES aceptadas para su posterior evaluación y el importe de cada una de ellas, así como el lugar, fecha y hora en que se dará a conocer el fallo de la Licitación. El acta será firmada por los asistentes a quienes se les entregará copia de la misma, la falta de firma de algún LICITANTE no invalidará su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposición de los que no hayan asistido o se hayan retirado, para efectos de su notificación.

IV.       FALLO.

Se llevará a cabo en el edificio de enseñanza planta baja (zona de aulas), del INSTITUTO, el día 21 de mayo de 2015 en punto de las 10:00 horas.

Con la notificación del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de este serán exigibles sin perjuicio de la obligación de las partes de firmarlo en la fecha y términos señalados en el mismo. Lo anterior, de conformidad con el artículo 46, de la LEY.

En caso de error aritmético, mecanográfico o de cualquier otra naturaleza que no afecte la evaluación realizada por la Convocante, se procederá  a realizar la(s) corrección(es) en la forma y términos dispuestos por el penúltimo párrafo del artículo 37 de la LEY.

V.        CONDICIONES DE LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones deberán estar firmadas por persona facultada legalmente para ello en la última hoja del documento que las contenga y en el caso de los modelos de anexos de la SECCIÓN VI de la Convocatoria, deberán firmarse en la parte que se indique.

VI.       REQUISITOS PARA PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES CONJUNTAS.

De conformidad a lo estipulado en los artículos 34 de la LEY, tercer párrafo, y 44 de su REGLAMENTO: dos o más personas podrán presentar conjuntamente una proposición sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposición y en el contrato se establecerán con precisión las obligaciones de cada una de ellas, así como la manera en que se exigiría su cumplimiento. En este supuesto, la proposición deberá ser firmada por el representante común que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, por los medios de identificación electrónica autorizados por la S.F.P.

Cuando la proposición conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento deberá ser firmado por el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposición, a quienes se considerará, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios o mancomunados, según se establezca en el propio contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposición conjunta puedan constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposición conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

Deberán celebrar entre todas las personas que integran la agrupación, un convenio en términos de la legislación aplicable en donde se establezca lo siguiente:

· Haber obtenido alguno de los integrantes del grupo comprobante del registro de participación a la LICITACIÓN Generado en COMPRANET.

· Nombre, domicilio y R.F.C. de las personas integrantes, identificando, en su caso, los datos de las escrituras públicas con las que se acredite la existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones así como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

· Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, identificando, en su caso, los datos de las escrituras públicas con las que acrediten las facultades de representación;

· La designación de un representante común, otorgándole poder amplio y suficiente, para atender todo lo relacionado con la proposición en el procedimiento de licitación, mismo que firmará la proposición;

· La descripción de las partes objeto del contrato que corresponda cumplir a cada persona, así como la manera en que se exigirá el cumplimiento de las obligaciones, y

· Estipulación expresa de que cada uno de los firmantes quedará obligado en forma conjunta y solidaria con los demás integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad derivada del contrato/pedido que se firme.

Presentar cada uno de los miembros el manifiesto de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los artículos 50 y 60 de la LEY.

Presentar cada uno de los miembros declaración de integridad; en la que se manifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendrán de adoptar conductas, para que los servidores públicos del INSTITUTO, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes firmada autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello.

Cualquiera de los integrantes de la agrupación, podrá presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el acto de presentación y apertura de proposiciones del presente procedimiento de contratación. El representante común de la agrupación deberá señalar que la proposición, se presenta en forma conjunta, en el envío de la información a Compranet.

Las proposiciones deberán ser firmadas por el representante común que haya sido designado por los integrantes de la agrupación.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposición conjunta, el convenio de participación conjunta se agregará al contrato, como un anexo.
VII.        PROPOSICIÓN ÚNICA

Los licitantes sólo podrán presentar una proposición en el presente procedimiento de licitación, con la descripción detallada de los servicios, señalando todos los aspectos requeridos en el Anexo Técnico de la SECCIÓN VI de la presente Convocatoria, para la PARTIDA ÚNICA. No se aceptarán opciones.

VIII         DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA.
Los licitantes deberán enviar, toda la documentación distinta a la que conforma las proposiciones técnica y económica, misma que forma parte de su proposición.

IX.         RÚBRICA DE LAS PROPOSICIONES.

Se rubricara la propuesta técnica y económica por parte de un licitante elegido entre los participantes y los servidores públicos designados para tal efecto.

Aplica ( x  )

k) CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN

Conforme a lo establecidos en el artículo 29 fracción XIII de la “LEY”, el criterio que se utilizará para la evaluación de las “Proposiciones” será el de Puntos y Porcentajes, considerando lo siguiente:

LOS LICITANTES DEBERÁN CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA SECCIÓN II SIENDO OBLIGATORIO SU CUMPLIMIENTO PARA PROCEDER A LA EVALUACIÓN DE PUNTOS Y PORCENTAJES. PARA OBTENER PUNTOS LOS “LICITANTES” DEBERÁN ENTREGAR LOS DOCUMENTOS SEÑALADOS EN LA SECCIÓN III.
l) EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES.

Una vez concluido el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, el ÁREA CONVOCANTE pondrá las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES a disposición del ÁREA SOLICITANTE, para que ésta y/o el ÁREA TÉCNICA lleven a cabo la evaluación de las mismas, conforme a lo dispuesto en la Sección II y Sección III de la Convocatoria y elaboren el dictamen, el cual deberá especificar la PARTIDA ÚNICA cumple o no con lo solicitado en la Convocatoria y las causas y motivos por el cual se descalificaron sus propuestas que no aprobaron la evaluación, considerando que la documentación correspondiente a las condiciones legales, será evaluada por el área que designe la CONVOCANTE.

El resultado de todo lo anterior, servirá como base a la CONVOCANTE para la elaboración del dictamen a que se refiere el artículo 36 Bis y 37 de la LEY y, para la emisión del fallo respectivo.

m) DESCALIFICACIÓN DE PROPOSICIONES.

Se descalificaran las PROPOSICIONES, de la PARTIDA ÚNICA que se ubiquen en cualquiera de las siguientes situaciones:
a) Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos solicitados como obligatorios en la Convocatoria, así como cuando se compruebe que algún LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar los precios de los SERVICIOS objeto de esta licitación, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás LICITANTES.

b) Cuando se compruebe que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren los artículos, 50 y 60 de la LEY.
c) Cuando se presente más de una propuesta técnica o económica para el mismo SERVICIO, por un mismo LICITANTE. 

d) Cuando habiéndose presentado un error de cálculo en la propuesta económica, el LICITANTE no acepte la rectificación por parte de la CONVOCANTE, cuando la corrección no implique la modificación de precios unitarios. 

e) Cuando el precio ofertado no sea aceptable, de conformidad con el artículo 2 de la Ley y 51 de su Reglamento.
f) Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos solicitados en la Convocatoria.
g) Cuando los documentos señalados como obligatorios no sean presentados, en específico los señalados en la Sección II Inciso B.
h) Cuando se compruebe la presentación de documentos alterados o apócrifos.
i) Cuando la proposición técnica no alcance el puntaje mínimo establecido en la presente convocatoria
n) SUSPENSIÓN DE LA LICITACIÓN

La SFP o el OIC con base en sus atribuciones, podrán suspender la presente licitación al dar trámite a alguna inconformidad o realizar las investigaciones que conforme a sus facultades resulten pertinentes.

Recibida la notificación de la SFP o del OIC, el Instituto suspenderá todo acto relacionado con el procedimiento de LICITACIÓN. En tal situación, el INSTITUTO se compromete a informar por escrito a los LICITANTES en un término no mayor de 5 días hábiles, independientemente de asentar tal circunstancia en el acta que al efecto se levante y que se pondrán para efectos de su notificación a disposición de los LICITANTES, fijándose en los tableros informativos.

El procedimiento se reanudará en los términos de la orden o resolución que emita la SFP o el OIC, lo que se deberá hacer del conocimiento a los LICITANTES por escrito.

o) CANCELACIÓN DE LA LICITACIÓN.

La CONVOCANTE podrá cancelar una LICITACIÓN, partida(s) y/o agrupación de partidas o conceptos incluidos en ésta(s) por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera se podrá cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extinción de la necesidad para contratar los SERVICIOS, y que de continuarse con el procedimiento de contratación se pudiera ocasionar un daño o perjuicio al Instituto, de conformidad al artículo 38 cuarto párrafo de la LEY

La determinación de dar por cancelada la LICITACIÓN, partida(s) y/o agrupación de partidas o conceptos incluidos en ésta(s), deberá precisar el acontecimiento que motiva la decisión, la cual se hará del conocimiento de los LICITANTES.

p) DECLARAR DESIERTA LA LICITACIÓN, PARTIDA(S) Y/O AGRUPACIÓN DE PARTIDAS

La CONVOCANTE, procederá a declarar desierta la licitación partida(s) y/o agrupación de partidas cuando:

No se presenten PROPOSICIONES en el acto de presentación y apertura.

Las PROPOSICIONES presentadas no reúnan los requisitos de la CONVOCATORIA.

Sus precios no fueran aceptables o convenientes, conforme a la investigación de precios realizada por el ÁREA SOLICITANTE.
Cuando una, varias partidas y/o agrupación de partidas se declaren desiertas, la CONVOCANTE podrá, sólo respecto a las mismas celebrar una nueva Licitación a Cuando Menos Tres Personas, o bien un procedimiento, o de adjudicación directa, según corresponda.

Al declarar desierta la licitación el INSTITUTO podrá utilizar las variantes que establecen en el artículo 38 de la ley.

q) Modificaciones por causas externas a las condiciones de la licitación.

Debido a la presentación de causas externas a la convocante que generen modificaciones en los términos y condiciones generales establecidas en la convocatoria tales como caso fortuito, causas de fuerza mayor, determinación de autoridad competente que así lo exija, etc. 
r) INCONFORMIDADES

El procedimiento, plazos y formalidades para la presentación y substanciación de la inconformidad, serán los que se establecen en el Título Sexto Capítulo PRIMERO de la Ley y del Título SEXTO Capítulo PRIMERO de su Reglamento. 

La inconformidad deberá presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la Secretaría de la Función Pública o a través de la página de Compranet http://www.compranet.gob.mx/ y/o en el Área de Quejas y Responsabilidades del Órgano Interno de Control en el INSTITUTO, ubicado en Juan Badiano No. 1, Colonia Sección XVI, Delegación Tlalpan, C.P. 14080, México, D.F., en el edificio de Enseñanza 3er piso.

s) CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretación o aplicación de la LEY o de los CONTRATOS derivados de esta licitación, serán resueltos por los tribunales federales.

Los actos, CONTRATOS y convenios que celebre el Instituto en contravención a lo dispuesto por la legislación aplicable a la materia, serán nulos previa declaración de la autoridad competente.

t) INFRACCIONES Y SANCIONES

Conforme a lo dispuesto en el Título Quinto Capítulo Único  de la LEY y el Título Quinto Capítulo Único del REGLAMENTO.

u) SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA

Cualquier situación no prevista en la Convocatoria podrá ser resuelta por el INSTITUTO apegándose a la legislación y demás disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera la CONVOCANTE estará facultada para realizar las consultas que estime necesarias a la SFP, la Secretaría de Hacienda y Crédito Público o la Secretaría de Economía, con base en las atribuciones conferidas a éstas.
	SECCIÓN II

PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE ESTA LICITACIÓN


A) A continuación se establecen las particularidades aplicables al presente procedimiento de licitación:

	DESCRIPCIÓN
	DIA
	MES
	AÑO
	HORA
	LUGAR

	PUBLICACIÓN DE LA CONVOCATORIA EN EL SISTEMA COMPRANET Y DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN
	23
	ABRIL
	2015
	
	SISTEMA COMPRANET DE LA S.F.P

	VISITA A LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO. 
	4
	MAYO
	2015
	10:00 AM
	SUBDIRECCIÓN DE  SERVICIOS GENERALES DELINSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ, UBICADO EN JUAN BADIANO No 1, COLONIA SECCIÓN XVI, DELEGACIÓN TLALPAN, EN LA CIUDAD DE MÉXICO D.F.

	VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES
	XX
	XXXXX
	2015
	
	PREVIO AVISO DE LA SUBDIRECCIÓN SERVICIOS GENERALES

	JUNTA(S) DE ACLARACIÓN(ES)
	7
	MAYO 
	2015
	10:00AM
	ZONA DE AULAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ UBICADO EN JUAN BADIANO No 1, COLONIA SECCIÓN XVI, DELEGACIÓN TLALPAN, EN LA CIUDAD DE MÉXICO D.F.

	ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES: 
	14
	MAYO
	2015
	10:00AM
	ZONA DE AULAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ UBICADO EN JUAN BADIANO No 1, COLONIA SECCIÓN XVI, DELEGACIÓN TLALPAN, EN LA CIUDAD DE MÉXICO D.F.

	ACTO  DE NOTIFICACIÓN DE FALLO: 
	21
	MAYO
	2015
	10:00AM
	ZONA DE AULAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ UBICADO EN JUAN BADIANO No 1, COLONIA SECCIÓN XVI, DELEGACIÓN TLALPAN, EN LA CIUDAD DE MÉXICO D.F.


LOS LICITANTES DEBERÁN CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS  EN LA SECCIÓN II RELATIVA A LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA. EN CASO DE NO PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA, DURANTE LA EVALUACION DICHA PROPUESTA SERÁ DESECHADA. PARA OBTENER PUNTOS LOS “LICITANTES” DEBERÁN CUMPLIR ENTREGAR LOS DOCUMENTOS SEÑALADOS EN LA SECCIÓN III).
B) DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES:

Los licitantes deberán presentar la siguiente documentación como parte de su proposición:

Documento 1.- (Obligatorio). “SEÑALAMIENTO PARA INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA” ANEXO 3 de la Sección VI, en papel membretado del licitante, en el que su firmante manifieste, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada y exprese su interés en participar, indicando el número de la presente licitación, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante. 
EVALUACIÓN:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

NOMBRE DEL LICITANTE, NUMERO DE PROCEDIMIENTO, QUE EL ESCRITO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE FIRMADO POR LA PERSONA LEGALMENTE FACULTADA PARA ELLO Y QUE EL REGISTRO SE ENCUENTRE FECHADO EN EL PERIODO ESTABLECIDO.
Documento 2.- (Obligatorio).- “ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURÍDICA”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, firmado autógrafamente por el LICITANTE o  su representante legal según modelo del ANEXO 4 de la Sección VI de la Convocatoria. 

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido y que la descripción del objeto social Indique que se dedica a la prestación de los servicios solicitados.

Documento 3.- En caso de que el licitante o su representante legal no pueda asistir al evento, se podrá hacer representar por la persona que estime conveniente, para lo cual deberán expedir en papel membretado de la empresa, una CARTA PODER SIMPLE para participar en la licitación, y deberá adjuntarse original y copia fotostática de identificación oficial vigente con fotografía por ambos lados tanto de la persona que otorga el poder como de quien lo acepte. No será motivo de descalificación la falta de identificación de la persona que solamente entregue las proposiciones, pero sólo podrá participar esta última durante el desarrollo del acto con carácter de observador.

Evaluación:
Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

· Que se encuentre debidamente firmado por la persona legalmente facultada para ello.

· Que quien concurra en representación del licitante, presente dicho documento, firmado por el licitante o representante legal y por la persona designada para comparecer durante el desarrollo del acto correspondiente.

· Y se constatara la identidad de quien otorga y de quien acepte el poder.

Documento 4.- (Obligatorio).- “MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 5 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.

Documento 5.- (Obligatorio).- “DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD”; documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 6 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; que esté  firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello, y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.

Documento 6.- (Obligatorio para los LICITANTES que presenten PROPUESTAS conjuntas) “CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA”, En su caso, convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposición conjunta (obligatorio únicamente para los licitantes que deseen recibir la preferencia), indicando en el mismo las obligaciones específicas del contrato que corresponderá a cada una de ellas, así como la manera en que se exigirá su cumplimiento, 

Evaluación:

Se verificará que dicho convenio contenga los requisitos en listados en el punto referido; que la proposición se encuentre firmada autógrafamente por el representante común que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas y que el manifiesto de no existir impedimento para participar y la declaración de integridad de cada uno de sus miembros se acompañe y corresponda en lo general a lo solicitado en los Anexos 5 Y 6 de la CONVOCATORIA.
Documento 7.- (Obligatorio). “NACIONALIDAD DEL LICITANTE”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 7 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.
Documento 8.- “ORIGINAL Y COPIA DE CONSTANCIA Y ACTA DE VISITA” a las instalaciones del Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”, según modelo de los ANEXOS 11 y 11A de la Sección VI de la Convocatoria. En el caso de que no hubieren asistido, deberán presentar carta bajo protesta de decir verdad que conocen las instalaciones y que el desconocimiento de ellas no implica reclamación alguna en los costos de los servicios.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento se encuentre firmado por el servidor público designado por la CONVOCANTE para atenderla y por el LICITANTE. 
Dicha visita se llevará a cabo el día y hora que establezca la convocante, por lo tanto no se podrá realizar posterior al día y horario señalado por la convocante.
Documento 9.- (Obligatorio). COPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA COTEJO DE LA AUTORIZACION O PERMISO VIGENTE, EMITIDO POR LA SECRETARÍA DE GOBERNACIÓN PARA PRESTAR SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL Y EN LAS SIGUIENTES MODALIDADES, ACOMPAÑADO DEL OFICIO DE ACUERDO DE REVALIDACIÓN A LA AUTORIZACIÓN O DE INICIO A LA AUTORIZACIÓN,
	
	1. Seguridad Privada a Personas.

	
	2. Seguridad Privada en los Bienes.

	
	3. Seguridad Privada en el Traslado de Bienes o Valores, submodalidad

b) vigilancia

	
	4. Servicios de Alarmas y Monitoreo Electrónico. 

	
	5. Seguridad de la Información.

	
	6. Sistemas de Prevención y Responsabilidades. 

	
	7. Actividad Vinculada con Servicios de Seguridad Privada, submodalidad

b) relacionada directamente con la Instalación de Sistemas y Circuitos Cerrados de Televisión (CCTV).

	
	8. Actividad Vinculada con Servicios de Seguridad Privada, submodalidad

b) relacionada directamente con la Instalación y Comercialización de Sistemas de Posicionamiento Global (GPS) y Cercas Electrificadas.


ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE NO SE RECIBIRAN AUTORIZACIONES O PERMISOS VENCIDOS NO IMPORTANDO QUE ESTOS SE ACOMPAÑEN DE SU OFICIO DE SOLICITUD DE REVALIDACION, EN EL ENTENDIDO DE QUE LOS TERMINOS LEGALES PARA SOLICITAR UNA REVALIDACION SON COMO MINIMO 30 DIAS NATURALES PREVIO AL VENCIMIENTO DE DICHA AUTORIZACION O PERMISO, POR LO TANTO QUEDA ENTENDIDO QUE EL LICITANTE QUE NO OBTUVO SU REVALIDACION EN TIEMPO Y FORMA, NO CUMPLIO EN SU MOMENTO CON LOS REQUISITOS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. TAL COMO LO ESTABLECE EL TITULO TERCERO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPITULO I DE LAS MODALIDADES EN LOS SERVICIOS , DE SEGURIDAD PRIVADA,  ARTICULO 15, FRACCIONES DEL I AL VII DE LA LEY FEDERAL DE SEGURIDAD PRIVADA, ASÍ COMO EN EL TÍTULO SEGUNDO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPÍTULO I DE LAS MODALIDADES EN LOS SERVICIOS ARTÍCULO 5, FRACC. I, II, III Y IV, DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE SEGURIDAD PRIVADA.
Evaluación:

Se verificará la vigencia del permiso y que cumpla con las modalidades solicitadas.
Documento 10.- (Obligatorio). COPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA COTEJO DEL PERMISO VIGENTE EMITIDO POR LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PÙBLICA DEL DISTRITO FEDERAL PARA PRESTAR SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, ACOMPAÑADO DE SU OFICIO DE LA AUTORIZACIÓN DEL PERMISO EN CASO DE EMPRESAS DE NUEVA CREACIÓN O DE REVALIDACIÓN DEL MISMO; LAS MODALIDADES QUE DEBERAN ACREDITAR CON DICHA AUTORIZACIÓN SON: 

· Seguridad y Protección Personal
· Vigilancia y Protección de Bienes
· Custodia, Traslado y Vigilancia de Bienes o Valores
· Localización e Información de Personas y Bienes
· Actividades Inherentes a la Seguridad Privada

ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE NO SE RECIBIRAN AUTORIZACIONES O PERMISOS VENCIDOS NO IMPORTANDO QUE ESTOS SE ACOMPAÑEN DE SU OFICIO DE SOLICITUD DE REVALIDACIÓN, EN EL ENTENDIDO DE QUE LOS TERMINOS LEGALES PARA SOLICITAR UNA REVALIDACIÓN SON COMO MINIMO 30 DIAS HABÍLES PREVIO AL VENCIMIENTO DE DICHA AUTORIZACIÓN O PERMISO, POR LO TANTO QUEDA ENTENDIDO QUE EL LICITANTE QUE NO OBTUVO SU REVALIDACION EN TIEMPO Y FORMA, NO CUMPLIÓ EN SU MOMENTO CON LOS REQUISITOS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. TAL COMO LO ESTABLECE,  EL TÍTULO SEGUNDO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPÍTULO I DE LAS MODALIDADES PARA PRESTAR SERVICIOS O REALIZAR ACTIVIDADES DE SEGURIDAD PRIVADA ARTÍCULO 11, FRACC. I, II, III, IV Y V, DE LA LEY DE SEGURIDAD PRIVADA PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASÍ COMO DEL CAPÍTULO TERCERO DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES DE SEGURIDAD PRIVADA, ARTÍCULO 6, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE SEGURIDAD PRIVADA PARA EL DISTRITO FEDERAL. 
Evaluación:

Se verificará la vigencia del permiso y que cumpla con las modalidades solicitadas.
Documento 11.- (PARA LOS LICITANTES QUE DESEEN RECIBIR LA PREFERENCIA OTORGADA A MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES).- Manifiesto de estratificación de la micro, pequeñas y medianas empresas nacionales, según modelo del ANEXO 12, en el que se establezcan los rangos por número de trabajadores y monto de ventas anuales en que se ubica el licitante, firmado por su representante legal.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

· Que el documento se ajuste al ANEXO 12.

· Que se encuentre debidamente firmado por el representante legal del licitante.

Documento 12.- (Obligatorio). ACREDITACIÓN DEL LICITANTE QUE RESULTE CON ADJUDICACIÓN A SU FAVOR, DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

Para los efectos del artículo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto párrafos del Código Fiscal de la Federación, el licitante que resulte adjudicado cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, previo a la formalización del contrato deberá presentar al Instituto, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales prevista en la regla II.2.1.16 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2014, o aquella que en el futuro la sustituya.
Para el caso de propuestas conjuntas, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales, deberá ser presentado por cada una de las personas que integren la propuesta.

El documento vigente expedido por el SAT en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales deberá presentarse, invariablemente previo a la formalización del contrato. La omisión en la presentación del documento descrito en este numeral será motivo para no firmar el contrato por causa atribuible al licitante ganador.
Por lo antes expuesto los licitantes para dar cumplimiento al presente requisito, deberán de presenta como documento 14 el Anexo 13 debidamente requisitado, en el cual se expresa el cumplimiento a lo antes solicitado por el INSTITUTO en caso de resultar adjudicados.
Documento 13.- (Obligatorio). Original y Copia fotostática de la Identificación Oficial vigente con fotografía por ambos lados del representante legal de la empresa que suscriba las proposiciones.

Evaluación:

Se verificará con dicho documento que quien firme las propuestas, acredite su identidad.

Documento 14.- (Obligatorio). Original y Copia fotostática (en tamaño carta) completa de la Inscripción que otorga la Secretaría de Hacienda y Crédito Público a través del S.A.T., el cual incluye la cédula de identificación fiscal del licitante.
Evaluación:

Se verificará con dicho documento:

· Que el licitante se encuentre registrado como contribuyente ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y su giro sea el solicitado.

Documento 15.- (Obligatorio). CURRICULUM VITAE en donde demuestre las actividades referentes al Servicio de Seguridad y Vigilancia y Asesoría en Materia de Seguridad. 

En caso de ser dos o más empresas participando conjuntamente ya sea de participación conjunta o individual bajo contrato celebrado entre ellas, deberá acreditarse por cada una de las empresas, la información administrativa que en la presente Convocatoria se solicita así como convenio o contrato debidamente certificado ante notario.

Evaluación:

Se verificará con dicho documento:

· El historial del licitante.

Documento 16.- Manifiesto en formato libre dirigida al INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”, en la que el licitante manifieste que cuenta con la capacidad suficiente para garantizar la prestación del servicio en las condiciones solicitadas y el cumplimiento del contrato.

Evaluación:
· Que esté debidamente firmada por el representante legal.
Documento 17.- (Obligatorio). Carta compromiso preferentemente en papel membretado (indicar el número y nombre de la licitación) firmado autógrafamente por el LICITANTE o Representante Legal, donde el licitante en caso de resultar adjudicado presentará al inicio de la vigencia del contrato lo siguiente:

· Póliza General Vigente de Fianza de Fidelidad Patrimonial. 

· Póliza Global de Seguro de Responsabilidad Civil.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento se encuentre firmado autógrafamente por el LICITANTE o Representante Legal, donde se compromete en caso de resultar adjudicado a presentar al inicio de la vigencia del contrato las pólizas y permiso señalados en los párrafos anteriores. 
Documento 18.- (Obligatorio). Manifiesto en papel membretado del licitante, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por el licitante o su representante legal, señalando que de resultar adjudicado, se obliga a mantener dados de alta en el IMSS al personal del servicio de seguridad y vigilancia, que realizará las funciones que se solicitan en la presente convocatoria, además de todas aquellas prestaciones de ley, inherentes a las actividades que realizaran en los inmuebles, cabe señalar que la CONVOCANTE se reserva el derecho de constatar la autenticidad de los documentos solicitados en cualquier momento. Adjuntando Inscripción Patronal al Instituto Mexicano del Seguro Social AFIL01.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; y que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello. Deberán presentar copia legible y original para su cotejo o  será motivo de desechar la propuesta.

Documento 19 (Obligatorio). Manifestación en formato libre preferentemente en papel membretado de la empresa, en donde el LICITANTE se compromete a suministrar la mano de obra con personal mayor de 23 años.

Evaluación:

Que el documento esté firmado autógrafamente por el LICITANTE o por su representante legal y cumpla con lo solicitado.
Documento 20 (Obligatorio) ANEXO 8 debidamente requisitado en apego a la “DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A DESARROLLAR” de acuerdo al ANEXO TECNICO de la Sección VI firmada en la última hoja del documento que lo contenga, por la persona facultada legalmente para ello.
Documento 20-A (Obligatorio) Deberá anexar toda la documentación solicitada en la SECCION III, para la evaluación por puntos y porcentajes, lo anterior se solicita de acuerdo a lo establecido en el tercer párrafo del artículo 36 de la LAASSP y al 52 de su REGLAMENTO, se establece como método de evaluación de la (s) propuesta (s) EL MECANISMO DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

Los requerimientos señalados en los subnumerales del párrafo anterior, los cuales proporcionaran, motivaran y fundamentaran la contratación del servicio objeto de esta licitación, son de cumplimiento obligatorio y serán evaluados utilizando los criterios que se describen en el punto DÉCIMO, SECCIÓN CUARTA, ARTÍCULO SEGUNDO, CAPÍTULO SEGUNDO, DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DÍA JUEVES 9 DE SEPTIEMBRE DEL 2010. CAPITULO SEGUNDO, SECCION PRIMERA, ARTICULO SEGUNDO.
Documento 21 (Obligatorio) “CARTAS DE RECOMENDACIÓN EN MATERIA DE SERVICIOS DE SEGURIDAD HOSPITALARIA” carta en papel memebretado por instituciones preferentemente en sector salud, máximo tres y mínimo dos, en donde se recomiende por la calidad de los servicios otorgados. Estas deberán ser firmadas por autoridad de nivel mando superior (mínimo nivel Dirección).
Documento 22 (Obligatorio) “PROPUESTA ECONÓMICA” firmada en la última hoja del documento que lo contenga por la persona facultada legalmente para ello, según modelo del ANEXO 9 de la Sección VI de la convocatoria.

0
Documento 23 (Obligatorio) “INTEGRACIÓN DE COSTOS” firmada en la última hoja del documento que lo contenga por la persona facultada legalmente para ello, según modelo del ANEXO 9-A de la Sección VI de la convocatoria.
Evaluación:

Se verificará que dichos documentos contengan los siguientes requisitos:

· Que la información contenida corresponda al modelo de las propuestas

· Que se oferte la descripción, la presentación y la cantidad solicitada en el anexo técnico, en caso de que no coincida  la descripción, la presentación, o no oferte la cantidad total solicitada, la propuesta de la(s) partida(s) será DESCALIFICADA.
· Se encuentre firmado por la persona facultada para ello.

Los licitantes deberán cotizar los servicios a precios fijos durante la vigencia del contrato.

Las cotizaciones deberán elaborarse a: 2 (dos) decimales.

ES IMPORTANTE QUE LOS PARTICIPANTES PARA LA ELABORACIÓN DE LA  PROPUESTA ECONOMICA TOMEN COMO BASE LOS SALARIOS PROPUESTOS.  
	SECCIÓN III
CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN


Toda vez que los servicios que se pretenden contratar por medio de la presente licitación, están  descritos en el ANEXO TECNICO de la presente convocatoria, LA CONVOCANTE DETERMINA UTILIZAR EL CRITERIO DE PUNTOS Y PORCENTAJES PARA LA EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES, por lo tanto los niveles de calidad y cantidad ofrecidos por el proveedor deberán ser los mismos y de esta forma solo se evaluará que el proveedor cumpla con los requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en la convocatoria.

1.- CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS

Se aceptarán las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta convocatoria a la licitación y cubran las características técnicas establecidas en el ANEXO TÉCNICO.

De acuerdo a lo establecido en el tercer párrafo del artículo 36 de la LAASSP y al 52 de su REGLAMENTO, se establece como método de evaluación de la (s) propuesta (s) EL MECANISMO DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

Los requerimientos que aparecen en el anexo arriba mencionado para la contratación del servicio objeto de esta licitación, son de cumplimiento obligatorio y serán evaluados utilizando los criterios que se describen en el punto DÉCIMO, SECCIÓN CUARTA, ARTÍCULO SEGUNDO, CAPÍTULO SEGUNDO, DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DÍA JUEVES 9 DE SEPTIEMBRE DEL 2010. CAPITULO SEGUNDO, SECCION PRIMERA, ARTICULO SEGUNDO.
Conforme a lo que a continuación se detalla:

2.- EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas serán evaluadas con el criterio de Puntos y Porcentajes: 

La calificación mínima requerida en la evaluación para la PROPUESTA TÉCNICA será de 45 PUNTOS DE 60 MÁXIMOS que se pueden obtener en la misma, de acuerdo a lo siguiente:
2.1.- CAPACIDAD DEL LICITANTE

Consiste en la valoración que hará la convocante de los Recursos Humanos, Económicos, Técnicos y de Equipamiento que ofrezca el licitante para la prestación de los servicios requeridos. De igual manera se considerará a las personas con discapacidad o las empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad. A este rubro se le otorgará un máximo de 24 PUNTOS los cuales están integrados de la siguiente forma:

NOTA: FAVOR DE REFERIRSE A SECCION II (“DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES”  DOCUMENTO 21 PROPUESTA TECNICA) PARA IDENTIFICAR LA DOCUMENTACION A PRESENTAR Y QUE SE TOMARAN EN CUENTA PARA ASIGNAR LA CALIFICACION DE CONFORMIDAD A LA SIGUIENTE EVALUACIÓN;
	RUBRO: CAPACIDAD DEL LICITANTE   
	MÉTODO DE EVALUACIÓN
	PUNTOS MÁXIMOS A OTORGAR


	SUBRUBRO

24 PUNTOS
	CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS
ÚNICAMENTE SE CONSIDERARÁ PARA EL OTORGAMIENTO DE PUNTOS AL PERSONAL QUE SE HAYA ACREDITADO EN LA PRESENTACIÓN DE LOS CURRÍCULUMS, CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y CUIP, LOS CUALES DEBERÁN DE SER LOS MISMOS ELEMENTOS)

10 PUNTOS
	EXPERIENCIA:
4  PUNTOS


	SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE  Y CUMPLA CON LA EXPERIENCIA SOLICITADA DE 100 O UN NUMERO MAYOR DE ELEMENTOS DE VIGILANCIA, PARA LO CUAL DEBERA DE PRESENTAR:

CURRICULUM ORIGINAL DEL PERSONAL PROPUESTO, EL CUAL DEBERÁ DE INCLUIR AL MENOS LO SIGUIENTE:
A) NOMBRE COMPLETO
B) NOMBRE DE LAS EMPRESAS PARA LAS QUE SE HAN TRABAJADO
C) DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO (EL CUAL DEBERÁ CORRESPONDER A SERVICIOS DE VIGILANCIA)
D) PERIODO DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS

E) PARA LOS JEFES DE TURNO, MÍNIMO 2 AÑOS DE EXPERIENCIA

F) PARA LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA, MÍNIMO 1 AÑO DE EXPERIENCIA
	4

	
	
	
	SE ASIGNARÁ DOS PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE Y CUMPLA CON LA EXPERIENCIA SOLICITADA DE 75 A 99 ELEMENTOS DE VIGILANCIA.

PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR LA MISMA DOCUMENTACIÓN QUE EN EL PUNTO ANTERIOR
	2

	
	
	
	SE ASIGNARÁ 0 PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE Y CUMPLA CON LA EXPERIENCIA SOLICITADA DE 74 O MENOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA.

PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR LA MISMA DOCUMENTACIÓN QUE EL PUNTO ANTERIOR
	0

	
	
	COMPETENCIA O HABILIDAD: SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE EL NIVEL ACADÉMICO SOLICITADO DE120 O UN NUMERO MAYOR DE ELEMENTOS DE VIGILANCIA. A PARTIR DE ESTE MÁXIMO ASIGNADO SE EFECTUARÁ UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACIÓN ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES, EN RAZÓN DEL NÚMERO DE ELEMENTOS QUE ACREDITEN EL NIVEL ACADÉMICO.

4 PUNTOS
	SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE  Y CUMPLA CON LA COMPETENCIA O HABILIDAD SOLICITADA DE 100 O UN NUMERO MAYOR DE ELEMENTOS DE VIGILANCIA PARA LO CUAL DEBERA DE PRESENTAR: COPIA SIMPLE Y LEGIBLE DE LA CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA, DE LOS CUALES SE PRESENTÓ CURRÍCULUM EN EL REQUISITO ANTERIOR (ES IMPORTANTE ACLARAR QUE LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA A EVALUAR EN EL PRESENTE REQUISITO DEBEN DE RESPONDER A LOS MISMOS NOMBRES DEL RUBRO DE “EXPERIENCIA”). LOS DOCUMENTOS EN ESPECIFICO SON:

A) JEFES DE TURNO.- NIVEL MEDIO SUPERIOR CONCLUIDO EN SU TOTALIDAD (PRESENTAR COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS)
B) ELEMENTOS DE SEGURIDAD.- SECUNDARIA (PRESENTAR COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS).

C) PRESENTAR CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS, CON UNA ANTIGÜEDAD NO MAYOR A DOS MESES A LA FECHA DE PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES. 
	4

	
	
	
	SE ASIGNARÁ DOS PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE Y CUMPLA CON CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES DE 75 A 99 ELEMENTOS DE VIGILANCIA, DE ACUERDO A LOS PERFILES Y DOCUMENTOS DEL PARRAFO ANTES SEÑALADO.
SE ASIGNARÁ 0 PUNTOS AL LICITANTE  QUE ENTREGUE LOS DOCUMENTOS ANTERIORES DE 74 O MENOS PERSONAS
	2


	SUBRUBRO

24 PUNTOS
	CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS
ÚNICAMENTE SE CONSIDERARÁ PARA EL OTORGAMIENTO DE PUNTOS AL PERSONAL QUE SE HAYA ACREDITADO EN LA PRESENTACIÓN DE LOS CURRÍCULUMS, CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y CUIP, LOS CUALES DEBERÁN DE SER LOS MISMOS ELEMENTOS)

10 PUNTOS
	DOMINIO DE HERRAMIENTAS: SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE CUMPLA CON LA ENTREGA DE LA COPIA DE LA CUIP EXPEDIDA POR LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA FEDERAL DE120 O UN NUMERO MAYOR DE ELEMENTOS DE VIGILANCIA. A PARTIR DE ESTE MÁXIMO ASIGNADO SE EFECTUARÁ UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACIÓN ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES, EN RAZÓN DEL NÚMERO DE ELEMENTOS QUE CUMPLAN.

2 PUNTOS
	EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR COPIA DE CUIP EXPEDIDA POR LA SECRETARÍA DE GOBERENACIÓN O LA EVIDENCIA DOCUMENTAL DE HABER CUMPLIDO AL 100% CON EL TRAMITE DE INSCRIPCIÓN QUE CORRESPONDA. DE CADA UNA DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD, DE LAS CUALES SE PRESENTÓ DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EXPERIENCIA Y COMPETENCIA O HABILIDAD;  DE IGUAL FORMA DEBERA DE PRESENTAR EL DOCUMENTO CON LA QUE ACREDITA LA RELACIÓN LABORAL DEL PERSONAL DE VIGILANCIA (EL DOCUMENTO QUE SE DEBERÁ DE PRESENTAR ES LA LIQUIDACIÓN DEL 4TO BIMESTRE DE 2013 ANTE EL IMSS, QUE INCLUYA: LISTADO DE SUA IMSS; SAR E INFONAVIT).
EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR COPIA DE CONSTANCIAS DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA, AVALADAS POR LA STPS, EN LAS QUE SE INDIQUEN LAS MATERIAS ESPECÍFICAS DE SEGURIDAD BÁSICA EN INSTITUTOES, MEDIANTE FORMATO DC-3 Y DC-4. 

PARA OBTENER LOS PUNTOS EN CUESTION SE DEBERAN ENTREGAR LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DE 120 ELEMENTOS DE VIGILANCIA O MÁS

ASÍ TAMBIÉN EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO DE SOLICITUD ANTE LA STPS DE FORMATO  DC-5 Y ACUSES DE RECIBIDO DE AL MENOS 2 AGENTES CAPACITADORES EXTERNOS, EN EL QUE SE INDIQUEN LAS MATERIAS ESPECÍFICAS QUE SE DETALLAN EN EL ANEXO TÉCNICO 

(ESTE  REGISTRO DEBERÁ HABER SIDO EXPEDIDO DENTRO DEL PERÍODO 2009 ó 2010)
	2

	
	CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS

4 PUNTOS
	EL LICITANTE DEBERÁ DE DEMOSTRAR QUE CUENTA CON CAPACIDAD ECONÓMICA PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO.
	DECLARACIÓN FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO 2014 Y LA ÚLTIMA DECLARACIÓN FISCAL PROVISIONAL DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA PRESENTADA ANTE SHCP A LA FECHA DE LA PRESENTACIÓN DE SU PROPUESTA, LOS CUALES DEBERÁN DE CONTENER EL SELLO DE LA RECEPCIÓN DEL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT) O DE LA INSTITUCIÓN BANCARIA RECEPTORA DE DICHA INFORMACIÓN, Y EN CASO DE QUE SE HAYAN PRESENTADO POR MEDIO ELECTRÓNICO (INTERNET), ESTAS DEBERÁN DE CONTENER EL SELLO DIGITAL DE RECIBO, ADEMÁS DE QUE LA DECLARACIÓN ANUAL DEL EJERCICIO 2014 SE DEBERÁ DE PRESENTAR CON LA IMPRESIÓN COMPLETA DE LA DECLARACIÓN POR EL PROGRAMA DE PRESENTACIÓN DE DECLARACIONES ANUALES (DEM).
ESTADOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2014 Y ESTADOS FINANCIEROS CON UNA ANTIGÜEDAD NO MAYOR A TRES MESES A LA FECHA DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, DEBIDAMENTE FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PÚBLICO QUE LOS ELABORA (ADJUNTAR COPIA SIMPLE DE LA CÉDULA DEL CONTADOR, SE VERIFICARÁ QUE LA FIRMA COINCIDA TANTO EN LA CÉDULA COMO EN LOS ESTADOS FINANCIEROS).

LOS LICITANTES QUE ESTÉN OBLIGADOS A PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS DEBERÁN PRESENTARLOS MEDIANTE EL CUADERNILLO QUE ENTREGA EL DESPACHO CONTABLE, LOS CUALES CORRESPONDERÁN AL EJERCICIO FISCAL 2014 ASÍ COMO COPIA DEL SISTEMA DE PRESENTACIÓN DEL DICTAMEN FISCAL (SIPRED) PARA VERIFICAR LOS DATOS RELATIVOS A SU DECLARACIÓN ANUAL. ASIMISMO, LOS ESTADOS FINANCIEROS REFERIDOS DEBERÁN CONTENER LA FIRMA DEL CONTADOR EXTERNO QUE LOS ELABORA (ADJUNTAR COPIA SIMPLE DE LA CÉDULA DEL CONTADOR, SE VERIFICARÁ QUE LA FIRMA COINCIDA TANTO EN LA CÉDULA COMO EN LOS ESTADOS FINANCIEROS).
LA DOCUMENTACIÓN REFERIDA EN EL PÁRRAFO ANTERIOR, SE DEBERÁ PRESENTAR EN DOS CUADERNILLOS:- CUADERNILLO CONTENIENDO EL DICTAMEN FISCAL (ES EL DOCUMENTO SUSCRITO POR EL AUDITOR, DONDE EMITE SU OPINIÓN SOBRE LA SITUACIÓN QUE GUARDA EL SIPRED) QUE ENTREGA EL DESPACHO QUE AUDITA A LA COMPAÑÍA (NO CUBRIRÁ EL REQUISITO PRESENTANDO ÚNICAMENTE CARÁTULA DEL DESPACHO Y COPIA DEL SIPRED), DEBERÁ ADJUNTARSE COPIA SIMPLE DE LA CÉDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR QUE FIRMA EL DICTAMEN. - EXPEDIENTE QUE CONTENGA EL DETALLE DE LA INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE AL SIPRED.
	4

	SUBRUBRO

24 PUNTOS
	CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS

4 PUNTOS
	EL LICITANTE DEBERÁ DE DEMOSTRAR QUE CUENTA CON CAPACIDAD ECONÓMICA PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO.
	FOTOCOPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE CARTA DE NO ADEUDO ANTE EL IMSS, EN LA CUAL SE DEMUESTRE TEXTUALMENTE QUE A LA FECHA NO TIENE ADEUDOS ANTE ESTA INSTITUCIÓN, DICHA CARTA NO DEBERÁ DE TENER UNA ANTIGÜEDAD SUPERIOR A MÁS DE 20 DÍAS CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS.

6 PUNTOS.- SI DEMUESTRA INGRESOS ANUALES DE $5,000,000.00 MAS TODO LO ANTERIOR.

PARA CUALQUIER PUNTAJE, LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERÁN PROPORCIONAR TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

4 PUNTOS.- SI DEMUESTRA INGRESOS ANUALES DE $4,999,999 A 3,000,000.00 O MAS TODO LO ANTERIOR


2 PUNTOS.- SE DEMUESTRA INGRESOS ANUALES DE 1,000,000.00  A $2,999,999.00MAS TODO LO ANTERIOR 


	

	
	CAPACIDAD DE LOS RECURSOS DE EQUIPAMIENTO

7 PUNTOS
	SISTEMA ELECTRÓNICO DE ADMINISTRACIÓN
EL LICITANTE DEBERÁ PROPORCIONAR UN SISTEMA ELECTRÓNICO QUE PERMITA A LOS USUARIOS AUTORIZAR Y REGISTRAR EL SEGUIMIENTO AUTOMATIZADO A LA ADMINISTRACIÓN DEL PERSONAL, SUS ACTIVIDADES DIARIAS Y PROGRAMADAS Y QUE PUEDA SER UTILIZADO A TRAVÉS DE UNA PÁGINA O UN SITIO "WEB" EN INTERNET QUE RECIBA Y CONTROLE EN INTERNET, PARA EL INSTITUTO. PROPORCIONANDO LA CLAVE DE ACCESO PARA SU VERIFICACIÓN

EL LICITANTE DEBERÁ DE DEMOSTRAR QUE CUENTA CON EL SIGUIENTE EQUIPO:
100 RADIOS DE COMUNICACIÓN PORTÁTILES CON UN ALCANCE MÍNIMO DE 5 KM DE 2 VÍAS
5 CUATRIMOTOS Y/O MOTOCICLETAS
20 O MÁS DETECTORES MANUALES DE ARMAS Y METALES.
	SE EVALUARÁ LA EXISTENCIA Y FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA MEDIANTE EL ACCESO AL MISMO, PARA LO CUAL EL LICITANTE DEBERÁ PROPORCIONAR TODAS LAS FACILIDADES NECESARIAS.

NOTA: EL SISTEMA SE SOMETERÁ A UNA EVALUACIÓN POR PARTE DEL ÁREA USUARIA EN COORDINACIÓN CON EL  DEPTO. DE SISTEMAS INFORMÁTICOS DEL INSTITUTO; Y SE OTORGARA LA PUNTUACIÓN MÁXIMA DE 7 PUNTOS AL  SISTEMA MEJOR EVALUADO. Y SE PONDERARA LA CALIFICACIÓN HACIA ABAJO.  CON   5 O 3 PUNTOS.

LA EVALUACIÓN DEL SISTEMA ELECTRÓNICO SE LLEVARÁ A CABO AL DIA SIGUIENTE DE LA PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS, TOMANDO EN CUENTA EL  ORDEN DEL REGISTRO DEL ACTO ANTES SEÑALADO, DICHA EVALUACIÓN SERÁ A PARTIR DE LAS 10:00 A.M.  CON UNA HORA DE DIFERENCIA ENTRE EMPRESAS. Y EL HORARIO SE CONFIRMARA EN DICHO ACTO.

EL CONTENIDO, ESPECIFICACIONES Y DETALLE DE EVALUACIÓN DEL SISTEMA ESTA INDICADO EN EL ANEXO TECNICO “REQUERIMIENTOS BÁSICOS DEL SISTEMA ELECTRONICO DE ADMINISTRACIÓN VÍA REMOTA”

COMPROBAR MEDIANTE CONTRATO O FACTURA,  QUE EL ALOJAMIENTO DEL SISTEMA TIENE MAS DE UN AÑO; EN PÁGINA WEB

LA NO PRESENTACIÓN DE CUALQUIERA DE ESTOS REQUISITOS,  SU PUNTAJE SERA 0. (CERO)
	7

	
	PARTICIPACIÓN DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD

0.5  PUNTOS
	SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE MAYOR NÚMERO DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD
	ESCRITO FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN EL QUE MANIFIESTE QUE CUENTA CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD EN UNA PROPORCIÓN DEL CINCO POR CIENTO CUANDO MENOS DE LA TOTALIDAD DE SU PLANTILLA DE EMPLEADOS DE TODA LA COMPAÑÍA, CUYA ANTIGÜEDAD NO ES INFERIOR A 6 MESES.

PRESENTAR AVISO DE ALTA DEL REGIMEN OBLIGATORIO DEL IMSS. 

SE ASIGNARÀ 0 (CERO) PUNTOS AL LICITANTE QUE NO ACREDITE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD
	0.5

	
	PARTICIPACIÓN DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACIÓN TECNOLÓGICA RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO.

0.5  PUNTOS
	INNOVACIÓN TECNOLOGICA
	SI ENTREGA REGISTRO

 SE ASIGNARÁ O (CERO) DE PUNTOS AL LICITANTE QUE NO ACREDITE SER MIPYMES CON INNOVACIÓN TECNOLOGICA 
	0.5

	
	
	
	TOTAL DE PUNTUACIÓN
	24


2.2.- EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Se refiere a los contratos celebrados por el licitante con los cuales demuestre que es una empresa con conocimiento y experiencia en servicios que tengan características similares a las descritas en la presente convocatoria. A este rubro se le otorgará un máximo de 12 PUNTOS, los cuales están integrados de la siguiente forma:

La EXPERIENCIA y los contratos deben haberse obtenido o haberse realizado en México.

	RUBRO: EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
	MÉTODO DE EVALUACIÓN
	PUNTOS MÁXIMOS A OTORGAR


	SUBRUBRO


16 PUNTOS
	EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS

6 PUNTOS
	SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE DEMUESTRE 5 O MÁS AÑOS DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN GENERAL DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	FOTOCOPIA DE LAS PÁGINAS DE CONTRATOS FORMALIZADOS DENTRO DE LOS 5 AÑOS ANTERIORES (2010, 2011, 2012, 2013 Y 2014) CON LOS QUE SE DEMUESTRE QUE HAN PRESTADO SERVICIOS DE VIGILANCIA EN GENERAL DICHOS DOCUMENTOS DEBERÁN DE CONTENER AL MENOS LO SIGUIENTE:

A) NOMBRE Y FIRMA DEL CLIENTE
B) DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
C) PERIODO DE VIGENCIA O PRESTACIÓN DE SERVICIOS (AÑOS FISCALES COMPLETOS DE ENERO A DICIEMBRE).
	6

	
	
	SE ASIGNARÁ 3 PUNTOS AL LICITANTE QUE DEMUESTRE DE 3 A 4 AÑOS DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN GENERAL DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	
	3

	
	
	SE ASIGNARÁ 1  PUNTO AL LICITANTE QUE DEMUESTRE DE 1  A  2 AÑOS DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN GENERAL DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	
	1

	
	ESPECIALIDAD, MAYOR NÚMERO DE CONTRATOS O DOCUMENTOS CON LOS CUALES EL LICITANTE ACREDITE QUE HA PRESTADO SERVICIOS CON LAS CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS Y EN CONDICIONES SIMILARES A LAS ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

10 PUNTOS DIVIDIDOS EN:
6 PUNTOS PARA QUIEN ENTREGUE EL NÚMERO MÁXIMO DE CONTRATOS SOLICITADOS Y 4 PUNTOS A QUIEN ENTREGUE EL NÚMERO MÁXIMO DE CARTAS DE RECOMENDACIÓN SOLICITADOS.
	SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE DEMUESTRE 5 O MÁS AÑOS DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN INSTITUTOES DEL SECTOR PÚBLICO DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	FOTOCOPIA DE LAS PÁGINAS DE CONTRATOS FORMALIZADOS DENTRO DE LOS 5 AÑOS ANTERIORES (2010, 2011, 2012, 2013 Y 2014) CON LOS QUE SE DEMUESTRE QUE HAN PRESTADO SERVICIOS DE VIGILANCIA A INSTITUTOES DEL SECTOR PUBLICO.

DICHOS DOCUMENTOS DEBERÁN DE CONTENER AL MENOS LO SIGUIENTE:
A) NOMBRE Y FIRMA DEL CLIENTE
B) DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
C) PERIODO DE VIGENCIA O PRESTACIÓN DE SERVICIOS (AÑOS FISCALES COMPLETOS DE ENERO A DICIEMBRE).

D)  FOTOCOPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA COTEJO DEL CERTIFICADO DE GESTIÓN DE CALIDAD, MEDIANTE LA NORMA NMX-CC-9001-IMNC-2008/ISO 9001:2008, ACOMPAÑADO DEL ULTIMO OFICIO DE AUDITORIA DE SEGUIMIENTO, ESTE ÚLTIMO NO DEBERÁ DE TENER UNA ANTIGÜEDAD SUPERIOR DE 6 MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS

PARA OBTENER LA PUNTUACIÓN DEBERÁ CUMPLIR CON LA INFORMACIÓN DOCUMENTAL COMPLETA.
	6

	
	
	SE ASIGNARÁ 3 PUNTOS AL LICITANTE QUE DEMUESTRE  3 AÑOS DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN INSTITUTOES DEL SECTOR PÚBLICO DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	
	3

	
	
	SE ASIGNARÁ 1  PUNTO AL LICITANTE QUE DEMUESTRE 1 AÑO DE EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN INSTITUTOES DEL SECTOR PÚBLICO DE MANERA ININTERRUMPIDA.
	
	1

	
	
	CARTA EN PAPEL MEMEBRETADO POR INSTITUCIONES PREFERENTEMENTE EN SECTOR SALUD, MÁXIMO TRES Y MÍNIMO DOS, EN DONDE SE RECOMIENDE POR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS OTORGADOS. ESTAS DEBERÁN SER FIRMADAS POR AUTORIDAD DE NIVEL MANDO SUPERIOR (MÍNIMO NIVEL DIRECCIÓN).


	PRERSENTAR TRES CARTAS DE RECOMENDACIÓN EN INSTITUCIONES AFINES 

DEL SECTOR SALUD
	4

	
	
	
	PRESENTAR DOS CARTAS DE RECOMENDACIÓN EN INSTITUCIONES SIMILARES DEL SECTOR SALUD
	1

	
	
	
	TOTAL DE PUNTUACIÓN
	16


2.3.- PROPUESTA DE TRABAJO.

Consiste en evaluar conforme a los términos de referencia establecidos por la convocante, LA METODOLOGÍA, EL PLAN DE TRABAJO Y LA ORGANIZACIÓN PROPUESTA POR EL LICITANTE que permitan garantizar el cumplimiento del contrato. A este rubro se le otorgarán 12 PUNTOS los cuales están integrados de la siguiente forma:

	RUBRO: EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
	MÉTODO DE EVALUACIÓN
	PUNTOS MÁXIMOS A OTORGAR


	SUBRUBRO


8  PUNTOS
	METODOLOGÍA, PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO
	SE CONSIDERARÁ QUE CUMPLE EN CADA INCISO SIEMPRE QUE LA METODOLOGÍA PROPUESTA GUARDE RELACIÓN CON EL MISMO. SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL  LICITANTE QUE CUMPLA Y PRESENTE EL MAYOR NÚMERO DE LOS INCISOS REQUERIDOS PARA IMPLEMENTAR LOS SERVICIOS. A PARTIR DE ESTE MÁXIMO ASIGNADO, SE EFECTUARÁ UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACIÓN ENTRE EL RESTO DE LOS  LICITANTES” EN RAZÓN DE LA CANTIDAD DE INCISOS CUMPLIDOS

A) LOS MECANISMOS DE SELECCIÓN DE PERSONAL QUE UTILIZAN PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DESCRITOS.

B) LA FORMA EN CÓMO PRETENDEN RECLUTAR AL PERSONAL PARA BRINDAR EL SERVICIO AL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA
C) EL MECANISMO DE EVALUACIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS.

D) LOS MECANISMOS DE CAPACITACIÓN Y EVALUACIÓN DE SU PERSONAL OPERATIVO.
	2

	
	PLAN DE TRABAJO, PROPUESTO POR EL LICITANTE
	SE CONSIDERARÁ QUE CUMPLE EN CADA INCISO SIEMPRE QUE GUARDE RELACIÓN CON EL MISMO. SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL “LICITANTE” QUE CUMPLA Y PRESENTE EL MAYOR NÚMERO DE LOS INCISOS REQUERIDOS PARA IMPLEMENTAR LOS SERVICIOS. A PARTIR DE ESTE MÁXIMO ASIGNADO, SE EFECTUARÁ UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACIÓN ENTRE EL RESTO DE LOS “LICITANTES” EN RAZÓN DE LA CANTIDAD DE INCISOS CUMPLIDOS.
A) VULNERABILIDADES INTERNAS Y EXTERNAS
B) ÍNDICES DE CRIMINALIDAD EN LA ZONA Y ÁREAS PERIMETRALES AL INSTITUTO
C) ANÁLISIS DE RIESGOS (SE DEBEN INCLUIR FOTOGRAFÍAS Y ESQUEMAS, ASI COMO EL PROCEDIMIENTO EN CASO DE EXTRAVIO DE PACIENTES).

(PARA OTORGAR EL MÁXIMO DE 8 PUNTOS SERÁ OBLIGATORIO CUMPLIR CON TODOS LOS INCISOS)

PARA TAL EFECTO EL ÁREA TÉCNICA Y USUARIA  EMITIRA UN DICTAMÉN CALIFICANDO LA MEJOR PROPUESTA Y A LA CUAL SE LE OTORGARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS (8), Y A PARTIR DE ESTA, ASIGNARA  LOS PUNTAJES DE CONFORMIDAD DEL CONTENIDO Y ALCANCE DE SU PROPUESTA DE TRABAJO.  (MISMOS QUE SERÁN HACIA LA BAJA 6, 4, 2 PUNTOS)

D) PRESENTAR PLANES Y PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO VIGENTE, MEDIANTE EL FORMATO QUE DESTINA LA STPS (DC-2),
	4

	
	ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS
	SE CONSIDERARÁ QUE CUMPLE EN CADA INCISO SIEMPRE QUE GUARDE RELACIÓN CON EL MISMO. SE ASIGNARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL “LICITANTE” QUE CUMPLA Y PRESENTE EL MAYOR NÚMERO DE LOS INCISOS REQUERIDOS PARA IMPLEMENTAR LOS SERVICIOS. A PARTIR DE ESTE MÁXIMO ASIGNADO, SE EFECTUARÁ UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACIÓN ENTRE EL RESTO DE LOS “LICITANTES”., EN RAZÓN DE LA CANTIDAD DE INCISOS CUMPLIDOS. 

A) UN ORGANIGRAMA DE COMO ESTRUCTURARÁ SU PLANTILLA DE PERSONAL PROPUESTO PARA LA COBERTURA DE CADA UNO DE LOS SERVICIO DE VIGILANCIA CON LOS CUALES PRETENDEN DAR EL SERVICIO.

B) PRESENTAR UN DOCUMENTO DENOMINADO “ANÁLISIS Y DESCRIPCIÓN DE PUESTOS” EL CUAL EXPLICARÁ QUE ES LO QUE DEBERÁ HACER CADA UNO DE LOS PUESTOS SEÑALADOS EN EL ORGANIGRAMA. DEBERÁ DE DESARROLLAR AL MENOS 


1.- OBJETIVOS DEL PUESTO, 
2.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES, 
3.- PERFIL DEL PUESTO Y REQUERIMIENTOS DE CONTRATACIÓN.
	2

	
	
	TOTAL DE PUNTUACIÓN:
	8


NOTA: Si el Licitante NO CUMPLE con alguno de los puntos solicitados en LA PROPUESTA DE TRABAJO, se asignara 0 puntos.

2.4.- CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

Se ocupa de medir el desempeño o cumplimiento que ha tenido el licitante en la prestación oportuna y adecuada de los servicios de la misma naturaleza objeto del procedimiento de contratación de que se trate, que hubieren sido contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo que determine la convocante, el cual no podrá ser superior a 3 años. A este rubro se le otorgarán 12 PUNTOS los cuales están integrados de la siguiente forma:

	RUBRO: EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
	MÉTODO DE EVALUACIÓN
	PUNTOS MÁXIMOS A OTORGAR


	SUBRUBRO


12 PUNTOS
	CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
	SE CONSIDERARÁ EL MÁXIMO DE PUNTOS AL LICITANTE QUE ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE  HASTA 10 CONTRATOS DENTRO DE LOS AÑOS (2010 A LA FECHA) 
	COPIA DE LA LIBERACIÓN DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.
DEBERÁ INCLUIR AL MENOS LO SIGUIENTE:
A) NOMBRE Y FIRMA DEL CLIENTE
B) DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO (SERVICIO DE VIGILANCIA)
C) PERIODO O VIGENCIA DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO
	12

	
	10 O MÁS CONTRATOS

9 A 6 CONTRATOS

5 A 3 CONTRATOS

2 O NINGÚN CONTRATO
	12 PUNTOS

8 PUNTOS

4 PUNTOS

0 PUNTOS
	TOTAL DE PUNTUACIÓN:
	12

	
	
	
	TOTAL GENERAL DE PUNTUACIÓN:
	60


DOCUMENTOS QUE SE DEBERAN ANEXAR A LA PROPUESTA TECNICA (OBLIGATORIO).

· CARTA EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN LA QUE SE COMPROMETEN A NO SUBCONTRATAR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACIÓN, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

· CARTA DE CONFORMIDAD Y ACEPTACIÓN A LA CONVOCATORIA, DE ACUERDO AL FORMATO ANEXO C INCLUIDO EN LA SECCIÓN  VI.

NOTA: LA OMISIÓN EN LA PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS AQUÍ ENUNCIADOS, O BIEN LA FALTA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL APARTADO DE EVALUACIÓN DE LOS MISMOS, SERÁN CAUSAS DE DESECHAMIENTO, YA QUE AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICIÓN.
Posteriormente a la evaluación de Puntos y Porcentajes se determinará como propuesta solvente técnicamente aquélla que como resultado de la calificación obtenida en la evaluación técnica cumpla con un mínimo de aceptación de 45 PUNTOS del total de los rubros y que cumpla con el total de los requisitos técnicos solicitados de la presente convocatoria. Los licitantes que cumplan técnicamente con este mínimo de puntaje y la totalidad de los requisitos técnicos solicitados en el anexo técnico serán susceptibles de ser evaluados económicamente.
La evaluación de los precios ofertados se realizará conforme al Artículo 36 Bis fracción I, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
3.- EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA

Para efectos de proceder a la evaluación de la propuesta económica, se deberá excluir del precio ofertado por el licitante, el impuesto al valor agregado y sólo se considerará el precio neto propuesto. 

El total de puntuación o unidades porcentuales de la propuesta económica, deberá tener un valor numérico MÁXIMO DE 40 por lo que a la propuesta económica que resulte ser la más baja de las técnicamente aceptadas deberá asignársele la puntuación o unidades porcentuales máxima.

Para determinar la puntuación o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta económica de cada participante, la convocante aplicará la siguiente fórmula:

PPE = MPEMB X 40 / MPI.

Donde:

PPE = Puntuación o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta económica;

MPEMB = Monto de la propuesta económica más baja, y

MPI = Monto de la I-ÉSIMA propuesta económica;

ES IMPORTANTE QUE LOS PARTICIPANTES PARA LA ELABORACIÓN DE LA  PROPUESTA ECONOMICA TOMEN COMO BASE LOS SALARIOS NETOS MINIMOS SOLICITADOS POR EL INSTITUTO Y SOLICITADO EN EL APARTADO DE DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.
4.- CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO.
Se adjudicará el contrato a la propuesta solvente que obtenga la mayor puntuación de conformidad con lo siguiente:

Para calcular el resultado final de la puntuación o unidades porcentuales que obtuvo cada proposición, la convocante aplicará la siguiente fórmula:



PTJ = TPT + PPE
PARA TODA J = 1, 2,…..,N

Donde:

PTJ = Puntuación o unidades porcentuales totales de la proposición;

TPT = Total de puntuación o unidades porcentuales asignados a la propuesta técnica;

PPE = Puntuación o unidades porcentuales asignados a la propuesta económica, y

El Subíndice “J” representa a las demás proposiciones determinadas como solventes como resultado de la evaluación.

Una vez hecha la evaluación de las proposiciones el contrato se adjudicará de entre los licitantes a aquél cuya propuesta resulte la solvente más conveniente porque reúne, conforme a los criterios de adjudicación establecidos en la convocatoria a la licitación, las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
Si resultare que dos o más proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicará a la propuesta que obtenga el mayor puntaje final de acuerdo a la fórmula antes mencionada. 

Si derivado de la evaluación de las proposiciones se obtuviera un empate en el puntaje final entre dos o más proposiciones, la adjudicación se efectuará a favor del licitante que se encuentre clasificado en la estratificación de empresas como MIPYMES (ver referencia); se adjudicará el contrato en este caso en primer término a la micro empresa, a continuación se considerará a la pequeña empresa y, en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicará a la que tenga el carácter de mediana empresa.
En caso de subsistir el empate, la adjudicación se efectuará a favor del licitante que resulte ganador del sorteo por insaculación que realice la convocante en el propio acto de fallo el cual consistirá en depositar en una urna o recipiente transparente las boletas con el nombre de cada licitante empatado; acto seguido se extraerá en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demás boletas de los licitantes que resultaron empatados en esa partida con lo cual se determinarán los subsecuentes lugares que ocuparán tales proposiciones
5.- ENVÍO DE PROPUESTAS AL ÁREA TÉCNICA

El área convocante y  contratante enviará por oficio al área técnica y/o requirente responsable, las propuestas técnicas presentadas por los licitantes participantes para que proceda a su revisión y análisis, a fin de que emita el dictamen técnico correspondiente.

6.- ANÁLISIS DETALLADO DE LA PROPUESTA TÉCNICA DE CADA LICITANTE PARTICIPANTE

El área técnica responsable deberá analizar los distintos aspectos, conceptos y documentación técnica de apoyo para que en conjunto se determine si el servicio propuesto es idóneo y concuerda con las necesidades solicitadas por el INSTITUTO.

7.- EMISIÓN DEL DICTAMEN TÉCNICO POR LICITANTE

Al finalizar se evaluará globalmente las partidas asentando su puntuación obtenida de acuerdo a la evaluación por puntos y porcentajes  e indicando aceptación o rechazo.

8.- EMISIÓN DEL DICTAMEN TÉCNICO COMPARATIVO DE LAS PROPUESTAS.

Cada dictamen emitido por licitante se verterá en el “FORMATO DE RESULTADO DE EVALUACIÓN TÉCNICA POR PUNTOS Y PORCENTAJES” donde a manera de tabla comparativa se presentará la referencia de la partida de la que consta la licitación así como la especificación técnica de cada una de ellas, el nombre de cada licitante participante y de manera descendente se establecerá la calificación de si cumple o no cumple en la casilla correspondiente a la partida propuesta.

9.- ANÁLISIS DE LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA
9.1.- VERIFICACIÓN Y COTEJO

Se analizará que toda la documentación distinta a la propuesta técnica y económica que el licitante participante haya presentado por cualquier medio de participación, corresponda exactamente a lo solicitado y que esté completa.

10.- REQUISITOS E INFORMACIÓN

Se verificará la existencia legal y giro del participante, que los documentos e información sean verídicos, firmados por quien acredite tener facultades para ello, que cumpla con los requisitos y la información solicitada y que no esté alterada ni desvirtuada de algún modo.

11.- ANÁLISIS Y DICTAMEN DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS

Se analizará a detalle la propuesta económica respecto a la claridad de la información, exactitud de las cifras presentadas, y cumplimiento de los requisitos y con ello se dictaminará si esta es solvente de modo general y siempre se tomará en cuenta para la asignación el precio unitario por elemento que el licitante presente.

12.- CRITERIOS PARA ASIGNAR LA PARTIDA

Todas las evaluaciones se realizarán comparando entre sí y de forma equitativa, todas las condiciones ofrecidas por los licitantes y los resultados se asentarán en el formato de resultado de evaluación técnica o económica, considerándose elegibles aquellas que cumplan con el total de los requisitos exigidos por la convocante.

Una vez realizadas la evaluaciones, el contrato se adjudicará en forma integral al licitante cuya oferta resulte solvente para el INSTITUTO, considerando los ya referidos aspectos: legales, técnicos y económicos establecidos en la presente convocatoria, y por tanto que garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y cumplan con el puntaje establecido.
	SECCIÓN IV

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECÍFICAS


1.- CELEBRACIÓN DEL CONTRATO
El presente CONTRATO será a partir del primer minuto del día 01 de Junio de 2015 y hasta el 31 de Diciembre del 2015.
La formalización del contrato se realizará de conformidad con los artículos 45, 46 y 48 de la LEY y 81 y 82 de su REGLAMENTO.

El licitante adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo, se le sancionará en los términos del artículo 60, de la LEY.

El licitante adjudicado deberá dar cabal cumplimiento al artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación, para lo cual deberá presentar en el Departamento de Abastecimiento del INSTITUTO, previo a la firma del contrato, el documento vigente expedido por el S.A.T., en el que se emita la opinión favorable del cumplimiento de obligaciones fiscales, conforme lo establece la regla I.2.1.16 de la resolución de miscelánea fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 30 de diciembre de 2013.

1.1.- FIRMA DEL CONTRATO

La firma se llevará a cabo a la hora y en lugar indicado en el calendario de los actos del procedimiento de la presente Convocatoria.

El licitante adjudicado deberá presentarse a firmar el contrato (según modelo de Anexo B de la SECCIÓN VI de la convocatoria.

El licitante adjudicado previo a la firma del contrato, deberá presentar la documentación solicitada en éste numeral, de la presente Sección, para personas físicas o morales.

Para tal efecto, el licitante adjudicado deberá presentarse (dentro de los tres días hábiles siguientes a la emisión del fallo) en el departamento de adquisiciones médicas y hospitalarias para hacer entrega de la siguiente documentación:

Si es persona moral:
· Copia simple, del acta constitutiva y, en su caso, de la última modificación a la misma y original o copia certificada para su cotejo.

· Copia simple del poder notarial, en el cual conste la facultad para contratar y original o copia certificada para su cotejo.

· Carta en papel membretado en la cual manifieste los datos para pago mediante transferencia electrónica de fondos, de conformidad con el Anexo A de la presente convocatoria.

· Comprobante de domicilio fiscal de conformidad con lo establecido por el artículo 10 de Código Fiscal de la Federación (no mayor a tres meses).

· En caso de resultar adjudicada una proposición conjunta, deberá presentar copia simple y original o copia certificada para su cotejo de la escritura pública en donde conste el convenio señalado en esta Sección y la acreditación de las facultades del apoderado legal que formalizará el contrato respectivo, salvo que éste sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus apoderados, quienes en lo individual, deberán acreditar su respectiva personalidad.
· El licitante que resulte con adjudicación deberá presentar y entregar, sin expcepción, copia fotostática de los pagos mensuales que efectue ante el IMSS, y una relación adjunta en la cual este relacionado el personal asignado al INSTITUTO. 

· El licitante que resulte adjudicado con un contrato cuyo monto sea superior a $300,000.00 sin incluir el I.V.A., previo a la formalización del contrato con el INSTITUTO, deberá presentar documento actualizado expedido por el S.A.T. En el que se emita opinión sobre el cumplimiento de obligaciones conforme a lo señalado en la regla I.2.1.16 de la resolución miscelánea fiscal para 2014, publicada en el diario oficial de la federación el 30 de diciembre de 2013. Lo anterior en cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 32-D del código fiscal de la federación. La falta de presentación del documento actualizado expedido por el s.a.t. Del licitante adjudicado será motivo para la no formalización del contrato por causas imputables al mismo.

Si es persona física:

· Copia simple del acta de nacimiento y original o copia certificada para su cotejo.

· En caso de que se presente el representante legal del licitante adjudicado, deberá presentar copia simple del poder notarial, en el cual conste la facultad para contratar y original o copia certificada para su cotejo.

· En caso de ser mexicano por naturalización, deberá presentar la documentación que así lo acredite, en copia simple y en original o copia certificada para su cotejo.

· Carta en papel membretado en la cual manifieste los datos para pago mediante transferencia electrónica de fondos, de conformidad con el Anexo A de la presente convocatoria.

· Comprobante de domicilio fiscal de conformidad con lo establecido por el artículo 10 de código fiscal de la federación (no mayor a tres meses).

· El licitante que resulte adjudicado deberá presentar y entregar, sin expcepción, copia fotostática de los pagos mensuales que efectue ante el IMSS, y una relación adjunta en la cual este relacionado el personal asignado al INSTITUTO. 

· En caso de resultar adjudicada una proposición conjunta, deberá presentar copia simple y original o copia certificada para su cotejo de la escritura pública en donde conste el convenio señalado en esta sección y la acreditación de las facultades del apoderado legal que formalizará el contrato respectivo, salvo que éste sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta, quienes en lo individual, deberán acreditar su respectiva personalidad.

· El licitante que resulte adjudicado con un contrato cuyo monto sea superior a $300,000.00 sin incluir el I.V.A. previo a la formalización del contrato con el INSTITUTO, deberá presentar documento actualizado expedido por el S.A.T. en el que se emita opinión FAVORABLE sobre el cumplimiento de obligaciones conforme a lo señalado en la regla I.2.1.16 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2014, publicada en el diario oficial de la federación el 30 de diciembre de 2013. Lo anterior, en cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación. La falta de presentación del documento actualizado expedido por el S.A.T. del licitante adjudicado, será motivo para la no formalización del contrato por causas imputables al mismo.

En ambos casos, tanto para personas morales como físicas, si la respuesta del S.A.T., llega en sentido negativo antes de la formalización total y completa del contrato, será causa suficiente para no proceder a la firma.

En caso de que dicha respuesta llegue después de la formalización del contrato con todos sus requisitos, el contrato se cumplirá a toda cabalidad con todas las consecuencias legales, y por todo el periodo de tiempo por el que fue previsto en la convocatoria y firmado por las partes, no obstante la convocante atenderá las solicitudes y/o requerimientos de las mismas autoridades fiscales, de conformidad a lo estipulado en la regla I.2.1.16.

En cumplimiento a los artículos 8 de la LEY y 3 fracción III, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la MIPYMES, al capítulo II del Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las Reglas en Materia de Compras del Sector Público para la participación de las MIPYMES y al Acuerdo de Estratificación publicados en el D.O.F. el 24 de noviembre de 1994 y 30 de junio de 2009, el licitante, informará sobre la estratificación respectiva, considerando los aspectos contenidos en el Anexo No.12  de la sección VI esta convocatoria.

Si el licitante adjudicado no firma el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo señalado, el INSTITUTO podrá sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al licitante que en su caso, haya presentado la siguiente proposición solvente más baja. En caso de que no acepte la adjudicación, se adjudicara al siguiente y así sucesivamente, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposición que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior a diez por ciento.

El licitante adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo en el plazo establecido en esta misma sección, será sancionado en los términos de lo dispuesto en el Título quinto, Capítulo Único de la LEY y el Título Quinto Capítulo Único de su REGLAMENTO.

1.2.- MODIFICACIÓN A LOS CONTRATOS

El INSTITUTO podrá, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explícitas, acordar el incremento en la cantidad de los servicios solicitados, mediante modificaciones en sus contratos, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en su conjunto el 20% del monto o cantidad de los conceptos y volúmenes establecidos originalmente en los mismos y el precio sea igual al pactado originalmente.

Cualquier modificación a los contratos deberá formalizarse por escrito y los convenios modificatorios respectivos serán suscritos por el servidor público que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello. En este caso el proveedor deberá obtener de la afianzadora, el endoso correspondiente a la póliza de garantía de cumplimiento por la modificación efectuada, mismo que deberá presentar a la firma del convenio modificatorio.
1.3.- FACTURACIÓN.

El (los) proveedor(es) presentarán, en el domicilio que mas adelante se detalla y en el horario señalado más adelante, la documentación requerida para pago, a fin de que sea revisada por personal designado por el Instituto. En caso de que las facturas presentadas para su pago presenten errores o deficiencias, el Instituto dentro de los 3 días hábiles siguientes al de su recepción, indicará por escrito al proveedor las deficiencias que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presenta las correcciones, no se computará para efectos del plazo establecido para el pago conforme el artículo 51 de la LEY.

En caso de resultar ganadora una propuesta conjunta, se deberá informar al área convocante la manera de facturación.

El proveedor deberá entregar la documentación en el Instituto según corresponda con el contrato adjudicado.  La facturación deberá expedirse a favor de:
	Razón social:
	 Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

	R.f.c.
	 INC-430623-C16.

	Domicilio fiscal:
	Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI. Del. Tlalpan, C.P. 14080, México, D.F. 


El proveedor deberá entregar con oficio en la Subdirección de Finanzas, Departamento de Tesorería, los días lunes en un horario de 10:00 a 13:00 horas, en Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI. Del. Tlalpan, C.P. 14080, México, D.F. los siguientes documentos:

· Contrato original

· Factura original la cual deberá cumplir con lo señalado en el articulo 17-D, 29 y 29-A del código fiscal de la federación, 39, 42, 44, 50 de su reglamento mismas que deberá de contar con el sello y firma de recibido por las áreas técnicas y/o usuarias del INSTITUTO.

· Copia de la fianza

Para el caso del contrato y de la fianza, se entregará únicamente en la primera revisión para trámite de pago.
1.4.- IMPUESTOS Y DERECHOS.

Sólo será cubierto por el INSTITUTO, el IVA., cualquier otro impuesto o derecho, deberá ser cubierto por el licitante ganador.
1.5.- SE INFORMA QUE NO SE OTORGARÁN ANTICIPOS.

1.6.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS Y EN SU CASO ENTREGA DE LOS PRODUCTOS DERIVADO DE ESTOS.
No se otorgarán prórrogas, porque el PROVEEDOR deberá dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de este procedimiento de contratación en tiempo y forma, de no hacerse así, se hará acreedor a las penas convencionales a que se refiere ésta Sección.

En caso de que exista necesidad de efectuar cambios de domicilio para la prestación de los SERVICIOS, el PROVEEDOR estará obligado a prestar éstos en el nuevo domicilio y horario establecidos, previa notificación por escrito del INSTITUTO sin cargo extra para la misma; el nuevo domicilio sólo podrá ser considerado dentro de la entidad federativa de que se trate.

1.7.- INSPECCIÓN DE LOS SERVICIOS.
Se llevará a cabo a través del personal designado por la Subdirección de Servicios Generales del INSTITUTO, se verificará que se de cumplimiento con lo solicitado en las especificaciones técnicas de la sección IX de la Convocatoria. 

1.8.- PENAS CONVENCIONALES.
En caso de atraso de los plazos pactados o de la prestación del SERVICIO, el PROVEEDOR, se obliga a pagar por concepto de pena convencional la cantidad equivalente al 0.5 % (punto cinco por ciento) por cada día natural de atraso sobre el importe del SERVICIO no prestado oportunamente, el cual se documentará entre el ÁREA TÉCNICA Responsable y el PROVEEDOR, y posteriormente, será calculada y aplicada por cada ÁREA TÉCNICA, misma que no excederá del monto del 10% del monto total del CONTRATO respectivo. 
Las penas convencionales se harán efectivas mediante:
Pago directo a la Tesorería de la Federación, mediante la presentación del Formato SAT 16 por triplicado en original y debidamente requisitado, con acuse de pago de la Institución Bancaria

1.9.- DEDUCCIONES.

De conformidad en lo dispuesto en el artículo 53 bis de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector público, se realizan deducciones al pago del servicio con motivo del incumplimiento parcial o deficiente, por causas imputables al prestador del servicio como a continuación se describe: 

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente despues de que el area requirente tenga cuantificada la deduccion correspondiente y esta le sea notificada al área requirente, de conformidad a lo establecido en el articulo 97 del reglamento de la ley.

Cabe señalar que el INSTITUTO podrá iniciar la rescisión administrativa de contrato cuando se preste los servicios de manera parcial o deficiente, y el monto de determinado por el concepto de deducciones exceda del monto de la garantía de cumplimiento del contrato.

Si el prestador no cumple con el servicio contratado, por no cubrir los turnos y horarios programados o por trabajar doble turno (doblete), independientemente de efectuar el descuento sobre el total del monto ofertado (mano de obra y gastos indirectos), se hará acreedor a la deductiva que le corresponda de acuerdo a la siguiente tabla, cuya base será el monto total de la factura mensual antes del I.V.A., correspondiente al mes en que incurra en el incumplimiento. 
	CONCEPTO
	DEDUCTIVA

	Por no cumplir con el servicio en los tiempos estipulados. 
	0.5% sobre el valor de los servicios prestados con atraso, por cada día natural, hora o fracción. 

	Por inasistencia 
	0.5% sobre el costo del salario integrado diario del elemento por cada día natural, hora o fracción.

	Por la no permanencia en su servicio 
	0.5% sobre el salario integrado diario del elemento.

	Por retardos en la hora de entrada
	0.5% sobre el costo del salario integrado diario del elemento por la cantidad de minutos de retardo. 

	Por la entrega extemporánea de la cedula de determinación de cuotas de la plantilla asignada al INSTITUTO.
	0.5% sobre el costo del salario diario integrado de cada elemento que no se encuentre dentro de la plantilla por la cantidad de días de retraso. 


Los incumplimientos de los turnos no serán acumulativos al siguiente mes en que éstos incurran 

Se considerará como incumplimiento del servicio y se contabilizará como turno sin cubrir cuando el personal contrato:

•
No se presente en el punto asignado, en el horario establecido.

•
Se ausente del puesto asignado por cualquier motivo, no obstante haberse presentado al inicio de sus labores, sin previa autorizacion del departamento de servicios generales.

•
Sea sorprendido durmiendo dentro o fuera del área asignada.

•
No se presente adecuada y reglamentariamente uniformado.

•
Se presente en estado inconveniente (drogado, en estado de ebriedad o con aliento alcohólico).

•
Sea sorprendido utilizando aparatos elctrónicos

•
Continúe laborando después de haber concluido su turno 24 horas (dobletes), dado que el personal de vigilancia no rinde igual en jornadas mayores a las encomendadas.

•
Por no llevar a cabo las consignas generales y/o especificas

El licitante expresa su conformidad de que las cantidades que resulten por deducciones por concepto de pena convencional, les serán descontadas por INSTITUTO, de las facturas presentadas para su pago. 

Las penalizaciones señaladas en el presente numeral, no podrán rebasar individual o acumulativamente durante la vigencia del contrato el equivalente al monto de la garantía de cumplimiento de contrato, ya que de lo contrario se iniciará el procedimiento de rescisión del contrato.

Las deducciones al pago de bienes o servicios previstos en el articulo 53 bis de la ley seran determinadas en funcion de los bienes entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato. 

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente despues de que el area requirente tenga cuantificada la deduccion correspondiente de conformidad a lo establecido en el articulo 97 del reglamento de la ley.

Nota: Si el LICITANTE adjudicado incurre en más de 5 ocasiones durante el periodo del contrato en alguno o varios de los supuestos arriba citados se le rescindirá el contrato.

1.10.- GARANTÍAS
1.10.1 DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

A fin de garantizar el cumplimiento del CONTRATO celebrado por el INSTITUTO y el PROVEEDOR, éste último se obliga a otorgar póliza de fianza por un importe del 10% del monto total del CONTRATO, antes de I.V.A. señalándose como beneficiaria de la misma al INSTITUTO.

La póliza de fianza deberá ser expedida por empresa afianzadora constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas señalándose como beneficiaria de la misma al INSTITUTO, debiendo observar los requisitos del modelo de Anexo No. 10, Sección VI de la CONVOCATORIA.

La garantía de cumplimiento del CONTRATO deberá presentarse en el plazo o fecha previstos en la CONVOCATORIA; en su defecto, a más tardar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del CONTRATO, salvo que la entrega de los bienes o la prestación de los servicios se realice dentro del citado plazo y, la correspondiente al anticipo se presentará previamente a la entrega de éste, a más tardar en la fecha establecida en el CONTRATO.
Para proceder a la devolución de la garantía de cumplimiento del CONTRATO, será requisito indispensable la manifestación expresa y por escrito del área usuaria de liberar las fianzas correspondientes. Para lo anterior se requerirá finiquito total de las obligaciones estipuladas en el CONTRATO.

Asimismo, la garantía otorgada será liberada a petición del PROVEEDOR por escrito, una vez que el ÁREA(S) REQUIRENTE(S) manifiesten y emitan según corresponda la Constancia de Cumplimiento Total de las Obligaciones Contractuales, en la que manifieste que se han recibido a satisfacción el servicio contratado y no existe adeudo pendiente de cumplir por parte del PROVEEDOR (ES) con el INSTITUTO.

La fianza original, deberá presentarse en el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias con domicilio en Juan Badiano No.1 Colonia Sección XVI, Delegación Tlalpan, C.P. 14080, México D.F., en un horario de 09:00 a 14:00 Horas, en días hábiles, a más tardar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del CONTRATO.

1.10.2 GARANTÍA DE LOS SERVICIOS.

El PROVEEDOR queda obligado ante el INSTITUTO a responder tanto por la calidad de los SERVICIOS, como en caso de negligencia, mala fe, impericia y dolo de los productos derivados de los SERVICIOS, de la respuesta inmediata en la atención y entrega, derivados de los mismos, así como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos señalados en el CONTRATO respectivo y en la legislación aplicable.

El período de garantía de la calidad de los SERVICIOS requeridos será mínimo de un año a partir de la contratación del servicio.

El PROVEEDOR será responsable en todo momento del personal que ocupe para la prestación del SERVICIO, deslindando al INSTITUTO de cualquier responsabilidad de tipo laboral, civil, penal, o de cualquier otra índole derivada de la prestación del mismo.

1.12.- SUPERVISIÓN

La Subdirección de Servicios Generales designara al personal que verificará que el SERVICIO se proporcione en los términos de lo dispuesto en el CONTRATO, en lo relativo al debido cumplimiento de las obligaciones que el PROVEEDOR contrae mediante el CONTRATO, informando por escrito oportunamente a la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios del INSTITUTO, de cualquier anomalía que surja durante su prestación, con el objeto de comunicarla por escrito a su vez a el PROVEEDOR, para que éste realice su inmediata atención y/o corrección.
	SECCIÓN V

OBLIGACIONES CONTRACTUALES


	DEL CONTRATO
	El presente  contrato se celebrará mediante CONTRATO CERRADO, a partir del primer minuto del 01 de Junio de 2015 y hasta el 31 de Diciembre de 2015.


	CELEBRACION DEL CONTRATO
	El(los) LICITANTE(S) adjudicado(s) deberá(n) firmar el CONTRATO correspondiente dentro de los 20 días naturales siguientes a la notificación del fallo, en: el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias del INSTITUTO, ubicado en el Basamento del Edificio A, teléfonos: 55-73-29-11 Extensiones: 1154 Y 1163, en un horario de 09:00: a 16:00 horas. En días hábiles.

Es necesario que el LICITANTE ganador proporcione la información y documentación indicada en el Punto 1.1 FIRMA DEL CONTRATO de la Sección IV, a más tardar a la fecha de firma del contrato.


	FACTURACIÓN
	El PROVEEDOR deberá entregar la siguiente documentación en original y copia debidamente requisitada en la Subdirección de Finanzas, área de TESORERIA, ventanilla 4, para su revisión.

CONTRATO/PEDIDO y nota de entrada del Almacén.

Factura. Conteniendo los siguientes datos: Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, domicilio: Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI. Del. Tlalpan, C.P. 14080, México, D.F. R.F.C: INC-430623-C16.

La presentación de la documentación estará sujeta a un horario de 10:00 a 14:00 horas los días lunes; mismo que deberá de contener:

1- Datos Completos del Instituto

2- Número de Pedido

3- Número de Partida

4- Descripción de acuerdo al pedido

5- Clave del producto

6- Marca, Catálogo, Modelo, Precio

7- Número de lote y fecha de caducidad (en su caso)

8- Mes al que corresponde la entrega

9- Condiciones de entrega

10- Copia del Pedido formalizado (para trámite de pago).

NOTA:

Sólo se recibirá el total de la entrega correspondiente, NO SE ACEPTARÁN PARCIALIDADES DE LA ENTREGA, en la medida de lo posible

Para el caso de los adelantos de la entrega, favor de traer oficio del área solicitante, el adelanto debe ser con el visto bueno del departamento de adquisiciones.


	PAGO AL PROVEEDOR
	El pago se realizará de acuerdo al artículo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público con la facturación debidamente requisitada, el cual se hará mediante las siguientes modalidades:

· Cheque

· Cadenas productivas

· Transferencia electrónica

El pago mediante cheque se realizará en el Departamento de tesorería, dependiente de la Subdirección de Finanzas del INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ, los días Miércoles y Viernes con horario de 10:00 a 14:00 horas, ubicado en Juan Badiano #1, Col. Sección XVI, Delegación Tlalpan, C.P. 14080, México, Distrito.

Pago por vía electrónica, el proveedor lo solicitará, a través de una carta en papel con membrete, detallando la siguiente información:

*NOMBRE DE LA EMPRESA

*RFC

*DOMICILIO FISCAL

*NOMBRE DEL BANCO DE LA CUENTA RECEPTORA

*NUMERO DE CUENTA

*CLABE

*SUCURSAL

*PLAZA

*TIPO DE CUENTA (CHEQUE, MAESTRA, ETC)

Pago mediante programa de cadenas productivas.

de conformidad con el transitorio Quinto de las modificaciones a las Disposiciones Generales a las que deberán sujetarse las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal para su incorporación al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institución de Banca de Desarrollo, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el pasado 6 de Abril del 2009. 

En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago, presenten errores o deficiencias, la convocante dentro de los tres días naturales siguientes al de su recepción indicará por escrito al proveedor de las deficiencias que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computará para efectos del artículo 51 de la Ley.


	PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS Y EN SU CASO ENTREGA DE LOS PRODUCTOS DERIVADOS DE ESTOS.
	El LICITANTE que resulte adjudicado, queda obligado a realizar la prestación del servicio a partir del 1 de junio  de 2015 y hasta el 31 de diciembre de 2015, en el domicilio y condiciones señalados en el Anexo Técnico, Sección VI de la presente Convocatoria. 


	SUPERVISIÓN DE LOS SERVICIOS
	La Subdirección de Servicios Generales del INSTITUTO a traves de la Coordinación de Vigilancia del INSTITUTO, estará facultada para supervisar y vigilar en todo momento durante la vigencia del contrato, el debido cumplimiento del Plan de Trabajo para su cumplimiento en tiempo y forma las obligaciones contraídas por el LICITANTE que resulte adjudicado, lo anterior desde su implementación hasta la puesta en marcha considerando todos los aspectos establecidos en el  “Anexo Técnico”.

Así mismo la CONVOCANTE, por conducto del área requirente proporcionará en situaciones excepcionales al PROVEEDOR adjudicado por escrito las instrucciones e indicaciones que estime convenientes relacionadas con la ejecución del servicio objeto de la presente LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL a fin de que se ajuste a las especificaciones, así como a las modificaciones que en su caso determine la CONVOCANTE.


	GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO (FIANZA O CHEQUE DE CAJA)
	A fin de garantizar el cumplimiento del CONTRATO celebrado por el INSTITUTO y el PROVEEDOR, éste último se obliga a otorgar póliza de fianza por un importe del 10% del monto total del CONTRATO, antes de I.V.A. señalándose como beneficiaria de la misma al INSTITUTO.

La garantía de cumplimiento del CONTRATO deberá presentarse en el plazo o fecha previstos en la CONVOCATORIA; en su defecto, a más tardar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del CONTRATO, salvo que la entrega de los bienes o la prestación de los servicios se realice dentro del citado plazo y, la correspondiente al anticipo se presentará previamente a la entrega de éste, a más tardar en la fecha establecida en el CONTRATO.


	SECCIÓN VI
RELACIÓN DE ANEXOS A PRESENTAR EN EL 
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN


ANEXO 1.- (LISTADO DE VERIFICACIÓN PARA REVISAR PROPOSICIONES) 
	NÚM. CONSEC.
	DOCUMENTOS DE LA SECCIÓN VI
	DOCUMENTO ENVIADO

	
	
	SÍ
	NO

	DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA:
	
	

	1
	Documento 1.- (Obligatorio). “SEÑALAMIENTO PARA INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA” ANEXO 3 de la Sección VI, en papel membretado del licitante, en el que su firmante manifieste, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada y exprese su interés en participar, indicando el número de la presente licitación, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado  y, en su caso, del representante. Adjuntando copia legible del comprobante del registro de participación a  la LICITACIÓN” (Generado en Compranet).
EVALUACIÓN:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

· NOMBRE DEL LICITANTE, NUMERO DE PROCEDIMIENTO, QUE EL ESCRITO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE FIRMADO POR LA PERSONA LEGALMENTE FACULTADA PARA ELLO Y QUE EL REGISTRO SE ENCUENTRE FECHADO EN EL PERIODO ESTABLECIDO.
	
	

	2
	Documento 2.- (Obligatorio).- “ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURÍDICA”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, firmado autógrafamente por el LICITANTE o  su representante legal según modelo del ANEXO 4 de la Sección VI de la Convocatoria. 

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido y que la descripción del objeto social Indique que se dedica a la prestación de los servicios solicitados.
	
	

	3
	Documento 3.- En caso de que el licitante o su representante legal no pueda asistir al evento, se podrá hacer representar por la persona que estime conveniente, para lo cual deberán expedir en papel membretado de la empresa, una CARTA PODER SIMPLE para participar en la licitación, y deberá adjuntarse original y copia fotostática de identificación oficial vigente con fotografía por ambos lados tanto de la persona que otorga el poder como de quien lo acepte. No será motivo de descalificación la falta de identificación de la persona que solamente entregue las proposiciones, pero sólo podrá participar esta última durante el desarrollo del acto con carácter de observador.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

· Que se encuentre debidamente firmado por la persona legalmente facultada para ello.

· Que quien concurra en representación del licitante, presente dicho documento, firmado por el licitante o representante legal y por la persona designada para comparecer durante el desarrollo del acto correspondiente.

· Y se constatara la identidad de quien otorga y de quien acepte el poder.

	
	

	NÚM. CONSEC.
	DOCUMENTOS DE LA SECCIÓN VI
	DOCUMENTO ENVIADO

	
	
	SÍ
	NO

	DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA:
	
	

	4
	Documento 4.- (Obligatorio).- “MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 5 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.
	
	

	5
	Documento 5.- (Obligatorio).- “DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD”; documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 6 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; que esté  firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello, y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.
	
	

	6
	Documento 6.- (Obligatorio para los LICITANTES que presenten PROPUESTAS conjuntas) “CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA”, previsto en el numeral G. de la Sección I de la Convocatoria, así como presentar manifestación por cada uno de los miembros de la agrupación, de no existir impedimento para participar, según modelo de ANEXO 5 de la Sección VI de la Convocatoria y declaración de integridad de cada uno de los miembros de la agrupación, según modelo de ANEXO 6 de la Sección VI de la Convocatoria.
EVALUACIÓN:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

NOMBRE DEL LICITANTE, NUMERO DE PROCEDIMIENTO, QUE EL ESCRITO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE FIRMADO POR LA PERSONA LEGALMENTE FACULTADA PARA ELLO Y QUE EL REGISTRO SE ENCUENTRE FECHADO EN EL PERIODO ESTABLECIDO.
	
	

	7
	Documento 7.- (Obligatorio). “NACIONALIDAD DEL LICITANTE”, documento “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello según modelo del ANEXO 7 de la Sección VI de la Convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo del ANEXO referido.
	
	

	8
	Documento 8.- “ORIGINAL Y COPIA DE CONSTANCIA Y ACTA DE VISITA” a las instalaciones del Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”, según modelo de los ANEXOS 11 y 11A de la Sección VI de la Convocatoria. En el caso de que no hubieren asistido, deberán presentar carta bajo protesta de decir verdad que conocen las instalaciones y que el desconocimiento de ellas no implica reclamación alguna en los costos de los servicios.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento se encuentre firmado por el servidor público designado por la CONVOCANTE para atenderla y por el LICITANTE. 
Dicha visita se llevará a cabo el día y hora que establezca la convocante, por lo tanto no se podrá realizar posterior al día y horario señalado por la convocante.
	
	

	9
	Documento 9.- (Obligatorio). COPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA COTEJO DE LA AUTORIZACION O PERMISO VIGENTE, EMITIDO POR LA SECRETARÍA DE GOBERNACIÓN PARA PRESTAR SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL Y EN LAS SIGUIENTES MODALIDADES, ACOMPAÑADO DEL OFICIO DE ACUERDO DE REVALIDACIÓN A LA AUTORIZACIÓN O DE INICIO A LA AUTORIZACIÓN,
1.

Seguridad Privada a Personas.

2.

Seguridad Privada en los Bienes.

3.

Seguridad Privada en el Traslado de Bienes o Valores, submodalidad

b) vigilancia

4.

Servicios de Alarmas y Monitoreo Electrónico. 

5.

Seguridad de la Información.

6.

Sistemas de Prevención y Responsabilidades. 

7.

Actividad Vinculada con Servicios de Seguridad Privada, submodalidad

b) relacionada directamente con la Instalación de Sistemas y Circuitos Cerrados de Televisión (CCTV).

8.

Actividad Vinculada con Servicios de Seguridad Privada, submodalidad

b) relacionada directamente con la Instalación y Comercialización de Sistemas de Posicionamiento Global (GPS) y Cercas Electrificadas.

ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE NO SE RECIBIRAN AUTORIZACIONES O PERMISOS VENCIDOS NO IMPORTANDO QUE ESTOS SE ACOMPAÑEN DE SU OFICIO DE SOLICITUD DE REVALIDACION, EN EL ENTENDIDO DE QUE LOS TERMINOS LEGALES PARA SOLICITAR UNA REVALIDACION SON COMO MINIMO 30 DIAS NATURALES PREVIO AL VENCIMIENTO DE DICHA AUTORIZACION O PERMISO, POR LO TANTO QUEDA ENTENDIDO QUE AL EMPRESA QUE NO OBTUVO SU REVALIDACION EN TIEMPO Y FORMA, NO CUMPLIO EN SU MOMENTO CON LOS REQUISITOS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. TAL COMO LO ESTABLECE EL TITULO TERCERO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPITULO I DE LAS MODALIDADES EN LOS SERVICIOS , DE SEGURIDAD PRIVADA,  ARTICULO 15, FRACCIONES DEL I AL VII DE LA LEY FEDERAL DE SEGURIDAD PRIVADA, ASÍ COMO EN EL TÍTULO SEGUNDO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPÍTULO I DE LAS MODALIDADES EN LOS SERVICIOS ARTÍCULO 5, FRACC. I, II, III Y IV, DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE SEGURIDAD PRIVADA.

Evaluación:

· Se verificará la vigencia del permiso y que cumpla con las modalidades solicitadas.

	
	

	10
	Documento 10.- (Obligatorio). COPIA LEGIBLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA COTEJO DEL PERMISO VIGENTE EMITIDO POR LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PÙBLICA DEL DISTRITO FEDERAL PARA PRESTAR SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, ACOMPAÑADO DE SU OFICIO DE LA AUTORIZACIÓN DEL PERMISO EN CASO DE EMPRESAS DE NUEVA CREACIÓN O DE REVALIDACIÓN DEL MISMO; LAS MODALIDADES QUE DEBERAN ACREDITAR CON DICHA AUTORIZACIÓN SON: 

· Seguridad y Protección Personal
· Vigilancia y Protección de Bienes
· Custodia, Traslado y Vigilancia de Bienes o Valores
· Localización e Información de Personas y Bienes
· Actividades Inherentes a la Seguridad Privada

ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE NO SE RECIBIRAN AUTORIZACIONES O PERMISOS VENCIDOS NO IMPORTANDO QUE ESTOS SE ACOMPAÑEN DE SU OFICIO DE SOLICITUD DE REVALIDACIÓN, EN EL ENTENDIDO DE QUE LOS TERMINOS LEGALES PARA SOLICITAR UNA REVALIDACIÓN SON COMO MINIMO 30 DIAS NATURALES PREVIO AL VENCIMIENTO DE DICHA AUTORIZACIÓN O PERMISO, POR LO TANTO QUEDA ENTENDIDO QUE AL EMPRESA QUE NO OBTUVO SU REVALIDACION EN TIEMPO Y FORMA, NO CUMPLIO EN SU MOMENTO CON LOS REQUISITOS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. TAL COMO LO ESTABLECE,  EL TÍTULO SEGUNDO DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, CAPÍTULO I DE LAS MODALIDADES PARA PRESTAR SERVICIOS O REALIZAR ACTIVIDADES DE SEGURIDAD PRIVADA ARTÍCULO 11, FRACC. I, II, III, IV Y V, DE LA LEY DE SEGURIDAD PRIVADA PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASÍ COMO DEL CAPÍTULO TERCERO DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES DE SEGURIDAD PRIVADA, ARTÍCULO 6, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE SEGURIDAD PRIVADA PARA EL DISTRITO FEDERAL.
Evaluación:

Se verificará la vigencia del permiso y que cumpla con las modalidades solicitadas.
	
	

	11
	Documento 11.- (Obligatorio). MANIFIESTO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” que las empresas licitantes se comprometen a respetar los salarios netos dentro de su propuesta económica, estos deberán ser los necesarios que nos aseguren, a la Convocante, que se contara con personal capacitado para la función de vigilancia. Deberán establecer este con número y letra en su proposición.

Por lo tanto en su propuesta económica deberá contemplar dentro de la integración de sus costos los salarios netos antes mencionados y a partir de estos calcular el salario bruto, considerando los esquemas que marca la ley además de los conceptos que complemente los gastos directos, e indirectos y su utilidad, lo anterior lo verificara por parte del Instituto, un Contador Público, se verificara que la integración de costos tome como base en los costos directos los sueldos antes descritos y a partir de estos se deriven las prestaciones de ley. 

En caso de no observar lo anterior, será motivo de descalificación así como en caso de ser adjudicado, el no cumplir durante la vigencia del contrato será motivo de rescisión. 

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; y que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello.
	
	

	12
	Documento 12.- (PARA LOS LICITANTES QUE DESEEN RECIBIR LA PREFERENCIA OTORGADA A MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES).- Manifiesto de estratificación de la micro, pequeñas y medianas empresas nacionales, según modelo del ANEXO 12, en el que se establezcan los rangos por número de trabajadores y monto de ventas anuales en que se ubica el licitante, firmado por su representante legal.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga los siguientes requisitos:

· Que el documento se ajuste al ANEXO 12.

· Que se encuentre debidamente firmado por el representante legal del licitante.
	
	

	13
	Documento 13.- (Obligatorio). ACREDITACIÓN DEL LICITANTE QUE RESULTE CON ADJUDICACIÓN A SU FAVOR, DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

Para los efectos del artículo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto párrafos del Código Fiscal de la Federación, el licitante que resulte adjudicado cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, previo a la formalización del contrato deberá presentar al Instituto, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales prevista en la regla I.2.1.16 de la Resolución Miscelánea Fiscal
Para el caso de propuestas conjuntas, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales, deberá ser presentado por cada una de las personas que integren la propuesta.

El documento vigente expedido por el SAT en el que se emita opinión sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales deberá presentarse, invariablemente previo a la formalización del contrato. La omisión en la presentación del documento descrito en este numeral será motivo para no firmar el contrato por causa atribuible al licitante ganador.

Por lo antes expuesto las empresas licitantes para cumplimiento al presente requisito, deberán de presenta como documento 14 el Anexo 13 debidamente requisitado, en el cual se expresa el cumplimiento a lo antes solicitado por el INSTITUTO en caso de resultar adjudicados.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; y que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello.
	
	

	14
	Documento 14.- (Obligatorio). Original y Copia fotostática de la Identificación Oficial vigente con fotografía por ambos lados del representante legal de la empresa que suscriba las proposiciones.

Evaluación:

Se verificará con dicho documento que quien firme las propuestas, acredite su identidad.
	
	

	15
	Documento 15.- (Obligatorio). Original y Copia fotostática (en tamaño carta) completa de la Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes, que otorga la Secretaría de Hacienda y Crédito Público a través del S.A.T., el cual incluye la cédula de identificación fiscal del licitante.
Evaluación:

Se verificará con dicho documento:

· Que el licitante se encuentre registrado como contribuyente ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y su giro sea el solicitado.
	
	

	16
	Documento 16.- (Obligatorio). CURRICULUM VITAE en donde demuestre las actividades referentes al servicio de seguridad y vigilancia y asesoría en materia de seguridad. 

En caso de ser dos o más empresas participando conjuntamente ya sea de participación conjunta o individual bajo contrato celebrado entre ellas, deberá acreditarse por cada una de las empresas, la información administrativa que en la presente Convocatoria se solicita así como convenio o contrato debidamente certificado ante notario.

Evaluación:

Se verificará con dicho documento:

· El historial del licitante.
	
	

	17
	Documento 17.- Manifiesto en formato libre dirigida al Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez” , en la que el licitante manifieste que cuenta con la capacidad suficiente para garantizar la prestación del servicio en las condiciones solicitadas y el cumplimiento del contrato.

EVALUACIÓN:

· Que esté debidamente firmada por el representante legal.
	
	

	18
	Documento 18.- (Obligatorio). Carta compromiso preferentemente en papel membretado (indicar el número y nombre de la licitación) firmado autógrafamente por el LICITANTE o Representante Legal, donde el licitante en caso de resultar adjudicado presentará al inicio de la vigencia del contrato lo siguiente:
· Póliza General Vigente de Fianza de Fidelidad Patrimonial. 

· Póliza Global de Seguro de Responsabilidad Civil.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento se encuentre firmado autógrafamente por el LICITANTE o Representante Legal, donde se compromete en caso de resultar adjudicado a presentar al inicio de la vigencia del contrato las pólizas y permiso señalados en los párrafos anteriores.
	
	

	19
	Documento 19.- (Obligatorio). Manifiesto en papel membretado del licitante, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” firmado autógrafamente por el licitante o su representante legal, señalando que de resultar adjudicado, se obliga a mantener dados de alta en el IMSS al personal del servicio de seguridad y vigilancia, que realizará las funciones que se solicitan en la presente convocatoria, además de todas aquellas prestaciones de ley, inherentes a las actividades que realizaran en los inmuebles, cabe señalar que la CONVOCANTE se reserva el derecho de constatar la autenticidad de los documentos solicitados en cualquier momento. Adjuntando Inscripción Patronal al Instituto Mexicano del Seguro Social AFIL01.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación solicitada; y que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello. Deberán presentar copia legible y original para su cotejo o  será motivo de desechar la propuesta.
	
	

	20
	Documento 20 (Obligatorio). Manifestación en formato libre preferentemente en papel membretado de la empresa, en donde el LICITANTE se compromete a suministrar la mano de obra con personal mayor de 23 años.
Evaluación:

Que el documento esté firmado autógrafamente por el LICITANTE o por su representante legal y cumpla con lo solicitado.
	
	

	
	
	
	

	PROPUESTA TÉCNICA:

	21
	Documento 21 (Obligatorio) Anexo 8 debidamente requisitado en apego a la “DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A DESARROLLAR” de acuerdo al ANEXO TECNICO  de la Sección VI firmada en la última hoja del documento que lo contenga, por la persona facultada legalmente para ello.
	
	

	21-A
	Documento 21-A (Obligatorio) Deberá anexar toda la documentación solicitada en la SECCION III, numeral 2, subnumerales del 2.1 al 2.4, para la evaluación por puntos y porcentajes, lo anterior se solicita de acuerdo a lo establecido en el tercer párrafo del artículo 36 de la LAASSP y al 52 de su REGLAMENTO, se establece como método de evaluación de la (s) propuesta (s) EL MECANISMO DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

Los requerimientos señalados en los subnumerales del párrafo anterior, los cuales proporcionaran, motivaran y fundamentaran la contratación del servicio objeto de esta licitación, son de cumplimiento obligatorio y serán evaluados utilizando los criterios que se describen en el punto DÉCIMO, SECCIÓN CUARTA, ARTÍCULO SEGUNDO, CAPÍTULO SEGUNDO, DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DÍA JUEVES 9 DE SEPTIEMBRE DEL 2010. CAPITULO SEGUNDO, SECCION PRIMERA, ARTICULO SEGUNDO.
	
	

	22
	Documento 22 (Obligatorio) “CARTAS DE RECOMENDACIÓN EN MATERIA DE SERVICIOS DE SEGURIDAD HOSPITALARIA” carta en papel memebretado por instituciones preferentemente en sector salud, máximo tres y mínimo dos, en donde se recomiende por la calidad de los servicios otorgados. Estas deberán ser firmadas por autoridad de nivel mando superior (mínimo nivel Dirección).
	
	

	PROPUESTA ECONÓMICA:

	23
	Documento 23 (Obligatorio) “PROPUESTA ECONÓMICA” firmada en la última hoja del documento que lo contenga por la persona facultada legalmente para ello, según modelo del ANEXO 9 de la Sección VI de la convocatoria.
	
	

	24
	Documento 24 (Obligatorio) “INTEGRACIÓN DE COSTOS” firmada en la última hoja del documento que lo contenga por la persona facultada legalmente para ello, según modelo del ANEXO 9-A de la Sección VI de la convocatoria.

Evaluación:

Se verificará que dichos documentos contengan los siguientes requisitos:

· Que la información contenida corresponda al modelo de las propuestas

· Que se oferte la descripción, la presentación y la cantidad solicitada en el anexo técnico, en caso de que no coincida  la descripción,  la presentación, o no oferte la cantidad total solicitada, la propuesta de la(s) partida(s) será DESECHADA.
· Se encuentre firmado por la persona facultada para ello.
	
	

	
	CARTA EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA EN LA QUE SE COMPROMETEN A NO SUBCONTRATAR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACIÓN, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.
	
	

	
	CARTA DE CONFORMIDAD Y ACEPTACIÓN A LA CONVOCATORIA, DE ACUERDO AL FORMATO ANEXO C INCLUIDO EN LA SECCIÓN  VI.
	
	


	ENTREGO DOCUMENTACION

________________________________________

(NOMBRE Y FIRMA)
	RECIBIÓ DOCUMENTACIÓN

____________________________

(NOMBRE Y FIRMA)


ANEXO 2
FORMATO DE ACLARACIÓN A LA CONVOCATORIA

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. ___________ “___________________”

NOMBRE DE LA EMPRESA: 

_________________________________________________________________________________________________________

a).- De carácter administrativo

	Preguntas

	


b).- De carácter técnico

	Preguntas

	


c).- De carácter legal

	Preguntas

	


 A t  e n t a m e n t e

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nombre del representante legal
	
	
	
	Cargo en LA EMPRESA
	
	
	
	Firma
	


	Nota: Este documento podrá ser reproducido cuantas veces sea necesario; se recomienda entregarlo en medio magnético(CD ó USB) en programa Word.


ANEXO 3 

SEÑALAMIENTO PARA INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL INTERESADO)

MÉXICO, D.F., A _______ DE _________________DE 2015.
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL) MANIFIESTO, QUE LOS DATOS AQUÍ ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, Y EXPRESO MI INTERÉS EN PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, POR SI O A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE: (NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE), 

LICITACIÓN PÚBLICA  NACIONAL No. XX-XXXXXXXXX-XXX-2015, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE:  _____________.
PROTESTO LO NECESARIO

__________________________________

(NOMBRE Y FIRMA)
	NOTA: EN CASO DE QUE EL INTERESADO SEA PERSONA FÍSICA, ADECUAR EL FORMATO.


ANEXO 4 

ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURÍDICA

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

(Nombre del representante legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, así como que cuento con facultades suficientes para comprometerme y suscribir las PROPOSICIONES en la presente licitación pública, a nombre y representación de: (Nombre, denominación o razón social del LICITANTE).

LICITACIÓN PÚBLICA (nombre y número) ______________________________ 

DATOS DEL LICITANTE:

	Registro Federal de Contribuyentes:

	Domicilio.-

	Calle y número:

	Colonia:
	Delegación o municipio:

	Código postal:
	Entidad federativa:

	Teléfonos:
	Fax:

	Correo electrónico:

	No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:
	Fecha:

	Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma:

	Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de Comercio

	Descripción del objeto social:

	Relación de SOCIOS

	Apellido Paterno:
	Apellido Materno:
	Nombre(s):

	Reformas al acta constitutiva (Señalar nombre, número y circunscripción del notario o fedatario públicos que las protocolizó, así como la fecha y los datos de su  inscripción en el Registro Público de la Propiedad):


DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

	Nombre, RFC, domicilio completo y teléfono del apoderado o representante:

	Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

	Escritura pública número:
	Fecha:

	Nombre, número y lugar del notario público ante el cual se otorgó:


(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)

	Nota: En caso de que el LICITANTE sea persona física, adecuar el formato.


ANEXO 5      
MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR
(MODELO DE LA CARTA DE DECLARACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE BAJO LOS SUPUESTOS DE LOS ARTÍCULOS 50, Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. )

MÉXICO, D. F., A ____ DE ________________ DE 2015. 

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

Dirección de Administración.

Subdirección de Recursos Materiales.

P R E S E N T E 

EN RELACIÓN A LA LICITACIÓN PÚBLICA __________________________________________ RELATIVA A LA ADQUISICION DE ______________________. EL SUSCRITO ______________________ EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE _____________________________________________. PERSONALIDAD QUE ACREDITO CON EL TESTIMONIO NOTARIAL N.º ______________________, EXPEDIDO POR EL NOTARIO PÚBLICO N.º ______________________, DE LA CIUDAD DE______________________, COMPAREZCO A NOMBRE DE MI REPRESENTADA A DECLARAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD: 

(EN EL CASO DE PERSONAS FÍSICAS, LA PERSONALIDAD DEBERÁ SER ACREDITADA CON ACTA DE NACIMIENTO, CREDENCIAL DE ELECTOR O CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR MEXICANO) 

QUE UNA VEZ LEÍDO DETALLADAMENTE EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA DE LA LICITACIÓN DE REFERENCIA, QUE NINGUNO DE LOS INTEGRANTES DE MI REPRESENTADA SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTÍCULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, MI REPRESENTADA SE DA POR ENTERADA QUE EN CASO DE QUE LA INFORMACIÓN ANTERIOR RESULTASE FALSA, SERÁ CAUSA SUFICIENTE PARA QUE OPERE LA DESCALIFICACIÓN Y/O LA RESCISIÓN DEL CONTRATO SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA EL “INSTITUTO”

. 

LO ANTERIOR CON EL PROPÓSITO DE DAR CUMPLIMIENTO A DICHA DISPOSICIÓN Y PARA LOS FINES Y EFECTOS A QUE HAYA LUGAR. 

	A T E N T A M E N T E

______________________

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
	_______________________

FIRMA
	_______________________

CARGO


NOTA:EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

ANEXO 6
 DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

	México, D.F., a _____ de ___________________ de  2015.

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

Dirección de Administración.

Subdirección de Recursos Materiales.

Presente.

           (Nombre del representante legal)          , en mi carácter de representante legal de la empresa denominada _________________________________________________________________. Declaro bajo protesta de decir verdad lo siguiente: 

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la propia empresa que represento nos abstendremos por sí o por interpósita persona de adoptar conductas para que los servidores públicos del INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, lo que manifiesto para los efectos correspondientes con relación a la licitación pública (NOMBRE Y NÚMERO).
_____________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE


Nota: En caso de que el LICITANTE sea persona física, adecuar el formato.

ANEXO 7
NACIONALIDAD DEL LICITANTE
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
	México, D.F., a _____ de ___________________ de  2015.

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

Dirección de Administración.

Subdirección de Recursos Materiales.

Presente.

Me refiero al procedimiento __________________ No. __________________ en el que mi representada, la empresa ________________________________ participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por el Artículo 28 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, manifiesto que el que suscribe, declara bajo protesta decir verdad, que  mi representada es de nacionalidad mexicana.

_____________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE


ANEXO 8

MODELO DE PROPUESTA TÉCNICA

PARA EL CASO DE LA PRESENTACIÓN Y A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO AL ANEXO 8 “MODELO DE PROPUESTA TÉCNICA”, LA CONVOCANTE EVALUARÁ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO PRESENTADO POR CADA UNO DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.
ANEXO 9
MODELO DE PROPUESTA ECONÓMICA.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
	México, D.F., a _____ de ___________________ del 2015.

INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”
P r e s e n t e.

Con relación a la Licitación Pública (nombre y número)  , me permito someter a su consideración la siguiente propuesta económica:
	Hoja No.____ de ____




	NO. DE PARTIDA 
	DESCRIPCIÓN GENERAL
	CANTIDAD
	PRECIO UNITARIO (SIN IVA)
	IMPORTE TOTAL 

(S/IVA)



	
	Formato estándar se deberá ajustar conforme a los requerimientos del procedimiento 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Sub-total
	

	
	
	
	IVA
	

	
	
	
	Gran Total
	


	Atentamente

	
	
	
	
	

	(Nombre de la persona legalmente facultada)
	
	(Cargo en la empresa)
	
	(Firma)


	Nota : En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato. 


ANEXO 9 A      INTEGRACIÓN DE COSTOS DE LA PROPUESTA ECONÓMICA
	INTEGRACION

	PARA SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD

	
	ELEMENTO DE 24X24 Y 12X12 HORAS
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Diario
	Mensual

	MANO DE OBRA
	 
	 
	 

	
	SALARIO
	 
	 

	
	AGUINALDO
	 
	 

	
	VACACIONES
	 
	 

	
	PRIMA  VACACIONAL
	 
	 

	
	IMSS
	 
	 

	
	RETIRO CESANTÍA Y VEJEZ 
	 
	 

	
	2% S/NÓMINAS
	 
	 

	
	INFONAVIT
	 
	 

	
	
	
	

	UNIFORME
	 
	 
	 

	
	PANTALÓN
	 
	 

	
	CAMISA
	 
	 

	
	CORBATA
	 
	 

	
	CHAMARRA 
	 
	 

	
	TRAJE SASTRE
	 
	 

	
	ZAPATO
	 
	 

	
	BOTA 
	 
	 

	
	KEPY
	 
	 

	
	MANGAS
	 
	 

	
	CORDÓN DE MANDO
	 
	 

	
	CREDENCIAL
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	INDIRECTOS
	 
	 
	 

	
	RADIO LARGO ALCANCE (NEXTEL)
	 
	 

	
	VEHICULO SUPERVISION
	 
	 

	
	
	
	

	EQUIPO DEFENSIVO Y AUXILIAR
	 
	 

	
	FORNITURA
	 
	 

	
	GASES
	 
	 

	
	TOLETE
	 
	 

	
	GARRETS
	 
	 

	
	LAMPARAS SORDAS
	 
	 

	
	RADIO ONDA CORTA
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	GASTOS DE OPERACIÓN
	 
	 
	 

	
	GASTO OPERATIVO 
	 
	 

	
	GASTO ADMINISTRATIVO
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	TOTAL COSTO
	
	

	
	PRECIO DE VENTA
	 
	 

	
	UTILIDAD
	
	

	
	
	
	

	
	% UTILIDAD
	
	


ANEXO 10

MODELO DE FIANZA DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

	 (LA FIANZA SE OTORGA A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”)

Para garantizar por la empresa (o persona física con actividad empresarial),__________________________________ en lo sucesivo "EL PROVEEDOR" con domicilio en la calle______________ No.___,Colonia _____________,.Delegación ___________ , C.P.________, en la ciudad de México, Distrito Federal, el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones a su cargo, derivadas del CONTRATO No.__________, de fecha_____de_______del _______, que tiene por objeto (especificar el objeto) derivado de la licitación pública Nacional Presencial No.  -___-___,  que celebran por una parte el Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”, representada por el **********************l, y por la otra parte “DEL PROVEEDOR” (o persona física con actividad empresarial) __________________ a través de su .________________ el C.________________________, con un (importe total de $__________________ (___________________ pesos _____/100 M.N.), antes del I.V.A. 

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) expresamente declara: 

A) Que esta fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el CONTRATO y sus Anexos.

B) Que la fianza se otorga de conformidad con lo dispuesto por los artículos 48 fracción II y último párrafo, y 49 fracción I de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y demás normatividad aplicable .en los términos del CONTRATO No._________, y se hará efectiva cuando "EL PROVEEDOR" no cumpla con las obligaciones establecidas en dicho instrumento, o incurra en alguno o algunos de los supuestos de incumplimiento establecidos en el citado CONTRATO; 

C) En caso de que la presente fianza se haga exigible (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecución establecido en el artículo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de la presente garantía; procedimiento al que también se sujetará para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 95 Bis del mismo ordenamiento legal, por pago extemporáneo  del importe de la póliza de fianza requerida 

D) Esta garantía estará vigente durante la substanciación de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolución definitiva por la autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podrá acotarse en razón del plazo de la ejecución del CONTRATO principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asimismo esta fianza permanecerá en vigor aún en los casos en que el Instituto Nacional de Cardiología, otorgue prórrogas o esperas al fiado para el cumplimiento de sus obligaciones, por lo que (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) manifiesta su consentimiento, a través del a presente fianza.

E) Que la fianza continuará vigente en caso de defectos y/o responsabilidades hasta que se corrijan los defectos y se satisfagan las responsabilidades; 

F) Esta garantía de cumplimiento de CONTRATO podrá ser cancelada únicamente mediante un escrito expedido por la Subdirección de Recursos Materiales del Instituto Nacional de Cardiología, cuando el PROVEEDOR haya cumplido con todas las obligaciones que se deriven del CONTRATO que garantiza; 

G) Toda estipulación que aparezca impresa por formato por parte de (NOMBRE DE LA AFIANZADORA), que contravenga las estipulaciones aquí asentadas, las cuales comprenden el proemio y los incisos de la A) al H) se consideran como no puestas.

H) Que (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) se somete expresamente a la jurisdicción de los Tribunales Federales de la ciudad de México, D.F., renunciando a la que pudiera corresponderle por razón de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa


ANEXO 11     
CONSTANCIA DE VISITA A LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO
Subdirección Servicios Generales


Presente.

Comunico  a usted que el C. _____________________________________ en su carácter de ___________________________________ de la empresa ____________________________________ se presentó en las instalaciones de esta Unidad Administrativa, a efecto de dar cumplimiento a la visita de inspección del sitio requerido por la CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN Pública Núm._____________________, relativa a la prestación del Servicio de ___________________________________, 2015, con el objeto de conocer debidamente los lugares en que habrán de prestarse los SERVICIOS de la citada Licitación.

A T E N T A M E N T E

(Nombre del Área)

NOMBRE:
_______________________________________________________

CARGO:
_______________________________________________________

FIRMA:
_______________________________________________________

SELLO:
_______________________________________________________

México, D.F., a ____________ de _____________ de 201__.

ANEXO 12     
ESTRATIFICACIÓN DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NÚMERO:________________________

	Nombre o razón social del proveedor:___________________________:



	Estratificación

Favor de indicar con una “X” en que situación se encuentra su empresa.



	Tamaño
	Sector
	Rango de número de trabajadores
	Rango de monto de ventas anuales (mdp)
	Tope máximo combinado*

	Micro
	Todos
	Hasta 10
	Hasta $4
	4.6

	
	
	
	
	(   )

	Pequeña
	Comercio
	Desde 11 hasta 30
	Desde $4.01 hasta $100
	93

	
	
	
	
	(   )

	
	Industria y Servicios
	Desde 11 hasta 50
	Desde $4.01 hasta $100
	95

	
	
	
	
	(   )

	Mediana
	Comercio
	Desde 31 hasta 100
	Desde $100.01 hasta $250
	235

	
	
	
	
	(   )

	
	Servicios
	Desde 51 hasta 100
	Desde $100.01 hasta $250
	235

	
	
	
	
	(   )

	
	Industria
	Desde 51 hasta 250
	Desde $100.01 hasta $250
	250

	
	
	
	
	(   )


*Tope Máximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

El tamaño de la empresa se determinará a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente fórmula: Puntaje de la empresa = (Número de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe ser igual o menor al Tope Máximo Combinado de su categoría.

  ______________________________________

Nombre y Firma Representante Legal

ANEXO 13

“OPINION ANTE EL SAT”

México D. F. a      de

de 2015
Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”
Subdirección de Recursos Materiales

P  r  e  s  e  n  t  e

Nombre, Denominación o Razón Social:

RFC:

Domicilio Fiscal:

Actividad Preponderante:

Nombre, RFC y Firma del Representante Legal:

Artículo 32-D

Manifiesto “Bajo protesta de decir verdad”, que se realizará la solicitud de opinión vía internet en la página del SAT relacionado con el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en los términos que establece la Reglas I.2.1.16 y II.2.1.13 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 30 de Diciembre de 2013, de conformidad con lo previsto en el artículo 32D, del Código Fiscal de la Federación, dentro del periodo de tres días hábiles posteriores al fallo.

Asimismo, en caso de que el SAT emita una opinión negativa de las obligaciones fiscales de mi representada, se abstendrá de formalizar el contrato-pedido respectivo.

Protesto lo necesario

_________________________________

Nombre y Firma

ANEXO TÉCNICO

Requerimientos para la contratación del "SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2015. 
Anexo “A” Generalidades:

1. PLAZO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

El Servicio de vigilancia será proporcionado en un plazo del primer minuto del 01 de Junio de 2015 al 31 de diciembre de 2015.
2.- LUGAR DE DESARROLLO DE LOS SERVICIOS. 

Instalaciones del Instituto Nacional de Cardiología “Ignacio Chávez”, Juan Badiano No.1, Colonia Sección XVI, Delegación Tlalpan, Código Postal 14080, México, Distrito Federal.
3.- SUPERVISOR DEL SERVICIO. 

La Unidad de Seguridad y Servicios será el responsable de vigilar el cumplimiento del contrato. 

4.- RESPONSABILIDAD LABORAL Y LEGAL. 

El prestador de servicios, deberá dar en todo momento cumplimiento a la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y a la del Instituto Nacional de Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con respecto al personal asignado en el INSTITUTO. El prestador de servicios realizara en forma mensual el pago del IMSS y en forma bimestral el pago del INFONAVIT.

4.1.- Presentación de la inscripción del trabajador ante el IMSS-INFONAVIT. 

El prestador de servicios deberá realizar la inscripción ante el IMSS en un plazo máximo de cinco días naturales siguientes a la asignación del trabajador. En caso de ser adscripción foránea se deberá entregar a cada trabajador asignado, la carta de circunscripción a más tardar dentro de los 10 (diez) días a partir de su asignación. 

El INSTITUTO podrá solicitar en cualquier momento la copia de la inscripción ante el IMSS del trabajador. 

5.- DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA ASIGNACION DE PERSONAL. 

A. Escrito de Asignación de Personal. Escrito donde se indique al INSTITUTO, la asignación del 

Personal. 

B. Descripción Tecnica, de acuerdo al documento establecido en el anexo técnico. 

C. Copia de Identificación del Personal. Ambos Lados. 

D. Carta de NO antecedentes Penales. Fecha de expedición: No superior a 6 (seis) meses. 

E. Examen Antidoping Negativo en 5 Parámetros. Fecha de expedición: No superior a 6 (seis) 

meses. 

F. Copia del Contrato celebrado entre el prestador de servicios y su personal.

G. En su caso y de contar con la CUIP (Clave Única de Identificación Permanente) Clave Única de Identificación Permanente 

(CUIP): Clave asignada a toda persona que preste sus servicios en las instituciones de Seguridad Pública o en las Empresas de Seguridad y que permite su plena identificación y trayectoria.
Una vez entregados los anteriores documentos, el INSTITUTO aprobara la documentación a los 3 (tres) días hábiles a partir de la fecha en que estos sean recibidos. 

No podrá ser asignado personal que no presente toda la documentación solicitada. 

CONSIDERAR: Los gastos originados por la documentación solicitada en este punto, deberá ser cubierta en todo momento por el prestador de servicios (no cobrada al trabajador). 

6.- CAPACITACION DE PERSONAL. 

Todo personal que pretenda ser asignado al INSTITUTO, deberá recibir capacitación de 2 (dos) días hábiles (turnos), el cual podrá ser a partir del día siguiente en que INSTITUTO reciba y apruebe la documentación señalada en el numeral anterior. 

La capacitación deberá ser proporcionada por el Supervisor del Prestador de Servicios. 

7.- ASISTENCIA DEL SERVICIO. 

El registro de asistencia del servicio, será en base a los formatos y formas establecidas por el INSTITUTO. 

EL INSTITUTO tendrá la facultad de verificar si el servicio fue efectivamente prestado. 

8.- PUNTUALIDAD DEL SERVICIO. 

Todos los servicios deberán ser prestados en forma puntual, específica, consecutiva y de acuerdo con lo solicitado. 

9.- PERSONAL CUBRE TURNOS. 

El PROVEEDOR podrá contar con un máximo de 5 (cinco) personas adicionales previamente registradas y capacitadas, los cuales funcionaran como cubre turnos en caso de 

inasistencias/incapacidades del personal. 

10.- EQUIPO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO. 

A)  CARACTERISTICAS DEL UNIFORME 

El PROVEEDOR dotara a su personal del uniforme conforme a las siguientes características: 
	Prenda 
	Descripción/Características

	CAMISA: 
	Camisa del mismo color en todo su personal. 

Deberá integrarse el logotipo del prestador de servicios.

	PANTALON:
	Pantalón Largo del mismo color en todo su personal. 

	CHAMARRA: 

(2 TIPOS) 
	1.-Chamarra delgada tipo rompevientos con forro, del mismo color en todo su personal y que tenga visible el logotipo de la compañía. 

2.-Chamarra de material grueso y térmico. Con el logotipo de la compañía y del mismo color en todo su personal. Impresa en lugar visible la palabra VIGILANCIA. 

	ZAPATOS:
	Deberá proporcionarse calzado de seguridad, con casquillo y suela antiderrapante.

	CHALECO 

REFLEJANTE: 
	Deberá proporcionarse un chaleco reflejante. Mismo color en todo su personal.

	IMPERMEABLE y BOTAS PARA LLUVIA:
	Deberá proporcionarse impermeable color amarillo con gorro. Mismo color 

en todo su personal. 


B) EQUIPO DE VIGILANCIA 

El prestador de servicios dotara a su personal de equipo de seguridad conforme a las siguientes:

características: 

	Prenda 
	Descripción/Características

	FORNITURA
	Fornitura con accesorios. Se deberá proporcionar a todo su personal en 

Turno

	CREDENCIAL
	Credencial de la empresa que identifique claramente al elemento de seguridad con fotografía y nombre.

	TOLETE POLICIA Y PORTA TOLETE
	Se deberá proporcionar a todo su personal en turno

	SILBATO 
	Se deberá proporcionar a todo su personal.


MANO 

	(SORDA)
	Se deberá proporcionar a todo su personal en turno. 

Deberá contar con baterías Recargables.

	RADIO 

COMUNICACION
	Se deberá proporcionar a todo su personal en turno Radios Troncales de Comunicación Profesional con las siguientes características: 

440 – 480 MHz, 16 Canales, 4W de Potencia en UHF (Calidad igual o similar a modelo TK-3000 KENWOOD).

	DETECTOR DE METALES TIPO PALETA GARRETT. 
	Se proporcionaran estos equipos al personal de vigilancia que se ubica en los accesos peatonales como son entrada principal y urgencias. 

Características: Detector de metales tipo paleta GARRETT, capacidad para la detección de metales y armas, autoajuste de sensibilidad, pila recargable 9V, frecuencia de 95 KHZ, tamaño de 42cm x 4.13cm x 8.3 cm


a) PERFIL:

	PERFIL DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD:
	ACTIVIDADES MINIMAS GENERALES A CUMPLIR:

	1.-Conocimientos básicos de protocolos de protección y seguridad 

2.-Conocimiento en la identificación de Riesgos. 

3.-Relaciones humanas y trabajo en equipo. 

4.- en el uso y manejo de equipo contra 

incendio. 

5.-Edad mayor de 23 años y menor a 45 años. 

6.-Condición física (Personal Activo). 

7.-Actitud y disponibilidad

8.-Estatura mínima de los elementos de 1.65 mts. (MASCULINO)

9.- Estatura mínima de los elementos de 1.60 mts. (FEMENINO)
	· Ver en todo momento por la seguridad del 

personal y de las instalaciones. 

· Impedir el paso a vendedores ambulantes y a personas que no tengan asuntos de 

trabajo que tratar con personal del INSTITUTO. 

· Dar aviso a los supervisores de los detalles suscitados. 

· Evitar/Reportar el ingreso y consumo de 

bebidas embriagantes en instalaciones del INSTITUTO.

· Cooperar con la instrumentación del programa de protección civil, facilitando las acciones, señalamientos y procedimientos de emergencia, actividades de difusión, así como determinación de responsables de los inmuebles. 

· Entregar diariamente un reporte de las actividades realizadas. 

· Cumplir con las consignas/Reglas de cada una de las áreas de asignación que tenga establecidas en el INSTITUTO. 


	PERFIL DE SUPERVISOR:
	ACTIVIDADES MINIMAS GENERALES A CUMPLIR:


7.- Estatura mínima de los elementos de 1.70 mts. 

	
	· Poner en ejecución las consignas de INSTITUTO. 

· Presentar la información/documentación del personal de VIGILANCIA que pretenda ser asignado 

· Realizar rondines por las instalaciones cada 2 (dos) horas por las instalaciones del INSTITUTO 

· Atender las indicaciones específicas que reciba de la Subdirección de Servicios Generales, el supervisor del servicio contratado 

· Revisar los reportes diarios de cada una de las asignaciones de las áreas solicitadas y entregarlas al Departamento encargado de la 

· Supervisión del servicio. 


Anexo “B” Descripción del Servicio solicitado

Tipo de empresa solicitada:

· Es indispensable que la empresa cuente con el Permiso Vigente otorgado por la Secretaria de Seguridad Pública del Distrito Federal, así como el número de Registro expedido por la Secretaría de Seguridad Pública Federal, los cuales autoriza a la empresa para la prestación del servicio solicitado.  

· El total de elementos de Seguridad que se necesitan para la prestación del "SERVICO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, Y ASESORÍA EN MATERIA DE SEGURIDAD, por turno se indica en el cuadro siguiente:
	Tipo de Elemento de Seguridad
	Cantidad de elementos por turno
	Turno por Elemento
	Total de elementos de seguridad

	Jefe de Turno (coordinador de servicio)
	1
	12 x 12
	1

	Elemento de Seguridad
	26
	24 x 24
	52

	Encargado de turno
	1
	24 x 24
	2


· Dentro del total de elementos de seguridad que se solicitan se deberá contemplar que “El INSTITUTO” requiere un cierto número de elementos masculinos y femeninos por turno, mismos que se mencionan en el cuadro siguiente:
	Género  Elemento de Seguridad
	Cantidad
	Turno por Elemento

	Femenino
	10
	24 x 24

	Masculino
	17
	24 x 24

	Masculino (Jefe de Turno)
	1
	12 x 12


Consignas para cada Punto de Vigilancia.

· Se entregarán a la empresa que resulte adjudicada las consignas que “EL INSTITUTO” ha establecido para el control en los ingresos a esta unidad y en los puntos de vigilancia que se encuentran al interior,  para la salvaguarda de los trabajadores, usuarios, familiares de pacientes que diariamente ingresan a esta unidad hospitalaria, asimismo será responsabilidad de los elementos de seguridad, el hacer prevalecer y respetar dichas normas. 
	DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DE VIGILANCIA Y EQUIPO DE COMUNICACIÓN

	PARA EL EJERCICIO 2015

	AREAS
	ELEMENTOS POR TURNO
	RADIOS
	SEXO

	JEFE DE TURNO
	1
	1
	MASCULINO

	ENCARGADO DE TURNO
	1
	1
	MASCULINO

	 
	 
	 
	 

	PUERTA PRINCIPAL (Puerta de Cristal)
	4
	2
	MASCULINO 2 / FEMENINO 2

	PLANTA BAJA CONSULTA EXTERNA
	1
	1
	MASCULINO

	VESTIBULO CONTROL DE PASES
	1
	1
	MASCULINO

	CONSULTA EXTERNA 1ER PISO
	1
	1
	MASCULINO

	CONSULTA EXTERNA 2DO PISO
	1
	1
	MASCULINO

	HOSPITALIZACION 1ER PISO 
	1
	1
	FEMENINO

	HOSPITALIZACION 2DO PISO 
	1
	1
	FEMENINO

	QUIROFANO
	1
	1
	FEMENINO

	ADMISIÓN URGENCIAS
	1
	1
	MASCULINO

	REJAS ENTRADA URGENCIAS
	1
	1
	MASCULINO

	CASETA ENTRADA DE ESTACIONAMIENTO
	1
	1
	MASCULINO

	CASETA DE ESTACIONAMIENTO SUR
	1
	1
	MASCULINO

	ESTACIONAMIENTO (RONDINERO)
	1
	1
	MASCULINO

	BANCO DE SANGRE
	1
	1
	MASCULINO

	HOSPITALIZACIÓN 6TO PISO
	1
	1
	FEMENINO

	PRE CONSULTA
	1
	1
	FEMENINO

	UNIDAD HABITACIONAL CULHUACÁN
	3
	2
	MASCULINO 2 / FEMENINO 1

	ALBERGUE
	1
	1
	FEMENINO

	EDIFICIO DE INVESTIGACIÓN
	1
	1
	MASCULINO

	EDIFICIO ANEXO DE INVESTIGACIÓN
	1
	1
	MASCULINO

	ESCUELA DE ENFERMERÍA
	1
	1
	FEMENINO

	TOTAL DE ELEMENTOS
	28
	25
	


	DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DE VIGILANCIA Y EQUIPO DETECTOR DE 
METALES PARA EL EJERCICIO 2015

	


UBICACIÓN DE LOS DETECTORES DE METAL.

	AREA
	DETECTOR DE METAL TIPO PALETA (GARRETT)

	Rejas Urgencias de Entrada
	1

	Rejas Urgencias de Salida
	1

	Entrada Principal Puerta de cristal
	1

	TOTAL DE ELEMENTOS CON DETECTORES DE METAL.
	3


Presentación de Cedulas de Evaluación y Hoja de Antecedentes No penales.

La empresa deberá presentar las Evaluaciones Físicas, Medicas y Psicológicas, anexando el resultado del examen aplicado, a nombre de cada uno de sus elementos, asimismo presentará las Cedulas de Evaluación de No Uso de Sustancias Psicotrópicas, enervantes o estupefacientes, anexando el resultado del examen aplicado.

Por último deberá anexar la Hoja de Antecedentes No Penales de cada uno de los elementos que la Empresa asigne al INSTITUTO.

Lo anterior requerido deberá ser presentado por la Empresa de Seguridad, para acreditar al personal que iniciará el Servicio, en caso de altas posteriores por motivos de bajas de elementos, estos deberán presentar estos requisitos al momento de incorporarse a este INSTITUTO.

Uniforme y equipo de seguridad:

· Porta Tolete.
· Tolete (tipo PR24)
Descripción de la operación:

· El personal de vigilancia deberá presentarse uniformado, con el equipo de protección completo para realizar las funciones de acuerdo a las consignas de cada uno de los puntos de vigilancia.

· Los elementos deberán registrar su entrada y salida  diariamente en el “Formato de Control de Asistencia y Permanencia” , con una tolerancia de 15 minutos después de su hora de entrada (08:00 horas) y del minuto 16 al minuto 30 se computará como retardo aplicándose las penas convencionales correspondientes

· Los elementos de seguridad se reportaran con el Coordinador o Supervisor que asigne la Subdirección de Servicios Generales o con el Jefe de Turno con la finalidad de constatar su asistencia, posteriormente se verificará su permanencia del elemento y por último revisar que los elementos porten su equipo completo de seguridad.

· Una vez registrada su hora de entrada del elemento,  su Jefe de Turno le indicará su punto de vigilancia a donde se deberá ubicar.

· Los elementos de seguridad deberán conocer las Consignas del punto de vigilancia en el cual se ubiquen y cumplir íntegramente cada una de ellas de una manera cortes pero firme.

· El Jefe de Turno tiene dentro de sus funciones el realizar recorridos permanentes para verificar que el personal de seguridad se encuentre en sus sitios de vigilancia, estos recorridos se deberán realizar al interior de la unidad hospitalaria y en las áreas externas del INSTITUTO (área de urgencias, explanadas, patios, estacionamiento).
· El encargado de Turno tiene dentro de sus funciones verificar que la plantilla se encuentre completa.
· El INSTITUTO a través de la Subdirección de Servicios Generales está plenamente facultado para supervisar y vigilar el comportamiento de los elementos de seguridad así como el cumplimiento de las obligaciones contraídas, de igual manera la Unidad de Seguridad y Servicios indicará de manera escrita o verbal las instrucciones que considere convenientes con la finalidad de brindar las garantías mínimas de seguridad y control, mismas que deberán ser acatadas de manera inmediata por el personal de la Empresa de Seguridad.

CONDICIONES ESPECÍFICAS DEL 

ANEXO A

Consignas a las que deberán de sujetarse los elementos de vigilancia, para la prestación del servicio profesional de Seguridad y Vigilancia en el “Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez”.

Generales:

A. El servicio de Seguridad y Vigilancia constara de 55 elementos de Seguridad: los cuales cubrirán un horario de 24x24 horas, (6 de ellos en la Unidad Habitacional para Investigadores del I.N.C., Culhuacan), un jefes de turno 12x12 de lunes a domingo y dos encargados de turno de 24 x 24.
B. Vigilar los bienes muebles propiedad del Instituto, a fin de evitar que se cometan daños, hurtos o siniestros intencionales.

C. Prevenir todo perjuicio que se pudiera causar a los bienes muebles e inmuebles del Instituto,  y el personal que labore y/o asita a sus instalaciones, así como a sus pacientes, familiares y público en general.

D. Mantener el orden y la seguridad en las instalaciones del Instituto, para la adecuada prestación de los servicios que proporcionan; en caso de detectar alguna irregularidad dar aviso de inmediato al encargado de Seguridad interna ó dependiendo de la gravedad del caso llamar a las Instituciones de apoyo.

E. Apoyar en las actividades de protección de valores, participar en dispositivos de seguridad, realizar rondines, cumplir y hacer cumplir las reglas de Seguridad, elaborar informe de incidencias y/o partes de novedades.

F. Vigilar y aplicar los procedimientos de control de entrada y salida de empleados, usuario, visitantes, proveedores, prestadores de servicio, bienes del Instituto, y terceros, residuos y desperdicios, que transiten en las instalaciones administrativas, hospitalarias, almacenes e inmuebles en general que sean usados por el Instituto.
G. Mantener el control de visitantes y personas ajenas a las instalaciones del Instituto, durante su estancia en las mismas.

H. Mantener el control de entrada y salida de vehículos de trabajadores, proveedores y visitantes, aplicando el procedimiento de revisión que indique la dirección de área.
I. Participar en los programas de protección civil del Instituto. 

J. Cumplir eficientemente con las funciones antes descritas y aquellas que adicionalmente le encargue la dirección de área en los puntos de vigilancia, previamente determinados.

K. Cubrir en el término máximo de una hora las inasistencias de los elementos  (GUARDIAS)  y por consiguiente, ningún elemento al concluir su turno deje el servicio hasta que sea relevado, el guardia de relevo deberá presentarse sin turno de fatiga.

L. Que los elementos (GUARDIAS) de seguridad asignados al Instituto cumplan sin excepción los siguientes requisitos; estar debidamente capacitados para el desarrollo de sus funciones  y actividades de auxilio en casos de emergencia con documentación comprobatoria, con mínimo de 6 meses anteriores a la fecha montar el servicio.

M. Tener como edad mínima 23 años y 45 como máximo.

N. Los elementos no deberán abandonar el servicio hasta que tengan el relevo correspondiente. 

O. Presentarse al servicio debidamente uniformado y equipado conforme a lo siguiente.

UNIFORME:

REGLAMENTARIO, el que la corporación designe siempre y cuando cumpla con los puntos básicos cordón de mando e insignias correspondientes, gorra y zapatos debidamente lustrados.

EQUIPO:

Fornitura, tolete tipo PR24, lámpara sorda, como mínimo un radio de comunicación por cada elemento, tener estatura mínima  de 1.65 metros masculino y 1.60 metros femenino.
Queda estrictamente prohibido que los elementos de seguridad establezcan cualquier tipo de relación personal con los empleados del  Instituto Nacional  de Cardiología “Ignacio Chávez”. Y usuarios del mismo.

Ser siempre respetuoso y atento con los usuarios, trabajadores y demás personas que acuden al Instituto.

CASETA SUR DELTA 5

ELEMENTOS DOS

El guardia de seguridad deberá registrar a los proveedores en la bitácora correspondiente,  así mismo revisa el vehículo, cajuela o caja de carga y documentos que avalen la entrega a esta Institución, entrega tarjetón de estacionamiento del área de basamento, a la salida se repite el procedimiento de revisión, en caso de retirar equipo o mercancía propiedad del Instituto deberá llenar el formato de salida expedido por el área de Activo Fijo.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a  la entrada y salida de  visitantes  al Instituto evitando el ingreso de alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Dar acceso inmediato a las ambulancias o vehículos particulares que trasladen pacientes al área de urgencias, debiendo informar al conductor que deberá de subir por la rampa al segundo piso y tan pronto dejen al paciente deberá bajar debiendo comunicar al vigilante de  urgencias el arribo de paciente, así mismo estar al pendiente de que ninguna unidad se estacione en la rampa, el guardia deberá registrar en el formato específico el nombre del paciente que ingreso a urgencias, así como el numero de acompañantes (2)  y llevar el control de los mismos.

Permitir el paso del vehículo al área de glorieta a pacientes de consulta  externa que lo requieran, verificando que  la unidad no permanezca estacionada en el lugar.

En caso de que el paciente sea reo, permitir el paso de la unidad de traslado junto con los custodios del centro de rehabilitación de procedencia, únicamente con arma de fuego corta en caso de no contar en nuestro servicio con la misma, los custodios deberán presentar obligatorio el oficio de comisión, permitiendo que el conductor con la unidad permanezca en la glorieta.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

Verificar que las unidades vehiculares del Instituto únicamente salgan con el pase de comisión correspondiente debidamente autorizado por el responsable de la Unidad de Seguridad y Servicios y al momento de su ingreso anotar el kilometraje y nivel de combustible, adjuntado  al parte de novedades los pases recibidos, entregándolos al día siguiente al encargado del área.

En caso de la salida de algún bien perteneciente a particulares, deberá verificar que dicho bien se encuentre registrado en la bitácora para tal efecto de bienes, previa verificación y que coincida el material y equipo así como la persona que lo retira. 

Verificar previa solicitud en presencia del técnico en patología, la entrega de cadáver de paciente permitiendo su salida mediante el documento debidamente autorizado.

Permitir la entrada y salida de unidades recolectoras de basura municipal y de residuos biológicos infecciosos, previo aviso al encargado del área mencionada.

Apoyar en la recepción de gases medicinales durante el turno o en días no laborables, así como verificar que el sistema de alerta de gas medicinal (OXIGENO) este funcionado correctamente.

Verificar que las empresas de valores que efectúan servicios para el Instituto, ingresen siempre  observando las medidas de seguridad requeridas para el manejo de valores.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

En caso de ingreso de pacientes en ambulancia sin ser urgencia, deberá indicar al conductor que efectué el  movimiento en el basamento del Instituto, verificando que al momento de concluir el traslado se retire la unidad brindándole el apoyo en la parte externa del Instituto, establecida para tal fin.
REJA DE CONSULTA EXTERNA

ELEMENTOS  DOS

Permitir el paso de los pacientes a los servicios de consulta externa y área de especialidades, con un acompañante verificando la hoja de citas y permitiendo el ingreso 20 minutos antes de su cita.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a  la entrada y salida de  visitantes  al Instituto evitando el ingreso de alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

Mantener el área de acceso del Instituto libre en todo momento.

No permitir la salida de bienes propiedad del Instituto por esa área, deberán ser canalizados a la salida caseta sur con su orden de salida correspondiente

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

Permitir el paso de familiares de pacientes hospitalizados con el pase correspondiente en los horarios establecidos para su visita.

PRECONSULTA

ELEMENTOS  UNO

Permitir el paso de las personas de primera vez a la sala de espera del servicio de Pre consulta y Anticoagulantes con un acompañante  a partir de las 07 horas.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a  la entrada y salida de  visitantes  al Instituto evitando el ingreso de alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

Mantener el área de acceso del Instituto libre en todo momento.

No permitir la salida de bienes propiedad del Instituto por esa área, deberán ser canalizados a la salida caseta sur con su orden de salida correspondiente

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

Efectuar el control de personas de la sala de espera del área.

CONSULTA EXTERNA (Primer piso del edificio B)

ELEMENTOS  UNO

Permitir  el paso de pacientes a las instalaciones, previa autorización y en compañía del personal de trabajo social y/o enfermería.

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones, porten su gafete de identificación como trabajador, prestador de servicio o visitante.

Efectuar el control de personas de la sala de espera del área.

Permitir el paso de familiares de pacientes hospitalizados en los horarios establecidos, previa presentación del pase de visita autorizado.

No se permitirá el ingreso de mochilas o bultos voluminosos, alimentos, flores naturales, bebidas  (excepto agua), a todas las personas que utilicen las instalaciones, se les recomendará no ingresar con cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

No se permitirá el paso de menores de edad hasta los 15 años de edad.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores.

Mantener vigilancia de la caja auxiliar de ese lugar , en caso de presentarse incidente dar voz de alerta de inmediato al jefe en turno.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando de inmediato al jefe en turno. 






BASAMENTO 

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones en vehículo, porten su tarjetón o insignia  que los acredite como empleados, visitantes o prestadores de servicio.

Llevar el control del estacionamiento asignado a directivos, no permitiendo que sea ocupado por personas no autorizadas. 

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores.

Efectuar rondines de vigilancia por el área, en caso de detectar alguna persona realizando actividades ilícitas se deberá detener con el apoyo del jefe de turno.

Llevar el control del estacionamiento asignado a proveedores del área de almacén, almacén de víveres, lavandería, mantenimiento y servicios generales no permitiendo que sea ocupado por personas no autorizadas

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

Efectuar rondines de vigilancia por el área, en caso de detectar alguna persona realizando actividades ilícitas se deberá detener con el apoyo del jefe de turno.

ADMISIÓN URGENCIAS DELTA 7

ELEMENTOS  UNO

Permitir el paso de pacientes a las instalaciones,, ingresando por reja de urgencias previo registro en la caseta de vigilancia.

Al momento de recibir el mensaje  de la caseta sur, el guardia ubicado en delta 7 urgencias deberá apoyar acudiendo con silla de ruedas a la rampa para entregarla al familiar y traslade al paciente a recepción del área.

Mantener la rampa libre de vehículos, para posteriores arribos de pacientes. 

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones, porten su gafete de identificación como trabajador, prestador de servicio o visitante.

Controlar el acceso de familiares durante los horarios de visita establecido, llevando el registro de su entrada y salida  y al término de la visita efectuar el desalojo correspondiente.

Efectuar el control de personas de esa área, verificando que no permanezcan en el lugar con bolsas voluminosas, maletas o cobijas.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

Efectuar rondines de vigilancia por el área, en caso de detectar alguna persona realizando actividades ilícitas se deberá detener con el apoyo del jefe de turno.

ESTACIONAMIENTO RONDINES

ELEMENTO  UNO
Efectuar recorridos dentro de todas las instalaciones verificando el orden  y buen estado de los equipos, materiales e inmuebles en caso  de detectar algún incidente, desperfecto o avería, reportarlo de inmediato al jefe en turno y al encargado de Seguridad  Interna.

Efectuar recorridos en estacionamientos verificando el correcto uso de los mismos, no permitiendo la estancia de personas en los vehículos, en caso de detectar  algún incidente, desperfecto o avería, reportarlo de inmediato al jefe en turno y al encargado de Seguridad  Interna.

En caso de presentarse alguna contingencia o alerta acudir de inmediato al punto y aplicar los procedimientos de Hospital seguro. 

En caso de arribo de helicóptero acudir al helipuerto para aplicar las medidas de seguridad establecidas.

Efectuar rondines de vigilancia por el área, en caso de detectar alguna persona realizando actividades ilícitas se deberá detener con el apoyo del jefe de turno.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

En caso de algún siniestro participar en conjunto con los brigadistas de protección civil.

PUERTA PRINCIPAL DELTA  1

ELEMENTOS  CUATRO

Abrir la puerta principal a las 5:00 a.m. y cerrarla a las 22:30 horas 

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones acudan al área de Oficialía de partes para efectuar su registro, entregando su identificación oficial y se le entregará un gafete de visitante, en caso de tratarse de visitante al área médica su registro lo emitirá en el área de Orientación e Informes.

El guardia deberá verificar que los empleados porten su gafete que los acredita como tal para su ingreso.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a  la entrada y salida de  visitantes  al Instituto evitando el ingreso de alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores del Instituto, mantener todos los accesos al Instituto libres en todo momento.

En caso de que alguna persona ingrese con equipo de su propiedad, deberá de registrarlo en la bitácora correspondiente y en el momento de la salida del bien,  verificar que corresponda con el registrado a la entrada.

Impedir el paso de menores de edad (hasta los 15 años de edad).

Permitir el paso de pacientes a las instalaciones, previa autorización del personal del área.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando el evento de inmediato al jefe de turno o al supervisor de seguridad.

En caso de la salida de bienes, muebles, propiedad del Instituto, deberá permitirlo solamente con pase de salida debidamente autorizado por el jefe responsable del área, edificando que el bien mueble coincida con el autorizado a salir y cerciorándose de que la persona que realiza la salida sea la autorizada.

Mantener vigilancia estrecha de la caja principal, realizando el cierre de esta cuando ingrese personal de traslado de valores no permitiendo la entrada ni salida de ninguna persona por esa puerta, en caso de presentar algún incidente dar voz de alerta al jefe de turno  o encargado de seguridad interna.

Mantener el orden de las personas que se encuentran en la sala de espera del área de trabajo social y admisión.

Mantener el área de acceso al hospital libre en todo momento.

Mantener siempre la bahía de ascenso y descenso de personas libre de vehículos y no permitir que  se estacionen sin previa autorización.

Mantener la calle de Juan Badiano libre de vendedores ambulantes, así como de propaganda ajena al Instituto.

Brindar el apoyo necesario al área de Oficialía de partes en el momento que así lo requiera.

Apoyar la vigilancia nocturna  del estacionamiento norte en caso de que alguna persona requiera salir después de la hora establecida, deberá realizar  su pago en la caja ubicada  en el segundo piso del edificio H. En caso de ser trabajador del Instituto se le brindará la atención para la salida de su unidad, previa identificación.

Elaborar inventario diario en forma conjunta con el trabajador responsable del estacionamiento norte, de los vehículos que después de cerrado permanecen dentro, y al día siguiente realizar la entrega de las instalaciones.

ALBERGUE

ELEMENTOS  UNO
Permanecer en la caseta asignada para la vigilancia del albergue, verificando que las personas que ingresen entreguen el pase correspondiente otorgado por el área de apoyo vital, o credencial como usuario del albergue verificando que esté vigente.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones del albergue.

No permitir el acceso a ninguna persona ajena al albergue después de las 19:00 hrs. cerrando las puertas de acceso.

Vigilar que los ocupantes no alteren el orden, sean respetuosos y hagan buen uso de las instalaciones y mobiliario, en caso de no cumplir con los lineamientos será reportado de inmediato con el responsable del área.

En caso de requerir la presencia de algún familiar de paciente en el área de hospitalización lo hará con el apoyo de un elemento de seguridad.

Efectuar rondines cada hora por el área de albergue.

Realizar las actividades adicionales inherentes, que le requiera el encargado de seguridad del Instituto.

En caso de presentarse algún incidente reportarlo al jefe de turno.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando de inmediato al jefe de turno.

ESCUELA DE ENFERMERÍA

ELEMENTO UNO

Presentarse en la escuela de enfermería del Instituto a las 07:00 hrs. verificando que las personas que ingresen porten su credencial o distintivo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones de la escuela.

Vigilar que los ocupantes no alteren el orden, sean respetuosos y hagan buen uso de las instalaciones y mobiliario, en caso de no ser así reportar de inmediato al director de área.

Efectuar rondines cada hora por el área de la escuela.

Cerrar cancel de escuela, verificando que no quede ningún ocupante después de la hora de cierre.

Realizar las actividades adicionales inherentes, que le requiera el encargado de seguridad del Instituto.

En caso de presentarse algún incidente reportarlo  al jefe de turno.

CASETA ENTRADA DE ESTACIONAMIENTO
ELEMENTO UNO

Efectuar rondines constantes, verificar que los usuarios hagan buen uso de las instalaciones.

Verificar que se usen los lugares de estacionamiento adecuadamente y portar su gafete o calcomanía que autorice el uso del mismo.

En caso de presentarse algún incidente reportarlo al jefe de turno

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones del albergue.

EDIFICIO DE INVESTIGACIÓN

ELEMENTO UNO

verificar que las personas que ingresen a las instalaciones, porten su gafete de identificación como trabajador, prestador de servicio o visitante.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a la entrada y salida del Instituto, a todas las personas que utilicen ese lugar se les recomendara no ingresar con alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones.

En caso de que alguna persona ingrese con equipos de su propiedad, deberá registrarlo en la bitácora correspondiente y en el momento de la salida del bien verificar que corresponda con el registrado a la entrada.

Permitir el paso de pacientes a las instalaciones, previa autorización del personal del área.

 Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando de inmediato al jefe de turno.

En caso de la salida de bienes, muebles, propiedad del Instituto, deberá permitirlo solamente con pase de salida debidamente autorizado por el jefe responsable del área, edificando que el bien mueble coincida con el autorizado a salir y cerciorándose de que la persona que realiza la salida sea la autorizada.

Mantener vigilancia estrecha de ese lugar en caso de presentarse incidente alguno, da voz de alerta de inmediato al jefe de turno.

Mantener el área de acceso libre en todo momento.

EDIFICIO ANEXO DE INVESTIGACIÓN

ELEMENTO UNO

Abrir la puerta principal a las 06:00 hrs. y cerrarlas hasta que salga el último trabajador.

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones, porten su gafete de identificación como trabajador, prestador de servicio o visitante.

Verificar que las personas que ingresen a las instalaciones acudan al área de oficialía de partes para efectuar su registro, entregando identificación oficial y se le otorgara un gafete de visitante.

Revisar mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a la entrada y salida del Instituto, a todas las personas que utilicen ese lugar se les recomendara no ingresar con alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones.

En caso de que alguna persona ingrese con equipos de su propiedad, deberá registrarlo en la bitácora correspondiente y en el momento de la salida del bien verificar que corresponda con el registrado a la entrada.

Impedir el paso de menores de edad (Hasta los 15 años de edad).

Permitir el paso de pacientes a las instalaciones, previa autorización del personal del área.

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando de inmediato al jefe de turno.

En caso de la salida de bienes, muebles, propiedad del Instituto, deberá permitirlo solamente con pase de salida debidamente autorizado por el jefe responsable del área, edificando que el bien mueble coincida con el autorizado a salir y cerciorándose de que la persona que realiza la salida sea la autorizada.

Mantener vigilancia estrecha de ese lugar en caso de presentarse incidente alguno, da voz de alerta de inmediato al jefe de turno.

Mantener el área de acceso libre en todo momento.

BANCO DE SANGRE

ELENTO UNO

Abrir la puerta principal a las 06:00 hrs. y cerrarla hasta que no haya ningún usuario.

Verificar que las personas que ingresen al área sea el donador con previa identificación oficial.

No permitir que ingresen mochilas, portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos a la entrada y salida del Instituto, a todas las personas que utilicen ese lugar se les recomendara no ingresar con alimentos, cámaras fotográficas o de video, sustancias peligrosas o armas de cualquier tipo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones.

En caso de que alguna persona ingrese con equipos de su propiedad, deberá registrarlo en la bitácora correspondiente y en el momento de la salida del bien verificar que corresponda con el registrado a la entrada.

Impedir el paso de menores de edad (Hasta los 15 años de edad).

Acudir en auxilio de los trabajadores, usuarios y demás personas cuando lo requieran, reportando de inmediato al jefe de turno.

En caso de la salida de bienes, muebles, propiedad del Instituto, deberá permitirlo solamente con pase de salida debidamente autorizado por el jefe responsable del área, edificando que el bien mueble coincida con el autorizado a salir y cerciorándose de que la persona que realiza la salida sea la autorizada.

Mantener vigilancia estrecha de ese lugar en caso de presentarse incidente alguno, da voz de alerta de inmediato al jefe de turno.

Mantener el orden de las personas en la sala  de espera del área.

CASETA DE ESTACIONAMIENTO SUR DELTA 15

ELEMENTOS UNO

Llevar el control de acceso de vehículos autorizados en dicho estacionamiento.

No permitir el ingreso de vehículos que no porten su gafete o engomado que corresponda al estacionamiento sur.

En caso de contar con dicho gafete o engomado informar al usuario acuda a la Unidad de Seguridad y Servicios para realizar el trámite correspondiente del mismo.

Impedir el paso de personas que se encuentren bajo la influencia de bebidas embriagantes o los efectos de sustancias enervantes, inclusive trabajadores, queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones.

Impedir el ingreso o salida peatonal por esa reja.

HOSPITALIZACIÓN SEXTO PISO DEL EDIFICIO “H”

ELEMENTOS UNO

Permitir el paso de pacientes a las instalaciones, previa autorización del personal del área, al momento de recibir al paciente deberá registrarse en la bitácora correspondiente el nombre del paciente y sus acompañantes, así mismo informara a la jefa de enfermería del ingreso del paciente para su atención.

Realizar recorridos cada hora para verificar que todo se encuentre en orden y anotarlo en sus bitácora.

En caso de recibir alerta de la ausencia de un menor deberá de emitir el código de alerta al jefe de turno y al encargado de Seguridad interna.

UNIDAD HABITACIONAL “CULHUACAN”

3 ELEMENTOS POR TURNO
En caso de visitantes deberá cotejar en la relación de ocupantes si la persona a visitar es habitante de la Unidad, en su caso deberá registrarse en la bitácora correspondiente solicitándole identificación vigente, si en el caso ingresa con vehículo deberá de revisar la cajuela a la entrada y salida.

En caso de acceso a los prestadores de servicios, (luz, agua, teléfonos, gas, mantenimiento de limpieza, jardinería y recolección de basura), registrar en la bitácora correspondiente así mismo acompañar al prestador de servicio al área de trabajo y mantener vigilancia constante de las actividades.

Revisar mochilas portafolios y todo tipo de bolsas o paquetes voluminosos que porten los visitantes, trabajadores y prestadores de servicio, verificando que no introduzcan objetos que puedan poner en riesgo la seguridad de las personas e integridad de las instalaciones, así como evitar la sustracción de bienes propiedad de la Unidad Habitacional o de sus habitantes.

Encaso de visitantes con vehículo solo se permitirá el acceso a la Unidad previo cotejo de que la persona a visitar sea habitante de la misma, posteriormente solicitara identificación de los ocupantes haciendo la revisión del vehículo, entregando tarjetón de estacionamiento de visitantes, verificando que haga uso de los cajones destinados ´para visitantes; al momento de salir deberá realizar la revisión nuevamente del vehículo, recogiendo el tarjetón y devolviendo la identificación solicitada, registrándolo en la bitácora correspondiente.

Cumplir y hacer cumplir por los habitantes, trabajadores y visitantes el reglamento para el uso de la Unidad Habitacional de Investigadores del Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, en caso de detectar violaciones reportarlas de inmediato al administrador de la Unidad y a los elementos de seguridad. 

En caso de que algún habitante, trabajador o visitante cometa algún acto que viole las leyes normas o reglamentos que supongan la comisión de delito, detener al presunto infractor y pedir apoyo a su corporación y/o a las autoridades competentes, reportando de inmediato el incidente al administrador de la Unidad y al encargado de seguridad interna.

En caso de realizar algún evento social deberá respetar los horarios y lineamientos que rigen en dicha Unidad.

Los médicos residentes que habitan en la Unidad deberán de apegarse a los lineamientos y reglas establecidas en su caso, por lo que deberán de respetar los horarios para realizar cualquier tipo de evento social, así mismo estarán sujetos a la revisión de sus vehículos (Cajuelas), como el resto de los habitantes de dicha Unidad.

Prestar el apoyo en todo momento a los habitantes según sea el caso.

Efectuar rondines cada 30 minutos por las áreas de estacionamiento, jardines y áreas comunes reportando los desperfectos y anomalías que detecten, al administrador de la Unidad.

Recibir y registrar la correspondencia dirigida a la Unidad y entregarla al encargado de la Unidad. 

	EQUIPO DE CCTV

	CANTIDAD
	EQUIPO
	OBSERVACIONES

	8
	CAMRA EYEBALL EXIR 1080P TURBO HD LEN 2.8-12MM IR50M IP66
	CAMARAS PARA INTERIOR

	4
	CMRA BALA EXIR 1080P TURBO HD LEN 2.8-12MM IR50M IP66 12VCD
	CAMARAS PARA EXTERIOR

	8
	DISCO DURO WD PURPLE 4TB 24/7 3.5 SATA3
	 

	1
	DVR 16C VID/ 4C AUD WD1 TURBOHD CAP 4HDD, 16/4 I/O
	 

	12
	KIT D/TRANCEPTORES HD TVI C/PIGTAIL
	 

	1
	SWITCH STACK ADMINISTRABLE L2 24 PUERTOS GIGABIT CON 4 PUERTOS SFP COMPARTIDOS
	 

	2
	ESTACION D/MONITOREO P/VIDEO VIGILANCIA INTEL CORE I7 4770 12GB RAM TRED 1000MBPS/INALAM 300MBPS TVIDEO GTX 650 1GB
	 

	3
	MONITOR 47IN LED 16:9 BNC VGA HDMI RCA PC ESTEREO C/BOCINAS 1.5W
	 

	12
	CARRETE 305M CABLE UTP CAT6A 500MHZ 10G A21
	 

	1
	SIST.D/ALMAC.EN RED NAS C/SOP.ISCSI CAP.5 DISCOS DURO
	 

	2
	RACK ABIERTO D/19IN 45 UNIDADES BASE CUADRADA
	 

	1
	Gabinete con Rack SR1980
	MODELO DS9632NIXT MARCA EPCOM INDUSTRIAL

	1
	Gabinete con Rack SR1980
	MODELO SR1928FV2 MARCA EPCOM INDUSTRIAL

	1
	FUENTE DE PODER PARA LA ALIMENTACION DE LAS CAMARAS O ELIMINADORES DE 12 VOLTS 1.5 AMPERES
	 

	
	
	

	PARA RESPALDO EN ESPEJO

	CANTIDAD
	EQUIPO
	OBSERVACIONES

	1
	LICENCIA 64C D/SOFTWARE IVMS5200
	 

	1
	KIT 2 DISCOS 1TB RAID 1 CON WINDOWS 7 PRO BOOT PROTECTION
	 

	1
	ALM. MASIVO ISCSI-A-SAS DE 12 BAHIAS RAID HW 4GBE + 1 EXP. SAS 6G FUENTE REDUNDANTE
	 

	20
	DISCO DURO WD PURPLE 3TB 24/7 3.5 SATA3
	 

	1
	EXPANSOR D/ALM MASIVO JBOD D/12 BAHIAS SATA INT SAS-A-SAS 6G
	 

	
	
	

	MATERIALES

	CANTIDAD
	EQUIPO
	OBSERVACIONES

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	TUBERIA CONDUIT PARED DELGADA PARA EXTERIOR
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' TUBERIA PARA EXTERIOR

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CAJAS GALVANIZADAS
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2'  DE MARCA OMEGA O CALIDAD SIMILAR

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CONECTORES DE PARED DELGADA
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	COPLES PARA PARED DELGADA
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CURVAS GALVANIZADAS
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	ABRAZADERAS TIPO OMEGA 
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	 
	PIJAS DE 1 1/4 Ó ANCLAS
	 

	 
	TUERCAS Y RONDANAS Y TAQUETES TIPO TROSHMAN
	 

	
	
	

	CANTIDAD
	EQUIPO
	OBSERVACIONES

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	TUBERIA PVC DELGADA VERDE PARA INTERIOR
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CAJAS DE PVC 
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2'

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CONECTORES DE PVC
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	COPLES DE PVC
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CURVAS DE PVC
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	ABRAZADERAS TIPO OMEGA 
	MEDIDAS DE 1/2 3/4 Y 1 ' 1 1/2' 2' 

	 
	PIJAS DE 1 1/4 Ó ANCLAS
	 

	 
	TUERCAS Y RONDANAS
	 

	 
	ALAMBRE PARA FIJAR EN TECHO O TORRES
	 

	
	
	

	ALIMENTACION ELECTRICA

	CANTIDAD
	EQUIPO
	OBSERVACIONES

	DEPENDIENDO DE LO QUE SE REQUIERA
	CABLE USO RUDO DE CALIBRE 10
	 

	4
	UPSReg APC 10C 120V 1500VA 
	MARCA APC MODELO BR1500G

	 
	 
	LA ALIMENTACION TENDRA QUE ESTAR CONCENTRADA EN EL SITE CON EL EQUIPO DE CCTV


ANEXO A     
CONSTANCIA DE LA INSTITUCIÓN BANCARIA.

México, D.F. a _________ de _________________ de 2015.

INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA
Juan Badiano No.1, en la Colonia 
Sección XVI, Delegación Tlalpan, 
Código Postal 14080, México, 

Distrito Federal,
A Solicitud de (Nombre de la Empresa), se les proporciona la siguiente información para la realización de Transferencias Bancarias, por concepto de la prestación del servicio.

	Fecha de Apertura de Cuenta:
	

	Banco:
	

	A Nombre de quien está la Cta.:
	

	Clave Bancaria estandarizada:

(CLABE) con18 posiciones:
	

	Nombre y Número de Sucursal:
	

	Nombre y Número 11 posiciones:
	

	No. de Plaza:
	


Por lo anterior, quedamos a sus órdenes para cualquier aclaración adicional.

A T E N T A M E N T E

Nombre, Cargo y Número

del Representante Bancario

Nota: 
Esta carta deberá de elaborarse en hoja membretada de la institución bancaria a la que pertenece la cuenta y entregada en original (sellada también en original) para la tramitación de los pagos correspondientes, sellada en original.

ANEXO B    
 MODELO DE CONTRATO
Contrato No.: INC-S-____ -2015



                     TIPO DE PROCEDIMIENTO POR EL CUAL SE ADJUDICO 
CONTRATO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE XXXXXXXXXX, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA “IGNACIO CHÁVEZ”, A QUIEN SE LE DENOMINA “EL INSTITUTO”, REPRESENTADO POR EL C.P. FRANCISCO JAVIER LÓPEZ BÁRCENAS, EN SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL Y DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN  Y POR LA OTRA LA EMPRESA XXXXXXXX, EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” REPRESENTADA POR EL XXXXXXXXXX, EN SU CARÁCTER DE XXXXXXXXX, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLÁUSULAS:

D E C L A R A C I O N E S

I.- “EL INSTITUTO” POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE DECLARA QUE:

I.1
EL C.P. FRANCISCO JAVIER LÓPEZ BÁRCENAS, EN SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL, SE ENCUENTRA FACULTADO PARA LA SUSCRIPCIÓN DE ESTE INSTRUMENTO, COMO LO ACREDITA CON LA ESCRITURA PÚBLICA NÚMERO 50, 695 DE FECHA 02 DE ABRIL DEL AÑO 2013, PASADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO MIGUEL SOBERON MAINERO, NOTARIO PÚBLICO NÚMERO 181 DEL DISTRITO FEDERAL, Y MANIFIESTA QUE A LA FECHA DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO MODIFICADAS NI REVOCADAS.
I.2
ES UN ORGANISMO PÚBLICO, DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL, CON PERSONALIDAD JURÍDICA Y PATRIMONIO PROPIOS, CREADO MEDIANTE DECRETO, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 23 DE JUNIO DE 1943, ACTUALMENTE REGIDO POR LA LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 26 DE MAYO DEL 2000. Y TIENE POR OBJETO LA INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA EN EL CAMPO DE LA SALUD, LA FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN DE RECURSOS HUMANOS CALIFICADOS Y LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ATENCIÓN MÉDICA DE ALTA ESPECIALIDAD DE LOS PADECIMIENTOS CARDIOVASCULARES, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 2º FRACCIÓN III  DE LA LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.

I.3
TIENE ESTABLECIDO SU DOMICILIO EN LA CALLE JUAN BADIANO NÚMERO 1, COLONIA SECCIÓN XVI, DELEGACIÓN TLALPAN, CÓDIGO POSTAL 14080, EN MÉXICO, DISTRITO FEDERAL, MISMO QUE SEÑALA PARA LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRATO.

I.4
ENTRE OTROS SERVICIOS, REQUIERE EL SERVICIO DE XXXXXXXXXXXX.
I.5
LA ADJUDICACIÓN DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZÓ A TRAVÉS DEL PROCEDIMIENTO DE XXXXXXXXXX CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS XXXXXXXX DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. 

I.6
CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA NECESARIA PARA CUBRIR LAS OBLIGACIONES ECONÓMICAS DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, EL CUAL ESTÁ LEGALMENTE AUTORIZADO, COMO SE DEMUESTRA CON EL OFICIO No. XXXXXXX DE FECHA XX DE XXXX DE 20XX, PARA LO QUE AFECTARÁ LA PARTIDA PRESUPUESTAL XXXXX, DENOMINADA XXXXXXXXXXXX, del cuál anexo copia simple al final de éste instrumento legal.

I.7
QUE EL TITULAR DE LA XXXXXXXXX, FUNGIRÁ COMO ENLACE PARA ATENDER EL DESARROLLO Y SUPERVISIÓN DE LOS TRABAJOS OBJETO DE ESTE CONTRATO. 
II.
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE LEGAL DECLARA: 

II.1
QUE LA EMPRESA XXXXXXXX, ACREDITA SU LEGAL EXISTENCIA CON LA EXHIBICIÓN DE LA PÓLIZA  NÚMERO XXX DE FECHA XX DE XXXX DE XXXX CONTENIDA EN EL LIBRO XXXXXX DE SOCIEDADES MERCANTILES, PASADA ANTE LA FE DEL CORREDOR PÚBLICO XXXXXX, NÚMERO XXXX CON EJERCICIO EN EL ESTADO DE XXXXXXX.
II.2
QUE EL XXXXXX DE LA EMPRESA XXXXXX, ES EL XXXXXXX QUIEN ACREDITA LA PERSONALIDAD CON QUE SE OSTENTA, CON LA PÓLIZA NÚMERO XXXX, DE FECHA XX DE XXXX DE XXXX, PASADA ANTE LA FE DEL CORREDOR PÚBLICO XXXXX XXXXX, NÚMERO XX CON EL EJERCICIO EN EL ESTADO DE XXXXXX, ASÍ MISMO, MANIFIESTA QUE A LA FECHA DE CELEBRACIÓN DEL PRESENTE CONTRATO NO LE HAN SIDO LIMITADAS, MODIFICADAS O REVOCADAS LAS FACULTADES QUE LE FUERON CONFERIDAS EN LA ESCRITURA PÚBLICA ANTES CITADA.

II.3 
OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA SE CONTEMPLA ENTRE OTRAS: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
II.4
QUE HAN CONSIDERADO TODOS LOS FACTORES QUE INTERVIENEN EN LA EJECUCIÓN SATISFACTORIA DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, ASÍ COMO LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO XXXXX DE  ESTE INSTRUMENTO. 

II.5
QUE REÚNEN LA CAPACIDAD TÉCNICA Y LOS ELEMENTOS PROPIOS Y SUFICIENTES PARA OBLIGARSE A LA EJECUCIÓN DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO. 

II.6
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRAN EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS CONTENIDOS EN LOS ARTÍCULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.

II.7
QUE CONOCEN EL CONTENIDO Y LOS REQUISITOS QUE ESTABLECEN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, Y SU REGLAMENTO, EL CONTENIDO DEL ANEXO XXXX QUE DEBIDAMENTE FIRMADOS POR LAS PARTES INTEGRAN EL PRESENTE CONTRATO, ASÍ COMO DE LAS DEMÁS NORMAS ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO.

II.8
SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, BAJO LA CLAVE XXXXXXXXXXXXXX.
II.9
QUE PARA EL EJERCICIO Y CUMPLIMIENTO DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVAN DEL PRESENTE CONTRATO, SEÑALAN COMO SU DOMICILIO LEGAL EL UBICADO EN CALLE XXXXXXXX NÚMERO XX,  COLONIA XXXXX, CÓDIGO POSTAL XXXXX, EN MÉXICO, DISTRITO FEDERAL, MISMO QUE SEÑALA PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRATO.
HECHAS LAS DECLARACIONES QUE ANTECEDEN LAS PARTES CONVIENEN EN OBLIGARSE Y CONTRATAR AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

C L Á U S U L A S

PRIMERA.- 
OBJETO DEL CONTRATO. – “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A LLEVAR A CABO LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE XXXXXXXXXXXXXXXXX, DE CONFORMIDAD CON LO CONTENIDO EN EL ANEXO XXX QUE CORRESPONDE A LA PROPUESTA DEL “PRESTADOR DE SERVICIOS” QUE SE AGREGA AL PRESENTE CONTRATO, EL CUAL DEBIDAMENTE RUBRICADO Y SIGNADO POR CADA UNA DE LAS PARTES, FORMA PARTE INTEGRAL DEL MISMO; “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A REALIZARLO HASTA SU TOTAL TERMINACIÓN, ACATANDO LO ESTABLECIDO POR LOS DIVERSOS ORDENAMIENTOS Y NORMAS QUE RESULTEN APLICABLES.  
SEGUNDA 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO.- PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO  “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A PROPORCIONAR; LO SIGUIENTE PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE XXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
A) OBSERVAR LAS DISPOSICIONES QUE “EL INSTITUTO” TIENE ESTABLECIDAS PARA EL CONTROL DE LAS PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A SUS INSTALACIONES, ASÍ COMO CUALQUIER OTRA INDICACIÓN QUE AL EFECTO EMITA EL MISMO;

B) NO SUBCONTRATAR NI CEDER EN FORMA PARCIAL O TOTAL A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FÍSICA O MORAL LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ÚLTIMO PÁRRAFO DEL ARTÍCULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO;

C) INFORMAR A “EL INSTITUTO” OPORTUNAMENTE DE LOS HECHOS Y RAZONES DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS QUE LO IMPOSIBILITEN PARA CUMPLIR, EN SU CASO, CON LAS OBLIGACIONES QUE LE SEÑALA EL PRESENTE CONTRATO.
TERCERA
CONDICIONES DE USO.- LAS MODIFICACIONES, ACTUALIZACIONES O CORRECCIONES EFECTUADAS A LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO XXXXXXXXXX, OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, PODRÁN SER USADAS POR “EL INSTITUTO” CONFORME A ESTE CONTRATO. 

CUARTA
SOPORTE TÉCNICO CORRECTIVO.- CUANDO SE PRESENTEN FALLAS O ERRORES EN LA OPERACIÓN OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, EN CUYO CASO “EL INSTITUTO” REQUIERA ASESORÍA O SOPORTE TÉCNICO PARA EL USO DE LOS MISMOS, SE SEGUIRÁN LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS CONFORME A LAS PÓLIZAS DE SOPORTE TÉCNICO VIGENTES AL MOMENTO DE LA SOLICITUD POR PARTE DE  “EL INSTITUTO”.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DIAGNOSTICARÁ EL ESTADO DE LOS PROGRAMAS REPORTADOS QUE SEAN OBJETO DE LAS FALLAS O ERRORES, UTILIZANDO RUTINAS DE DIAGNÓSTICO Y ANÁLISIS DE FALLA, ASÍ COMO TODOS AQUELLOS PROGRAMAS DE APOYO QUE CONSIDERE NECESARIOS.

QUINTA
MONTO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” PAGARÁ A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, COMO CONTRAPRESTACIÓN POR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO UN IMPORTE DE $XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.)  MÁS LA CANTIDAD DE $XXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.) CORRESPONDIENTE AL 16% DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, HACIENDO UN TOTAL DE $XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.), EL PRECIO DEL SERVICIO ES FIJO E INALTERABLE DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DEL SERVICIO, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 44 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
LA LIQUIDACIÓN TOTAL O PARCIAL DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO NO SIGNIFICA LA ACEPTACIÓN DEL MISMO, POR LO TANTO “EL INSTITUTO” SE RESERVA EXPRESAMENTE EL DERECHO DE RECLAMAR EN CASO DE QUE ÉSTE NO SEA DE ACUERDO AL CONTENIDO ESTABLECIDO EN EL ANEXO XXXXX  DEL PRESENTE INSTRUMENTO, SIN PERJUICIO DE LAS PENALIZACIONES ESTABLECIDAS.  EN ESTE CASO, SI “EL INSTITUTO” EFECTUARA CUALQUIER RECLAMACIÓN SOBRE EL SERVICIO CONTRATADO, DEBERÁ HACERLO DENTRO DE UN PLAZO DE 45 (CUARENTA Y CINCO) DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA EN QUE SURJA DICHA RECLAMACIÓN Y DEBERÁ PRESENTARSE POR ESCRITO, ANEXANDO EN SU CASO LOS DOCUMENTOS QUE SIRVAN DE PRUEBA.

SEXTA
FORMA Y LUGAR DE PAGO.-  “EL INSTITUTO” SE OBLIGA A CUBRIR A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” EL IMPORTE SEÑALADO EN LA CLÁUSULA QUINTA MEDIANTE XXXXXXXXX MENSUALIDADES VENCIDAS LOS CUALES SERÁN PAGADOS A LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS, CADA UNO POR LA CANTIDAD DE $XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.) MAS EL 16% DEL IVA QUE CORRESPONDE A $XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.) HACIENDO UN MONTO TOTAL DE $XXXXXXXX (XXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.), SIN EXCEDER LOS 20 DÍAS NATURALES SIGUIENTES A LA PRESENTACIÓN DE LA(S) FACTURA(S) CORRESPONDIENTE(S) DE ACUERDO AL ARTÍCULO 45 FRACCIÓN XII DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO QUE REÚNAN LOS REQUISITOS FISCALES EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 29-A, DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, EL CUAL SEÑALA LA OBLIGACIÓN DE INDICAR EN LA FACTURA: 

· NÚMERO DE CLAVE INTERBANCARIA DE 18 DÍGITOS.
· NOMBRE DEL BANCO.
· NÚMERO DE SUCURSAL Y DE CUENTA
· NÚMERO DE CONTRATO
· REQUISITOS FISCALES VIGENTES
· REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
ADEMÁS, DEBERÁ CONTENER:
· FIRMA DE (EL ÁREA REQUIRENTE) Y DEL “PRESTADOR DE SERVICIOS” 
· DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO, SUBTOTAL, IVA Y TOTAL.
· NÚMERO DEL CONTRATO, PERIODO FACTURADO, PRECIOS UNITARIOS, IMPORTE TOTAL, IVA DESGLOSADO
AUNADO A LO ANTERIOR LA(S) FACTURA(S) DEBERÁN CONTENER LA LEYENDA: “PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIÓN”. EN LA PRIMERA EXHIBICIÓN QUE REALICE DE LAS FACTURAS EL “PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERÁ ANEXAR EL CONTRATO ORIGINAL Y COPIA DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO; PARA LOS PAGOS SUBSECUENTES DEBERÁ PRESENTAR COPIA DE LA PRIMERA Y ÚLTIMA HOJA DEL CONTRATO RESPECTIVO, CON EL SELLO DE AFECTACIÓN PRESUPUESTAL Y COPIA DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.

EN CASO DE QUE LA(S) FACTURA(S) ENTREGADA(S) PARA SU PAGO PRESENTE(N) ERRORES O DEFICIENCIAS, SERÁ(N) DEVUELTA(S) AL “PRESTADOR DE SERVICIOS”,  PARA SU CORRECCIÓN, EL PLAZO DE PAGO INICIARA CON LA PRESENTACIÓN DE LA FACTURA CORRECTA.

EL PAGO DE LOS SERVICIOS SERÁN A TRAVÉS DE TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA DE FONDOS A LA CUENTA BANCARIA DEL “PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR MEDIO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA FEDERAL QUE OPERA LA TESORERÍA DE LA FEDERACIÓN, Y SE HARÁN DENTRO DE LOS 20 DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA RECEPCIÓN DE LA FACTURA O BIEN, CON EL CONSENTIMIENTO DEL PROVEEDOR, SE REALIZARÁ A TRAVÉS DEL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

DE IGUAL MANERA EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARÁ CONDICIONADO, PROPORCIONALMENTE, AL PAGO QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES, EN EL ENTENDIDO DE QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SEA RESCINDIDO EL PRESENTE CONTRATO, NO PROCEDERÁ EL COBRO DE DICHAS PENALIZACIONES NI LA CONTABILIZACIÓN DE LAS MISMAS PARA HACER EFECTIVA LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 95 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.

SÉPTIMA
VIGENCIA.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERÁ DEL XXXXX DE XXXXX AL XXX DE XXXXXX DE XXXX, SIN PERJUICIO DE SU POSIBLE TERMINACIÓN ANTICIPADA, EN LOS TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN SU CLAUSULADO COMO SE ESTABLECE EN LA CLAÚSULA DÉCIMA OCTAVA CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 54 BIS, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. 
OCTAVA

OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.- PARA EFECTOS DE CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A: 



A)
PROPORCIONAR A “EL INSTITUTO” EL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO CONFORME A LAS CARACTERÍSTICAS Y DESCRIPCIONES ESTABLECIDAS EN EL MISMO Y EN EL ANEXO XXXXXXXXXX.


B)
CONTAR CON EL PERSONAL PROFESIONAL Y TÉCNICO ESPECIALIZADO EN EL RAMO, SUFICIENTE PARA LA EJECUCIÓN, OPERACIÓN Y SUPERVISIÓN CONTINUA DE LOS SERVICIOS.

NOVENA

OBLIGACIONES DE “EL INSTITUTO”.- “EL INSTITUTO” SE OBLIGA CON “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” A PROPORCIONARLE TODAS LAS FACILIDADES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO.

DÉCIMA
GARANTÍAS. PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE COMPROMETE A OTORGAR UNA FIANZA QUE CONTENGA SU NOMBRE O RAZÓN SOCIAL, EN FAVOR Y A SATISFACCIÓN DEL “INSTITUTO”, EXPEDIDA POR INSTITUCIÓN LEGALMENTE AUTORIZADA, HACIENDO REFERENCIA AL PRESENTE INSTRUMENTO Y OBLIGACIONES GARANTIZADAS, POR LA CANTIDAD EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO Y CONSIDERANDO LOS DESCUENTOS QUE, EN SU CASO, LE OTORGUE A “EL INSTITUTO”, DICHA CANTIDAD SE EXPRESARÁ CON NÚMERO Y LETRA. CONFORME A LOS ARTÍCULOS 48 FRACCIÓN II Y 49 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y 103 DE SU REGLAMENTO,
ESTA GARANTÍA SERÁ ENTREGADA A “EL INSTITUTO” A MAS TARDAR DENTRO DE LOS DIEZ DÍAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO.

EL TEXTO DE LA FIANZA DEBERÁ CONSIGNAR LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA PARA GARANTIZAR TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL “PRESTADOR DE SERVICIOS” CONTENIDAS EN EL CONTRATO Y SE HARÁ EFECTIVA EN SU TOTALIDAD CUANDO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” INCUMPLA CON CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN ESTE INSTRUMENTO;

B) QUE LA PRESENTE FIANZA PODRÁ SER CANCELADA ÚNICAMENTE MEDIANTE UN ESCRITO EXPEDIDO POR “EL INSTITUTO” Y ESTARÁ VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACIÓN DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCIÓN DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRÁ ACORTARSE EN RAZÓN DEL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA. ASÍ MISMO ESTA FIANZA PERMANECERÁ EN VIGOR AÚN EN LOS CASOS EN QUE “EL INSTITUTO” OTORGUE PRÓRROGAS A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES.

C) QUE LA INSTITUCIÓN DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTÍA, PROCEDIMIENTO AL QUE TAMBIÉN SE SUJETARÁ PARA EL CASO DEL COBRO DE INTERESES QUE PREVÉ EL ARTÍCULO 95 BIS DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO EXTEMPORÁNEO DEL IMPORTE DE LA PÓLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

D) QUE LA FIANZA GARANTIZA LA EJECUCIÓN TOTAL DEL SERVICIO MATERIA DEL CONTRATO, AÚN CUANDO PARTE DE ÉL SE MODIFIQUE CON LA AUTORIZACIÓN PREVIA Y POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO”.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A QUE EN EL CASO DE QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO SE MODIFIQUE EN LOS TÉRMINOS DE LA CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA, ENTREGARÁ DENTRO DE LOS 10 (DIEZ) DÍAS SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONVENIO RESPECTIVO, LA AMPLIACIÓN DE MONTO Y/O VIGENCIA DE LA PÓLIZA DE FIANZA QUE GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAÍDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO.

LO ANTERIOR, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 48, 49 Y 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y EN EL CAPITULO VI PUNTO II DE LAS POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.
DÉCIMA
PRIMERA
DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS.- EL “PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERÁ SOLICITARLO POR ESCRITO, DIRIGIDO A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, LA CUAL SOLICITARÁ AL ÁREA USUARIA, QUE MANIFIESTE POR ESCRITO SI EL “PRESTADOR DE SERVICIOS” CUMPLIÓ EN TIEMPO Y FORMA CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, DE ACUERDO AL CALENDARIO DESCRITO EN EL ANEXO XXXXXX, EN CASO AFIRMATIVO LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES SOLICITARÁ A LA SUBDIRECCIÓN DE FINANZAS SE LIBERE LA GARANTÍA CORRESPONDIENTE CON COPIA PARA EL “PRESTADOR DE SERVICIOS”.
DÉCIMA

SEGUNDA
 PROGRAMA.- PARA EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A AJUSTARSE PARA LA EJECUCIÓN DEL SERVICIO A TODAS LAS INDICACIONES, SUGERENCIAS, OBSERVACIONES Y DEMÁS ESPECIFICACIONES PARTICULARES QUE EN SU CASO EMITA “EL INSTITUTO”, ASÍ COMO EN EL ANEXO XXXXXXXX QUE FORMAN PARTE DEL PRESENTE INSTRUMENTO. 

DÉCIMA

TERCERA
SUPERVISIÓN.- “EL INSTITUTO” A TRAVÉS DE LA SUPERVISIÓN TÉCNICA SERÁ LA RESPONSABLE DE ADMINISTRAR Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, POR LO QUE, TENDRÁ EL DERECHO DE VIGILAR Y SUPERVISAR EN TODO TIEMPO EL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO Y DAR A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” POR ESCRITO, LAS INSTRUCCIONES QUE ESTIME CONVENIENTES, RELACIONADAS CON SU EJECUCIÓN, ASÍ COMO LAS MODIFICACIONES QUE EN SU CASO SEAN ACORDADAS ENTRE LAS PARTES.


EL SERVIDOR PÚBLICO DE “EL INSTITUTO” DESIGNADO PARA SUPERVISAR EL SERVICIO, EN SU CASO EN CUALQUIER MOMENTO PODRÁ CITAR A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” A EFECTO DE REVISAR CONJUNTAMENTE LOS SERVICIOS CONCLUIDOS, CON EL PROPÓSITO DE VERIFICAR QUE LOS MISMOS HAYAN SIDO REALIZADOS CONFORME A LAS CARACTERÍSTICAS ESPECIFICADAS.

DÉCIMA 

CUARTA
SOBRE LAS RELACIONES ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES.-  QUEDA EXPRESAMENTE ESTIPULADO QUE LAS PARTES QUE SUSCRIBEN EL PRESENTE CONTRATO EN ATENCIÓN A QUE LA EMPRESA XXXXXXXX, SE OBLIGA A PRESTAR EL SERVICIO DE XXXXXXXXX, DESCRITO EN EL ANEXO XXXXX, CON LOS RECURSOS QUE LA MISMA CONSIDERE NECESARIOS PARA EL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO. EL TRABAJO DESCRITO EN LOS DOCUMENTOS ANTERIORMENTE SEÑALADOS, NO ABARCA TODAS LAS ACTIVIDADES, IGUALES O SIMILARES EN SU TOTALIDAD, QUE SE DESARROLLAN EN ESTE INSTITUTO Y NO COMPRENDE TAREAS IGUALES NI SIMILARES A LAS QUE REALIZAN EL RESTO DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE “EL INSTITUTO”, POR LO TANTO ACEPTAN QUE EN RELACIÓN CON EL PERSONAL QUE TRABAJE CON MOTIVO DE LA EJECUCIÓN DE ESTE INSTRUMENTO LEGAL, NO EXISTIRÁ RELACIÓN ALGUNA DE CARÁCTER LABORAL CON “EL INSTITUTO”, POR LO QUE NO PODRÁ CONSIDERÁRSELE COMO PATRÓN Y LA EMPRESA CONTRATADA ASUMIRÁ LAS RESPONSABILIDADES QUE DE TAL RELACIÓN LE CORRESPONDA. POR LO QUE LA EMPRESA XXXXXXXXXXX, SE OBLIGA A SACAR A SALVO LOS DERECHOS DE “EL INSTITUTO”. 
DÉCIMA

QUINTA
PENA CONVENCIONAL.- ATENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTÍCULOS 45 FRACCIÓN XIX, 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y LOS ARTÍCULOS 81 FRACCIÓN VII, 86, 95 Y 96 DE SU REGLAMENTO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” CONVIENE EN QUE SI NO PRESTA EL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO EN LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES QUE EN EL MISMO SE ESTABLECEN, PAGARÁ A “EL INSTITUTO” UNA CANTIDAD EQUIVALENTE AL 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR CIENTO) POR DÍA NATURAL DE LO INCUMPLIDO, QUE NO DEBERÁ EXCEDER DEL MONTO DE LA GARANTÍA A QUE SE REFIERE LA CLÁUSULA DÉCIMA DEL PRESENTE INSTRUMENTO CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LAS CLÁUSULAS VIGÉSIMA Y VIGÉSIMA PRIMERA DEL PRESENTE INSTRUMENTO, RESPONDIENDO ADEMÁS, POR LOS DAÑOS Y PERJUICIOS OCASIONADOS POR EL INCUMPLIMIENTO O MORA, SALVO QUE ESTOS OBEDEZCAN A CAUSAS JUSTIFICADAS, A JUICIO DE “EL INSTITUTO”.

ESTA SANCIÓN SE ESTIPULA POR EL SIMPLE RETRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y SU MONTO SE DESCONTARÁ ADMINISTRATIVAMENTE DE LA LIQUIDACIÓN QUE SE FORMULE, SIN PERJUICIO DEL DERECHO QUE TIENE “EL INSTITUTO”, DE OPTAR ENTRE EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O RESCINDIRLO. 

INDEPENDIENTEMENTE DE LA PENA MORATORIA MENCIONADA “EL INSTITUTO” HARÁ EFECTIVA LA FIANZA CORRESPONDIENTE, SALVO QUE ESTA OBEDEZCA A CAUSAS JUSTIFICADAS A JUICIO DE “EL INSTITUTO”, EN CUYO CASO EL MONTO DE ESTA SERÁ DESCONTADO EN EL PAGO DE LA FACTURACIÓN DEL MES QUE CORRESPONDA, PREVIA NOTIFICACIÓN POR ESCRITO QUE ENVÍE “EL INSTITUTO” A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DONDE SE LE NOTIFIQUE LA PROCEDENCIA DE DICHAS PENALIZACIONES Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, EN UN PLAZO NO MAYOR A DIEZ (10) DÍAS NATURALES, DEBERÁ ARGUMENTAR LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y EXPONER LAS CAUSAS DEL INCUMPLIMIENTO, QUEDANDO FACULTADO “EL INSTITUTO” EN ESTOS CASOS PARA SUSTITUIR LOS SERVICIOS CONTRATADOS POR SI O POR MEDIO DE TERCEROS.

DÉCIMA

SEXTA
DEDUCCIONES.- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE DE LAS OBLIGACIÓNES DERIVADAS DEL CONTRATO DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 53 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES , ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y 97 DE SU REGLAMENTO, “EL INSTITUTO” DESCONTARÁ A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” EL IMPORTE CORRESPONDIENTE A LOS SERVICIOS QUE DEJARAN DE PRESTARSE, ATENDIENDO A LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS NO PRESTADOS MÁS UN 5% ADICIONAL SOBRE DICHO IMPORTE, LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE DICHOS SERVICIOS DEBAN SER DEBIDAMENTE PRESTADOS DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

DÉCIMA

SEPTIMA
MODIFICACIONES.- CUALQUIER MODIFICACIÓN, ADICIÓN O VARIACIÓN DE LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES ESTIPULADOS EN EL PRESENTE CONTRATO QUE POR RAZONES FUNDADAS PUDIERAN REALIZARSE AL PRESENTE INSTRUMENTO SE PODRÁ HACER DURANTE LA VIGENCIA DEL MISMO, SIEMPRE QUE EL MONTO TOTAL DE LAS MODIFICACIONES NO REBASE, EN CONJUNTO, EL VEINTE POR CIENTO DE LOS CONCEPTOS O VOLÚMENES ESTABLECIDOS ORIGINALMENTE, MEDIANTE ACUERDO POR ESCRITO, FIRMADO POR LAS PARTES Y SIN ESTE REQUISITO NO SERÁ VÁLIDA, NI SE RECONOCE NINGÚN OTRO ADEUDO QUE POR ESTE CONCEPTO SE PRETENDIERA RECLAMAR; CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.
DÉCIMA

OCTAVA

TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO (ARTÍCULO 54 BIS, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO).- CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERÉS GENERAL QUE DEN ORIGEN A LA TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO, O BIEN, QUE POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS ORIGINALMENTE CONTRATADOS Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS SE OCASIONARÍA ALGÚN DAÑO O PERJUICIO A EL ESTADO, O SE DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO CON MOTIVO DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA; SE NOTIFICARÁ CON 10 (DIEZ) DÍAS HÁBILES DE ANTICIPACIÓN A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” LAS RAZONES QUE DIERON ORIGEN A DICHA TERMINACIÓN. 

AL EFECTO “EL INSTITUTO” PAGARÁ A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” EL SERVICIO EJECUTADO OBJETO DEL CONTRATO, ASÍ COMO LOS GASTOS NO RECUPERABLES, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTÉN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

DÉCIMA

NOVENA

PROCEDIMIENTO DE TERMINACIÓN ANTICIPADA (ARTÍCULO 54 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y 102 DE SU REGLAMENTO, ASÍ COMO EL PUNTO 4.3.4 DEL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO). PARA EL CASO DE TERMINACIÓN ANTICIPADA A QUE SE REFIERE LA CLÁUSULA ANTERIOR, LAS PARTES CONVIENEN EN ESTABLECER EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

“EL INSTITUTO” NOTIFICARÁ, CON 10 (DIEZ) DÍAS HÁBILES DE ANTICIPACIÓN A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LAS RAZONES QUE DIERON ORIGEN A DICHA TERMINACIÓN CON EL FIN DE QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE PRESENTE A LA INSTRUMENTACIÓN DEL ACTA ADMINISTRATIVA, PARA EFECTO DE PRESENTAR EL FINIQUITO Y LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE.

“EL INSTITUTO”, COMUNICARÁ POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SU   DICTAMEN. 

“EL INSTITUTO”, PAGARÁ LOS TRABAJOS EJECUTADOS, ASÍ COMO LOS GASTOS NO RECUPERABLES (SIEMPRE QUE ESTOS SEAN COMPROBADOS SEGÚN “EL INSTITUTO” Y QUE ESTÉN RELACIONADOS CON EL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR) A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, DENTRO DE UN TÉRMINO QUE NO EXCEDA DE 45 DÍAS NATURALES, CONTADOS A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE QUE SURTA SUS EFECTOS LA NOTIFICACIÓN DEL DICTAMEN.

VIGÉSIMA
RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO (ARTÍCULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO).- “EL INSTITUTO” PODRÁ rescindir el presente contrato sin necesidad de DECLARACIÓN judicial alguna, ni responsabilidad de ninguna especie, con el sOlo requisito de comunicar su DECISIÓN por escrito a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” EN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS QUE SE SEÑALAN EN FORMA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA:

A) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO EJECUTA EL SERVICIO DE ACUERDO A LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS QUE EMITA “EL INSTITUTO”, O BIEN CUANDO SE HUBIERE AGOTADO EL MONTO DE LA GARANTÍA EN LOS TÉRMINOS DE LA CLÁUSULA DÉCIMA DEL PRESENTE INSTRUMENTO, SIENDO A SU CARGO LOS DAÑOS Y PERJUICIOS QUE PUEDA SUFRIR "EL INSTITUTO" POR LA INEJECUCIÓN DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS;
B) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SUSPENDE INJUSTIFICADAMENTE LA EJECUCIÓN DEL SERVICIO Y/O SI NO LE DA LA DEBIDA ATENCIÓN POR MEDIO DE PERSONAL COMPETENTE;

C) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” NO DA LAS FACILIDADES NECESARIAS A LOS SUPERVISORES QUE AL EFECTO DESIGNE “EL INSTITUTO”, PARA EL EJERCICIO DE SU FUNCIÓN;

D) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” CEDE, TRASPASA O SUBCONTRATA LA TOTALIDAD O PARTE DEL SERVICIO CONTRATADO, SIN CONSENTIMIENTO POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO”;
E) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE NIEGA A REPETIR O COMPLEMENTAR LOS SERVICIOS QUE “EL INSTITUTO” NO ACEPTE POR DEFICIENTES;

F) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DESATIENDE LAS RECOMENDACIONES HECHAS POR “EL INSTITUTO” EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES;

G) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” INCUMPLE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN ESTE CONTRATO Y EN LAS ESPECIFICACIONES DEL ANEXO XXXXXX QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE ESTE INSTRUMENTO Y QUE SE TIENEN POR REPRODUCIDOS COMO SI A LA LETRA SE INSERTASEN;

H) SI “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ES DECLARADO POR AUTORIDAD COMPETENTE EN QUIEBRA O SUSPENSIÓN DE PAGOS;

LA CONTRAVENCIÓN A LAS DISPOSICIONES, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, ASÍ COMO A LAS DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA Y EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONTRATO, DA DERECHO A SU RESCISIÓN INMEDIATA SIN RESPONSABILIDAD PARA “EL INSTITUTO”, ADEMÁS DE QUE SE LE APLIQUEN A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” LAS PENAS CONVENCIONALES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN ESTE INSTRUMENTO.

VIGÉSIMA

PRIMERA
PROCEDIMIENTO DE RESCISIÓN.- PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en alguna de las causales de RESCISIÓN a que se refiere la CLÁUSULA anterior, CON EXCEPCIÓN DE LO SEÑALADO EN EL INCISO “H”, EL CUAL SURTIRÁ EFECTO DE INMEDIATO, las partes convienen en establecer el siguiente procedimieNTO:

I. SE INICIARÁ A PARTIR DE QUE A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TÉRMINO DE CINCO DÍAS HÁBILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES;
II. TRANSCURRIDO EL TÉRMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCIÓN ANTERIOR, “EL INSTITUTO” CONTARÁ CON UN PLAZO DE QUINCE DÍAS PARA RESOLVER, CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER “EL PROVEEDOR”. LA DETERMINACIÓN DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO DEBERÁ SER DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUNICADA A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DENTRO DE DICHO PLAZO.

III. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARÁ EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR LA DEPENDENCIA O INSTITUTO POR CONCEPTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE RESCISIÓN.


EN EL CASO DE QUE LA DECISIÓN DE “EL INSTITUTO” SEA DAR POR TERMINADO EL CONTRATO, APLICARÁ A LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO, LA PARTE PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS, EN ESTE CASO NO PROCEDERÁ EL COBRO DE PENAS CONVENCIONALES NI LA CONTABILIZACIÓN DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.
VIGÉSIMA 

SEGUNDA
CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- EN CASO DE REALIZARSE EVENTOS DERIVADOS DE CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, LAS PARTES NO SERÁN RESPONSABLES, SI ESTOS IMPIDEN LA EJECUCIÓN TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTE CONTRATO.

CUANDO EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SE PRESENTE CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, “EL INSTITUTO”, BAJO SU RESPONSABILIDAD PODRÁ SUSPENDERLA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, EN CUYO CASO ÚNICAMENTE SE PAGARÁN AQUELLOS QUE HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS.
VIGÉSIMA

TERCERA
DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” QUEDARÁ OBLIGADO ANTE “EL INSTITUTO”, A RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASÍ COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE INCURRIDO, EN LOS TÉRMINOS SEÑALADOS EN EL PRESENTE CONTRATO Y/O EN LA LEGISLACIÓN APLICABLE.

VIGÉSIMA

CUARTA
INFORMACIÓN.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A PONER EN CONOCIMIENTO DE “EL INSTITUTO” CUALQUIER HECHO O CIRCUNSTANCIA QUE EN RAZÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS SEA DE SU CONOCIMIENTO Y QUE PUEDA BENEFICIAR O EVITAR UN PERJUICIO AL MISMO.
VIGÉSIMA

QUINTA
DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA CON “EL INSTITUTO”, A RESPONDER PERSONAL E ILIMITADAMENTE DE LOS DAÑOS Y PERJUICIOS QUE PUDIERA CAUSAR A “EL INSTITUTO” O A TERCEROS, SI CON MOTIVO DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS VIOLA DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS REGISTRADAS, DE TERCEROS U OTRO DERECHO INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL, EN TAL VIRTUD, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” MANIFIESTA EN ESTE ACTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE INFRACCIÓN ADMINISTRATIVA Y/O DELITO, ESTABLECIDOS EN LA LEY FEDERAL DE DERECHOS DE AUTOR Y LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

EN CASO DE QUE SOBREVINIERA ALGUNA RECLAMACIÓN EN CONTRA DE “EL INSTITUTO”, POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS ANTES MENCIONADAS, LA ÚNICA OBLIGACIÓN DE ÉSTE, SERÁ LA DE DAR AVISO DENTRO DE LOS 3 (TRES) DÍAS NATURALES SIGUIENTES A DICHA RECLAMACIÓN, EN EL DOMICILIO PREVISTO EN ESTE INSTRUMENTO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, PARA QUE ÉSTE, UTILIZANDO LOS MEDIOS CORRESPONDIENTES AL CASO, GARANTICE SALVAGUARDAR A “EL INSTITUTO” DE CUALQUIER CONTROVERSIA, LIBERÁNDOLE DE TODA RESPONSABILIDAD DE CARÁCTER CIVIL, PENAL, MERCANTIL, FISCAL O DE CUALQUIER OTRA ÍNDOLE.


“EL INSTITUTO” SERÁ TITULAR DE LOS DERECHOS DE AUTOR Y DE PROPIEDAD DE LA BASE DE DATOS Y DE CUALQUIER TIPO DE MATERIAL QUE SE PRODUZCA CON MOTIVO DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO, SALVO DE AQUELLOS MATERIALES RESPECTO DE LOS QUE TERCEROS YA DETENTEN LOS DERECHOS DE AUTOR O DE PROPIEDAD, EN CUYO CASO, SE HARÁ DEL CONOCIMIENTO DE EL “INSTITUTO”. 

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” TENDRÁ LA OBLIGACIÓN INELUDIBLE DE INVESTIGAR E INFORMAR A “EL INSTITUTO” SOBRE LAS CONDICIONES DE USO Y RESTRICCIÓN DE LOS DERECHOS INTELECTUALES EN RELACIÓN CON LOS MATERIALES PRODUCIDOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

VIGÉSIMA

SEXTA
CESIÓN DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A NO CEDER EN FORMA PARCIAL NI TOTAL EN FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA, FÍSICA O MORAL, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, Y SÓLO PODRÁ CEDER LOS DERECHOS DE COBRO, PREVIA AUTORIZACIÓN EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO”.

VIGÉSIMA

SEPTIMA
CONFIDENCIALIDAD. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE COMPROMETE A GUARDAR ABSOLUTA CONFIDENCIALIDAD RESPECTO DE LOS SERVICIOS MATERIA DE ESTE CONTRATO Y, POR ENDE, A NO DIVULGAR NI DAR A CONOCER A TERCEROS DISTINTOS DE “EL INSTITUTO”, DOCUMENTACIÓN Y/O INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL SERVICIO, ASÍ COMO DE LOS RESULTADOS FINALES QUE SE GENEREN CON MOTIVO DE SUS SERVICIOS, CON EXCEPCIÓN DE LOS DATOS E INFORMES QUE EN SU CASO SE LE REQUIERAN, EN APEGO A LO PREVISTO POR EL ARTÍCULO 57, DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO.
VIGÉSIMA

OCTAVA
COMUNICACIONES.- LAS COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES SE DEBERÁN REALIZAR POR ESCRITO, A LA ATENCIÓN DE CUANDO MENOS UNO DE LOS ENLACES DESIGNADOS POR LAS PARTES, CONFORME A LO SIGUIENTE:

I.- PARA “EL INSTITUTO”, LAS COMUNICACIONES SE HARÁN POR CORREO A LA DIRECCIÓN ELECTRÓNICA ESTABLECIDA POR LAS PARTES Y CON ACUSE DE RECIBO AL DOMICILIO DEL INSTITUTO MENCIONADO EN LA DECLARACIÓN I.3 DEL PRESENTE CONTRATO Y SE ENTENDERÁN REALIZADAS EL DÍA DE SU RECEPCIÓN POR PARTE DEL DESTINATARIO, PREVIA COMPROBACIÓN O CONFIRMACIÓN,

II.- PARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LAS COMUNICACIONES SERÁN POR CORREO A LA DIRECCIÓN ELECTRÓNICA ESTABLECIDA POR LAS PARTES Y CON ACUSE DE RECIBO AL DOMICILIO DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” MENCIONADO EN LA DECLARACIÓN II.9 DEL PRESENTE CONTRATO Y SE ENTENDERÁN REALIZADAS EL DÍA DE SU RECEPCIÓN POR PARTE DEL DESTINATARIO, PREVIA COMPROBACIÓN O CONFIRMACIÓN.

EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE LAS PARTES MODIFIQUE O INCORPORE NÚMEROS TELEFÓNICOS O DIRECCIONES ELECTRÓNICAS, BASTARÁ UNA NOTIFICACIÓN POR ESCRITO A LA OTRA PARTE, CON CUANDO MENOS CINCO DÍAS NATURALES DE ANTICIPACIÓN, PARA QUEDAR DEBIDAMENTE FORMALIZADO EL CAMBIO.

VIGÉSIMA

NOVENA

SANCIONES ADMINISTRATIVAS.- SE HARÁ EFECTIVA LA GARANTÍA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, CUANDO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” INCUMPLA CUALQUIERA DE SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES POR CAUSAS A ÉL IMPUTABLES; TENIENDO “EL INSTITUTO” FACULTAD POTESTATIVA PARA RESCINDIR EL CONTRATO.

INDEPENDIENTEMENTE DE LO ANTERIOR, CUANDO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” INCUMPLA CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES POR CAUSAS IMPUTABLES A ÉL, Y COMO CONSECUENCIA, CAUSE DAÑOS Y/O PERJUICIOS GRAVES A “EL INSTITUTO”, O BIEN, PROPORCIONE INFORMACIÓN FALSA, ACTÚE CON DOLO O MALA FE EN LA CELEBRACIÓN DEL CONTRATO O DURANTE LA VIGENCIA DEL MISMO, SE HARÁ ACREEDOR A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTÍCULOS 59, 60 Y 61 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, Y 109,110,111,112, 113, 114 Y 115 DE SU REGLAMENTO.

TRIGÉSIMA


CONCILIACIÓN.- “EL INSTITUTO” Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ACUERDAN QUE PARA EL CASO DE QUE SE PRESENTEN DESAVENENCIAS DERIVADAS DE LA EJECUCIÓN Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO SE SOMETERÁN AL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACIÓN ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 77, 78, 79 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135 Y 136 DE SU REGLAMENTO.

TRIGÉSIMA

PRIMERA
LEGISLACIÓN APLICABLE.- “EL INSTITUTO” Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGAN A SUJETARSE ESTRICTAMENTE PARA LA EJECUCIÓN DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO, A TODAS Y CADA UNA DE LAS CLÁUSULAS QUE LO INTEGRAN, A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, SU REGLAMENTO; AL CÓDIGO CIVIL FEDERAL; LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO; AL CÓDIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES; A LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, Y A LAS DEMÁS DISPOSICIONES JURÍDICAS APLICABLES.

TRIGÉSIMA

SEGUNDA
JURISDICCIÓN.-  “EL INSTITUTO” Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” CONVIENEN QUE PARA LA INTERPRETACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO, ASÍ COMO PARA LO NO PREVISTO EN EL MISMO, SE SOMETERÁN A LA JURISDICCIÓN Y COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO, DISTRITO FEDERAL, RENUNCIANDO EXPRESAMENTE AL FUERO QUE PUDIERA CORRESPONDERLES EN RAZÓN DE SU DOMICILIO ACTUAL O FUTURO.
TRIGÉSIMA

TERCERA
ES OBLIGACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS ENVIAR AL INSTITUTO, PREVIO AL INICIO DE LOS TRABAJOS, LA RELACIÓN DEL PERSONAL QUE SE PRESENTARA A EJECUTAR LOS SERVICIOSINDICANDO EL HORARIO EN EL QUE SE REALIZARÁN LOS TRABAJOSCONTRATADOS. ASIMISMO,  EL PERSONAL DE LA EMPRESA DEBERÁ PORTAR UNIFORME QUE IDENTIFIQUE A QUE EMPRESA PERTENECE Y CREDENCIAL QUE CONTENDRÁ COMO MÍNIMO LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: FOTOGRAFÍA VIGENTE, NOMBRE, VIGENCIA Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA, POR LO QUE NO SE PERMITIRÁ EL ACCESO AL PERSONAL DE LA EMPRESA QUE NO CUMPLA CON ESTOS REQUISITOS.
LEÍDO QUE FUE POR LAS PARTES QUE EN EL INTERVIENEN Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL MARGEN Y AL CALCE, EN LA CIUDAD DE MÉXICO DISTRITO FEDERAL, EL XX DE XXXXX DE AÑO XXX XXX XXXX.
	POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

_______________________________

C. XXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX
	POR “EL INSTITUTO”

______________________________________
C.P. FRANCISCO JAVIER LÓPEZ BÁRCENAS
 REPRESENTANTE LEGAL

	
	_____________________________________

XXXXXXXXXXXXXXXXX

SUBDIRECTOR DE XXXXXXXX

	
	       XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
SUBDIRECTOR DE  XXXXXXXXXX

	
	SUPERVISIÓN TÉCNICA
________________________________
XXXXXXXXXXXX
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE XXXXXXXXX


ANEXO 1 Y 2 Ó ANEXOS TÉCNICOS
EN ESTA PARTE VAN LOS ANEXOS QUE SON ENVÍADOS POR EL ÁREA REQUIRENTE O USUARIA, EN BASE A LAS NECESICADES DEL SERVICIO CONTRATADO ASÍ COMO LA CALENDARIZACIÓN DEL SERVICIO, CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR, ETC.

	POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

___________________________

C. XXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX
	SUPERVISIÓN TÉCNICA
___________________________

XXXXXXXXXXXXXXX
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE XXXXXXXXX


ANEXO C    
CARTA DE CONFORMIDAD Y ACEPTACIÓN A LA CONVOCATORIA

FECHA: _________________

INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA
PRESENTE.

CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL No:______________________

NOMBRE DEL LICITANTE:____________________________________________________

EL QUE SUSCRIBE, EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA_______________________, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

1.- QUE MI REPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

2.- LA EMPRESA QUE REPRESENTO SE COMPROMETE A PRESTAR LOS SERVICIOS A QUE SE REFIERE ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES SOLICITADAS, CON LOS PRECIOS FIJOS CUYO MONTO APARECE EN LA PROPUESTA ECONOMICA.

3.- DECLARO QUE HEMOS ANALIZADO CON DETALLE LA CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN Y LAS ESPECIFICACIONES CORRESPONDIENTES Y QUE LAS ACEPTAMOS EN TODOS SUS TÉRMINOS, ASÍ COMO LOS ACUERDOS TOMADOS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA Y QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y SU REGLAMENTO.

4.- QUE HEMOS FORMULADO CUIDADOSAMENTE TODOS Y CADA UNO DE LOS PRECIOS UNITARIOS QUE SE PROPONEN, TOMANDO EN CONSIDERACIÓN LAS CIRCUNSTANCIAS PREVISIBLES, QUE PUEDEN INFLUIR SOBRE ELLOS. DICHOS PRECIOS SE PRESENTAN EN MONEDA NACIONAL E INCLUYEN TODOS LOS CARGOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE SE ORIGINEN POR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS Y HASTA SU ACEPTACIÓN POR PARTE DEL INSTITUTO.

5.- QUE SI NUESTRA PROPOSICION ES ACEPTADA Y RESULTAMOS FAVORECIDOS EN LA LICITACIÓN, NOS COMPROMETEMOS A FIRMAR EL CONTRATO RESPECTIVO EN LA FECHA QUE EL INSTITUTO ESTABLEZCA PARA TAL EFECTO, MISMO QUE SERÁ DENTRO DE LOS QUINCE DÍAS NATURALES SIGUIENTES A LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO, ASÍ COMO A ENTREGAR LA FIANZA CORRESPONDIENTE POR UN MONTO EQUIVALENTE AL 10% DEL TOTAL DEL CONTRATO ANTES DE IVA, PARA ASEGURAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL MISMO, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS DIEZ DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO.

6.- CONVENIMOS EN MANTENER ESTA PROPOSICIÓN POR UN PERIODO DE 60 DÍAS NATURALES A PARTIR DE LA FECHA FIJADA PARA LA RECEPCIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. LA PROPOSICIÓN NOS OBLIGARÁ Y PODRÁ SER ACEPTADA EN CUALQUIER MOMENTO ANTES DE QUE EXPIRE EL PERIODO INDICADO.

7.- ASIMISMO, ENTENDEMOS QUE USTEDES NO ESTÁN OBLIGADOS A ACEPTAR LA PROPUESTA MÁS BAJA NI CUALQUIER OTRA DE LAS PROPOSICIONES QUE RECIBAN.

8.- EL DOMICILIO MANIFESTADO EN NUESTRA PROPUESTA SERÁ EL LUGAR DONDE RECIBIREMOS TODA CLASE DE NOTIFICACIONES QUE RESULTEN DE LOS ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS DE ESTA LICITACIÓN, CUANDO LAS NOTIFICACIONES, Y EN CASO DE SUFRIR CAMBIO LO NOTIFICARÉ POR ESCRITO A LA CONVOCANTE CON OPORTUNIDAD.

ESTOY ENTERADO DE QUE LA FALSEDAD EN LAS MANIFESTACIONES QUE SE REALICEN SERÁN SANCIONADAS EN LOS TÉRMINOS DE LEY.

(Nombre y firma del representante legal[image: image2.png]
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