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DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA 
No. IA-012NCA001-E119-2019
“VALES DE DESPENSA PARA EL 

EJERCICIO FISCAL 2019”
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

NACIONAL ELECTRÓNICA 
No. IA-012NCA001-E119-2019
“VALES DE DESPENSA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019”

PRESENTACIÓN

El Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, en cumplimiento de las disposiciones contenidas en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 26 Fracción II, 26 bis Fracción II, 28 Fracción I, 41 fracción XX y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento, y demás disposiciones legales aplicables en la materia, a través de la Dirección de Administración y por conducto de la Subdirección de Recursos Materiales y el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias, con Cédula de Registro Federal de Contribuyentes Número INC-430623-C16, sita en Juan Badiano No.1, basamento del Edificio “A”, en la Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, Código Postal 14080, Ciudad de México, teléfono 55-73-08-46, celebrará el procedimiento de Invitación a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrónica No. IA-012NCA001-E119-2019, para la adquisición de "Vales de Despensa para el ejercicio fiscal 2019” conforme a la siguiente:
CONVOCATORIA
G L O S A R I O

Para efectos de la presente CONVOCATORIA, se entenderá por:

	
	ADMINISTRADOR DEL PEDIDO:
	La persona encargada de administrar y supervisar el cumplimiento del pedido o contrato, quien deberá tener un cargo mínimo de Subdirector de área, el cual realizará la inspección y supervisión del mismo, también aplicara las penas convencionales derivadas de la no prestación oportuna de los servicios.



	
	ÁREA CONTRATANTE:


	La Subdirección de Recursos Materiales a través del Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias, conforme a lo establecido en las POBALINES.



	
	ÁREA

REQUIRENTE:
	La que de acuerdo a sus necesidades solicite o requiera formalmente la contratación de:

Bienes

Servicios

Arrendamientos

No Aplica

Aplica

No Aplica

Subdirección de Recursos Humanos.



	
	ÁREA

TÉCNICA:


	La que establece las especificaciones y normas de carácter técnico; evalúa la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones sobre los requisitos técnicos establecidos por la Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal.

	
	
	

	
	CompraNet:
	Sistema Electrónico de Contrataciones Gubernamentales desarrollado por la Secretaría de la Función Pública. 



	
	CONTRATO/PEDIDO:
	Acuerdo de voluntades que crean derechos y obligaciones entre el Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez y el Licitante Adjudicado derivados de la presente Invitación.



	
	CONVOCANTE:
	El Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, a través de la Subdirección de Recursos Materiales, y el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias. 

	
	CONVOCATORIA:
	Documento en el cual se establecen las bases en que se desarrollará el procedimiento y en las cuales se describen los requisitos de participación.



	
	DISPOSICIONES PARA EL USO DE COMPRANET
	Disposiciones que tienen por objeto regular la forma y términos para la utilización del sistema electrónico de información pública gubernamental, denominado CompraNet, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2011.



	
	 (e.firma):
	Conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electrónico, cuyo propósito es identificar al emisor del mensaje como autor legítimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autógrafa.




	
	FIRMA AUTÓGRAFA:
	Escritura particular que representa el nombre y apellido, o título, que una persona escribe de su propia mano y tiene fines identificatorios, jurídicos y, representativos, entre otros. Su fin es identificar, asegurar o autentificar la identidad de un autor o remitente, o como una prueba del consentimiento y/o de verificación de la integridad y aprobación de la información contenida en un documento o similar y tiene carácter legal.



	
	INSTITUTO 
	Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez 

	
	INVESTIGACIÓN DE MERCADO:

I.V.A:
	La verificación de la existencia de proveedores a nivel Nacional o Internacional y del precio estimado basado en la información que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos públicos o privados, de fabricantes de BIENES o prestadores de SERVICIOS, o una combinación de dichas fuentes de información.

Impuesto al Valor Agregado



	
	LEY :
	La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.



	
	LICITANTE(S):
	La persona física o moral que participe en la presente Invitación.



	
	MIPYMES:


	Las micro, pequeñas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la LEY para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa.



	
	OIC:
	El Órgano Interno de Control en el Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez.



	
	PARTIDA:
	La división o desglose de los BIENES o SERVICIOS, contenidos en un procedimiento de contratación o en un CONTRATO o PEDIDO, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos. 



	
	PEDIDO
	Acuerdo de voluntades que crean derechos y obligaciones entre el Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez y el Licitante Adjudicado derivados de la presente Invitación.



	
	PRECIO

NO ACEPTABLE:
	Aquél que derivado de la investigación de mercado realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado como media en dicha investigación o del promedio de las ofertas presentadas en la misma Invitación.

	
	PRECIO CONVENIENTE:
	Aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitación, y a éste se le resta el porcentaje que determine el INSTITUTO en sus políticas, bases criterio y/o lineamientos.

	
	PROPOSICION(ES):
	Documentación que contiene las proposiciones técnicas y económicas de los LICITANTES y documentación inherente al proceso de Invitación.

	
	PROVEEDOR(ES):
	La persona física o moral con quien el Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez celebre el contrato y/o pedido derivado de la presente Invitación.

	
	REGLAMENTO:
	El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

	
	SAT:
	Servicio de Administración Tributaria.

	
	SFP:
	La Secretaría de la Función Pública.


SECCIÓNI
DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN
1.1. CONVOCANTE.

El Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez a través de la Dirección de Administración y por conducto del área contratante, la Subdirección de Recursos Materiales y el Departamento de Adquisiciones Médicas y Hospitalarias. ubicado en la calle Juan Badiano No.1, basamento del Edificio “A”, en la Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, Código Postal 14080, Ciudad de México, realizará la contratación con personas físicas y/o morales cuyas actividades comerciales estén relacionadas con “VALES DE DESPENSA”, en cumplimiento a lo establecido en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 26 Fracción II, 26 bis Fracción II, 28 Fracción I, 41 fracción XX y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento y demás disposiciones legales aplicables en la materia ordenamientos relativos y aplicables vigentes.
La CONVOCANTE invita a personas que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los artículos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, 48 y 88 de su Reglamento, y las leyes y ordenamientos relativos y aplicables vigentes a participar en el procedimiento de contratación dela INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.
Esta convocatoria será difundida en la página de COMPRANET y en la página de Internet del INSTITUTO de conformidad con lo que señala el artículo 43 fracción I de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

Los licitantes al presentar formalmente a la CONVOCANTE sus proposiciones técnicas y económicas en el presente procedimiento de contratación, aceptan sin reserva de ningún tipo todos y cada uno de los términos y condiciones previstos en la presente Convocatoria y sus anexos, por lo que los licitantes se obligan a respetarlas y cumplirlas durante el proceso y en caso de resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos los efectos legales y administrativos, de conformidad con los artículos 2243, 2244, 2245 y demás relativos y aplicables del Código Civil Federal.

La Convocante hace del conocimiento a los licitantes que los servidores públicos que participan en el presente procedimiento de contratación están obligados a observar el ACUERDO por el que se expide el Protocolo de Actuación en Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, así como el ACUERDO  por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de Actuación en Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicados en el Diario Oficial de la Federación el 20 de agosto del 2015 y 19 de febrero del 2016, respectivamente. Dicho protocolo se encuentra para consulta en el portal de la Ventanilla Única Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

1.2. MEDIO QUE SE UTILIZARÁ Y CARÁCTER DE INVITACIÓN
La presente Invitación es de carácter ELECTRÓNICO, por lo que no serán recibidas proposiciones forma presencial o bien a través de servicio postal o de mensajería, y de Carácter Nacional de conformidad con lo dispuesto por los artículo 26 Bis, fracción I y 28 fracción II de la Ley.

1.3. NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN
El número de identificación de la presente Invitación es: IA-012NCA001-E119-2019.
1.4. PERIODO DE CONTRATACIÓN

La vigencia de la contratación será a partir de la emisión del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2019, por tanto, la contratación se pagará con recursos del ejercicio fiscal, asimismo el contrato estarán sujetos únicamente a la disponibilidad presupuestal del INSTITUTO.

1.5. IDIOMAS EN QUE PODRÁN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones deberán presentarse únicamente en idioma español. Los folletos, catálogos y demás documentación complementaria así como anexos técnicos podrán presentarse en su idioma de origen, con su traducción simple al idioma español, en escrito adjunto.

1.6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

De conformidad con lo previsto en los Artículos 25 de la LEY y 39 Fracción I, Inciso d) y f) del REGLAMENTO, se hace constar que la CONVOCANTE cuenta con la disponibilidad presupuestaria de conformidad con el oficio número DGPyP-6-0140-2019 de fecha 15 de enero de 2019, para el presente proceso y que la contratación abarcará solo el ejercicio fiscal 2019, en el entendimiento de que los recursos para realizar los pagos por concepto de la contratación del servicio se realizarán a favor del LICITANTE ganador bajo la formalización y firma del respectivo Contrato/Pedido y con cargo a las partidas presupuestales15401 y 15403 de la presente Convocatoria.
1.7. PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS Y DEMÁS DISPOSICIONES.

En el caso de la presente Invitación no aplica cumplir disposiciones restrictivas referentes a un proceso de contratación financiada con fondos provenientes de créditos externos.

S E CCIÓN II

OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
2.1. IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR

El objeto del presente procedimiento es de Vales de Despensa para el ejercicio fiscal 2019, consta de 1 partida que se describe en el Anexo Técnico “A”, las características técnicas, se presentará respetando las especificaciones establecidas que se integran a esta Convocatoria.

2.2. PARTIDAS O AGRUPACIÓN DE PARTIDAS

Los bienes objeto de la presente Invitación serán por partida de acuerdo al Anexo Técnico “A”, por lo tanto, las proposiciones técnicas de los bienes se presentarán respetando las especificaciones establecidas que se integran a esta Convocatoria, así mismo se deberá ofertar el 100% de la cantidad total solicitada por partida respectiva, de no ser así, el licitante quedará descalificado.
2.3. PRECIO MÁXIMO DE REFERENCIA

Este numeral No aplica para la presente Invitación, por consiguiente, no resulta aplicable el precio máximo de referencia, además, se informa que los precios serán fijos.

2.4. NORMAS OFICIALES MEXICANAS; NORMAS MEXICANAS; INTERNACIONALES, REFERENCIA O ESPECIFICACIONES. 
No aplica.
2.5. PRUEBAS QUE SE REALIZARÁN Y MÉTODOS A UTILIZAR

No aplica.
2.6. CANTIDAD DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SUJETOS A CONTRATAR 

Las cantidades objeto de ésta Invitación se determina en el Anexo Técnico “A”, por lo que el contrato que se derive del presente proceso de invitación serán cantidades previamente determinadas.

2.7. MODALIDAD DE LA CONTRATACIÓN

El presente procedimiento de Invitación se regirá estrictamente a lo establecido en la LEY, así como en su REGLAMENTO y demás disposiciones supletorias.
2.8. FORMA DE ADJUDICACIÓN

La adjudicación se asignará hará por partida completa a un solo licitante, por lo tanto, los licitantes deberán cumplir con todos los requisitos establecidos en la CONVOCATORIA. Bajo ese tenor, se informa que la adjudicación no se realizará mediante el procedimiento de abastecimiento simultáneo.
2.9. MODELO DE CONTRATO

Se adjunta el modelo de pedido que se adjudicará  al licitante  ganador.
SECCIÓN III

FORMA Y TÉRMINOS DE LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN.
De conformidad con lo previsto en las disposiciones establecidas en la LEY, su REGLAMENTO y demás disposiciones aplicables, los diversos actos del procedimiento de contratación se regirán de acuerdo con lo siguiente:

3.1. REDUCCIÓN DE PLAZO 

No aplicara el presente procedimiento, por lo tanto no se efectuará considerando una reducción de plazos, asimismo se informa que el presente procedimiento se llevará a cabo de conformidad con los términos señalados en la fracción IV del artículo 43 de la LEY.
3.2. FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS PARA CELEBRAR LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACIÓN.

	DESCRIPCIÓN
	DIA
	MES
	AÑO
	HORA
	LUGAR

	PUBLICACIÓN DE LA CONVOCATORIA EN COMPRANET Y EN EL PORTAL DEL INSTITUTO
	20
	Febrero
	2019
	N/A
	COMPRANET 5.0

	VISITA A LAS INSTALACIONES 
	NO APLICA 

	JUNTA(S) DE ACLARACIÓN(ES)
	NO SE REALIZARÁ EVENTO PÚBLICO, SE RECIBIRAN ACLARACIONES VÍA ELECTRÓNICA

	ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES: 
	26
	Febrero
	2019
	10:00 HRS
	COMPRANET 5.0

	ACTO DE NOTIFICACIÓN DE FALLO: 
	27
	Febrero
	2019
	10:00 HRS
	COMPRANET 5.0

	FIRMA DE PEDIDO
	DENTRO DE LOS 15 DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA EMISIÓN DEL FALLO 


JUNTA DE ACLARACIONES: No se realizará evento público, únicamente las solicitud de aclaración se contestaran vía mensaje electrónico en la plataforma de compranet hasta 2 días antes del acto de presentación y apertura de proposiciones.
Para formular preguntas los LICITANTES deberán presentar un escrito en el que expresen su interés en participar en la Invitación, por sí o en legal representación de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, en caso contrario no se le dará respuesta.
VISITAS A INSTALACIONES:
No aplica.
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES: se realizará en forma electrónica a través de la plataforma de Compranet, el día 26 DE FEBRERO DEL 2019, A LAS 10:00 HORAS.
Los LICITANTES deberán elaborar sus PROPOSICIONES, conforme a la presente CONVOCATORIA, en idioma español, preferentemente en papel membretado del LICITANTE y foliadas.

En el caso de que alguna o algunas hojas de las PROPOSICIONES carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante no podrá desechar la proposición. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisión pueda ser cubierta con información contenida en la propia proposición o con los documentos distintos a la misma, la CONVOCANTE no podrá desechar las proposiciones.

Las PROPOSICIONES deberán abarcar el 100% del volumen de los SERVICIOS requeridos en cada partida, según lo indique el Anexo Técnico “A”.
Evitar tachaduras y enmendaduras.

Los LICITANTES deberán cumplir, en su caso, con las licencias, autorizaciones y/o permisos señalados en la SECCIÓN IV y VI de la CONVOCATORIA.

Todos los documentos que se soliciten en la Sección VI de la CONVOCATORIA, deberán elaborarse con toda claridad y precisión a fin de evitar errores de interpretación, considerando todos y cada uno de los requisitos solicitados.

Reproducir y requisitar los modelos de anexos de la Sección VIII de las CONVOCATORIA, de acuerdo con la información solicitada en los mismos y en papel membretado del licitante.

Para el caso de la propuesta económica, deberá considerarse entre otros aspectos lo siguiente:

Los precios cotizados deberán cubrir los costos de los BIENES Y/O SERVICIOS, así como gastos inherentes a la entrega, impuestos, seguros, fianzas, derechos, licencias, fletes, empaques, carga, descarga y cualquier otro que pudiera presentarse.

Cotizar en pesos mexicanos.

Establecer precios fijos considerando que la cotización deberá presentarse hasta centavos.

Cuidar que las operaciones aritméticas realizadas sean correctas en los importes unitarios y totales.

Es importante destacar que ninguna de las condiciones contenidas en la CONVOCATORIA, así como las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES podrán ser negociadas.

Los LICITANTES deberán presentar sus PROPOSICIONES a través de la plataforma de Compranet, adjuntando la información solicitada en las Secciones IV y VI de la CONVOCATORIA. Asimismo deberá adjuntar la documentación distinta a la propuesta técnica y económica.

Las PROPOSICIONES deberán estar firmadas autógrafamente por persona facultada legalmente para ello en la última hoja del documento que las contenga y en el caso de los modelos de anexos de la Sección VIII de la CONVOCATORIA, deberán firmarse en la parte que se indique. Además las hojas deberán foliarse. 

El acto será presidido por el servidor público designado por la CONVOCANTE, quien será la única autoridad facultada para la recepción de las PROPOSICIONES, y en general, para tomar cualquier decisión durante la realización del acto. 

Acto seguido, se procederá a la apertura de las PROPOSICIONES, revisando cuantitativamente de la documentación solicitada en la Sección VI de las CONVOCATORIA, sin entrar al análisis detallado de su contenido; haciéndose constar la documentación presentada, sin que ello implique la evaluación de su contenido.

Una vez recibidas todas las PROPOSICIONES, el servidor público que presida el acto, anexara copia de la propuesta económica de los licitantes al acta respectiva.
Se levantará acta que servirá de constancia de la celebración del acto de presentación y apertura de las PROPOSICIONES, en la que se harán constar las PROPOSICIONES aceptadas para su posterior evaluación y el importe de cada una de ellas, así como el lugar, fecha y hora en que se dará a conocer el fallo de la Invitación.

3.2.1 MUESTRAS FÍSICAS, CATÁLOGOS, FICHAS TÉCNICAS O FOLLETOS.

No aplica 
3.3. ASPECTOS A LOS QUE SE SUJETARA LA RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVÉS DE SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

El presente proceso de invitación es electrónico, por lo tanto No serán recibidas las proposiciones en forma presencial o a través del servicio postal o de mensajería.

3.4. RECEPCIÓN DE PROPOSICIONES 

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podrán retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberán considerarse vigentes dentro del procedimiento de la Invitación, hasta su conclusión. 

Las proposiciones desechadas durante el procedimiento de contratación podrán ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) días naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trámite, en cuyo caso las proposiciones deberán conservase hasta su total conclusión de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotando dichos términos la convocante podrá proceder a su devolución o destrucción.  

3.5. PROPOSICIONES CONJUNTAS

No aplica 

3.6. PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES. 

Por el hecho de presentar PROPOSICIONES, el LICITANTE acepta y se obliga a cumplir con las condiciones establecidas en esta CONVOCATORIA y en la(s) acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, no pudiendo renunciar a su contenido y alcance, en el entendido que solo podrá presentar UNA PROPOSICIÓN para esta Invitación
3.7. PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMANLA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. 

Los LICITANTES deberán presentar su proposición técnica y económica así como la información solicitada en las Secciones IV y VI de la CONVOCATORIA. 
3.8. ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURÍDICA EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes o sus representantes podrán exhibir un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada, mismo que contendrá los datos siguientes:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyente, nombre, domicilio, así como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratándose de personas morales, además se señalará la descripción del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras públicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredite la existencia legal de las personas morales así como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras públicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas. 

En su caso, se deberán incorporar los datos equivalentes considerando las disposiciones aplicables en el país de que se trate. En caso de duda sobre los documentos que deberán requerirse a los licitantes para acreditar su personalidad, la convocante solicitará un escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que los documentos entregados cumplen con los requisitos necesarios para acreditar la existencia de la persona moral y del tipo o alcances jurídicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales.

3.9. PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN.

En términos de la fracción II del artículo 35 de la LEY y el artículo 39 fracción III, inciso j) del REGLAMENTO, en el acto de presentación y apertura de las proposiciones presentadas serán rubricadas por el servidor público facultado para presidir el acto o el servidor público que éste designe, rubricando únicamente la documentación técnica y económica presentada por los LICITANTES.

3.10. REVISION PRELIMINAR DE LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA
No aplica para la presente Invitación, por lo tanto no habrá revisión preliminar de documentación distinta a las propuestas técnica y económica.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LAS PROPUESTAS TÉCNICAS Y ECONÓMICAS

El registro de participantes y revisión de la documentación distinta a las propuestas técnicas y económicas se llevara a cabo en la fecha y hora que corresponde al Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones.

JUNTA PÚBLICA EN QUE SE DARÁ A CONOCER EL FALLO
La notificación del Fallo se dará a conocer el 27 DE FEBRERO del 2019, a las 10:00 horas, sin la presencia de los licitantes.
Se hace del conocimiento de los licitantes que con la notificación del fallo serán exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el contrato, por lo que no será necesaria la suscripción de dichos documentos para tales efectos.

Las actas que se elaboren con motivo de cualquiera de los actos anteriores, se incorporarán en CompraNet al concluir dichos eventos.

3.11. INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y LA FIRMA DEL CONTRATO.

En este acto se levantará el acta respectiva que firmarán los asistentes, mismo que se emitirá en los términos establecidos en el artículo 37 de la LEY.

Contra el fallo no procederá recurso alguno; sin embargo, los “Licitantes” podrán inconformarse en los términos del Título Sexto, Capítulo Primero de la “Ley”, ante la Dirección General de Inconformidades de la Secretaría de la Función Pública, y/o ante el Área de Responsabilidades del Órgano Interno de Control en el Instituto, la cual está facultada para conocer, tramitar y resolver las inconformidades.

Con la notificación del fallo por el que se adjudica el CONTRATO/PEDIDO, las obligaciones derivadas de éste serán exigibles, sin perjuicio de la obligación de las partes de firmarlo en la fecha y términos señalados en el fallo.

La Firma del Contrato y/o Pedido se llevará a cabo dentro de los 15 días naturales posteriores a la notificación del fallo en la Subdirección de Recursos Materiales, ubicada en el basamento del edificio “A” del INSTITUTO, con domicilio en Juan Badiano No 1, Col. Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, Código Postal 14080, Ciudad de México, en un horario de 09:00 a 14:00 horas, en días hábiles.

El LICITANTE adjudicado deberá presentarse a firmar el CONTRATO/PEDIDO modelo de Anexo “B”, de la Sección VIII de la CONVOCATORIA entregando la siguiente documentación:

PERSONAS MORALES:

· Copia simple para su archivo, del acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y Comercio y en su caso, sus respectivas modificaciones a la misma y copia certificada para su cotejo. 

· Copia del poder notarial para su archivo, en el cual conste la facultad para contratar y copia certificada para su cotejo.

· Copia de identificación oficial vigente, (cartilla del servicio militar, cédula profesional, credencial de elector o pasaporte) del representante legal y original o copia certificada para su cotejo.

· Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes (Cédula de Identificación Fiscal) y original o copia certificada para su cotejo.

· Copia simple de comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a 3 meses. 

· Escrito de estratificación de empresa en términos del artículo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Mediana y Pequeña empresa. 

· Escrito en términos del artículo 50 y 60 de la LEY. 

· Opinión positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Sistema de Administración Tributaria en términos del artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación vigente a la fecha de firma del PEDIDO. 
· Opinión positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), por contrataciones cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA). y en caso de que se realice subcontratación de personal a través de un tercero, deberá presentar dicha opinión por parte de la empresa subcontratada, vigente a la fecha de firma del pedido. 

PERSONAS FÍSICAS:

· Copia del acta de nacimiento y copia certificada para su cotejo.

· En caso de ser mexicano por naturalización, deberá presentar la documentación que así lo acredite, en copia simple y en original o copia certificada para su cotejo.

· Copia de identificación oficial vigente, (cartilla del servicio militar, cédula profesional, credencial de elector o pasaporte) del LICITANTE adjudicado o de su representante legal y original o copia certificada para su cotejo.

· Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes (Cédula de Identificación Fiscal) y original o copia certificada para su cotejo.

· Copia simple de comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a 3 meses. 

· Escrito de estratificación de empresa en términos del artículo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Mediana y Pequeña empresa. 

· Escrito en términos del artículo 50 y 60 de la LEY. 

· Opinión positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Sistema de Administración Tributaria en términos del artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación vigente a la fecha de firma del PEDIDO. 

· Opinión positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), por contrataciones cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA). y en caso de que se realice subcontratación de personal a través de un tercero, deberá presentar dicha opinión por parte de la empresa subcontratada, vigente a la fecha de firma del pedido. 

3.11.1. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS/PEDIDOS.

El INSTITUTO podrá, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explícitas, acordar el incremento en la cantidad de los BIENES Y/O SERVICIOS solicitados, mediante modificaciones en sus CONTRATOS Y/O PEDIDOS vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 20% del monto o cantidad de los conceptos y volúmenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los BIENES Y/O SERVICIOS sea igual al pactado originalmente.

Tratándose de CONTRATOS Y/O PEDIDOS en los que se incluyan BIENES Y/O SERVICIOS de diferentes características, el porcentaje se aplicará para cada partida o concepto de los BIENES Y/O SERVICIOS de que se trate.

Cualquier modificación a los CONTRATOS Y/O PEDIDOS deberá formalizarse por escrito y los convenios modificatorios respectivos serán suscritos por el servidor público que lo haya hecho en el CONTRATO Y/O PEDIDO o quien lo sustituya o esté facultado para ello. 

En este caso el PROVEEDOR deberá obtener de la afianzadora, el endoso correspondiente a la póliza de garantía de cumplimiento por la modificación efectuada, mismo que deberá presentar a la firma del convenio modificatorio.

3.11.2. FACTURACIÓN.

La factura correspondiente deberá tener como requisitos aquellos que se señalan en Anexo G, de la CONVOCATORIA.

Los PROVEEDORES presentarán, en el domicilio y horario señalado en el Anexo G de la CONVOCATORIA, la documentación requerida para pago, a fin de que sea revisada por personal de la CONVOCANTE. En caso de que las facturas y soportes documental presentado para su pago presenten errores o deficiencias, el INSTITUTO dentro de los 3 días naturales siguientes al de su recepción, indicará por escrito al PROVEEDOR las deficiencias que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el PROVEEDOR presenta las correcciones, no se computará para efectos del plazo establecido para el pago.

3.11.3. PAGO AL PROVEEDOR.

Se informa que no se otorgarán anticipos.

El pago al PROVEEDOR se realizará en moneda nacional, el cual se realizará dentro de los 20 días naturales contando a partir de la entrega de la factura respectiva y demás documentos, previa entrega de los vales en los términos del CONTRATO/PEDIDO, sellados y firmados por el Almacén General, en el domicilio, horario y términos señalados en el Anexo G de la CONVOCATORIA.

Derivado de la revisión documental y en base a términos contractuales en caso de que la factura y/o el soporte documental entregado por el PROVEEDOR para su pago, presente errores o deficiencias, el INSTITUTO, dentro de los 3 días naturales siguientes al de su recepción, indicará por escrito al PROVEEDOR las deficiencias que deberá corregir, suspendiéndose en ese momento el plazo para el pago, mismo que se reanudará una vez que el PROVEEDOR haya satisfecho los requisitos. 

En el supuesto de que el PROVEEDOR haya sido sujeto a penas convencionales por incumplimiento, se entenderá que el PROVEEDOR no ha cumplido con los requisitos de exigibilidad de pago, sí no entrega el pago correspondiente respectivo o cheque certificado a favor del INSTITUTO.

3.11.4. IMPUESTOS Y DERECHOS.

El INSTITUTO se obliga a cubrir el impuesto al valor agregado (IVA), siempre y cuando corresponda su pago según las disposiciones fiscales vigentes. Cualquier otro impuesto o derecho, deberá ser cubierto por el PROVEEDOR, por lo que el importe de éstos, deberán estar incluido en el precio unitario ofertado. 

3.11.5. PROPIEDAD INTELECTUAL.

El PROVEEDOR será responsable de las consecuencias jurídicas en caso de infringir derechos sobre patentes, marcas, registros, derechos de autor y otros derivados de la propiedad intelectual por lo que se libera al INSTITUTO de cualquier responsabilidad civil, penal, fiscal o mercantil.

3.11.6. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES.

Los vales se entregarán en la Jefatura del Departamento de Tesorería, del INSTITUTO, en un horario de 9:00 a 14:00 horas ubicado en Juan Badiano número. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México y deberán entregarse de la siguiente manera:
a) En el mes de enero se entregaran a más tardar el 8 de marzo a las 13:00 horas.

b) En los meses de abril a diciembre deberán entregarse dentro de los 5 días hábiles del inicio de cada mes.
Los vales de despensa deberán ser entregados, empacados, no maltratados los productos que no cumplan con las especificaciones, no será aceptados; el proveedor tendrá 1 día hábil para la reposición del mismo.

En caso de aplicar prórrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales se deberá observar lo estipulado en el Anexo G de la CONVOCATORIA.

En caso de no otorgarse prórrogas, el PROVEEDOR deberá dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de este procedimiento de contratación en tiempo y forma, de no hacerse así, se hará acreedor a las penas convencionales a que se refiere ésta Sección.

3.11.7. INSPECCIÓN Y RECEPCIÓN DELOS BIENES.

Al momento de la entrega, el personal de la Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal del INSTITUTO, realizará el conteo y la inspección física de los vales, si éste los acepta, se procede a su recepción.

3.11.8. DEVOLUCIONES.

Una vez recibidos los BIENES y cuando se compruebe la existencia de defectos o vicios ocultos, el INSTITUTO, procederá a la devolución total o parcial de los mismos según lo indicado en el Anexo “G”, de la CONVOCATORIA.

El PROVEEDOR se obliga a reponer al INSTITUTO, el 100% de los BIENES devueltos a partir de la fecha de notificación por escrito en el plazo indicado en el Anexo “G”, de la CONVOCATORIA.

Cuando el PROVEEDOR no efectúe la reposición en el plazo señalado, éste se obliga a reintegrar al INSTITUTO las cantidades pagadas, más los intereses correspondientes conforme al procedimiento establecido en la Ley de Ingresos de la Federación para el ejercicio 2019 como si se tratara del supuesto de prórroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularán sobre las cantidades pagadas y se computarán por días naturales desde la fecha de pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición del INSTITUTO.

De no reintegrarse las cantidades pagadas más los intereses correspondientes en forma voluntaria y después del plazo establecido, el INSTITUTO se reserva el derecho de ejercer ante los tribunales competentes, las acciones legales correspondientes, incluidas las que les restituyan los daños y perjuicios causados.

3.11.9. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO.

A fin de garantizar el cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO celebrado por el INSTITUTO y el PROVEEDOR, éste último se obliga a otorgar póliza de fianza por un importe del 10% del monto total máximo del CONTRATO/PEDIDO antes de IVA.

La póliza de fianza deberá ser expedida por empresa afianzadora constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas señalándose como beneficiario al INSTITUTO, debiendo observar los requisitos del modelo de la CONVOCATORIA.

Para proceder a la devolución de la garantía de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO será requisito indispensable la manifestación expresa y por escrito del INSTITUTO de liberar las fianzas correspondientes. Para lo anterior se requerirá finiquito total de las obligaciones estipuladas en el CONTRATO/PEDIDO.

Asimismo la garantía otorgada será liberada a petición del PROVEEDOR, una vez que el ÁREA REQUIRENTE manifieste que los BIENES se han recibido a satisfacción y no existe adeudo pendiente con el INSTITUTO.

La fianza original y en su caso los cheques certificados o de caja, deberán presentarse en el domicilio y horario señalado en el Anexo H de la CONVOCATORIA, a más tardar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del CONTRATO/PEDIDO.

3.11.10. GARANTÍA CONTRA VICIOS OCULTOS.

El PROVEEDOR queda obligado ante el INSTITUTO a responder por los defectos de fabricación y/o vicios ocultos de los BIENES Y/O SERVICIOS, así como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos señalados en el CONTRATO/PEDIDO respectivo y en la legislación aplicable.

El período de garantía de los BIENES Y/O SERVICIOS requerido en este punto, se establece en el Anexo G de la CONVOCATORIA, lo cual no sustituye a la fianza de cumplimiento.

3.11.11. CADUCIDAD.

Los vales que entreguen deberán tener una vigencia mínima de al menos 12 meses posteriores a la fecha de su emisión.
3.12. CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR.

Para el caso de los servicios, el proveedor adjudicado que incumpla por cuestiones imputables a éste quedará cancelada la entrega o prestación del servicio, aplicando la sanción correspondiente.

3.12.1. RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS CONTRATOS/PEDIDOS.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que asuma el PROVEEDOR por virtud del CONTRATO/PEDIDO derivado de este procedimiento, faculta al INSTITUTO a dar inicio al procedimiento de rescisión administrativa del CONTRATO/PEDIDO sin ninguna responsabilidad a su cargo. Dicha acción operará de pleno derecho y sin necesidad de declaración judicial, bastando para ello que el INSTITUTO comunique al PROVEEDOR por escrito y en forma fehaciente tal determinación, además también será causal del inicio de procedimiento de rescisión administrativa si el PROVEEDOR incurre en alguno de los siguientes supuestos mismos que se señalan de manera enunciativa más no limitativa:

Si no otorga la fianza de garantía, cheque certificado o de caja y, en su caso el endoso de ampliación correspondiente, en los términos que se establecen en esta Sección y en el Anexo E de la CONVOCATORIA, siendo a su cargo los daños y perjuicios que pudiera sufrir el INSTITUTO.

Cuando hubiese transcurrido el plazo que se conceda al PROVEEDOR para reemplazar los BIENES devueltos.

Cuando el PROVEEDOR no entregue los BIENES en el plazo establecido en el CONTRATO/PEDIDO y se hubiese agotado el monto límite de aplicación de penas convencionales.

Si cede total o parcial a favor de cualquier otra persona, los derechos y obligaciones que se deriven del CONTRATO/PEDIDO, con excepción de los derechos de cobro, en cuyo caso, se deberá contar con la conformidad previa del INSTITUTO.

Si el PROVEEDOR es declarado en concurso mercantil o quiebra por autoridad competente, o por alguna situación distinta que sea análoga o equivalente y afecte el cumplimiento de las obligaciones consignadas en la CONVOCATORIA, a cargo del PROVEEDOR.

Por incumplimiento de cualquier otra obligación a cargo del PROVEEDOR consignadas en el Anexo E de la CONVOCATORIA y demás estipuladas en el CONTRATO/PEDIDO respectivo, de ser el caso.

El INSTITUTO podrá en cualquier momento iniciar la rescisión administrativa de los CONTRATOS/PEDIDOS cuando el PROVEEDOR incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme lo establece el Artículo 54 de la LEY.

En caso de que el PROVEEDOR sea quien decida rescindir el CONTRATO/PEDIDO, será necesario que acuda ante la autoridad judicial federal y obtenga la declaración correspondiente.

3.12.2 PENAS CONVENCIONALES.

Cuando el PROVEEDOR se atrase en la entrega en las fechas o plazos pactados en el CONTRATO/PEDIDO, se hará acreedor a la pena convencional equivalente al 0.5% por cada día de atraso sobre el monto de los vales no entregados oportunamente, misma que no deberá exceder del monto de la garantía de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO, la que será calculada y aplicada por la Subdirección de Recursos Materiales, con base a la información emitida por la Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal.

El pago de las sanciones se deberá realizar a través del Pago Electrónico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (Pago Electrónico E5cinco), para lo cual deberá presentar copia del comprobante a la factura correspondiente que entregue en el Departamento de Tesorería de EL INSTITUTO.
En el supuesto de que sea rescindido el CONTRATO/PEDIDO, no procederá el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilización de las mismas para hacer efectiva la garantía de cumplimiento.

El INSTITUTO no autorizará la condonación de penas convencionales por atraso en la entrega de los BIENES.

3.12.3. DEDUCCIONES.

De señalarse en el Anexo G de la CONVOCATORIA, el INSTITUTO aplicará las deducciones al pago de los BIENES con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR respecto a las partidas y/o agrupación de partidas o conceptos que integran el CONTRATO/PEDIDO, estableciéndose en dicho anexo el límite del incumplimiento a partir del cual se podrán cancelar total o parcialmente las partidas y/o agrupación de partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el CONTRATO/PEDIDO.

3.12.4 EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.

Una vez concluido el procedimiento de rescisión administrativa del CONTRATO/PEDIDO respectivo, el INSTITUTO, solicitará o realizara a través de la Subdirección de Recursos Materiales y en los términos de la legislación aplicable, la ejecución de la garantía respectiva ante el incumplimiento de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR; en este caso, la aplicación de la garantía de cumplimiento será proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

En el caso que por las características de los BIENES entregados, éstos no puedan funcionar o ser utilizados por el INSTITUTO, por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicación será por el total de la garantía. 

Todo lo anterior, no exime al PROVEEDOR de las responsabilidades subsistentes que no se encuentren amparadas por la póliza de fianza.
3.12.5. TERMINACIÓN ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS/PEDIDOS.

El INSTITUTO podrá dar por terminados los CONTRATOS/PEDIDOS cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los BIENES originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al CONTRATO/PEDIDO, conforme a los dispuesto en el Artículo 54 Bis de la LEY.
3.12.6. SUSPENSIÓN DE LA INVITACIÓN.

La SFP o el OIC con base en sus atribuciones, podrán fundada y motivadamente suspender la presente Invitación al dar trámite a alguna inconformidad o realizar las investigaciones que conforme a sus facultades resulten pertinentes.

Recibida la notificación de la SFP o del OIC, la CONVOCANTE suspenderá todo acto relacionado con el procedimiento de Invitación. En tal situación, la CONVOCANTE se compromete a informar por escrito a los LICITANTES en un término no mayor de 5 días hábiles, independientemente de asentar tal circunstancia en el acta que al efecto se levante y que se pondrán para efectos de su notificación a disposición de los LICITANTES, fijándose en el tablero informativo del área contratante.

El procedimiento se reanudará en los términos de la orden o resolución que emita la SFP o el OIC, lo que se deberá hacer del conocimiento a los LICITANTES por escrito.

3.12.7 CANCELACIÓN DE LA INVITACIÓN, PARTIDA(S) Y/O AGRUPACIÓN DE PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ÉSTA(S).

La CONVOCANTE podrá cancelar la Invitación, partida(s) y/o agrupación de partidas o conceptos incluidos en ésta(s) por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera se podrá cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extinción de la necesidad para contratar los BIENES, y que de continuarse con el procedimiento de contratación se pudiera ocasionar un daño o perjuicio al INSTITUTO.

La determinación de dar por cancelada la Invitación, partida(s) y/o agrupación de partidas o conceptos incluidos en ésta(s), deberá precisar el acontecimiento que motiva la decisión, la cual se hará del conocimiento de los LICITANTES.
3.12.8. DECLARAR DESIERTA LA INVITACIÓN, PARTIDA(S) Y/O AGRUPACIÓN DE PARTIDAS.

La CONVOCANTE, procederá a declarar desierta la Invitación partida(s) y/o agrupación de partidas cuando:

No se presenten PROPOSICIONES en el acto de presentación y apertura.

Las PROPOSICIONES presentadas no reúnan los requisitos de la CONVOCATORIA.

Sus precios no fueran aceptables o convenientes, conforme a la investigación de precios realizada por el ÁREA SOLICITANTE.

Cuando una, varias partidas y/o agrupación de partidas se declaren desiertas, la CONVOCANTE podrá, sólo respecto a las mismas celebrar una nueva Invitación a Cuando Menos Tres Personas, o bien un procedimiento, o de adjudicación directa, según corresponda.

3.12.9. CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretación o aplicación de la LEY o de los CONTRATOS/PEDIDOS derivados de esta Invitación, serán resueltas por los Tribunales Federales.

Los actos, CONTRATOS/PEDIDOS y convenios que celebre la CONVOCANTE en contravención a lo dispuesto por la legislación aplicable a la materia, serán nulos previa declaración de la autoridad competente.

3.12.10. INFRACCIONES Y SANCIONES

Conforme a lo dispuesto en el Título Quinto de la LEY y Capítulo UNICO del Título QUINTO del REGLAMENTO.

3.12.11. CONCILIACIÓN.

Los PROVEEDORES podrán presentar quejas ante la SFP o el OIC, con motivo de incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los CONTRATOS/PEDIDOS que tengan celebrados con el INSTITUTO. Una vez recibida la queja respectiva, la SFP, señalará día y hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliación y citará a las partes.

El anterior procedimiento se desarrollará conforme al Capítulo Segundo del Título Sexto de la LEY, así como al Capítulo SEGUNDO del Título SEXTO del REGLAMENTO.

3.12.12. SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA.

Cualquier situación no prevista en la CONVOCATORIA podrá ser resuelta por la CONVOCANTE apegándose a la legislación vigente y demás disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera la CONVOCANTE estará facultada para realizar las consultas que estime necesarias a la SFP, la Secretaría de Hacienda y Crédito Público o la Secretaría de Economía, con base en las atribuciones conferidas a éstas.

3.12.13. GENERALIDADES DE LOS ACTOS DE LA INVITACIÓN
Los actos correspondientes a la(s) junta(s) de aclaraciones, presentación y apertura de PROPOSICIONES y fallo, tendrán el carácter de públicos y se levantará acta de los mismos. Las actas que se generen derivadas del procedimiento de contratación se pondrán a disposición de los licitantes en CompraNet.

3.12.14. NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAÍSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIÓN PARALA COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONÓMICO (OCDE) 

Modelo de anexo H de la presente CONVOCATORIA.
SECCIÓN IV

REQUISITOS QUE DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES.

Podrán participar personas físicas y morales de nacionalidad mexicana.

Es indispensable que el LICITANTE presente con firma digital los documentos solicitados en la Sección IV en el Sistema Compranet. 

Es indispensable que el LICITANTE presente las manifestaciones “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” en los documentos que así se requiera en la sección VI.

El LICITANTE presente toda la documentación que integra su proposición debidamente foliada en todas y cada una de sus hojas que lo integren. Al efecto se deberán numerar de manera individual la propuesta técnica y económica, así como el resto de los documentos que entregue. 
El LICITANTE deberá presentar los documentos solicitados como obligatorios conforme a la sección VI.

El LICITANTE deberá presentar los documentos obligatorios que integran su proposición, así como que cumplan todas y cada una de las formalidades y/o requisitos que se verificaran conforme a lo establecido en la Sección VI. 

La proposición técnica presentada por el LICITANTE deberá cumplir expresa y claramente todas y cada una de las especificaciones o requisitos técnicos solicitados en el anexo técnico de la Convocatoria, esto es que exista congruencia entre la propuesta técnica, el anexo técnico y la propuesta económica. 

La propuesta económica deberá contener las operaciones aritméticas y de cálculo correctas, tomando como base el precio unitario. 

Que exista congruencia en la propuesta técnica, económica y el anexo técnico. 

Que desglose monto requerido, comisión total e Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Los licitantes no deberán encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los artículos 50 y 60 de la LEY.

Los licitantes que participen en la presente Invitación, deberán cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en esta CONVOCANTORIA y deberán presentar la documentación señalada en la sección VI, misma que se considera indispensable para evaluar las proposiciones, siendo causa de desechamiento la omisión o incumplimiento de cualquiera de ellos, con excepción de aquellos establecidos como opcionales.

SECCIÓN V

CRITERIOS DE EVALUACIÓN, DICTAMEN Y ADJUDICACIÓN

Los criterios que aplicarán en el ÁREA TÉCNICA y/o ÁREA SOLICITANTE para evaluar las PROPOSICIONES, se basarán en la información documental presentada por los LICITANTES, , observando lo previsto en el artículo 36 en lo relativo al criterio binario y 36 Bis fracción II de la LEY, así como 51 de su REGLAMENTO mediante el cual sólo se adjudica a quien cumpla los requisitos solicitados en la CONVOCATORIA y oferte las mejores condiciones a favor del INSTITUTO, así como el precio más bajo, en este supuesto, la CONVOCANTE evaluará al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser más bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluarán las que les sigan en precio, una vez realizada la evaluación de las proposiciones, la adjudicación se hará por grupo.

Admitidas las PROPOSICIONES no podrán alterarse y deberán mantenerse en las mismas condiciones con que fueron aceptadas.

La CONVOCANTE, en su caso, solicitará muestras físicas, catálogos, fichas técnicas o folletos en los términos establecidos en la Sección III de la CONVOCATORIA y la LEY.

Una vez hecha la evaluación de las PROPOSICIONES, el CONTRATO/PEDIDO se adjudicará al (los) LICITANTE(S) que reúna(n) las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por la CONVOCANTE.

En el caso de que dos o más PROPOSICIONES sean solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos, la adjudicación se realizará a quien presente las mejores condiciones para la CONVOCANTE, así como el precio más bajo.

Asimismo, en caso de empate en el precio de dos o más propuestas económicas se dará preferencia se dará preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequeñas y medianas empresas nacionales, a personas con discapacidad o a la empresa que cuente con personal con discapacidad en una proporción del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigüedad no sea inferior a seis meses, lo cual deberá acreditarse a entera satisfacción de la CONVOCANTE con los documentos solicitados en la Sección VI de la CONVOCATORIA, de no acreditarse la discapacidad o la antigüedad, la CONVOCANTE adjudicará a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo manual por insaculación que celebre la CONVOCANTE en el propio acto del fallo; el cual consistirá en la participación de un boleto por cada propuesta económica que resulte empatada y depositada en una urna, de la que se extraerá en primer lugar el boleto del LICITANTE ganador y posteriormente los demás boletos empatados, con lo que se determinarán los subsecuentes lugares que ocuparán tales PROPOSICIONES.

Cuando se presente un error de cálculo en las propuestas económicas presentadas, sólo habrá lugar a su rectificación por parte de la CONVOCANTE, cuando la corrección no implique la modificación de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con número, prevalecerá la cantidad con letra, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volúmenes solicitados, éstos podrán corregirse.

Si el LICITANTE no acepta la corrección de la propuesta económica, ésta se desechará, o sólo las partidas que sean afectadas por tal error.

Una vez concluido el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, el ÁREA CONVOCANTE pondrá las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES a disposición del ÁREA SOLICITANTE, para que ésta y/o el ÁREA TÉCNICA lleven a cabo la evaluación técnica de las mismas, conforme a lo dispuesto en la CONVOCATORIA y elaboren el dictamen, el cual deberá especificar las partidas y/o agrupación de partidas que cumplen o no con lo solicitado en la CONVOCATORIA y las causas sobre el desechamiento de aquellas partidas o agrupación de partidas que no aprobaron la evaluación, considerando que la documentación correspondiente a las condiciones legales, será evaluada por el área que designe la CONVOCANTE.

El resultado de todo lo anterior, servirá como base a la CONVOCANTE para la elaboración del dictamen a que se refiere el artículo 36 Bis de la LEY y, para la emisión del fallo respectivo.

DESECHAMIENTO.

Se desecharán las PROPOSICIONES, partida(s) o agrupación de partidas que se ubiquen en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos solicitados en la presente CONVOCATORIA;

b) Cuando se compruebe que algún LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar los precios de los BIENES objeto de esta Invitación, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás LICITANTES;

c) Cuando se compruebe que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren los artículos 50 y 60 de la LEY;

d) Cuando se presente más de una PROPOSICIÓN, para el mismo bien, por un mismo LICITANTE;

e) Cuando habiéndose presentado un error de cálculo en la propuesta económica, el LICITANTE no acepte la rectificación por parte de la CONVOCANTE, cuando la corrección no implique la modificación de precios unitarios;

f) Cuando la autoridad facultada compruebe la presentación de documentos alterados, o apócrifos;

g) Cuando el precio ofertado no sea aceptable, conforme a la investigación de precios realizada por el ÁREA SOLICITANTE;

h) Cuando no entreguen las muestras físicas requeridas;

i) Cuando la propuesta presentada y/o la muestra física y/o análisis presentado, no se apeguen exacta y cabalmente a lo solicitado en ésta CONVOCATORIA y a la descripción de los BIENES solicitados en el anexo A;

j) Cuando la propuesta técnica y/o económica carezca de firma electrónica.

SECCIÓN VI

DOCUMENTOS QUE DEBEN DE PRESENTAR LOS LICITANTES

6.1 Copia simple por ambos lados de la identificación oficial vigente con fotografía y firma del Representante Legal de la persona física o moral del LICITANTE (OBLIGATORIO).

Evaluación: 

Se verificará que el documento vigente contenga nombre, firma y fotografía del Representante Legal. 

6.2. Señalamiento para intervenir en el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones (OBLIGATORIO), El licitante deberá presentar un escrito libre en el que su firmante manifestante bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada en el presente proceso de Invitación.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “Bajo protesta de decir verdad”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue al nombre y número de la Invitación.
6.3. Acreditación de la existencia legal y personalidad jurídica (OBLIGATORIO), con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes o sus representantes deberán exhibir un escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse en la presente Invitación por sí o por su representada, mismo que contendrá los datos siguientes: ANEXO “C”
· Del LICITANTE: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio así como en su caso de su apoderado o representante. Tratándose de personas morales además de lo anterior, descripción del objeto social de la empresa; número y fecha de escrituras públicas en que conste el acta constitutiva y, en su caso, reformas y modificaciones, así como fecha y datos de su inscripción en el registro Público correspondiente y relación de socios o asociados.

· Del representante legal del licitante: número y fecha de escrituras públicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas, señalando datos de inscripción en el Registro Público correspondiente.
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “Bajo protesta de decir verdad”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello, que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido y que la descripción del objeto social señalado en dicho anexo, indique que se dedica a la venta de los BIENES solicitados.

6.4.- Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana (OBLIGATORIO), además manifestará que los bienes y/o servicios que oferta, entregará o prestará serán producidos en México y contarán con el porcentaje de contenido nacional correspondiente, así como también manifestará que en caso de que la Secretaria de Economía lo solicite, le proporcionará la información que permita verificar que los bienes ofertados y/o servicios prestados son de producción nacional y cumplen con el porcentaje de contenido nacional requerido.  ANEXO “D”
Previo a la firma del contrato, el licitante quien se le adjudique el mismo deberá presentar para su cotejo, original y copia certificada de los siguientes documentos:

· Tratándose de persona moral, testimonio de la escritura pública en la que conste que fue constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, o

· Tratándose de persona física, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalización respectiva, expedida por autoridad competente, así como la documentación con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional.

Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “Bajo protesta de decir verdad”; que esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido.

6.5. Escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad (OBLIGATORIO), que no se ubica en los supuestos establecidos en los artículos 50 y 60, antepenúltimo párrafo de la Ley. ANEXO “E”
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación “Bajo protesta de decir verdad”; que esté  firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido.

6.6. Declaración de Integridad (OBLIGATORIO), en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que se abstendrá por sí o a través de interpósita persona, de adoptar conductas para que los servidores públicos de la dependencia, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes. ANEXO “F”
Evaluación:

Se verificará que dicho documento contenga la manifestación requerida; que este firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello, y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido.

6.7. Escrito mediante el cual, los LICITANTES que envíen su proposición por medios electrónicos de comunicación acepten que se tendrán como no presentadas sus proposiciones, en caso de que algún archivo requerida por la CONVOCANTE no pueda abrirse por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a el INSTITUTO (OBLIGATORIO). ANEXO “I”
Evaluación:

Se verificará que dicho documento esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente para ello y que contenga lo solicitado.

6.8. En su caso, para las Mipymes, podrán participar con ese carácter presentando a la CONVOCANTE, copia del documento expedido por autoridad competente que determine estratificación como micro, pequeña o mediana empresa
(obligatorio únicamente para los licitantes que deseen recibir la preferencia), o bien, un escrito bajo protesta de decir verdad, que cuenta con ese carácter. ANEXO “J”
Evaluación:

Se verificará que dicho documento esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido.

6.9. Proposición Técnica (OBLIGATORIO)
Que el LICITANTE indique las partidas por las que dice participar conforme a lo solicitado en el procedimiento de contratación, así como sus respectivas especificaciones, características o requisitos técnicos solicitados dentro del Anexo Técnico de la Convocatoria.  ANEXO “A”
Señale de manera clara y precisa todos y cada uno de los requisitos, especificaciones o características técnicas solicitadas en el Anexo Técnico de la CONVOCATORIA. 

Evaluación:

Se verificará que señale de manera clara y precisa todos y cada uno de los requisitos, especificaciones o características técnicas solicitadas en el Anexo Técnico y que exista congruencia entre el anexo técnico y el económico.
6.10. Proposición Económica (OBLIGATORIO).
Propuesta Económica” firmada autógrafamente en la última hoja del documento que lo contenga por la persona facultada legalmente para ello.

Evaluación:

Se verificará que el documento referido esté firmado por la persona facultada legalmente para ello y que la información contenida corresponda a las especificaciones presentadas en su propuesta técnica.

6.11. Manifestación de Conflicto de Interés (OBLIGATORIO).
Escrito bajo protesta de decir verdad por medio del cual el licitante manifiesta sus vínculos o relaciones de negocios, personales o familiares, así como de posibles conflictos de interés con servidores públicos de mando medio o superior de la Administración Pública Federal, incluyendo a sus cónyuges de estos últimos y parientes en primer grado (Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuación en Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 20 de agosto de 2015, así como el acuerdo por el que se modifica este último, publicado en el DOF el 19 de febrero de 2016). ANEXO “K”
Evaluación:

Se verificará que dicho documento esté firmado autógrafamente por la persona facultada legalmente y que lo manifestado se apegue a lo solicitado en el modelo de anexo referido.

SECCIÓN VII

INCONFORMIDADES

El procedimiento, plazos y formalidades para la presentación y substanciación de la inconformidad, serán los que se establecen en el Título Sexto Capítulo PRIMERO de la Ley y del Título SEXTO Capítulo PRIMERO de su Reglamento. 

La inconformidad deberá presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la Secretaría de la Función Pública o a través de la página de Compranet http://www.compranet.gob.mx/ y/o en el Área de Quejas y Responsabilidades del Órgano Interno de Control en el INSTITUTO, ubicado en Juan Badiano No. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México, en el edificio de Enseñanza 3er piso.

SECCIÓN VIII
FORMATOS QUE SE DEBERAN UTILIZAR PARA LA PRESENTACIÓN Y RECEPCIÓN DE LAS PROPOSICIONES

PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA.
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

	Ciudad de México, a _____ de ___________________ de 201___

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

P r e s e n t e.

Con relación a la Invitación a Cuando Menos Tres Personas __________( nombre y número) _____________, me permito ofertar lo siguiente:
	Hoja No.___ de ___


PARTIDA 1

	CONCEPTO
	UNIDAD
	CANTIDAD
	IMP C/U

	VALES DE DESPENSA POR MES
	FAJILLA
	7,968
	$785.00

	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA RETROACTIVO
	FAJILLA
	1,992
	$600.00

	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA POR MES
	FAJILLA
	11,952
	$885.00

	
	
	
	
	


	Comisión 
	

	Impuesto al Valor Agregado de la Comisión 
	

	Bonificación 
	

	Total
	


EXCEDENTE POR DEVOLUCIÓN O SUSTITUCIÓN DE VALES DE PAPEL

	DESCRIPCIÓN 
	COSTO POR EL EXCEDENTE DEL 2%

	1.4. REINTEGRO DEL IMPORTE DE VALES DE DESPENSA 

En caso que el monto acumulado del canje por nuevos vales de despensa de papel que no hayan sido utilizados por el INSTITUTO, rebase el 2% del monto del pedido 

El INSTITUTO únicamente se obliga a cubrir el porcentaje excedente, los costos que genere la nueva emisión de los vales de despensa.
	

	Comisión 
	

	IVA
	

	TOTAL
	

	2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y DE CALIDAD DE LOS VALES DE DESPENSA 

En caso que el monto acumulado a sustituir de los vales se solicite derivado de caso fortuito distinto a los defectos de origen, rebase el 2% del monto total del pedido específico.

El INSTITUTO únicamente se obliga a cubrir el porcentaje excedente, los costos que genere la nueva emisión de los vales de despensa.

El INSTITUTO únicamente deberá cubrir por el porcentaje excedente los costos que genere la nueva emisión de vales de despensa.
	

	Comisión 
	

	IVA
	

	TOTAL
	



Atentamente 

	Nombre de la persona facultada legalmente
	
	Cargo de la empresa
	
	Firma 


Nota: La Convocante no pagará importe alguno diferente a los consignados en esta proposición económica.
“PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA TECNICA”
	Ciudad de México, a _____ de ___________________ de 201___

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

P r e s e n t e.

Con relación a la Invitación a Cuando Menos Tres Personas__________( nombre y número) ___________________, me permito ofertar lo siguiente:
	Hoja No.___ de ___

	EN ESTE ANEXO EL LICITANTE DEBERÁ MANIFESTAR DE MANERA CLARA Y DETALLADA CADA UNO DE LOS RUBROS SEÑALADOS EN EL ANEXO TÉCNICO

	Atentamente

	
	
	
	
	

	(Nombre de la persona facultada legalmente)
	
	(Cargo en la empresa)
	
	(Firma)



Nota: En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato.

ANEXO A 
ANEXO TECNICO
OBJETO DE LA CONTRATACIÓN

La contratación de la prestación del servicio de vales de despensa, tiene como finalidad coadyuvar al bienestar integral del trabajador a través del mejoramiento de su calidad de vida y de su familia, toda vez que constituye un ahorro para el trabajador que la recibe dado que no tendrá que utilizar la parte correspondiente de su sueldo para adquirir los bienes de consumo de que se trate, pudiendo satisfacer otras necesidades.

La entrega deberá realizarse a partir del mes de marzo, de manera oportuna y hasta el mes de diciembre de la siguiente manera 

I. CONDICIONES GENERALES A LOS VALES DE PAPEL Y ELECTRÓNICOS.

LOS PROVEEDORES, se obligan:

· Entregar al Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, un directorio, en formato electrónico de los establecimientos a los cuales se encuentren afiliados, y en donde serán aceptados los vales de despensa de papel, así como las actualizaciones del mismo, el cual formará parte de su propuesta técnica.

· Designara a 2 ejecutivos de cuenta con capacidad de decisión, por lo que deberá proporcionar a estas los nombres y los datos de contacto de dichos ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa, que se presenten durante la vigencia del contrato o pedido específico que corresponda.

· En caso de falsificación de los vales de despensa en versión papel, los cargos y gastos serán a cuenta y riesgo del proveedor de los mismos.

1.1. ENTREGA DE LOS VALES DE DESPENSA

La entrega de los vales de despensa será responsabilidad del PROVEEDOR.

Los vales deberán entregarse en la Jefatura del Departamento de Tesorería, ubicada en Juan Badiano No. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14080, de la siguiente manera:

a) En el mes de marzo de 2019, se entregaran a más tardar el 08 de marzo a las 13:00 horas.

b) En los meses de abril a diciembre de 2019, deberán entregarse dentro de los 5 días hábiles del inicio de cada mes.

Al LICITANTE GANADOR se le informará el nombre de los servidores públicos que estarán facultados para la recepción de los vales de despensa.

Cuando al inicio del contrato no se hubiera solicitado la entrega del total de vales en una fecha específica, durante la vigencia del contrato las unidades contratantes podrán solicitar los vales faltantes, hasta el monto del contrato o pedido específico, mismos que los Proveedores deberán suministrar dentro de los dos días hábiles siguientes.

No aceptarán cargos por la entrega de los vales de despensa, adicionales a la comisión que se determine conforme a lo estipulado en la Cláusula Cuarta  del Contrato Marco y establecida en el contrato específico.

El traslado y entrega en los lugares pactados en los contratos específicos, será responsabilidad total y absoluta de los Proveedores. Hasta su entrega y aceptación por parte del INSTITUTO.

Las hojas de recepción deberán presentarse por el PROVEEDOR, en copia simple, firmadas, con el nombre y cargo del personal responsable de recibir los vales de despensa en cada uno de los lugares pactados para ello en los contratos específicos, mismas hojas que servirán como comprobante de la entrega. Las cuales deberán contener firma, nombre y cargo de la persona responsable de recibir los vales de despensa.

Los vales de despensa de papel, deberán ser entregados en un horario de 9:00 a 13:00 horas, en el lugar, y condiciones específicas en la Jefatura del Departamento de Tesorería.

Los vales de despensa de papel, se entregarán en paquetes que permitan su recepción y conteo, en caso de algún faltante los proveedores, en un plazo no mayor a 24 horas, entregarán las fajillas faltantes.

De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, con la notificación del fallo serán exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el Anexo Técnico.

1.2. COBERTURA

Los vales de despensa deberán ser aceptados a nivel nacional conforme a lo establecido en las declaraciones II.10.2.3 y II.10.2.4 del Contrato Marco

1.3. NO CONVERTIBILIDAD

Los vales de despensa de papel, que se proporcionen como motivo de la prestación del servicio, serán utilizados única y exclusivamente como medio de pago, sin posibilidad de convertirse en efectivo.

1.4. REINTEGRO DEL IMPORTE DE VALES DE DESPENSA

EL PROVEEDOR, devolverá el importe de los vales de despensa o cambiarlos por otros, cuando no sean utilizados por el INSTITUTO, conforme a lo siguiente:

a) Realizar la devolución de los importes al INSTITUTO, de aquellos vales de despensa de papel, que estas no hayan utilizado, dentro de los seis meses siguientes contados desde la fecha en que el INSTITUTO reciba los vales de despensa. La devolución del importe deberá efectuarse dentro de los veinte días naturales contados a partir de la fecha en que el INSTITUTO hubieran reintegrado los vales de despensa no utilizados.

De haberse cobrado comisión, los proveedores adicionarán al importe nominativo del vale de despensa de papel, el porcentaje correspondiente a la comisión. Por el contrario, en caso de que LOS PROVEEDORES hubieran otorgado bonificación, deberán deducir el porcentaje correspondiente a la misma del importe a devolver.

El importe acumulado de dichas devoluciones, no podrá rebasar el 2% del monto total del contrato o pedido específico, excepto que: 
a) En la invitación a cuando menos tres personas se indique un porcentaje diferente, mismo que deberá asentarse igualmente en el contrato; o 
b) Durante la ejecución del contrato específico las partes del mismo pacten estar a un porcentaje diverso al aquí señalado. La presente disposición no debe entenderse como una liberación de la responsabilidad de EL PROVEEDOR para prestar el servicio a través de vales de despensa, conforme al importe total de los mismos pactado en el contrato, cuando realizada la devolución del porcentaje, existan importes remanentes correspondientes a los vales de despensa proporcionados, conforme a lo estipulado en inciso b) del numeral 1.4.

La solicitud de devolución del importe de los vales no utilizados, deberá realizarla la unidad contratante dentro de la vigencia del contrato o pedido específico; para el caso de que dicha vigencia sea menor a un año, la solicitud podrá realizarse al menos durante un año a partir de la firma del contrato.

b) Canjear por nuevos vales de despensa de papel aquellos que no hayan sido utilizados por el INSTITUTO, siempre y cuando estos últimos vales de despensa, aún se encuentren vigentes. El canje no generará costo cuando el monto acumulado de los vales de despensa a sustituir no rebase el 2% del monto total del contrato o pedido específico. En caso de que el monto acumulado rebase el 2% citado, el INSTITUTO solo deberán cubrir el pago por el porcentaje excedente, los costos que genere la nueva emisión de vales de despensa. Dichos costos deberán ser especificados por los proveedores en su oferta económica y formarán parte del contrato o pedido específico.

2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y DE CALIDAD DE LOS VALES DE DESPENSA DE PAPEL

En el caso particular de los vales de papel LOS PROVEEEDORES, se obligan a:

a) Proporcionar vales de despensa de papel que sean aceptados en todas las cadenas de tiendas de autoservicio a las que estén afiliadas.

b) Ser el único responsable en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual de los vales.

c) Suministrar en presentación tipo chequera, unidos por uno de sus extremos, desprendibles conforme se vayan utilizando, con los medios de seguridad que garanticen la inviolabilidad de la chequera y la debida conservación física de los vales de despensa de papel. Los vales de despensa de papel deberán contener los datos del emisor y estar foliados, deberán estar bien asegurados en cada chequera, evitándose con ello su fácil desprendimiento.

Los vales de despensa de papel se integrarán en presentación tipo chequera conforme a las denominaciones siguientes: 
	CONCEPTO
	UNIDAD
	
	CANTIDAD
	IMP C/U

	VALES DE DESPENSA POR MES
	FAJILLA
	MAX
	7,968
	$785.00

	
	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA RETROACTIVO
	FAJILLA
	MAX
	1,992
	$600.00

	
	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA POR MES
	FAJILLA
	MAX
	11,952
	$885.00


Las cantidades antes mencionadas se distribuirán de la siguiente forma:

	CANTIDADES A ENTREGAR EN 2019

	VALES DE DESPENSA POR MES (importe de $785.00)

	
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	MAX
	0
	0
	1,992
	1,992
	1,992
	1,992
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA RETROACTIVO (importe de $600.00)

	
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	MAX
	0
	0
	0
	0
	0
	1,992
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VALES DE DESPENSA POR MES (importe de $885.00)

	
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	MAX
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1,992
	1,992
	1,992
	1,992
	1,992
	1,992


d) Garantizar una impresión de los vales de despensa de papel que cuente con al menos cinco esquemas de seguridad, que garantice su inviolabilidad para evitar la dolosa reproducción de los mismos, los cuales en forma enunciativa, más no limitativa podrán ser: impresión en papel seguridad, código de barras, folio, tinta diluible al agua, marca de agua, tinta termosensible al calor, entre otros. Considerando dicho esquemas de seguridad el riesgo de falsificación de los vales será asumido exclusivamente por el PROVEEDOR.

e) Garantizar la vigencia para los vales de papel de al menos 12 meses a partir de la fecha de recepción a satisfacción de los vales de despensa por parte del INSTITUTO. Ello sin perjuicio de la obligación del PROVEEDOR de sustituir los vales no utilizados, por nuevos vales o de reintegrar su importe, conforme a lo señalado en el numeral 1.4 incisos a) y b) del presente Anexo.

Cuando el PROVEEDOR al que se le hubiera adjudicado un contrato o pedido específico, requiera adelantar el vencimiento de una emisión de vales de papel ya entregados, podrá realizarlo siempre y cuando no se afecten los intereses del INSTITUTO, y sustituya dichos vales por otros que respeten al menos la vigencia contratada, lo cual deberán comunicarlo al INSTITUTO, con una anticipación mínima de veinte días hábiles, a efecto de que se realice el canje de ellos, sin costo alguno.

f) A sustituir los vales rotos o deteriorados por defectos de origen o por cualquier otro caso fortuito que invaliden el uso de los mismos, sin costo alguno para el INSTITUTO, en un plazo no mayor de cinco días hábiles, contados a partir de la notificación por escrito, que estas les hagan llegar, en la cual se señalará el lugar de la entrega de los vales de despensa de papel tipo chequera.

Cuando la sustitución de los vales se solicite derivado de caso fortuito distinto a los defectos de origen, dicha sustitución no generará costo, cuando el monto acumulado de los vales a sustituir no rebase el 2% del monto total del contrato o pedido específico.

En caso de que el monto acumulado rebase el 2% citado el INSTITUTO solo deberán cubrir, por el porcentaje excedente, los costos que genere la nueva emisión de vales de despensa. Dichos costos deberán ser especificados por los posibles proveedores en su oferta económica y formarán parte del contrato o pedido específico.

LOS PROVEEDORES invalidarán los vales de despensa objeto de la sustitución.

IV. COMISIÓN DE LOS VALES DE DESPENSA 

De conformidad con la Cláusula Cuarta del Contrato Marco, se establece una comisión máxima de 1.0309%, (uno punto trescientos nueve diezmilésimo por ciento) la cual se aplicará sobre el monto total de los vales de despensa requeridos por las unidades contratantes, sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA), por lo que LOS PROVEEDORES se obligan a no rebasar dicha comisión máxima al presentar sus ofertas económicas.
V. LUGAR PARA LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO

La Subdirección de Recursos Materiales, ubicada en el basamento de las instalaciones del INSTITUTO sito en Juan Badiano No. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, en la Ciudad de México., C.P. 14080.
Los nombres de los Servidores Públicos que serán responsables de administrar y verificar el cumplimiento del contrato y en su caso, realizarán la inspección y supervisión del mismo, serán entregados al LICITANTE ganador. 
VI. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
El licitante ganador, deberán entregar la fianza de garantía de cumplimiento, por un importe del 10% del monto total del contrato adjudicado antes del I.V.A., a más tardar dentro de los diez días naturales posteriores a la firma del contrato, en el mismo lugar donde lo hayan firmado, salvo que la entrega de los vales de despensa se realice dentro del citado plazo, de conformidad con lo dispuesto por el último párrafo del artículo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

La fianza que se menciona en el párrafo que antecede deberá ser expedida a favor de Instituto Nacional Cardiología Ignacio Chávez. (Anexo H).
VII. CONDICIONES DE PAGO

El pago al proveedor adjudicado, se realizará dentro de los veinte días naturales posteriores a la presentación del comprobante fiscal, así mismo, deberán presentar las hojas de recepción de los vales de despensa, las cuales deberán contener sello institucional, firma, nombre y cargo de la persona que recibió los vales de despensa. 

VIII.- PENALIZACIONES
Cuando el PROVEEDOR se atrase en la entrega en las fechas o plazos pactados en el CONTRATO/PEDIDO, se hará acreedor a la pena convencional equivalente al 0.5% por cada día de atraso sobre el monto de los vales no entregados oportunamente, misma que no deberá exceder del monto de la garantía de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO, la que será calculada y aplicada por la Subdirección de Recursos Materiales, con base a la información que reciba por parte de la Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal.

El INSTITUTO no autorizará la condonación de penas convencionales por atraso en la entrega de los BIENES.
ANEXO B (MODELO DE CONTRATO/PEDIDO)
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1.

OBSERVACIONES:

CONDICIONES

EL PROVEEDOR A QUIEN SE LE ADJUDIQUE ESTE PEDIDO QUEDARA OBLIGADO ANTE EL
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ" A RESPONDER DE LOS DEFECTOS DE
FABRICACION Y VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES ASi COMO DE CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD QUE HUBIERE INCURRIDO EN LOS TERMINOS SENALADOS EN ESTE PEDIDO
Y EN LA LEGISLACION APLICABLE.

TODAFACTURA DEBERA AMPARAR UN SOLO PEDIDO EN CONSECUENCIA SIN DICHO REQUISITO
NO SE RECIBIRAN AQUELLAS A REVISION NI SE ACEPTARAN LOS BIENES QUE AMPAREN ESTAS,

LAS ENTREGAS SOLO SE DEBERAN REALIZAR EN EL LUGAR QUE SENALA EL PEDIDO INSTITUTO
NACIONAL DE CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ" NO SE HACE RESPONSABLE DE LOS BIENES
ENTREGADOS EN LUGAR DISTINTO DEL SENALADO

LAS FACTURAS QUE AMPAREN ESTE PEDIDO DEBERAN SER EXPEDIDAS A NOMBRE DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ"
JUAN BADIANO NO. 1 COL.-SECCION XVI
DELEG. TLALPAN C.P. 14080 MEXICO D.F.
RF.C INC430623C16

LAS FACTURAS DEBERAN SER PRESENTADAS EN EL DEPARTAMENTO DE ALMACEN GENERAL EL
DIAEN EL QUE SE REALIZA LA ENTREGA DE MATERIAL Y FINALMENTE EN LA SUBDIRECCION DE
FINANZAS LOS DIAS LUNES DE CADA SEMANA DE LAS 10:00 A 13.00 HORAS RECIBIENDO A CAMBIO
EL PROVEEDOR UN CONTRARECIBO EN EL CUAL SE INDICARA LA FECHA DE ENTREGA DEL
CHEQUE..

EN CASO DE ENTREGAS PARCIALES LAS FACTURAS ASI DEBERAN HACERLO CONSTAR
INDICANDO ADEMAS PEDIDO AL QUE SE AMPARAN EL ORIGINAL DEL PEDIDO SE DEBERA ANEXAR
A LA FACTURA CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA ENTREGA. -

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE ESTAS CONDICIONES EL INSTITUTO NACIONAL DE
CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ" PODRA PRESCINDIR ESTE PEDIDO SIN RESPONSABILIDAD
ALGUNA A SU CARGO SIN PREJUICIO DE EJERCITAR LAS ACCIONES DERIVADAS DEL
EVENTUAL INCUMPLIMIENTOQ.

| CARGO

[ - S OO N S

PEDIDO (REVERSO)

EL PROVEEDOR SE OBLIGA A ENTREGAR LOS BIENES EN LOS TERMINOS PACTADOS EN ESTE
PEDIDO Y SE SUJETA A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

EL REPRESENTANTE ACREDITA SU PODER PARA FIRMAR EL PEDIDO DE LA SIGUIENTE FORMA:

NOMBRE DEL
REPRESENTANTE

FIRMA

TELEFONO No.

MES DIA ANO

| FECHA ‘ ; ‘ : |

I N R N

CLAUSULAS GENERALES

1. LAFORMALIZACION DE ESTE PEDIDO SE ENTENDERA COMO LAACEPTACION POR PARTE
DEL PROVEEDOR DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE CENTREN CON ESTE DOCUMENTO
Y DE LAS BASES DEL PROCESO DE COMPRA CORRESPONDIENTE.

2. LOS PRECIOS ESTIPULADOS EN ESTE PEDIDO SERAN FIJOS Y PERMANECERAN VIGENTES

HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DEL MISMO NO SE OTORGARAN ANTICIPOS SIN EMBARGO EN
LOS CASOS QUE SE REQUIERA LAS CONDICIONES SE ESTABLECERAN EN LA PARTE FRONTAL DEL
PRESENTE PEDIDO.

3. ELPROVEEDOR SE OBLIGAAENTREGAR LOS BIENES AMPARADOS EN ESTE PEDIDO EN

EL PLAZO QUE PARA TAL FINALIDAD SE LE CONCEDE Y DE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS
INDICADAS EN EL MISMO.

4. ELPROVEEDOR PAGARAAL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ"

UNA PENA CONVENCIONAL DEL 0.5% DIARIO POR ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS
PACTADAS DE ENTREGA DE LOS BIENES LA QUE NO EXCEDERA EL MONTO DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO Y SERA DETERMINADA EN FUNCION DEL VALOR DE LOS BIENES NO
ENTREGADOS OPORTUNAMENTE.

5. ELINSTITUTO DE CARDIOLOGIA "IGNACIO CHAVEZ” PODRA RESCINDIR

ADMINISTRATIVAMENTE ESTE PEDIDO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
A CARGO DE DEL PROVEEDOR EN LOS TERMINOS DE LOS PREVISTO EN EL ARTICULO 54
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

6. LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE ESTE PEDIDO NO PODRAN CEDERSE

EN FORMA PARCIAL NI TOTALMENTE A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA.

7. LOANTERIORMENTE ESTABLECIDO SURTIRA EFECTOS A PARTIR DEL MOMENTO EN EL QUE

EL PROVEEDOR FORMALICE EL PEDIDO.

8. PARATODOS LOS EFECTOS DEL PRESENTE PEDIDO LAS PARTES SE SOMETENALA

JURISDICCION Y COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DEL DISTRITO FEDERAL
RENUNCIANDO A CUALQUIER OTRO QUE POR RAZON DE SUS DOMICILIOS PRESENTES O
FUTUROS LES PUDIERA CORRESPONDER SENALANDO PARA TALES EFECTOS EL DOMICILIO
INDICADO EN EL ANVERSO DEL PRESENTE PEDIDO.

9; DE ACUERDO CON EL ARTICULO 54 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS

Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EL INSTITUTO PODRA DAR POR TERMINADO
ANTICIPADAMENTE EL PEDIDO CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL O BIEN
CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS BIENES
O SERVICIOS ORIGINALMENTE CONTRATADOS Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO
AL ESTADO.

10.  LOS PROVEEDORES CON QUIEN SE CELEBRE ESTE PEDIDO DEBERAN GARANTIZAR EL

CUMPLIMIENTO DEL MISMO "LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO" DEBERA SER POR EL
DIEZ PORCIENTO DEL MONTO MAXIMO DEL PEDIDO ANTES DEL IVA. EN LOS CASOS SENALADOS

EN LAS FRACCIONES 1, IV, V, X1 Y XIV DEL ARTICULQ 41 Y 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EL SERVIDOR PUBLICO QUE DEBERA FIRMAR
EL CONTRATO BAJO LA RESPONSABILIDAD PODRA EXCEPTUAR AL PROVEEDOR DE PRESENTAR LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO RESPECTIVO.

11 EN CUALQUIER MOMENTO LOS PROVEEDORES O EL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA

“IGNACIO CHAVEZ" PODRAN PRESENTAR ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA SOLICITUD
DE CONCILIACION POR DESAVENENCIAS DERIVADAS DEL CUMPLIMIENTO DE ESTE PEDIDO EN LOS
TERMINOS PREVISTOS POR EL ARTICULO 120 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y EL ARTICULO 15 DE LA LEY FEDERAL
DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ORDENAMIENTO JURIDICO DE APLICACION SUPLEMENTARIA
A LA LEY LA MATERIA DE DISPOSICION DE SU ARTICULO 11.




ANEXO C
ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURÍDICA.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

                     (Nombre)                  manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, así como que cuento con facultades suficientes para comprometerse y suscribir las PROPOSICIONES en la presente Invitación, a nombre y representación de: (Nombre, denominación o razón social del LICITANTE).

Invitación, nombre y número ____________________________________

DATOS DEL LICITANTE:

	Registro Federal de Contribuyentes:

	Domicilio.-

	Calle y número:

	Colonia:
	Alcaldía de o municipio:

	Código postal:
	Entidad federativa:

	Teléfonos:
	Fax:

	Correo electrónico:

	No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:
	Fecha:

	Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma:

	Descripción del objeto social:

	Relación de accionistas.-

	Apellido Paterno:
	Apellido Materno:
	Nombre(s):

	Reformas al acta constitutiva (Señalar nombre, número y circunscripción del notario o fedatario públicos que las protocolizó, así como la fecha y los datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad):


DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE 

	Nombre, RFC, domicilio completo y teléfono del apoderado o representante:

	Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

	Escritura pública número:
	Fecha:

	Nombre, número y lugar del notario público ante el cual se otorgó:


(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)

	Nota: En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato.


ANEXO D
NACIONALIDAD DEL LICITANTE

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
	____de __________  de 201___ (1)

________(2)____________ 

P r e s e n t e.

Me refiero al procedimiento _______(3)___________ No. __(4)____ en el que mi representada, la empresa _______________(5)___________________ participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por el Artículo 29 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, manifiesto que el que suscribe, declara bajo protesta decir verdad, que mi representada es de nacionalidad mexicana.

Además, sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las reglas para la determinación y acreditación del grado de contenido nacional tratándose de procedimientos de contratación de carácter Internacional, manifiesto que el que suscribe, declara bajo protesta de decir verdad, que la totalidad de los bienes y/o servicios que oferta y en su caso entregara, son producidos en los Estados Unidos Mexicanos y tendrán un grado de contenido nacional de por lo menos el 65% por ciento, en el supuesto de que sea adjudicado el CONTRATO/PEDIDO respectivo.

Asimismo, que proporcionará a la Secretaría de Economía, en caso de que ésta se lo solicite, la información necesaria que permita verificar que los bienes o servicios ofertados cumplen con el grado de contenido nacional. De no proporcionarse dicha información dentro del plazo otorgado por la citada Secretaría, se considerara que los bienes o servicios objeto de la Invitación ofertados no cumplen con el grado de contenido nacional solicitado en la CONVOCATORIA.

ATENTAMENTE

_______________(6)_______________

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 Señalar la fecha de suscripción del documento.
2 Anotar el nombre de la CONVOCANTE.
3 Precisar el procedimiento de que se trate.
4 Indicar el número respectivo del procedimiento.
5 Citar el nombre o razón social o denominación de la empresa.
6 Anotar el nombre y firma del licitante o representante legal


	Nota: En caso de que el licitante sea persona física, adecuar el formato.


ANEXO E (MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR.)

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

	Ciudad de México, a _____ de ___________________ del 201___

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

Presente.

           (Nombre de la persona facultada legalmente)          , con las facultades que la empresa denominada _______________________________________ me otorga. Declaro bajo protesta de decir verdad lo siguiente: 

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la propia empresa que represento, no se encuentran en alguno de los supuestos señalados en los artículos 50 y 60 penúltimo párrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, lo que manifiesto para los efectos correspondientes con relación a la Invitación (Nombre y No.)______

_______________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE


	Nota: En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato.


ANEXO F
 DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

	Ciudad de México, a _____ de ___________________ de 201___

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

Presente.

           (Nombre del representante legal)          , en mi carácter de representante legal de la empresa denominada _______________________________________. Declaro Bajo Protesta de Decir Verdad lo siguiente: 

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la propia empresa que represento nos abstendremos por sí o por interpósita persona de adoptar conductas para que los servidores públicos del Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez induzcan o alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, lo que manifiesto para los efectos correspondientes con relación a la Invitación (Nombre y No.)______

_____________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE


	Nota: En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato.


ANEXO G

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECÍFICAS.

	CELEBRACIÓN DEL CONTRATO/PEDIDO
	El (los) LICITANTE(S) adjudicado(s) deberá(n) firmar el CONTRATO/PEDIDO correspondiente, a más tardar dentro de los 15 días naturales siguientes a la notificación del fallo, en: La Subdirección de Recursos Materiales, ubicada en el basamento del edificio “A” del INSTITUTO, con domicilio en Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI, Alcaldía Tlalpan, Código Postal 14080, Ciudad de México, de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 16:00 horas en días hábiles.

El LICITANTE adjudicado deberá presentar el “Acuse de recepción” con el que compruebe que realizó la solicitud de opinión prevista en la Regla II.2.1.16. De la Resolución Miscelánea Fiscal vigente; por lo que deberá:

Realizar la consulta de opinión ante el SAT, preferentemente dentro de los tres días hábiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo o adjudicación correspondiente.

En caso de Propuestas Conjuntas

El LICITANTE adjudicado deberá presentar el “Acuse de Recepción” a que se hace referencia en el párrafo anterior, por cada uno de los obligados en dicha propuesta.


	FACTURACIÓN
	El PROVEEDOR deberá entregar la siguiente documentación en original y copia debidamente requisitada en la Subdirección de Finanzas, Departamento de TESORERIA, ventanilla 4, para su revisión.

CONTRATO correspondientes.

Factura. Conteniendo los siguientes datos: Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, domicilio: Juan Badiano No. 1, Col. Sección XVI. Alcaldía de Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México, R.F.C: INC-430623-C16.

La presentación de la documentación estará sujeta a un horario de 10:00 a 13:00 horas los días lunes; mismo que deberá de contener:
1- Datos Completos del Instituto

2- Número de Pedido

3- Número de Partida

4- Descripción de acuerdo al pedido

5- Clave del producto

6- Marca, Catálogo, Modelo, Precio

7- Número de lote y fecha de caducidad (en su caso)

8- Mes al que corresponde la entrega

9- Condiciones de entrega

10- Copia del Pedido formalizado (para trámite de pago).

NOTA:

Sólo se recibirá el total de la entrega correspondiente, NO SE ACEPTARÁN PARCIALIDADES DE LA ENTREGA, en la medida de lo posible

Para el caso de los adelantos de la entrega, favor de traer oficio del área solicitante, el adelanto debe ser con el visto bueno del departamento de adquisiciones.


	PAGO AL PROVEEDOR
	El pago se realizará de acuerdo al artículo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público con la facturación debidamente requisitada, el cual se hará mediante las siguientes modalidades:

· Cheque

· Cadenas productivas

· Transferencia electrónica

El pago mediante cheque se realizará en el Departamento de Tesorería, dependiente de la Subdirección de Finanzas del INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGÍA IGNACIO CHÁVEZ, los días LUNES con horario de 10:00 a 14:00 horas, ubicado en Juan Badiano #1, Col. Sección XVI, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México.

Pago por vía electrónica, el proveedor lo solicitará, a través de una carta en papel con membrete, detallando la siguiente información:

*NOMBRE DE LA EMPRESA

*RFC

*DOMICILIO FISCAL

*NOMBRE DEL BANCO DE LA CUENTA RECEPTORA

*NUMERO DE CUENTA

*CLABE

*SUCURSAL

*PLAZA

*TIPO DE CUENTA (CHEQUE, MAESTRA, ETC)

Pago mediante programa de cadenas productivas.

De conformidad con el transitorio Quinto de las modificaciones a las Disposiciones Generales a las que deberán sujetarse las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal para su incorporación al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institución de Banca de Desarrollo, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el pasado 6 de Abril del 2009. 

En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago, presenten errores o deficiencias, la convocante dentro de los tres días naturales siguientes al de su recepción indicará por escrito al proveedor de las deficiencias que deberá corregir.  El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computará para efectos del artículo 51 de la Ley


	PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGADELOS BIENES.


	El plazo de entrega será conforme al calendario señalado en el Anexo A (Técnico) de la CONVOCATORIA.
Los BIENES Y/O SERVICIOS que se adquieran y presten a través de esta Invitación, serán entregados en el Departamento de Tesorería del INSTITUTO, en horario de 9:00 a 14:00 horas ubicado en Juan Badiano núm. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, CP. 14080, Ciudad de México, conforme al calendario que en el CONTRATO/PEDIDO, establece, sin excepción alguna, fuera de ese horario y día, será cancelada en su totalidad. 

La entrega los BIENES serán recibidos previa inspección del personal designado para tal fin; dicha inspección consistirá en la revisión de factura contra pedido, si es coincidente se procederá a revisar factura contra producto físico. La inspección física de los BIENES la realizará el Servicio, es decir, el usuario de los BIENES, si éste los acepta, se procede a su recepción.

La recepción de los BIENES será EDP (Entrega Derechos Pagados en el lugar de destino convenido), razón por la cual no será aceptada condición alguna en cuanto a cargos adicionales por conceptos de fletes, maniobras de carga y descarga, seguros u otros costos adicionales para el INSTITUTO.

El (los) PROVEEDOR(ES) deberá(n) empacar y embalar los BIENES de tal forma que preserven sus características originales durante el traslado, las maniobras de estiba y almacenaje. Deberán ser entregados en empaque y cajas originales, no maltratados, en su caso, con fecha de caducidad impresa, por lo tanto el producto que no cumpla con las especificaciones no será aceptado.

El PROVEEDOR, bajo su responsabilidad deberá transportar los BIENES hasta el lugar señalado en esta CONVOCATORIA y en el CONTRATO/PEDIDO, como lugar de la entrega, asimismo los BIENES deberán estar asegurados hasta su entrega total en el almacén respectivo. Asimismo el proveedor deberá de ser flexible ante cambios imprevistos, derivados de situaciones en las entregas por lo tanto deberá de responder ante tales situaciones.

El presente procedimiento es mediante un contrato y/o pedido, de conformidad con las cantidades establecidas señaladas en el Anexo Técnico.

Se deberá entregar el 100% del total de los BIENES adjudicados de cada partida (de lo contrario, se impedirá el inicio del pago respectivo)

Además de las leyendas autorizadas en el producto terminado para el fabricante, el (los) PROVEEDOR(ES) identificará(n) los BIENES con el nombre o razón social del PROVEEDOR, número de CONTRATO/PEDIDO, número de Invitación, descripción del artículo, marca, cantidad.

No se recibirán BIENES que no cumplan con este requisito.


	PRORROGAS
	Aplica (   )

No aplica ( X )


	DEVOLUCIONES
	El plazo para la reposición de los BIENES devueltos no excederá de 2 días hábiles contados a partir de la fecha de notificación por escrito y deberá ser entregado en el Departamento de Tesorería, ubicado en Juan Badiano núm. 1, Colonia Sección XVI, Alcaldía de Tlalpan, C. P. 14080, Ciudad de México


	GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO/PEDIDO (FIANZA O CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA )
	El importe de la garantía será del 10% del monto total del CONTRATO/PEDIDO adjudicado antes de I.V.A. 

Dicha garantía deberá ser entregada en la Subdirección de Recursos Materiales del INSTITUTO, de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 14:00 horas, en días hábiles.

	
	

	GARANTÍA DELOS BIENES.
	El periodo de garantía de los BIENES será durante la vigencia del Contrato y hasta 12 meses posteriores a la entrega de los bienes.


	CADUCIDAD
	Aplica (   ).

No aplica ( x )


	RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DELOS CONTRATOS/PEDIDOS
	Aplica ( X ) 

No aplica (  )


	PENAS CONVENCIONALES 

(Sección III, punto 3.12.2)
	En caso de atraso del plazo pactado para la entrega de los vales la pena convencional se calculará a razón del 0.5 % por cada día natural de atraso, sobre el valor de los vales no entregados oportunamente, misma que no excederá del monto de la garantía de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO y deberá deducirse la pena convencional que se derive del incumplimiento, al momento de realizar el pago al PROVEEDOR.


	DEDUCCIONES

(Sección III, punto 3.12.3.)
	Aplica (   ) 

No aplica (X)


ANEXO H. MODELO DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO (FIANZA)

	(LA FIANZA SE OTORGA A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ)

Para garantizar por la empresa (o persona física con actividad empresarial),__________________________________ en lo sucesivo "EL PROVEEDOR" con domicilio en la calle______________ No. ___, Colonia _____________,.Alcaldía de ___________ , C.P.________, en la Ciudad de México, el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones a su cargo, derivadas del CONTRATO/PEDIDO No.__________, de fecha _____de _______del _______, que tiene por objeto (especificar el objeto) derivado de la LICITACION-XXX-19 (señalar si fue por LPN, LPI, invitación a cuando menos tres o por adjudicación directa) que celebran por una parte el Ejecutivo Federal a través del Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, representada por el L.C. Armando Acevedo Valadez, Director de Administración, y por la otra parte “del PROVEDOR” (o persona física con actividad empresarial) __________________ a través de su .________________ el C.________________________, con un (importe total de $__________________ (___________________ pesos _____/100 M.N.), antes del I.V.A. (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) expresamente declara: 

A) Que esta fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el CONTRATO/PEDIDO y sus anexos.

B) Que la fianza se otorga de conformidad con lo dispuesto por los artículos 48 fracción II y último párrafo, y 49 fracción II de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y demás normatividad aplicable .en los términos del CONTRATO/PEDIDO No._________, y se hará efectiva cuando "EL PROVEEDOR" no cumpla con las obligaciones establecidas en dicho instrumento, o incurra en alguno o algunos de los supuestos de incumplimiento establecidos en el citado CONTRATO/PEDIDO; 

C) En caso de que la presente fianza se haga exigible (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecución previstos en el artículo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantía; procedimiento al que también se sujetará para el caso del cobro de intereses que prevé el artículo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago extemporáneo del importe de la póliza de fianza requerida 

D) Esta garantía continuará vigente en caso de que se otorgue prórroga al cumplimiento del contrato, así como durante la substanciación de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolución definitiva por autoridad competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito, de forma tal que su vigencia no podrá acotarse en razón del plazo de la ejecución del CONTRATO/PEDIDO principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia, por lo que (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) manifiesta su consentimiento, a través del a presente fianza.

E) Que la fianza continuará vigente en caso de defectos y/o responsabilidades hasta que se corrijan los defectos y se satisfagan las responsabilidades; 

F) Esta garantía de cumplimiento de CONTRATO/PEDIDO podrá ser cancelada únicamente mediante un escrito expedido por el Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez, cuando el PROVEEDOR haya cumplido con todas las obligaciones que se deriven del CONTRATO/PEDIDO que garantiza; 

G) Toda estipulación que aparezca impresa por formato por parte de (NOMBRE DE LA AFIANZADORA), que contravenga las estipulaciones aquí asentadas, las cuales comprenden el proemio y los incisos de la A) al H) se consideran como no puestas.

H) Que (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) se somete expresamente a la jurisdicción de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, renunciando a la que pudiera corresponderle por razón de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa


ANEXO I
CARTA DE ACEPTACIÓN POR EL USO DE MEDIOS ELECTRÓNICOS DE COMUNICACIÓN
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México, a ____de __________  de 201___ 
Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

P r e s e n t e.

Procedimento de Contratación No. ___________________________

Objeto de la Contratación: ___________________________________

Yo (nombre del representante legal de la empresa) ACEPTO  que se tendrá como no presentada la proposición presentada a través de medios electrónicos de comunicación (CompraNet) y, en su caso, la documentación requerida por la Convocante, cuando el archivo electrónico en el que se contenga la misma y/o demás información no pueda abrirse por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a la Convocante.  
.

ATENTAMENTE

______________________________________________

Nombre del Licitante y/o Representante Legal

Nota: En caso de que el licitante sea persona física, adecuar el formato.

ANEXO J
“MANIFESTACIÓN SOBRE LA ESTRATIFICACION A LA QUE PERTENECE UNA EMPRESA CONSIDERADA MIPYME”.


FORMATO DE ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA EMPRESA.

___ de _________ de ______ (10)

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

P r e s e n t e.

Me refiero al procedimiento ___(2)___ No. ___(3)___ en el que mi representada, la empresa _____(4)_____ participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participación de las micro, pequeñas y medianas empresas en los procedimientos de adquisición y arrendamiento de bienes muebles así como la contratación de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector ____(5)____, cuenta con ____(6)_____ empleados de planta registrados ante el IMSS y con ____(7)____ personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de _____(8)_____ obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa _____(9)_____ atendiendo lo siguiente:

	Estratificación

	Tamaño (9)
	Sector

(5)
	Rango de número de trabajadores

(6) + (7)
	Rango de monto de ventas anuales (mdp)

(8)
	Tope máximo combinado*

	Micro
	Todas
	Hasta 10
	Hasta $4
	4.6

	Pequeña
	Comercio
	Desde 11 hasta 30
	Desde $4.01 hasta $ 100
	93

	
	Industria y Servicios
	Desde 11 hasta 50
	Desde $4.01 hasta $100
	95

	Mediana
	Comercio
	Desde 31 hasta 100
	Desde $ 100.01

Hasta $ 250
	235

	
	Servicios
	Desde 51 hasta 100
	
	

	
	Industria
	Desde 51 hasta 250
	Desde $100.01

Hasta $ 250
	250


* Tope Máximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(6) (7) El número de trabajadores será el que resulte de la sumatoria de los puntos (6) y (7) 

(9)    El Tamaño de la empresa se determinará a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente fórmula: Puntaje de la empresa = (Número de Trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor  al Tope Máximo Combinado de su categoría.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es___(10)___; y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es (son):_______(11)________ .

A T E N T A M E N T E

______________(12)_______________
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA EMPRESA.

	NUMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Señalar la fecha de suscripción del documento.

	2
	Precisar el procedimiento de que se trate, Licitación invitación a cuando menos tres personas o adjudicación directa. 

	3
	Indicar el número respectivo del procedimiento.

	4
	Citar el nombre o razón social o denominación de la empresa.

	5
	Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios).

	6
	Anotar el número de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

	7
	En su caso, anotar el número de personas subcontratadas.

	8
	Señalar el rango de monto de ventas anuales en millones de peso (mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración  anual de impuestos federales.

	9
	Señalar con letra el tamaño de la empresa (Micro, Pequeña o Mediana), conforme a la fórmula anotada al pie del cuadro de estratificación.

	10
	Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

	11
	Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisición de bienes y el licitante y fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal del Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran la oferta.

	12
	Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.


ANEXO K 

MANIFESTACIÓN DE CONFLICTO DE INTERÉS

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México, a ____de __________ de 201___ 

Instituto Nacional de Cardiología Ignacio Chávez

P r e s e n t e.

Procedimiento de Contratación No. ___________________________

Objeto de la Contratación: ___________________________________

Por este medio declaro bajo protesta de decir verdad que mi representado (Nombre persona moral) tiene / no tiene vínculo, relación personal, de parentesco consanguíneo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con servidores públicos de mando medio o superior de la Administración Pública Federal y de manera particular con los que intervienen en la presente contratación pública, información que he corroborado personalmente (tratándose de persona física) / en razón de la base de información recabada por la administración o dirección de la empresa moral que represento (tratándose de persona moral). 

.

ATENTAMENTE

______________________________________________

Nombre del Licitante y/o Representante Legal


Nota: En caso de que el licitante sea persona física, adecuar el formato.
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